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A GBK UGYVEDI TARSULAS ADATKEZELESI TAJEKOZTATOJA

az ligyvédi tevékenységhez és kapcsoldodo szolgaltatasok nyujtasahoz

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK ES ELERHETOSEGEK

A GBK Ugyvédi Tarsulas az iigyvédi tevékenységgel és az ahhoz kapcsolodo szolgaltatasok nyujtisaval kapesolatban az EU Altalanos 2016/679. szamu Adatvédelmi Rendelete (a
»GDPR”) 4. cikk 1. pontja szerint és az informacioés 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. torvény 3. § 2. pontja szerint ,,személyes adatnak” minésiil6
informacidkat kezel. A jelen adatkezelési tijékoztatéo (a ,, Tajékoztat6”) ezen személyes adatok kezelésérol, illetve az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogairél és jogorvoslati
lehetdségeirdl ad tajékoztatast.

Az kezeld Az On személyes adatainak kezelése soran a Kovacs és Kdlman Ugyvédi Iroda (az ,,Adatkezelé”) mint a 8/2017. (XI. 20.) MUK szabélyzat szerint
miikédé GBK Ugyvédi Tarsulas (kamarai nyilvantartasi szama: 1126) vezeté tagja jar el adatkezelSként.
Az adatkezel6 elérhetéségei Az Adatkezeld:

- székhelye: 1044 Budapest, Flottilla u. 86.

- aliroda / értesitési cim: 1051 Budapest, Jozsef nador tér 9. 11/3.- elektronikus levelezési cime: office@gbklegal.hu
- weblapja: gbklegal.hu

- irodavezetd tigyvéd: dr. Kadlman Balazs.

Koz6 kezelé Az Adatkezeld mint a GBK Ugyvédi Tarsulast vezeté tagja a tevékenysége ellatasa soran egyiittmiikodik a GBK Ugyvédi Tarsulasban részt vevo alabbi
tagokkal:
- Brassny6 Ugyvédi Iroda (székhely: 1051 Budapest, Jozsef nador tér 9. I1/3.);
- Gondos és Novotny Ugyvédi Iroda (székhely: 1021 Budapest, Hiivosvolgyi ut 113/B. ép.).

Az adatkezelésben érintett személyek Az Adatkezel§ kiilondsen az alabbi természetes személyek (az ,,Erintettek™) személyes adatait kezelheti:- ajanlatot kéré, annak meghatalmazottjai,
képviseldi, kapcsolattartoi (1. szamu tablazat);
- tigyfél (2. és 3. szamu tablazat);
- az ligyfelekhez kapcsolodo természetes személyek (pl. hozzatartozo, képviseld, meghatalmazott, kapcsolattartd, tényleges tulajdonos) (2. és 3. szamu
tablazat);
- mas, a megbizas targyaval 6sszefiiggd eljarasban résztvevo, megjelend természetes személy (pl. ellenérdeki fél, jogi képviseld) (2. és 3. szamu
tablazat).

A Tajékoztato nem tartalmazza a munkavallalok, a honlapra latogato személyek, tovabba az Adatkezel6 altal meghirdetett allasra jelentkezok személyes
adatainak vonatkozasaban megvaldsitott adatkezelésekkel kapcsolatos tdjékoztatast.

Az Adatkezelé nem alkalmaz automatizdlt dontéshozatalt és a rendelkezésére dllé adatokbol nem alkot profilt az Erintettekrdl.

Az Adatkezeld adatvédelmi tisztviselot nem jelolt ki.

. .. , , ,
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szamu tablazat

Személyes adatok ajanlatadas céljabél torténé kezelése

9fc

Adatkezelés
célja

Adatkezelés
jogalapja

Kezelt adatok kore

Adatkezelés
idotartama

Az adatokhoz valé
hozziférésre jogosultak
kore az Adatkezelon beliil /
kiviil

Az adatok forrasa

Ajanlat adasa

GDPR 6. cikk (1) a)
pontja - hozzéjarulas

Természetes személy ajanlatkéré neve, cime, e-
mail cime, telefonszama

Az adatkezelés az
ajanlatban megjeldlt
ajanlati kotottség ideje
alatt, legfeljebb a
hozzajarulas
visszavonasaig tart.

Az Adatkezeld vezetd
igyvédje, a Brassnyd
Ugyvédi Iroda vezetd
tigyvédje és a Gondds és
Novotny Ugyvédi Iroda
vezet6 ligyvédje

Az adatok szolgaltatasa az ajanlat megtételének az
eléfeltétele, igy az adatok kozlésének elmaradasa
az ajanlat megtételét lehetetlenné teszi. Az adatok
forrasa az ajanlatkéré, az adatok szolgaltatasa
onkéntes.

GDPR 6. cikk (1) f)
pontja — jogos érdek

Ajanlatkérd meghatalmazottjai, képviseldi,
kapcsolattartéi neve, e-mail cime, telefonszama,
beosztasa

Az adatkezelés az
ajanlatban megjeldlt
ajanlati kotottség ideje
alatt, de legfeljebb a
sikeres tiltakozasig tart.

Az Adatkezeld vezetd
igyvédje, a Brassnyo
Ugyvédi Iroda vezetd
igyvédje és a GoOndos és
Novotny Ugyvédi Iroda
vezetd ligyvédje

Az adatkezelés az ajanlat megtételének az
eléfeltétele, igy az adatok hidnyaban az ajanlat
megtétele nem lehetséges. Az adat forrasa a
potencialis igyfél vagy annak meghatalmazottja,
képviseldje, kapcsolattartdja vagy egyéb nyilvanos
forras.

szamu tablazat

Személyes adatok iigyvédi megbizasi szerzodés megkotése és a megbizas teljesitése céljabol torténd kezelése
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Adatkezelés
célja

Adatkezelés
Jjogalapja

Kezelt adatok kore

Adatkezelés
idétartama

Az adatokhoz valo
hozzaférésre jogosultak
kore az Adatkezelon beliil /
Kiviil

Az adatok forrasa

Az ltgyvédi
megbizasi
szerz6dés
megkotése és
teljesitése

GDPR 6. cikk (1) b)
pontja — szerz6dés
teljesitése

Természetes személy tigyfél teljes neve, lakcime,
anyja neve, sziiletési helye és ideje, a megbizas
targyaval osszefliggd adatok

Az adatkezelés az
igyvédi tevékenységrol
szolo 2017. évi
LXXVIIIL. torvény (az
LUttv.”) ellenkezé
rendelkezése hianyaban
a szerz6désbol szarmazod
vagy azzal Osszefliggd
igények eléviiléséig (5
év vagy szerzOdés
szerint) tart.

Az Adatkezeld vezetd
igyvédje és asszistense, a
Brassnyé Ugyvédi Iroda
vezetd ligyvédje és a
Gondos és Novotny Ugyvédi
Iroda vezetdé ligyvédje,
illetve az Adatkezeld, a
Brassnyo Ugyvédi Iroda és a
Gondos és Novotny Ugyvédi
Iroda konyvelése

Az adatok szolgaltatasa a szerzddés megkdtésének
és teljesitésének az eldfeltétele, igy az adatok
kozlésének elmaraddsa a szerz6dés megkotését
lehetetlenné teszi, illetve a szerz6dés
teljesitésének eredményessége csokkenhet vagy
lehetetlenné valhat. Az adat forrasa a természetes
személy ligyfél, az adatok szolgaltatasa onkéntes.

GDPR 6. cikk (1) f)
pontja — jogos érdek

Az igyfél meghatalmazottjai, képviseldi,
kapcsolattartdi neve, e-mail cime, telefonszama,
beosztasa

Az adatkezelés az Uttv.
ellenkezé rendelkezése
hianyaban a
szerz6désbol szarmazod
vagy azzal Osszefliggd
igények eléviiléséig (5
év vagy szerzOdés
szerint), de legfeljebb a
sikeres tiltakozasig tart.

Az Adatkezelé vezetd
igyvédje és asszistense, a
Brassnyo Ugyvédi Iroda
vezetd ligyvédje és a
Gondos és Novotny Ugyvédi
Iroda vezeté iigyvédje,
illetve az Adatkezeld

Az adatok szolgaltatasa a szerzodés megkdotésének
¢és teljesitésének az elofeltétele, igy az adatok
kozlésének elmaradasa a szerzoédés megkotését
lehetetlenné teheti, illetve a szerzddés
teljesitésének eredményessége csokkenhet vagy
lehetetlenné valhat. Az adat forrasa a nem
természetes személy ligyfél.

A megbizés
teljesitése

GDPR 6. cikk (1) f)
pontja — jogos érdek

A megbizas targyaval dsszefiiggésben tligyfelekhez
kapcsolodo természetes személyek (igy kiilondsen
hozzatartoz6k, nem természetes személy
képviseléje, meghatalmazottja) neve és az
Adatkezelével kozolt egyéb személyes adatok

Az adatkezelés az Uttv.
ellenkez6 rendelkezése
hianyaban a
szerz6désbol szadrmazod
vagy azzal Osszefliggd
igények eléviiléséig (5
év vagy szerzOdés
szerint), de legfeljebb a
sikeres tiltakozasig tart.

Az Adatkezeld vezetd
igyvédje ¢és valamennyi
munkavallaloja, a Brassnyo
Ugyvédi Iroda vezetd
igyvédje ¢és valamennyi
munkavallaloja a Gondos és
Novotny Ugyvédi Iroda
vezetd ligyvédje ¢és
valamennyi munkavallaloja

Az adatok szolgaltatdsa a megbizas teljesitésének
az eléfeltétele, igy az adatok kozlésének
elmaradasa miatt a megbizas teljesitésének
eredményessége csokkenhet vagy lehetetlenné
vélhat. Az adat forrésa az iigyfél vagy az Erintett
vagy egyéb nyilvanos forrds vagy az liggyel
kapcsolatos dokumentumok.

GBK Legal

1051 Budapest, Jozsef nador tér 9. 11/3.

gbklegal.hu




9fc

Adatkezelés
célja

Adatkezelés
Jjogalapja

Kezelt adatok kore

Adatkezelés
idétartama

Az adatokhoz valo
hozzaférésre jogosultak
kore az Adatkezelon beliil /
Kiviil

Az adatok forrasa

A tablazatban fent megjeldlt személyeken kiviil a
megbizas targyaval Osszefliggd birdsagi, hatdsagi
vagy egyéb eljarasban barmilyen minéségben (pl.
ellenérdekii fél, beavatkoz6, tanu, jogi képviseld,
bird, ligyintéz0) részt vevd, megjelend természetes
személyekre vonatkozé adatok (pl. név,
telefonszam, e-mail cim, képviselt személy,
képviseleti mindség, birosagi/hatosagi tliggyel
kapcsolatos adatok)

Az Adatkezeld vezetd
igyvédje ¢és valamennyi
munkavallaloja, a Brassnyo
Ugyvédi Iroda vezetd
igyvédje ¢és valamennyi
munkavallaloja a Gondos és
Novotny Ugyvédi Iroda
vezetd lgyvédje ¢és
valamennyi munkavallaloja

GDPR 6. cikk (1) a)
pontja — hozzajarulas
természetes személy
iigyfél esetében,
GDPR 6. cikk (1) f)
pontja — jogos érdek
maés Erintett esetén,
illetve a GDPR 6.
cikk (1) f) pontja
alapjéan az
adatkezelés jogi
i gények
eléterjesztéséhez,
érvényesitéséhez,
illetve védelméhez
sziikséges

A személyes adatok kiilonleges kategoriaiba
tartoz6 adatok

Az adatkezelés az Uttv.
ellenkezé rendelkezése
hianyaban a
szerz6désbdl szarmazo
vagy azzal Osszefiiggd
igények eléviiléséig (5
év vagy szerzOdés
szerint), hozzajarulas
esetén annak
visszavonasig, jogos
érdek esetén legfeljebb
sikeres a tiltakozasig
tart.

Az Adatkezeld vezetd
ligyvédje és valamennyi
munkavallaloja, a Brassnyo
Ugyvédi Iroda vezetd
ligyvédje és valamennyi
munkavallaloja a Gondds és
Novotny Ugyvédi Iroda
vezetd lgyvédje ¢és
valamennyi munkavallaloja

Az adatok szolgaltatdsa a megbizas teljesitésének
az eléfeltétele, igy az adatok kozlésének
elmaradasa miatt a megbizas teljesitésének
eredményessége csokkenhet vagy lehetetlenné
valhat. Az adat forrasa az iigyfél vagy az Erintett.
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Adatkezelés
célja

Adatkezelés
Jjogalapja

Kezelt adatok kore

Adatkezelés
idétartama

Az adatokhoz valo
hozzaférésre jogosultak
kore az Adatkezelon beliil /
Kiviil

Az adatok forrasa

Azonositas ¢és
igazolod
ellendérzés a
pénzmosas és a
terrorizmus
finanszirozasa
megel6zésérdl és
megakadalyozas
arol szolo 2017.
¢évi LIIL. torvény
(a ,,Pmt.”)
szerint

GDPR 6. cikk (1) c)
pontja - jogi
kotelezettség
teljesitése (Pmt. 7. §,

19. §)

A természetes személy iligyfél és nem természetes
személy ligyfél meghatalmazottja, rendelkezésre
jogosultja, képviseldje, kovetkezé adatai: csaladi
és utonév, sziletési csaladi és utdnév,
allampolgarsag, sziiletési hely és id6, anyja
sziiletési neve, lakcim (ennek hianyaban
tartézkodasi hely), azonosité okmanya tipusa és
szama, kiemelt kdzszerepld mindség (természetes
személy tligyfél esetében), a személyazonossag
igazolasara szolgald okmany masolata, a
természetes személy elektronikus hirkozld
halozaton keresztiil végzett azonositdsa soran a
rola készitett mozgokép és hangfelvétel

GDPR 6. cikk (1) c)
- jogi
kotelezettség
teljesitése (Pmt. 8-9.

pontja

§)

A tényleges tulajdonos kovetkezd adatai: csaladi
és utonév, sziletési csaladi és utdnév,
allampolgarsag, sziiletési hely és idd, lakcim
(ennek hidnyaban tartozkodasi hely), kiemelt
kozszerepl6i mindség, tulajdonosi érdekeltség
jellege és mértéke, a tényleges tulajdonossal
kapcsolatban nyilatkozatot tevd természetes
személyrdl elektronikus hirk6z16 haldézaton
keresztiil készitett mozgokép és hangfelvétel

Az adatkezelés az tizleti
kapecsolat
megsziinésétol, illetve a
megbizas teljesitésétdl
szamitott 8 évig,
kivételesen 10 évig
(Pmt. 56. §, 57. §, 58. §)
tart.

Az Adatkezeld vezetd
igyvédje ¢és valamennyi
munkavallaloja, a Brassnyo
Ugyvédi Iroda vezetd
igyvédje ¢és valamennyi
munkavallaloja a Gondos és
Novotny Ugyvédi Iroda
vezetd lgyvédje ¢és
valamennyi munkavallaloja

Az Adatkezeld vezetd
liigyvédje és valamennyi
munkavallaléja, a Brassnyo
Ugyvédi Iroda vezetd
liigyvédje és valamennyi
munkavallaléja a Gondos és
Novotny Ugyvédi Iroda
vezetd lgyvédje és
valamennyi munkavallal6ja

Az adatok szolgaltatdsa jogszabalyi
kotelezettségen alapul, igy az Erintett koteles az
adatokat megadni, és az adatok szolgaltatasanak
elmaraddsa esetén a szerzOdés nem Kkeriilhet
megkotésre.

Az ugyfél és
i gy fél
képviseletében
eljar6 személy
azonositdsa az
Uttv. alapjan

GDPR 6. cikk (1) ¢)
- jogi
kotelezettség
teljesitése (Uttv. 32.

pontja

§)

A bemutatott okmany és az Uttv. 32. §-ban
megjeldlt adatigénylés soran a megkeresett
nyilvantartdsoktdl kapott adatok: természetes
személyazonositd adatok (csaladi és utdnév,
sziiletési csaladi és utonév, sziiletési hely, sziiletési
idé, anyja sziiletési csaladi és utdneve),
allampolgarsag (hontalansdg, menekiilt,
bevandorolt, letelepedett, illetve EGT allampolgar
jogallas), lakcim, arcképmas, aldiras, tovabba az
Uttv. 32.§-ban megjeldlt egyéb adatok

Az adatkezelés az
azonositas elvégzéséig
tart.

Az Adatkezeld vezetd
igyvédje és valamennyi
munkavallaléja, a Brassny6
Ugyvédi Iroda vezetd
igyvédje és valamennyi
munkavallaléja a Gondos és
Novotny Ugyvédi Iroda
vezetd lgyvédje ¢és
valamennyi munkavallal6ja

Az adatok szolgaltatasa jogszabalyi
kotelezettségen alapul, igy az adatok
szolgaltatdsanak elmaraddsa esetén a szerzOdés
nem keriilhet megkotésre.
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Adatkezelés Adatkezelés Kezelt adatok kore Adatkezelés Az adatokhoz valo Az adatok forrasa
célja jogalapja idétartama hozzaférésre jogosultak
kore az Adatkezelon beliil /
Kkiviil
Az okirat| GDPR 6. cikk (1) ¢) | A korabban mar azonositott természetes | Az adatkezelés az Uttv. | Az Adatkezeld vezetd | Az adatok szolgaltatdsa jogszabalyi

aldirdsa vagy
alairas
sajatjaként valo
elismerése
elektronikus
hirkozlé
haldozaton
keresztil
ellenjegyzés
soran

pontja - jogi
kotelezettség
teljesitése (Uttv. 44.
§ (2) bekezdés)

személyrdl elektronikus hirk6zl6 haldzaton
keresztiil készitett mozgokép és hangfelvétel

alapjan az ellenjegyzett
okirat megdrzésének
ideéig tart.

igyvédje ¢és valamennyi
munkavallaloja, a Brassnyo
Ugyvédi Iroda vezetd
igyvédje ¢és valamennyi
munkavallaloja a Gondos és
Novotny Ugyvédi Iroda
vezetd lgyvédje ¢és
valamennyi munkavallaloja

kotelezettségen alapul, igy az Erintett koteles az
adatszolgaltatasra, és annak elmaradasa esetén
ellenjegyzésre nem keriilhet sor vagy csak
személyes nyilatkoztatast kdvetden.

Adoézasi
eléirasok
teljesitése az
ado6zas rendjérdl
sz0lo 2017. évi
CL. torvény (az
,»Art.”) szerint

GDPR 6. cikk (1) c)
pontja - jogi
kotelezettség
teljesitése (Art. 34. §
(2) bekezdés, 78. §
(3)-(4) bekezdés,
202-205. §)

Az Art.-ben megjeldlt személyes adatok

Az adatkezelés az ado
megallapitasdhoz valo
jog eléviiléséig,
halasztott adé esetén a
halasztott ado
esedékessége naptari
évének utolsd napjatol
szamitott 5 évig tart.

Az Adatkezeld vezetd
igyvédje és valamennyi
munkavallal6ja, a Brassnyo
Ugyvédi Iroda vezetd
igyvédje és valamennyi
munkavallal6ja a Gondos és
Novotny Ugyvédi Iroda
vezetd ligyvédje ¢és
valamennyi munkavallaloja

Az adatkezelés jogszabalyi kotelezettségen alapul.

Szamviteli
eldirasok
teljesitése a
szamvitelrdl
sz016 2000. évi
C. torvény (a
SSzamviteli
tv.””) szerint

GDPR 6. cikk (1) c)
pontja - jogi
kotelezettség
teljesitése
(Szédmviteli tv. 168-
169. §)

A szamviteli bizonylatokkal kapcsolatos eléirasok
szerinti személyes adatok, igy kiilondsen a név és
cim

Az adatkezelés a
szerzddéses kapcsolat
megsziinését kovetden 8
¢évig tart, ha az adatok a
konyvelést alatamasztod
iratok részét képezik,
példaul
szerz6déskotéssel
kapcsolatos
dokumentumokban (pl
megrendelésben) vagy a
kiallitott szamlan
szerepelnek.

Az Adatkezeld vezetd
igyvédje és asszisztense, a
Brassnyé Ugyvédi Iroda
vezetd ligyvédje és a
Gondos és Novotny Ugyvédi
Iroda vezet6 ligyvédje

Az adatkezelés jogszabalyi kotelezettségen alapul.

szamu tablazat
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Nyilvantartasi kotelezettség teljesitése

9fc

Adatkezelés Adatkezelés Kezelt adatok kore Adatkezelés Az adatokhoz valé Az adatok forrasa
célja jogalapja idétartama hozziférésre jogosultak
kore az Adatkezelén beliil /
kiviil
Nyilvantartas | GDPR 6. cikk (1) ¢) | Természetes személyazonosito adatok (csalddi és | Az adatkezelés az iizleti | Az Adatkezeld vezeté | Az adatok szolgéaltatdsa jogszabalyi

vezetése a
kotelezé jogi
képviseletet
igényld
igyekben (a
jogigyletek
biztonsaganak
eldsegitése,
tovabba az
igyvédi
tevékenység
korlatainak az
érvényesitése
érdekében)

pontja

§)

- jogi
kdotelezettseég
teljesitése (Uttv. 33.

utonév, sziiletési csaladi és utonév, sziiletési hely,
sziiletési id6, anyja sziiletési csaladi és utoneve),
lakcim, allampolgarsag (hontalansag, menekiilt,
bevandorolt, letelepedett, illetve EGT allampolgar
jogallas), az azonositashoz felhasznalt azonositd
okmany tipusa és szama, az lgyfél-azonositast
szolgalo adatigénylés soran kapott valasz
azonositéja, azon iigyek iigyazonositdja,
amelyekben a természetes személy azonositasa
kotelezd, tovabba a Pmt.- ben meghatarozott
egyéb adatok

Az azonositott jogi személy és mas szervezet
esetében a képviseletében eljardo személy
természetes személyazonositd adatai (csaladi és
utonév, sziiletési csaladi és utonév, sziiletési hely,
sziiletési id6, anyja sziiletési csaladi és utoneve)

kapcsolat
megsziinésétdl, illetve a
megbizas teljesitésétdl
szamitott 8 évig,
kivételesen 10 évig
(Uttv. 33. §, Pmt. 56. §,
57.§, 58. §) tart.

liigyvédje és valamennyi
munkavallaléja, a Brassnyo
Ugyvédi Iroda vezetd
liigyvédje és valamennyi
munkavallaléja a Gondos és
Novotny Ugyvédi Iroda
vezetd lgyvédje ¢és
valamennyi munkavallal6ja

Az Adatkezeld vezetd
igyvédje és valamennyi
munkavallal6ja, a Brassnyo
Ugyvédi Iroda vezetd
igyvédje és valamennyi
munkavallaloja a Gondos és
Novotny Ugyvédi Iroda
vezetd lgyvédje ¢és
valamennyi munkavallaloja

kotelezettségen alapul, igy az Erintett koteles az
adatokat megadni.

Nyilvantartas
vezetése a
megbizas
alapjan ellatott
igyekrél (az
igyveédi
tevékenységre
vonatkozo
szabalyok
megtartasanak
ellendrizhetdség
e érdekében)

GDPR 6. cikk (1) ¢)
pontja — jogi
kotelezettség
teljesitése (Uttv. 53.

§)

Az tigyvéd altal képzett ligyazonosito, az tigyfél
neve, az Ugy targya, a megbizasi szerzodés
létrejotte id6pontja, az iigyh6z kapcsolodo
birésagi eljarasok lajstromszama, illetve mas
eljarasok iktatdszama

Az adatkezelés a
megbizas megszlinését
koveté 5 évig, okirat
ellenjegyzése esetén az
okirat ellenjegyzését
kovetd 10 évig,
ingatlanra vonatkozé jog
kozhiteles
nyilvantartasba valo
bejegyzését érintd
igyben a jog
bejegyzésétdl szamitott
10 évig tart.

Az Adatkezeld vezetd
igyvédje és valamennyi
munkavallaloja, a Brassnyo
Ugyvédi Iroda vezetd
igyvédje és valamennyi
munkavallal6ja a Gondos és
Novotny Ugyvédi Iroda
vezetd ligyvédje ¢és
valamennyi munkavallaloja

Az adatkezelés jogszabalyi kotelezettségen alapul.
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3. ADATFELDOLGOZASRA JOGOSULT SZEMELYEK

'Y X

Az Adatkezeld az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzésére az alabbi tablazatban felsorolt adatfeldolgozokat veszi igénybe. Az adatfeldolgozonak a személyes adatok
feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit a GDPR, valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilon torvények keretei kozott az Adatkezeld hatdrozza meg. Az altala adott utasitasok
jogszeriiségéért az Adatkezeld felel. Az adatfeldolgozd az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat kizarélag az Adatkezel$ rendelkezései szerint
dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az Adatkezeld rendelkezései szerint koteles tarolni és meg6rizni.

Az adatfeldolgozo Milyen személyes adatokhoz férhet hozza? Mennyi ideig tarolhatja az adatokat?
Milyen médon hasznalhatja fel az adott személyes adatot (milyen tevékenységet
végez az Adatkezelo részére)?

Microsoft Valamennyi a tarhelyszolgaltatas nyujtasa (Office 365) keretében feldolgozott adathoz | A sajat szerzédési feltételeiben (ezek itt érhetdk el: https://www.microsoft.com/
hozzafér, a sajat szerz6dési feltételei mellett (ezek itt érheték el: https:/ | hu-hu/servicesagreement/) rogzitett ideig.
www.microsoft.com/hu-hu/servicesagreement/).

Google Valamennyi a tarhelyszolgaltatas nytjtasa (G Suite) keretében feldolgozott adathoz | A sajat szerz6dési feltételeiben (ezek itt érhetdk el: https://gsuite.google.hu/intl/
hozzafér, a sajat szerzodési feltételei mellett (ezek itt érhetSk el: https:// | hu///////terms/tssg.html) rogzitett ideig.
gsuite.google.hu/intl/hu///////terms/tssg.html).

KBOSS.hu Kft. A Szamlazz.hu szolgaltatas nytjtasahoz sziikséges adatokhoz fér hozza (ligyfél neve, | A sajat szerzodési és adatvédelmi feltételeiben (ezek itt érheték el: https://
lakcime és addszama), a szerzodési €s adatkezelési feltételei mellett (ezek itt érhetdk el: | www.szamlazz.hu/aszt/, https://www.szamlazz.hu/adatvedelem/) rogzitett ideig.
https://www.szamlazz.hu/aszf/, https://www.szamlazz.hu/adatvedelem/).

A személyes adatok adatfeldolgozé részére torténd tovabbitasaval az Adatkezeld az Erintett adatait az Eurdpai Unio (,,EU”) tagallamain kiviili harmadik orszigba nem tovabbitja.

Az Adatkezel6 személyes adatokat egyéb adatkezel6knek nem tovabbit.

5, ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

adatkezelési szabalyzat alkalmazasa, adatkezelési jogosultsagi szintek definialasa, jelszoval védett felhasznaldi fiokok, szigortian zartan és titkosan kezelendd jelszavak, tiizfal hasznalata, titkositasi

modszerek alkalmazasa

6.1. Adatvédelmi jogok és jogorvoslatok
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Az Erintettek adatvédelmi jogait és jogorvoslati lehetdségeit részletesen a GDPR vonatkozé rendelkezései (igy kiilondsen a GDPR 15, 16., 17., 18., 19., 20., 21., 22., 77., 78., 79., 80. és 82. cikkei)
tartalmazzak. Az alabbi 6sszefoglalas tartalmazza a legfontosabb rendelkezéseket, illetve az Adatkezeld ennek megfeleléen nyujt tajékoztatast az Erintettek részére az adatkezeléssel kapcsolatos
jogaikrol és jogorvoslati lehetségeikrol.

Az Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen az Erintett joggyakorlassal (lasd: GDPR 15-22. cikkei) kapcsolatos kérelmének beérkezésétél szamitott egy honapon beliil
tajékoztatja az Erintettet a kérelme nyoman hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridd tovabbi két honappal
meghosszabbithato. A hataridé meghosszabbitasarél az Adatkezeld a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételéts] szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az Erintettet.

Az Adatkezeld az Erintett altal kért informaciokat irdsban, vagy — az Erintett elektronikus uton benyujtott kérelme, illetve eziranyu kérelme esetén — elektronikusan adja meg. Az Erintett részére
szobeli tajékoztatas is adhaté, amennyiben az Erintett a személyazonossagat az Adatkezeld részére igazolja.

6.2. Az Erintett hozzaférési joga
(1) Az Erintett jogosult arra, hogy visszajelzést kapjon az Adatkezel6tél arra vonatkozéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e. Ha ilyen adatkezelés folyamatban van, az
Erintett jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kévetkezé informéaciokhoz hozzaférést kapjon:

a.
b.
c.

S

az adatkezelés céljai;

az Erintett személyes adatok kategoriai;

azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat az Adatkezel6 kozdlte vagy kozolni fogja, ideértve kiilonosen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a
nemzetkozi szervezeteket;

adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

az Erintett arra vonatkozo joga, hogy kérelmezheti az Adatkezelétél a ra vonatkozd személyes adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

valamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga; és

ha az adatokat nem az Erintetté] gyiijtotték, a forrasukra vonatkozo minden elérheté informécio;

automatizalt dontéshozatal (GDPR 22. cikk (1) és (4)) ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozd érthetd
informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az Erintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel jar.

(2) Ha személyes adatoknak harmadik orszagba torténé tovabbitasara keriil sor, az Erintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra vonatkozoéan a megfelelé garanciakrol.

(3) Az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatat az Adatkezel$ az Erintett rendelkezésére bocsatja. Az Erintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezeld az adminisztrativ
koltségeken alapuld, észszer(i mértékii dijat szamithat fel. Ha az Erintett elektronikus Gton nytjtotta be a kérelmet, az informaciokat széles kdrben hasznalt elektronikus formatumban kell
rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az Erintett masként kéri.

6.3. A helyesbitéshez valo jog
Az Erintett jogosult arra, hogy az Adatkezelé kérésére indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Az Erintett jogosult tovabba arra, hogy kérje a hidnyos
személyes adatok — egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.

6.4. A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)
(1) Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil torélje a ra vonatkozd személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a.

9
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az Erintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

az Erintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és adott esetben nincs elsébbséget élvezd jogszerii ok az adatkezelésre;

a személyes adatok jogellenesen keriiltek kezelésre;

a személyes adatokat az Adatkezelére alkalmazandd unids vagy tagallami jogban el6irt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell; vagy
a személyes adatok gytijtésére informacios tdrsadalommal dsszefiiggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

(2) Ha az Adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és a fentebb irtak értelmében azt tordlni koteles, az elérhetd technologia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével
megteszi az észszeriien elvarhato Iépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezel$ adatkezelket, hogy az Erintett kérelmezte a szoban
forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

(3) Az (1) és (2) bekezdés nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés sziikséges, tobbek kozott:

a. avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddashoz vald jog gyakorlasa céljabol;

b. aszemélyes adatok kezelését el6ird, az Adatkezelore alkalmazand6 unids vagy tagallami jog szerinti ktelezettség teljesitése céljabol;

c. kozérdekbdl, vagy az Adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasahoz;

d. anépegészségiigy teriiletét érintd kozérdek megvalodsitasahoz;

e. a kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl, amennyiben az (1) bekezdésben emlitett jog valdsziniisithetéen lehetetlenné
tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

f.  jogiigények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

6.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

(1) Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az aldbbiak valamelyike teljesiil:

a.

az Erintett vitatja a személyes adatok pontossigat, ez esetben a korlitozas arra az idGtartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az Adatkezel$ ellenérizze a személyes
adatok pontossagat;

az adatkezelés jogellenes, és az Erintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznalasanak korlatozasat;

az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az Erintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

az Erintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idStartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezelé jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben.

(2) Ha az adatkezelés az (1) bekezdés alapjan korlatozés ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az Erintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

(3) Az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol az Adatkezeld elézetesen tajékoztatja az Erintett, akinek kérésére a fentiek alapjan korlatoztak az adatkezelést.

6.6. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz kapcsolodé értesitési kotelezettség

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrol, torlésrol vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kdzdlte, kivéve, ha ez lehetetlennek
bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az Erintettet kérésére az Adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrdl.
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Az adathordozhatésaghoz valé jog

Az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapija,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt az Adatkezeld akadalyozn4, ha:

a. az adatkezelés hozzajarulason, vagy szerz6désen alapul; és

b. az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Az adatok hordozhatésagéhoz valo jog (1) bekezdés szerinti gyakorlasa soran az Erintett jogosult arra, hogy — ha ez technikailag megvalésithatd — kérje a személyes adatok adatkezelSk
(igy az Adatkezeld és egyéb adatkezeld) kozotti kozvetlen tovabbitasat.

A fentebb irt jog gyakorldsa nem sértheti torléshez vald jog (,.elfeledtetéshez vald jog”) vonatkozasdban irt rendelkezéseket, tovabba e jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagait.

A tiltakozashoz valé jog
Az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon személyes adatainak jogos érdeken alapulé kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is. Ebben az
esetben a személyes adatokat az Adatkezeld nem kezeli tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsobbséget ¢lveznek az

Erintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapesolodnak.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatasi célbél vagy statisztikai célbol keriil sor, az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol
tiltakozhasson az Erintettre vonatkozo személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekii okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

A feliigyeleti hatosagnal torténo panasztételhez vald jog

Az Erintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatosagnal — kiilonosen a szokasos tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az
Erintett megitélése szerint az Erintettre vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti a GDPR rendelkezéseit. Magyarorszagon az illetékes feliigyeleti hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsag (weboldal: http://naih.hu/; cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c; postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.; telefon: +36-1-391-1400; fax: +36-1-391-1410; e-mail:

ugyfelszolgalat@naih.hu).

6.10.

O
@

3)

A feliigyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog
Az Erintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatosag Erintettre vonatkozo, jogilag kételezd erejii dontésével szemben.

Az Erintett jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra, ha az illetékes feliigyeleti hatosag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon beliil nem tajékoztatja az Erintettet a benyujtott
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredményérdl.

A feliigyeleti hatosaggal szembeni eljarast a feliigyeleti hatosag székhelye szerinti tagallam birdsaga eldtt kell meginditani.
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6.11. Az Adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valo jog

(1) Az Erintett a rendelkezésre 4ll6 kozigazgatasi vagy nem birdsagi Gtra tartozo jogorvoslatok — koztiik a feliigyeleti hatosagnal torténd panasztételhez vald jog — sérelme nélkiil hatékony
birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak a GDPR-nak nem megfeleld kezelése kdvetkeztében megsértették a GDPR szerinti jogait.

(2) Az Adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval szembeni eljarast az Adatkezel$ vagy az adatfeldolgozo tevékenységi helye szerinti tagallam birdsaga el6tt kell meginditani. Az ilyen eljaras
megindithaté az Erintett szokdsos tartozkodasi helye szerinti tagallam birosaga el6tt is.
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