Bilaga 1 till Dataskyddspolicy (ver.1.0) 2022-03-24
darema.

HEAVY RENTAL

Sammanstallning av personuppgiftsbehandlingar Arema Heavy Rental

Privatpersoner/ Person nr Identifiera och verifiera Rattslig forpliktelse Rattslig forpliktelse
Enskild firma/ For och efternamn kunden for att hantera bokforingslagen eller = - delar finns i 4 kap
Handelsbolag Postadress leverans, fakturering, avtal med kunden 1 § BFL och 7 kap.
Leveransadress paminnelser, inkasso, garanti,
Telefon/mobil nr reklamation, skadedrenden, Arkiveringstiden ar
E-post/mailadress stold, forskottsbetalning, sju ar plus
Kort/bankuppgifter slutbetalning och ev innevarande
aterbetalning. For att kunna verksamhetsar.

halla I6pande kontakt med
kunder och leverantorer.

Dokumentet skapa av Anders Hedlof 2022-03-24

PU administreras i
Visma
Administration
2000. Lagras hos
Canerva Uppsala.

PU finns dven lagrat
hos Fortnox.

PU finns dven i
Hyrma
uthyrningssystem —
Lagras hos Hyrma
AB

Mobiltelefoner hos
personal

Microsoft 365

Saljare,
administratorer, IT
konsulter,
servicepersonal,
ledning har tillgang
till PU

Rutin — rensa en
gang per ar fran
gamla inaktiva PU.
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HEAVY RENTAL

Andra Kontaktpersoner Identifiera vem som har gjort | Rattslig forpliktelse Rattslig forpliktelse = PU administreras i Rutin —rensa en
bolagsformer Bestallare bestallning/inkop/ bokféringslagen eller | - delarfinnsidkap @ Visma gang per ar fran
Referensperson uthdmtning oftast dven krav avtal med kunden 1 § BFL och 7 kap. Administration gamla inaktiva PU
Telefon/mobil nr fran kunden for att de ska 2000. Lagras hos som ej omfattas av
E-post/mailadress/ kunna hantera attestering och Arkiveringstiden ar = Canerva Uppsala. BFL.
Kort/bankuppgifter kostnader i sitt system ratt. sju ar plus PU finns dven i
innevarande Hyrma
Behdvs for att kunna hantera verksamhetsar. uthyrningssystem —
leverans, fakturering, Lagras hos Hyrma
paminnelser, inkasso, garanti, AB
reklamation, skadedrenden
och stold. For att kunna halla PU finns dven lagrat
I6pande kontakt med kunder hos Fortnox.

och leverantorer.
Mobiltelefoner hos
personal

Microsoft 365

Saljare,
administratorer, IT
konsulter,
servicepersonal,
ledning har tillgang
till PU.
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HEAVY RENTAL
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CRM system

Personal
Allméant

Kontaktpersoner
Bestallare
Referensperson
Mobil nr
E-post/mailadress

Person nr

For och efternamn
Postadress

Mobil nr
E-post/mailadress
Bankuppgifter
Kompetens
Erfarenhet
Utbildningar
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Reklamutskick, erbjudanden
och inbjudningar till event/
handelser och aktiviteter.

For att kunna skota
I6nehanteringen och
rapportera erforderliga
uppgifter till:

e  Myndigheter

e Svenskt naringsliv

e Fora/Collectum

e  Fackférbund

e  Forsakringsbolag

Intresseavvagning
eller samtycke

Rattslig forpliktelse
Bokfdringslagen,
skattelagstiftning,
kollektivavtal eller
anstéallningsavtal

Kontaktpersoner
har mojlighet att
avregistrera sig fran
mejlutskick

Rattslig forpliktelse
- delar finns i 4 kap
1 § BFL och 7 kap.

Arkiveringstiden ar
sju ar plus
innevarande
verksamhetsar.

Mailchimp

Excelfiler pd MS
Sharepoint/Onedriv
e

Outlook Microsoft
365

Anteckningsblock

Saljare och ledning
och servicepersonal
Visma Lon 600 -
Lagras hos Canerva
Uppsala

Personaluppgifter
lagras dven hos
Fortnox Lon

Loneadministrator
och ledning har
tillgang

Rutin — rensa en
gang per ar fran
gamla inaktiva PU.

Rutin —rensa en
gang per ar fran
gamla inaktiva PU
som ej omfattas av
BFL.

Lonebesked skickas
endast till
elektronisk brevlada
ex Kivra

IT Policy i
mejlsystem varnar
for utskick av ej
nddvandig PU
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Personal - Samma uppgifter Rehabiliteringsprocessen
BAM som ovan samt ev Utvecklingssamtal

vissa former av

kansliga

personuppgifter

Hitta intressanta s6kande vid
ett framtida behov av
rekrytering

Ansokningar fran
arbetssokande

Samma uppgifter
som ovan
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Rattslig forpliktelse

Intresseavvagning

Rehab -
Arbetsmiljolagens
Kap 3, §2a samt
Socialférsakringsbal
ken 30 Kap

Utvecklingssamtal
Kollektivavtal

Lonesamtal

Filer finns i VD’s/HR
ansv. personliga
filserver Microsoft
Onedrive

Vissa uppgifter daven
sparas i parm pa
VD’s /HR ansvarigs
kontor.

VD/HR/depachef
har tillgang
| Outlook 365 inkorg

| parm VD kontor.

VD + depachef har
tillgang

Arbetsgivaren ska i
samverkan med
forsakringskassan
medverka i
rehabiliterings-
processen. Rutin —
rensa en gang per ar
fran gamla inaktiva
PU.

Rutin — rensa en
gang per ar fran
gamla ansodkningar.
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Fordonsoévervakni

ngssystem
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Telefonnummer, e-
postadress, ID06
kortnummer

Formansbil regnr,
Namn,
telefonnummer, e-
postadress.

Servicefordon

Att kunna administrera access
system for maskiner

For att kunna fora elektronisk
korjournal

For att kunna fora elektronisk
korjournal

Samtycke fran
hyreskunder

Rattslig forpliktelse
enligt Skatteverket

Réttslig forpliktelse
enligt Skatteverket

Trackunit system
DUALID II
GuardSystem

Telliqg GPS

Telliq GPS

Informationen
lagras hos Trackunit
i Danmark.
-Trackunit,
-GuardSystem
Saljare,
servicepersonal och
ledning har tillgang

-Telliq Endast

féraren samt PU
ansvarig.

PU ansvarig

Lagring av PU for att
kunna starta
maskiner med hjalp
av kod eller ID06
kort. Raderas efter
avslutad hyra

Tellig-Korjournal
och PU rensas
senast 7 ar +
innevarande.
Backup rensas var
4:e manad

Servicefordon ej
kopplade till PU
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