HINWEISE ZU IHREN BELEGEN /7 RECHNUNGEN

Der beigeheftete Beleg erfillt nicht die geforderten gesetzlichen Voraussetzungen. Wir haben eine Verbuchung den-
noch im Rahmen der Buchhaltung vorgenommen — der Vorsteuerabzug kann jedoch erst nach Vorlage der ordnungs-
gemédlBBen Rechnung nachgebucht werden. Wir bitten Sie die nachfolgend angekreuzten fehlenden Angaben auf dem
Beleg noch vornehmen zu lassen. Die Anderung darf nur der Unternehmer vornehmen, der die Rechnung auch tat-
sachlich ausgestellt hat.

Achten Sie auf folgende Bestandteile in der Rechnung
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Vollstandiger Name und vollstadndige Anschrift
des leistenden Unternehmers

Vollstandiger Name und vollstadndige Anschrift
des Leistungsempfangers

Umsatzsteuer-ID-Nummer oder Umsatzsteuer-
Steuernummer des leistenden Unternehmers

Ausstellungsdatum
Fortlaufende Rechnungsnummer

Handelslbliche Bezeichnung (Menge/Umfang
und Art der Gegenstéande bzw. sonstigen
Leistungen)

Entgelt netto

Steuersatz (Aufschlisselung bei unterschied-
lichen Steuersatzen)

Steuerbetrag in Euro

Liefer- bzw. Leistungszeitpunkt bzw. Bezug auf
den Lieferschein, aus dem das Lieferdatum her-
vorgeht (Kalendermonat ist ausreichend)

Rechnungsbetrag brutto

Bei innergemeinschaftlichen Lieferungen und

Leistungen
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USt-1D-Nr. des Leistungsempféangers

USt-ID-Nr. des Leistenden, soweit sie nicht
anstatt der Steuernummer schon aufgefihrt
ist (3)

Weitere Bestandteile wenn Voraussetzungen vorliegen
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Hinweis auf Rabatt- oder Bonusvereinbarungen
(pauschaler Hinweis geniigt)

Hinweis auf Steuerbefreiung, sofern eine vor-
liegt (z.B. innergemeinschaftliche Lieferungen,
befreite Arztumsétze, Versicherungsumsétze usw

Hinweis auf Aufbewahrungsfrist bei Werkliefe-
rungen und sonstigen Leistungen im Zusam-
menhang mit einem Grundstuck

Zeitpunkt der Vereinnahmung des Entgelts bei
Vorauszahlungen

O (19)-(21) Hinweise auf § 13b UStG (siehe unten)

Ab 01.07.2013 zwingend wortwdrtlich anzugeben
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Die Bezeichnung ,Rechnung” bzw. ,Gutschrift",
wenn der Leistungsempfénger die Abrechnung
erstellt (z.B. bei Provisionsabrechnungen);
wird eine Rechnung storniert, so muss die Be-
zeichnung "Stornorechnung" oder "Belastungs-
anzeige" verwendet werden.

Hinweis auf die Steuerschuldnerschaft des
Leistungsempféngers nach § 13b UStG

Hinweis auf die Umsatzsteuer-Sonderregelung
fir Reiseburos § 25 UStG

Hinweis auf die Differenzbesteuerung nach

§ 25a UStG unter Angabe, dass es sich um eine
Sonderregelung handelt, fur Gebrauchtgegen-
stande bzw. Kunstgegenstadnde bzw. Samm-
lungsstiicke und Antiquitaten

MUSTER-VERLAG
Musterstrale 100, 99999 Musterstadt

DE12345678
Firma (2)

Mode-Muster
Ottostralle 7

99979 Musterdorf

(18) RECHNUNG

(3) USt-ID-Nr.

oder USt-Steuer-Nr.
Datum: 31.08.2018
Re-Nr. 1000
Kunden-Nr. 12001

()
(©)

(12)USt-1D-Nr. Kunde
(13)USt-1D-Nr.
(soweit unter (3) nicht angegeben)

| Menge  Artikel Bezeichnung Einzelpreis  Gesamtpreis |
2 457 (6) Steuerrecht Handbuch 100,00 200,00
2 400 (6) Infobroschire 50,00 100.00
(7) Entgelt netto 300,00
(8) Gesetzliche Mehrwertsteuer 7 %
Rechnungsbetrag brutto (11) 321,00

(10) Lieferzeitpunkt: 05.08.2018

(14) Es besteht eine Rabatt-/Bonusvereinbarung.
2 % Skonto bei Zahlung der Rechnung bis 13.09.2018.

(15) z. B. steuerfreie innergemeinschaftliche Lieferung

(16) Sie sind verpflichtet, diese Rechnung mindestens 2 Jahre — als
umsatzsteuerlicher Unternehmer 10 Jahre — aufzubewahren. Die
Aufbewahrungsfrist beginnt mit Schluss des Kalenderjahres der
Rechnungsanstellung.

(17) Monat des vereinnahmten Entgelts

(19) Steuerschuldnerschaft des Leistungsempféngers nach § 13b UStG

(20) Umsatzsteuer-Sonderregelung fir Reisebiiros § 25 UStG

(21) Gebrauchtgegenstande/Sonderregelung § 25a UStG
Kunstgegenstande/Sonderregelung § 25a UStG
Sammlungssticke und Antiquitaten/Sonderregelung § 25a UStG

Erleichterungen:Kleinbetragsrechnung § 33 UStDV

Eine Rechnung, bis zum Gesamtbetrag von EUR 250,00, muss mindes-

tens folgende Angaben enthalten:
1. Vollstdndigen Namen, vollstdndige Anschrift d. leistenden Unter-

nehmers

2. Ausstellungsdatum
3. Menge/Umfang und Art der Gegenstadnde bzw. sonstigen Leistun-

gen

4. Entgelt und darauf entfallender Steuerbetrag in einer Summe
5. anzuwendender Steuersatz oder Hinweis auf Steuerbefreiung

» Eahrausweise § 34 UStDV
Sie gelten fur Personenbeférderungen als Rechnung, wenn sie die
folgenden Angaben enthalten:
1. Vollstdndigen Namen, vollstadndige Anschrift d. beférdernden Un-

ternehmens

2. Ausstellungsdatum

3. Entgelt und darauf entfallenden Steuerbetrag in einer Summe

4. anzuwendenden Steuersatz, wenn die Befdorderungsleistung nicht
dem ermafigten Steuersatz unterliegt. Bei Fahrausweisen der Ei-
senbahn, die dem o6ffentlichen Verkehr dienen, kann an Stelle des
Steuersatzes die Tarifentfernung angegeben werden.

» Verschiedene Steuersétze

Wird in einer Rechnung Uber Lieferungen oder sonstige Leistungen,
die verschiedene Steuersédtzen unterliegen, der Steuerbetrag durch
Maschinen automatisch ermittelt und durch diese in der Rechnung
angegeben, ist der Ausweis des Steuerbetrages in einer Summe zulés-
sig, wenn fur die einzelnen Posten der Rechnung der Steuersatz an-
gegeben wird.

Barverkaufsrechnungen
Bei Barverkaufsrechnungen reicht der Aufdruck: ,Der Lieferzeitpunkt
entspricht dem Rechnungsdatum®.

Wanmser ¢ CoLLEGEN Wamser
o

Steuerberatungsgesellschaften




