>/ ODEON

INSTITUTO

VAGA PARA COORDENADOR DE FINANGAS E ADMINISTRATIVO - CONTRATAGAO PJ ( BH)

Salério Bruto: RS 7.500,00
Tipo de contrato: PJ
Local de Trabalho: Belo Horizonte

INSCRICAO:
Inscricao até 07 de novembro de 2023
E-mail: comunicacao.odeon@institutoodeon.org.br

RESPONSABILIDADES:

® Gestdo dos processos e fluxos dos processos administrativo e financeiros em conformidade com
os modelos executados pelo Instituto Odeon;

e Controle orgamentario e financeiro do projeto Circuito Municipal de Cultura - CMC, com entrega
de relatério periddico de execugdo e saldos;

e Formatacdo e inser¢do da Prestacdo de Contas mensal e final conforme previsdo das normas
aplicaveis para o projeto CMC;

e Gestdo de fornecedores e parceiros no que tange a contratagdes e pagamentos;

e Suporte nas areas afins do Administrativo Financeiro a toda equipe e processos do CMC.

e Estardo no escopo desta Coordenacgdo:
Compras, Financeiro, Contratos/Juridico Contabilidade, Controle Orgamentario, Presta¢do de Contas.

QUALIFICACOES:

Ensino Superior Completo em Administracdo, Ciéncias Contdbeis, Economia ou demais areas Correlatas.
Desejavel Especializagdo na area.

DIFERENCIAIS:

Experiéncia comprovada na coordenacgado financeira, conhecimento em prestacdo de contas de projetos
culturais, terceiro setor, termo de parceria, na legislacdo tributaria e processos de gestdo de finangas,
custos e orcamentos.

Desejavel ter atuado em museus e equipamentos culturais e afinidade com sistemas financeiros (Sankhya).
Boa Comunicac¢do verbal e escrita, organiza¢cdo, dominio do Pacote Office e com habilidades em cdlculos.
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