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A k k r e d i t i e r t e s  E C D L  -  S c h u l u n g s -  u n d  T e s t c e n t e r  

ICT-Kompetenz und e-Skills für die Berufswelt 

ECDL Studie 

Die repräsentative Studie der ECDL Switzerland AG belegt, dass die Schweizer Bevölkerung ihre PC-

Kenntnisse durchgehend überschätzt. Im Praxistest erreichen die Teilnehmenden durchschnittlich nicht 

einmal die Hälfte der möglichen Punkte (www.ecdl.ch/studie). 

Zielgruppe extern • IV-versicherte Personen, die ihre ICT Kompetenz erneuern, auffrischen und 

festigen wollen 

• IV-versicherte Personen, die dringend eine Zusatzqualifikation in der IT-

Kompetenz brauchen, aber nicht an einer Massnahme in unserer Institution 

teilnehmen (anderes Berufsfeld) 

Zielgruppe intern • Nach Zielvereinbarung EFP 

Warum ECDL • Aktuell sind für rund 90% aller Arbeitsplätze ICT-Kenntnisse zwingend er-

forderlich 

Nutzen • ICDL/ECDL gewährleistet, dass Mitarbeitende über Kenntnisse und Fertig-

keiten verfügen, welche heute für eine effiziente und qualitativ hochwertige 

Dienstleistungserbringung unerlässlich sind 

• Die ICDL/ECDL Weiterbildung ist nicht nur ein hervorragendes Instrument 

zur Mitarbeitermotivation, sondern generiert dank steigender Effizienz ei-

nen nachhaltigen Mehrwert für Unternehmen 

• Arbeitsmarktfähigkeit und Chancen auf eine Stelle werden während dem 

Bewerbungsprozess im ersten Arbeitsmarkt stark verbessert 

• National und international anerkanntes Zertifikat 

Ziel / Zertifikate • ICDL/ECDL Base Certificate (4 Module) 

• ICDL/ECDL Standard Certificate (4 Module Base & 3 Module Standard) 

• ICDL/ECDL Advanced Certificate (Module sind einzeln wählbar - Base- und 

Standard-Certificate braucht es nicht im Vorfeld) 

• Typing Certificate 

Kursstart 
Lerntechnik 

• Individuell und jederzeit möglich 

• Plenum, Einzelarbeit und Selbststudium und im Remote (Distance-Learn-

ing) 

Anmeldung / Tarif • Setzen Sie sich mit uns für eine Kursanmeldung bzw. für den Tarif in Ver-

bindung. In allen Kursen sind die Kosten für die ECDL-ID, die Schulungs-

unterlagen und die Prüfungsgebühren enthalten. 

  

http://www.ecdl.ch/studie
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Kurse/Module Dauer der Kurse 

ECDL - "Base Certificate" 

− Computer-Grundlagen / Windows 11 

− Online-Grundlagen / MS Office Outlook 365 

− Textverarbeitung / MS Office word 365 

− Tabellenkalkulation / MS Office Excel 365 

• 4 Lektionen / Woche 

• 16 Lektionen / Monat 

• Total Anzahl Lektionen - je nach Vorkenntnisse 

und Fortschritt 

ECDL - "Standard Certificate" 

− Präsentation / MS Office PowerPoint 365 

− Online-Zusammenarbeit/ MS Office Outlook 365 

− IT-Sicherheit 

Um das Standard Certificate zu erhalten, brauchen 
Sie im Vorfeld das Base Certificate 

• 4 Lektionen / Woche 

• 16 Lektionen / Monat 

• Total Anzahl Lektionen - je nach Vorkenntnisse 

und Fortschritt 

ECDL - "Advanced Certificate" 

(Modul nach Wahl - Pro Modul gibt es ein Zertifikat) 

− Präsentation / MS Office PowerPoint 365 

− Datenbank / MS Office Access 365 

− Textverarbeitung / MS Office word 365 

− Tabellenkalkulation / MS Office Excel 365 

• 4 Lektionen / Woche 

• 16 Lektionen / Monat 

• Total Anzahl Lektionen - je nach Vorkenntnisse 

und Fortschritt 

"Typing Certificate" 

− Standard: mind. 1'000 Zeichen in 10 Min.  

− Professional: mind. 2'000 Zeichen in 10 Min. 

− Expert: mind. 3'000 Zeichen in 10 Min. 

− Erlaubte Fehlerquote: weniger < 0.5% 

• Übungsmöglichkeiten an einem unserer Arbeits-

plätze 

• Selbststudium/Training mit Softwareprogramm 
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Der Basic Check® für versicherte Personen 

Die Ponte Leonardo GmbH ist akkreditiertes Basic Check Testcenter 

Zielgruppe extern - IV-versicherte Personen, die eine berufliche Standortbestimmung bzw. berufliche 

Eignungsabklärung brauchen 

- IV-versicherte Personen mit einem Anspruch auf erstmalige Ausbildung oder Um-

schulung, die aber nicht an einer Massnahme in unserer Institution teilnehmen (an-

deres Berufsfeld) 

Zielgruppe intern - Abklärung im Rahmen der Berufsberatung - als zusätzliche Grundlage der Berufs-

beratung 

- Vorbereitungszeit - für die Standortbestimmung und das Erkennen des individuellen 

Entwicklungspotenzials 

Test-Dauer - 3 Stunden an einem unserer Arbeitsplätze 

Test-Art - Online-Test 

Auswertung/Ergebnis - Am folgenden Tag 

Anmeldung/Tarif - Setzen Sie sich mit uns für einen Termin bzw. für den Tarif in Verbindung. Der Tarif 

ist schweizweit gleich 

Informationen zum Basic Check 
- Der Basic Check ist eine umfassende und berufsneutrale Eignungsanalyse zur optimalen Integration und Platzie-

rung von Jugendlichen, Berufstätigen und Fachkräften in die Arbeitswelt 

- Der Basic Check eignet sich für alle 22 Berufsfelder der Schweiz 

- Die Auswertung ist wissenschaftlich geprüft und praxisnah 

Welcher Basic Check? 

Basic Check Standard - für die drei- oder vierjährigen EFZ-Berufe 

- Dieser beinhaltet neben sprachlichen, numerischen und räumlichen Denkaufgaben auch Französisch und Eng-

lisch 

Basic Check Praxis - für EBA-Berufe 

- Die Fremdsprachen werden durch Praxisaufgaben ersetzt 

Warum der Basic Check? 

- Der Basic Check ist eine Eignungsanalyse. Das Ziel ist es, das Fähigkeitsprofil aufzuzeigen. Diese Aufgaben 

testen das sprachliche und mathematische Wissen sowie das räumliches Vorstellungsvermögen 

- Viele Top-Lehrbetriebe/Unternehmen verlangen aktuell den Basic Check als Ergänzung zu einer Bewerbung 

- Der Basic Check ist berufsunabhängig (ein Check für alle Berufsfelder der Schweiz). Die Interpretation der Er-

gebnisse ist aber für jeden Beruf spezifisch zu lesen 

- Er hilft den passenden Lehrberuf für eine mögliche Ausbildung/Umschulung zu finden. Einerseits zeigt er für 

welche Berufe die Minimalanforderungen erfüllt werden, andererseits belegt es einem zukünftigen Lehrbetrieb, 

dass die erforderlichen Fähigkeiten mitgebracht werden 

Für weitere Fragen oder Informationen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung, setzen Sie sich mit uns in Verbin-

dung. 

Philipp Koch | Joe Andereggen 

© ponte leonardo gmbh | V_6.23 


