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1. Introducere

Solutia EDI ORION, produs al companiei GRIT, are ca scop schimbul de documente intre sistemele
companiei Covrig Crocant SRL (Sezamo.ro) si furnizorii sai. Pentru a asigura acest schimb, utilizeaza
comunicarea EDI, care permite schimbul automat de documente intre diferite sisteme informatice.

1.1. Cum se initiaza schimbul de documente cu
Sezamo.ro prin intermediul ORiON?

O conditie prealabila este semnarea unui contract cu Covrig Crocant SRL (Sezamo.ro).
1. Completati formularul de inregistrare pe www.grit.eu/sezamo-ro.

2. Cu ajutor din partea Sezamo.ro, unificati informatiile (date principale) cu privire la marfuri.

3. Pe baza datelor din formularul de inregistrare, GRIiT va crea un cont in aplicatia ORION si va va
trimite acreditarile pentru conectare.

4. Perioada de testare: Sezamo.ro va trimite primele comenzi atat direct in ORION, cat si prin e-
mail, la fel ca inainte.

5. Daca totul functioneaza corect, Sezamo.ro va anula trimiterea comenzilor prin e-mail si le va
trimite doar in ORION. Veti fi instiintat despre noile comenzi primite printr-o notificare pe e-mail,
cu un link catre solutia ORION.

Prima data cand porniti aplicatia ORION, informatiile de baza despre compania dvs. vor fi fost create
in cdmpul de e-mail (cont), iar contul va fi configurat astfel incat sa va permita sa initiati primirea
sau trimiterea primelor mesaje in formatul convenit. Verificati informatiile in setari.

1.2. Cum functioneaza schimbul de documente cu
ajutorul aplicatiei ORION?

1. In Orion, atunci cand primiti o comand3 de la Sezamo.ro, veti fi notificat prin e-mail.

2. Conectati-va la Orion folosind contul dvs. de utilizator din orice browser internet si veti putea sa
vizualizati noua comanda sau sa o descdrcati din jurnalul de comenzi.

Procesati comanda in sistemul dvs. si pregatiti marfurile pentru trimitere.

4. In ORION, creati un aviz de expediere pe baza comenzii primite, completati informatiile
obligatorii si/sau modificati articolele, dacd este necesar, dacd nu onorati comanda integral.
Trimiteti avizul de expediere prin ORION cadtre Sezamo.ro inainte de livrarea efectiva a bunurilor.

o In cazul in care Sezamo.ro va cere s folositi etichete pentru paleti cu coduri SSCC,
acestea trebuie_addugate la avizul de expediere, iar marfurile trebuie asociate
acestora in ORION.

5. Trimiteti fizic marfurile catre Sezamo.ro.

6. De indata ce transportatorul dvs. confirma primirea marfurilor de catre cumparator, puteti crea
o factura in ORION, direct din avizul de expediere; va trebui sa completati informatiile necesare
si sa le trimiteti digital catre Sezamo.ro.
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www.grit.eu/sezamo-ro

o Dacd Sezamo.ro respinge factura din motive care tin de forma sau de continut, veti
primi o notificare prin e-mail. In ORION, veti afla care este problema cu factura, o
veti corecta si o veti trimite din nou catre Sezamo.ro.

2. Pornirea cu succes a aplicatiei ORION

Pentru utilizarea ORION sunt necesare competente de baza in domeniul informaticii, in special
capacitatea de a utiliza un browser internet. ORION este o aplicatie care functioneaza prin internet,
ceea ce inseamnad ca nu este nevoie sa instalati niciun software pe computer si cd un browser
internet, oricare ar fi acesta, este tot ceea ce aveti nevoie pentru a o utiliza.

Existda numeroase browsere. V@ recomandam unul dintre urmdtoarele pentru a lucra cu ORION:
Mozzila Firefox, Internet Explorer, Google Chrome sau Opera.

2.1. Conectarea in aplicatia ORIiON

Aplicatia EDI ORION este disponibild pe acest site: https://orion.ccv.cz.

Dupa ce ati completat aceste informatii in bara de adrese a browserului de internet, va apdrea o
fereastra de conectare (Figura 1).

||:| Ukazat ‘

E Zaslat zapomenuts heslo

Figura 1: Fereastra pentru conectarea in Orion

Completati detaliile de conectare pe care le-ati primit in e-mailul trimis cu informatiile despre setarile
privind cutia postala ORION.
Nota:

Daca ati pierdut informatiile de conectare pentru aplicatia ORION, le puteti reseta facand clic pe
,, Trimitere parold uitata”, pe ecranul de conectare (Figura 1). Pentru contul de conectare specificat,
instructiunile vor fi trimise la adresa dvs. de e-mail, cu optiunea de a va actualiza datele de conectare
in solutia ORION,

Daca informatiile pe care le-ati introdus sunt corecte, va aparea pagina initiala (Figura 2). Puteti
salva pagina in marcajele browserului dvs. de internet.
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https://orion.ccv.cz/

2.2. Pagina initiala - Dashboard

Pe pagina de pornire a aplicatiei ORION, puteti vedea, printre altele, o imagine de ansamblu a
comenzilor in asteptare si a facturilor respinse, noutati si evenimente care au avut loc de la ultima
conectare, bara de cdutare a documentelor, prezentare generald a istoricului de documente dupa
tip si cantitate, o prezentare generald rapida a capitalului de lucru disponibil ascuns in creante,
tutoriale utile si documentatie, unde puteti gasi raspunsuri la intrebdrile dvs. sau puteti cduta
informatii de contact ale Sezamo.ro, numarul de locatie globald (GLN) al companiei dvs., o persoana
cu drepturi de administrator sau o bara care ofera ajutor, feedback sau informatiile de contact ale
departamentului asistenta pentru clienti.

: , 0 o
ORJVCWN LUl § L SALE ¥ COMMUNICATION v  SETTINGS ~ = @ ﬂ g?;,ﬂ"ﬂm .

Limitations of POF2ED| and INVOICE FLOW services due to mail serves downtime

?&=  UNCONFIRMED 2
IDERS

DOCUMENTS TRANSFERRED rurcrase @D saLe B JULY 2021 - CK -

I Orcer [N Deiiverynote N invoice Partner Orders

Janusry Februsry March April May June Aot foran °

ALL MESSAGES

0 CZK on sent invoices before due date Manuals and documentation Features and services

Sum of fundable 0.00
invoices CZK

@ Finances d @ Fundable

A GLN: Kifi_vzor #A Adminisistor: VZOR KIFLI

Figura 2: Pagina initiala ORiON

3. Comenzi primite

Puteti accesa comenzile primite in mai multe moduri:

1. facand clic pe e-mailul cu avizul de expediere,

2. utilizand caracteristica de prezentare generala din coltul din dreapta sus al panoului de control,
3. din meniul principal, selectand optiunea Vdnzari > Comenzi

4. sau prin intermediul unei dale din partea din stanga sus, sub meniul principal.

De asemenea, puteti afisa pur si simplu comenzile noi folosind filtrul rapid ,Nou”. Toate prezentarile
generale ale comenzilor (pe baza filtrului prestabilit) pot fi descarcate si sub forma unui tabel Excel.

Puteti afisa detaliile comenzii facand clic pe numarul documentului.
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Este important sa confirmati comenzile pe care le primiti ca Primite.

Fiecare comanda neconfirmata, care a fost livrata cu succes in cutia postald ORION, este insotitd de
pictograma din coloana Actiune, iar numarul documentului este evidentiat cu
galben™ cu descrierea Nou (Figura 3).

DOCUMENT CREATION DATE OF CREATED

NUMBER DATE PURCHASER PLACE OF DELIVERY DELIVERY NOTE DOCUMENTS ACTION
22125 15:51:06 Gurkerl.at GmbH 9110028937958 07/06/21 Q +-
133417 15:48:10 Kifli.hu Shop Korlatolt Felelésségii Tarsasag 5990804531006 07/06/21 Q +-

Figura 3: Comenzi primite

Pentru a confirma comanda, faceti clic pe pic@ramé. ORION va schimba starea la Livrata, iar

marcajul din partea stanga isi va schimba culoarea in verde . e

4. Crearea unui raspuns la o comanda

Mesajul ORDRSP (rdspuns la comanda) este trimis de furnizor companiei drept confirmare de primire
si, de asemenea, pentru a demonstra intelegerea comenzii. Furnizorul are posibilitatea de a:

e confirma comanda
* respinge

* ajusta cantitatea sau data de livrare a unor articole din comanda initiala.

Raspunsul la comanda (ORDRSP) poate fi creat in doud moduri:
Din meniul Vanzari > Comenzi >

a. Injurnalul corespunzator, ciutati documentul fiscal pe baza ciruia doriti s& creati un

raspuns la comanda in coloana din drepta Actiune, faceti clic pe pictograma
cu descrierea ,Urmatoarea actiune” si apoi, pe ,Creare raspuns la comanda” din
jurnalul corespunzdtor, cautati documentul fiscal pe baza caruia doriti sa creati o
comanda. In coloana din dreapta Actiune, faceti clic pe pictograma cu descrierea
»Actiunea urmatoare” si apoi, pe ,,Creare raspuns la comanda”- >

RECEIVED ORDERS

Quick filter Document number Purchaser Period Creation date

All - Q hd Jan1,2019 # - Mar1,2022 8

@ Cancel filter ~ Advanced filter

i Number of records on the page: 10 [1-5/5]

DOCUMENT NUMBER E:EA"O" PURCHASER PLACE OF DELIVERY gﬁi‘é;v NOTE CREATED DOCUMENTS ACTION

® 2059680112888 11102720 Demo odbératel DEMO DP 10728120 DL, ORSP
* 201909102 09710118 Demo odbératel DEMO DP 091619 FA, DL, ORSP

® 201909101 09/10/19 Demo odbératel DEMO DP 091319 ORSP

0BJ24584 0312119 Demo odbératel 8594010125416 0372019 DL

0BJ12345 031219 Demo odbératel DEMO DP 032219 ORSP

1 ¥ [1-5/5]

Figura 4: Comenzi primite - selectie rapida
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b. in detaliile documentului, selectati optiunea ,,Actiune urmatoare”din coltul din dreapta
sus si apoi, pe , Creare raspuns la comanda”.

RECEIVED ORDER DETAILS: 2069680112888 p——

Document number 2069680112888 Creation date 11/02/2020 14:23:18 Message status. 18 Delivered
Purchaser 8594027409967 Demo odbératel Date of issue 10/27/2020 Message 278064782
Supplier 8594027409981 Demo spoleénost Date of 10/28/2020 Consignment o 301029871
delivery
Place of delivery 8594027406965 DEMO DP Sender Demo odbératel
Created DL, ORSP
documents
HISTORY OF THE MESSAGE FLOW | EVENTS 0 Reichel David Right now
DATE AND TIME EVENTS NOTE

02112020 14:47:55 Message delivery to recipient

02.11.2020 144747 Delivery of outgoing consignment

02.11.2020 14:47.47 Potvrzeni pfijeti zpravy z WWW formulafe ADD COMMENT
02.11.2020 14:24:44  Outgoing consignment sending
Kyjovsky Marek 02.11.20 14:43
02112020 14:24:44 Consig status 48 — Ci server Channel: Intemnal F TEST
02.11.2020 14:23:18 Consignment sending Channel: Intemal

Figura 5: Comenzi primite — Actiunea urmatoare

» Create delivery note

» Create an invoice

» Export to PDF

» Export items to Excel

Figura 6: Meniu — Creare raspuns la comanda

In coloana Actiune, pentru fiecare articol, selectati dintre urmétoarele optiuni:
* Modificare

* Acceptate

* Neacceptate

®
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CREATING RESPONSE TO ORDER

Crdar response No-* 2032880112588

SUPPLIER

Nam

vATID

L]

Address ~ Datalls

PERSON

Name and sumsme: Davd Reichsl

Postion

Ph Fax

Eemail davidreicheigcouce.

DATE

Datzof ssue * 04032022 = | Time|1235F%

Dats of delivery * 28102020 =

ROW

SPECIFICATIONS.
o,

Figura 7: Acceptare

CUSTOMER

Cods*

Nams

ster No. ATID

Address - Dstane

PLACE OF DELIVERY

Cods* 8504027408085
Name

Address ~ Datai

End point of dslivery - Dstane

PLACE OF BILLING

Code 8504027400087

Name

Address ~ Detan
OTHER DATA
Order number * dated
Gontract number
Goons eTIH REPLACEMENT GTIN SUP. G, DIFF. PURGH. &. DIFF.

n

01

QuANTITY TYPE QualITT

Ondersd v

Ordsred v

DATE OF

DELIVERY
15 Ks Bcospisd v

200 Ks Bcospied v

In cazul unei modificéri, efectuati ajustérile necesare in ceea ce priveste cantitatea, mérfurile sau

data livrarii.

5. Crearea bonurilor de livrare a paletilor

Sezamo.ro solicita trimiterea de bonuri de livrare cu coduri SSCC (bonuri de livrare paleti). Bonul de
livrare a paletilor (mai precis ,avizele de expediere”) trebuie trimis cdtre Sezamo.ro cu o zi inainte

de expedierea fizica efectiva.

In ORION puteti crea o noté de livrare a paletilor direct din comanda originald, care poate fi gésit3
in jurnalul de comenzi (meniul Vanzare > Comenzi). Fie direct in jurnalul de comenzi, utilizand
butonul + de la sfarsitul liniei comenzii, fie in detaliile comenzii utilizand meniul ,Mai multe actiuni”
din coltul din dreapta sus. In ambele cazuri, selectati optiunea ,Creare bon de livrare palet” (Figura

11 Number of records on the page: 10 =
DOCUMENT CREATION
NUMBER DATE FUHE R

> W 06/10/21 Albert Ceskd republika, s.L.0.

© SOATTSSTO0 0g1021  Abert Ceska republika Sro.

© 203VTTHASATA 0511721 Abert Cesk republike, .0,

Figura 11: Jurnalul comenzilor

ORiION

by GRIT

PLACE OF DELIVERY e (T
Albert - DC Klecany, 06/11/21
Albert - DC Klecany 06/11/21
Albert - DC Klecany 051321

[1-3/3]

CREATED

DOCUMENTS ~ ACTION

» Create response to order

» Create delivery note

» Create pallet delivery note

» Create an invoice
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Unele cdmpuri nu sunt accesibile si sunt hasurate cu gri. Aceste cGmpuri sunt completate in prealabil
cu informatiile de facturare presetate (consultati Setarile informatiilor de facturare), informatiile
despre cumpardtor sau din cdmpurile corespunzatoare ale documentului initial — comanda de
achizitie.

Daca trebuie sa editati manual orice articol, faceti clic pe buton si toate campurile vor deveni
disponibile pentru a fi editate.

Urmati acesti pasi pentru a completa formularul (prezentare generala rapida):

Completati numadrul bonului de livrare.

Utilizati pictograma pentru a selecta data de initiere a livrarii.

Verificati cantitatea livrata sau unitatea de masura.
Setati TVA-ul.

Dupé editare, faceti clic pe butonul ,Salvare si trimitere”. In acest moment, documentul va fi salvat
in ORION si trimis cdtre Sezamo. Puteti verifica bonul de livrare a paletilor trimisi in meniul Vanzare
> Bonuri de livrare, unde puteti vedea o prezentare generala completd a tuturor bonurilor de
livrare (aviz de expediere) pe care le-ati trimis din ORION cdtre Sezamo.

In meniul Vanzare > Bonuri de livrare puteti vizualiza bonul de livrare trimis ficand clic pe
detaliile numarului documentului si tipari apoi codul (codurile) SSCC. Acest lucru se poate face facand
clic pe butonul ,Mai multe actiuni”; unde selectati optiunea , Tiparire etichete SSCC” (codurile SSCC
se bazeaza pe standardul GS1-128).

ORiION
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CREATE PALLET DELIVERY NOTE FROM ORDER

@ *You have No pre-generated SSCC code. Automatic line will be used.

SUPPLIER PURCHASER
Code * Code *
Name * Name
Commercial Register No. * VAT ID Commercial Register No_ VAT ID
Supplier code o Recipients code
record in the CR test Address ~ Details
Address = Details
DISTRIBUTION WAREHOUSE PLACE OF DELIVERY
Code Code *
Name Name
Address = Details Address = Details
PLACE OF BILLING
Code
Name
Address ~ Details

5.1. Distribuirea in mai multi paleti si mutarea unui
articol de pe linie pe un alt palet

Atunci cand creati un document, pot exista situatii in care trebuie sa distribuiti marfurile livrate
pe mai multi paleti.

Puteti introduce un alt articol pe linia cu paletul ficand clic pe buton. In caseta ,Addugare numérul
de paleti’, setati numarul de inregistrari suplimentare pentru paleti care vor fi create (Figura 12).

.
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ROW,, COMPANY CONTR
Iy PALLETNUMBER (! sscc
1 1 123456780 0000012 n
DELIVERED QTY PER TYPE OF COUNTRY
SPECIFICATIONS GTIN SUPPLIER CODE BATCH NO EXP. DATE AKCE o
ary: PACK. * PACKAGING  OF ORIGIN
FALETACHEP ~ 24500341 7 1 # Kus - Q &
21 123456780 0000013 8
DELIVERED QTY PER TYPE OF COUNTRY
SPECIFICATIONS GTIN SUPPLIER CODE BATCH NO EXP. DATE AKCE o
ary+ PACK. * PACKAGING  OF ORIGIN

Figura 12: Previzualizarea formularului pentru crearea unui bon de livrare a paletilor

Daca ati adaugat un palet si ati atribuit codul SSCC corespunzator, puteti muta elementul livrat intr-
un alt palet in doua moduri:

<

{:' glisand articolul de linie cu mouse-ul in paletul corespunzator (apasati din nou pictograma de
selectie si, in acelasi timp, glisati articolul de linie si fixati-l in noua inregistrare a paletului).

facand clic pe pictograma de selectie,

=5 COMPANY = KONTR.
CR v Soroy CiSLO PALETY B SSCC
1 1 123456780 0000012 u
o DODANE  POC.J.V . ZEME
SPECIFIKACE GTIN DODAVATEL SKY KOD €is. SARZE DATUM TRV. TYP BALENi ) KCE o
MN. * BAL.* POVODU
PALETACHEP w 24699341 7 1 & KUus - Q Lo
2 1 123456780 0000013 g
o DODANE  POC.J.W | . ZEME
SPECIFIKACE GTIN DODAVATEL SKY KOD &is. SARZE DATUM TRV. TYP BALENI i EH o
MN. = BAL.* PUVODU

Prazdny seznam

Figura 13: Glisarea articolului de linie in palet

In ambele cazuri, aceastd actiune va fi urmatd de dialogul ,Mutare articole” (Figura 14),
unde specificati dacd doriti s3 mutati intreaga cantitate a articolului sau doar o parte din
acesta intr-unul din ceilalti paleti. Aceste metode pot fi utilizate pentru a muta articolele de
pe linie intre paleti nu numai prin distributia articolelor, ci si prin numerele de lot sau datele
de expirare.

®
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GOODS TRANSFER x

NAME VALUE

Duantity supplied T.000

MOVING GOODS ON THE PALLET ACCORDING TO:

MOVE TO THE PALLET:

2 - S8CC: 1123456T5000000131 -

Pentru a sterge inregistrarile de paleti si articolele de pe linie, utilizati butonul cu pictogramaa ,

iar pentru a adauga articole pe linie, faceti clic pe pictograma .

Utilizati procedura descrisa mai sus pentru a distribui toate articolele intre paleti, astfel incat bonul
de livrare sa corespunda modului in care selectati si expediati marfurile catre cumparator.

6. Crearea unei facturi

Facturile pot fi create din trei documente interconectate:

1.

Cea mai bund modalitate este sa o creati dintr-un bon de livrare confirmat (cu conditia ca
Sezamo.ro sa vi-l trimita prin ORION). In acest caz, facturati exact ceea ce a primit clientul.
Procedand astfel, evitati sa creati note de credit. Puteti crea o factura fie direct din jurnalul
bonurilor de livrare din meniul Vanzari > Bonuri de livrare, fie din detaliile bonului de livrare.
Deci, veti astepta bonul de livrare confirmat inainte de a crea factura.

Factura poate fi creatd si dintr-un aviz de expediere din meniul Vanzéri > Bonuri de livrare. In
acest caz, trebuie sa asteptati bonul de livrare confirmat din partea transportatorului, cu exceptia
cazului in care dumneavoastra si Sezamo.ro ati stabilit altfel.

In cazul in care comanda nu diferd de avizul de expediere, este la fel de usor s& creati o facturd
din comanda, in meniul Vanzari > Comenzi. Si in acest caz, trebuie sa asteptati bonul de livrare
confirmat din partea transportatorului, cu exceptia cazului in care dumneavoastra si Sezamo.ro
ati stabilit altfel.
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In jurnalul corespunzétor, ciutati documentul fiscal din care doriti sa creati o facturd. In coloana din
dreapta Actiune, faceti clic pe + ~ | pictograma cu descrierea ,Actiunea urmatoare” si apoi, pe
,Creare factura” (Figura 15) sau, In detalile documentului fiscal, selectati optiunea ,Actiunea

urmatoare”din coltul din dreapta sus.

v

DOCUMENT CREATION DATE OF CREATED
NUMBER DATE PURCHASER PLACE OF DELIVERY NOTE

DELIVERY pocuMENTs  ACTION

22125 15:51:06 Gurkerl.at GmbH 9110028937958 07/06/21

Rolfl

> Create delivery note

133417 15:48:10 Kifli.hu Shop Korlatolt Felelésségi Tarsasig §990804531006 07/06/21

> Create an invoice

11
Figura I5: Crearea unei facturi direct din jurnalul de documente

Formularul de factura va fi afisat, completat in prealabil cu informatiile din comanda (Figura 16).
Unele casete nu sunt accesibile si sunt gri. Aceste casete sunt completate in prealabil pe baza
informatiilor de facturare ale furnizorului (consultati setarile informatiilor de facturare), pe baza
datelor cumparatorului sau a casetelor relevante din documentul principal. Acestea pot fi modificate

direct in documentul fiscal numai dupa ce formularul a fost ,deblocat” (butonul albastru din antetul
documentului).

CREATE INVOICE FROM ORDER

SUPPLIER PURCHASER

Code * Code *

Name * Name

Company D~ VAT ID Sompeny Company ID VAT ID
Supplier code (i) Recipient's code

Address ~ Details Address ~ Details

Bank connection ~ Details

Distribution warehouse ~ Details
PLACE OF BILLING
Code

Name

DATE

Address ~ Details
Due date Aug 3, 2021 (-]
Dste of issue * Jul 4, 2021 [ ]
Date of taxable supply * Jul &, 2021 [
PLACE OF DELIVERY
Date of shipment
Code *
Date of delivery Jul 8, 2021 (-]
Name
Address ~ Details
OTHER DATA
Order number * dated
Supplier order number dsted
Delivery note dated "
Payment method
Receipt note No
Serial number of invoice
Date of the previous transaction
. v r . . . o
Rl N Kopetna 10, 602 00 Brno, Czech Republic, T: +420 541 212 199, E: info@grit.eu, www.grit.eu
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Ase linar

v TWO-LINE SPECIFICATION

ROWS
NO.

INVOICE DISCOUNTS

wotea X |

UNIT PRICE WITHOUT VAl DISCOUNT

5 i RFFORE AFTER ,
ITEM NAME onn UNL Qivt RRL e DISCOUNT » czK

CURRENCY SETTINGS

Invoice curranzy czK - Comantic o

SUMMARY

x baes 0 %

x buse 15,00 %

-

Rounding bolonce

Total involoed 1684 CZK  Totalto pay

Q

La completarea formularului, urmati acesti pasi (prezentare generala rapida):

TOTAL AFTER
DISCOUNT
WITHOUT VAT

VAT RATE *

Introduceti numarul facturii.

Informatiile de facturare ale furnizorului vor fi completate automat in functie de modul in care
au fost introduse, dupa cum se indica in capitolul 12.

Informatiile de facturare ale cumparatorului sunt, de asemenea, completate automat, de data
aceasta din baza de date interna a ORiON.

Introduceti informatiile despre datele scadente, datele de creare si datele privind produsele
impozabile sau datele de livrare.

In liniile de facturd, verificati cantitatea livratd, completati ,Pret inainte de reducere”, unitétile
de mdsura si stabiliti TVA-ul.

In cele din urm3, este necesar s verificati daci suma bazelor si impozitelor se potriveste cu
documentul creat in sistemul dvs. intern de contabilitate.

Daca totul este in ordine, puteti trimite documentul facand clic pe butonul ,Salvare si trimitere”

Sfat util.

Daca ati completat toate informatiile, puteti afisa o previzualizare a facturii inainte de a o trimite
facand clic pe butonul ,,Previzualizare”. Daca ati uitat sa completati oricare dintre casetele necesare,
va fi afisat un mesaj care semnaleaza aceasta eroare, iar casetele goale din formular vor fi subliniate

Cu rosu.

Puteti verifica factura in jurnalul de facturi, pe care il puteti accesa din meniul principal Vanzari >
Facturi, unde este afisata o prezentare generald completa a tuturor facturilor trimise de la cutia

dvs. postala catre cumparatori.

ORiION

by GRIT



6.1. Schimbarea masiva a valorilor

Daca factura dvs. contine un numar mare de articole pe linie pe care doriti sa le completati cu
informatii identice (precum valoarea TVA-ului sau moneda), faceti clic pe butonul ,,Schimbare masiva
a valorilor”.

Se va afisa o fereastra in care puteti seta informatiile mentionate mai sus, precum si raportul dintre
unitatile de masura, tipul articolelor si reducerea procentuala in linia de factura (Figura 17).

BULK CHANGE OF VALUES x

1 Set all units to

Set all item types to v
Set all measurement unit ratios to
Set all percentage discounts to %

’ Set all VAT rates to v %

Figura 17: Schimbarea mas| |

6.2. Editarea articolelor de linie

Daca nu puteti factura cantitatea de bunuri pe care cumparatorul o solicita de la dvs. sau, dimpotriva,
daca aveti nevoie sa cuantificati bunurile care nu au facut parte din comanda, este posibil sa adaugati
sau sa stergeti articole de linie. Faceti clic pe butonul ,,Deblocare”, iar la sectiunea de linii va fi
addugata o functie pentru stergerea intrarilor , iar butonul ,Adaugg®3linii” va deveni disponibil
deasupra articolelor de pe linie. Atunci cand introduceti numarul de linii"Pe care doriti sa le adaugati
in caseta ,Adaugare linii” si faceti clic pe buton, formularul de creare a facturii va adduga numarul
solicitat de linii.

6.3. Rotunjirea diferentei (rotunjire la bani)

Daca aveti nevoie sa cuantificati diferenta de rotunjire in suma totala a facturii, puteti face acest
lucru prin deblocarea formularului dupa recalcularea automata a preturilor si ajustarea la valoarea
doritd a pretului in caseta , 7otal facturat” (care se afld in sectiunea cu suma). Diferenta finald de
rotunjire va fi afisatd in caseta ,,Rotunjire la bani”.

Avertisment:

Daca utilizati aceasta metoda pentru a modifica valoarea facturii care a fost recalculata automat de
formular, nu faceti clic pe butonul ,Recalculare” | -~ Daca faceti acest lucru, suma facturata
revine la suma initiala.

Dupa ce va asigurati ca totul este in ordine, faceti clic direct pe ,Salvare si trimitere”.

[ ]
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6.4. Caracteristici suplimentare al jurnalului de facturi

Din lista de facturi trimise pe care ati afisat-o, puteti afisa previzualizarea facturii (Figura 18) facand
clic pe numarul documentului. Daca doriti sa lucrati cu documentul si in format tiparit, il puteti
imprima accesand detaliile documentului fiscal si facand clic pe butonn coltul din dreapta
sus al formularului.

Daca aveti nevoie sa accesati fisierul arhivat al facturii, care are aplicata o semnatura digitala pentru
o posibila inspectie din partea autoritatii fiscale, puteti face acest lucru facand clic pe

PSP i sclectdnd , Descdrcare facturd arhivatd”.

In cazul in care aveti vreodatd nevoie sa trimiteti fisierul arhivat al facturii catre o adresa de e-mail,
puteti face acest lucru in previzualizarea facturii facand clic pe eIecténd
apoi ,, Trimitere facturd pe e-mail". Fisierul arhivat al facturii va fi trimis [a adresa de e-mail aleasa

de dvs.

Invoice no. 1111
Suppler: Purchaser.
g s et i ookl S B s
|- S v —— o
p— o f— s e S
. - e oy
o = o
N Kl \zor Place of diliing: 9110028337958 ‘Order 22125 Gated: 02072021
ek a0t 11223330000 Gumal-Scroger-Gasse 17 Deheryno
Payment Ret No. m 1230 Vieans
Constant symoot: 2
ot -
# ttomname o Suppser coce Quantty My o e g ot Discount o yks et T rate
Purchaser coos Ratio of unit quantities. Desivery  Typs Orger Deiivery nots. Piacs of dslivery ‘Date of desvery note
PP p—— iz e o i iz 7 %
s R st e T % s ™ %
s
s sommsmmman snosses - s ot e e as
e
e — e o % o o %
s
Pr— - p— o o o os as
i
e o G T w @ s %
sz
S ——— E— s - o s ax
-
SR - o T o
sues
Py oot g ™ o " s
-
R — G o o s 5 R
o
pree—— E— s s or s
o
e e s T G5 iz or =
o
- Crecksum: 15601
e =
Total invoiced 156.01 Total to pay 156.01
Tax 0252 0000 % 156.01 Excle oy 0.00
Taxbaze 1500 % 000 VAT 1500% 0.00
Tab2s2 2100 % 000  WAT21.00% 000
Total prics winou VAT 15501 VAT total 0.00
Currency CZK  Rounding balance 000
b apeen e mn R R W e etansatan e § e
. v Ve . . . .
O R I O N Kopecna 10, 602 00 Brno, Czech Republic, T: +420 541 212 199, E: info@grit.eu, www.grit.eu

. Business ID: 46963740, Tax ID: CZ46963740
by GRIT

16/21



7. Trimiterea unei note de credit

Daca trebuie sa creati o nota de credit in solutia EDI ORIiON, procesul sdu de trimitere este similar
cu procesul de trimitere a unei facturi. Dupa ce ati facut clic pe  pictogra 4+~ | ati selectat ,Creare
facturd”, veti accesa formularul de creare a facturii. In coltul din stanga sus, €Xistd o caseta in care
pot fi selectate doua tipuri de documente — setarea predeterminata este , Factura”.

Dupa ce faceti clic pe meniul derulant, puteti selecta tipul corect de document din cele doua optiuni:
factura/nota de credit. Dupa ce ati selectat ,Nota de credit”, formularul se va ajusta automat
pentru a va permite sa introduceti un semn minus in sectiunea de linii a campului ,Cantitate”. Prin
inmultirea valorii negative a articolului cu cantitatea pozitiva, pretul total va fi calculat intr-un mod
similar modului in care este creat un document fiscal obisnuit.

Avertisment:

Daca selectati ,Notd de credit” ca tip de document, un camp pentru Numar de referinta
document va fi afisat in sectiunea , Alte informatii”a documentului. Acest camp se completeaza cu
numarul facturii care corespunde notei de credit, deci nu uitati sa il completati. In cazul in care nu
reusiti sa faceti acest lucru, cumparatorul nu va putea asocia nota de credit cu factura
corespunzatoare din sistemul sdu si o va respinge ca fiind incorecta.

8. Corectarea unei facturi existente

Atunci cand trimiteti o facturd prin EDI, este posibil sa gresiti ceva intr-o facturd si sa fiti nevoit(a)
sa o emiteti si sa o trimiteti din nou. In acest caz, trebuie sd notificati Sezamo.ro despre factura
incorecta prin e-mail si sa creati din nou documentul corect in ORION. In acest caz, tot ce trebuie sa
faceti este sa faceti clic pe | + - [rama din jurnalul de facturi si apoi, pe ,Creare factura din nou".
Dupa aceea, metoda este simmara-'Cu cea descrisa in capitolul 5, cu o singurd diferentd: toate
informatiile au fost precompletate, deci tot ce trebuie sa faceti este sa corectati greseala pe care ati
facut-o anterior sau care v-a fost semnalata de cumparator.

9. Transferarea obligatiilor fiscale

Daca trebuie sa transmiteti o factura in modul de obligatii fiscale transferate (denumita in continuare
OFT) cumpadratorului, trebuie mai intai sa setati acest mod pentru trimiterea documentelor in ORION,
in mod specific, in meniul Setari> Informatii de facturare (Figura 19).

[ ]
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GENERAL | +

General settings will be used when no exception is found for the given partner GLN m
wro s am amanasioh [~
Company ID, VAT ID 123 Pricitat recyklaéni a autorsky poplatek? Yes
Business Register record Payment method 42 - Payment to the bank account ~
Invoice Type EDl invoice b Currency code CZK ~
The method for calculating discounts of prices after discount ~ Bank account number
No. of days to maturity 30 Bank code
No. of decimal places in prices 2 ~- O IBAN
Default VAT rate Do not fill VAT rate - SWIET
Reduced VAT rate * 15 % @ Bank name
Standard VAT rate * 21 % @ Constant symbol
I Reverse charge * Yes > 6 l Note 1
Description of tax mode Tax is paid by the customer Note 2

Note 3

Note 4

Figura 19: Informatii de facturare — obligatii fiscale transferate

La crearea unei facturi, formularul de document fiscal va fi incarcat impreuna cu configuratia OFT
prestabilitd. Tot ce mai trebuie sa faceti este sa setati valoarea aferenta a TVA-ului, sa verificati
documentul si apasati Trimitere (Figura 20).

INVOICE DISCOUNTS CURRENCY SETTINGS

Invoice currency CZK v Domestic currency CZK v
REVERSE CHARGE
Description of tax mode Tax is paid by the customer SUMMARY

Tax base 0 % 3326400 CZK Excise 0.00 CZK

Tax base 15.00 % 0.00 CZK Tax15.00 % 0.00 CZK

NOTE1 X | +

Tax base 21.00 % 0.00 CZK Tax21.00% 0.00 CZK
1 Tax base PDP 15.00 % CZK
2 Taxis paid by the customer Tax base PDP 21.00 % CZK
e Total price without VAT | CZK  Tax total CZK
4

Rounding balance 0.00 CzK

5

Total invoiced 33264.00 CZK Total to pay z,] 33,264.00 CZK

Figura 20: Factura in modul de obligatii fiscale transferate

10. DOTS — Data produselor impozitabile

Intr-o relatie de afaceri, puteti fi nevoit(d) sa introduceti o data a produselor impozabile mai recenta
decat data facturii. In setarile implicite ale aplicatiei ORION, data produselor impozabile este generata
automat si este identica cu data livrarii bunurilor (conform articolului 21 din Legea privind taxa pe
valoarea adaugata).

.
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Daca aveti nevoie de formularul online pentru a permite o data mai recenta a produselor impozabile
decat data credrii facturii, trebuie sa setati aceasta optiune in meniu Setari > Informatii de
facturare selectand ,Da”.

General settings will be used when no exception is found for the given partner GLN

Allow a higher date of taxable supply
VAT ID 123 :
than the issue date? Yes: v
Company ID, VAT ID 123 Pficitat recyklaéni a autorsky poplatek? Yes w
Business Register record Payment method 42 - Payment to the bank account v
Invoice Type EDI invoice w. Currency code CZK +

The method for calculating discounts of prices after discount ¥ Bank account number

No. of days to maturity 30

Bank code
No. of decimal places in prices 2 w 6 IBAN
Default VAT rate Do not fill VAT rate v SWIFT
Reduced VAT rate * 15 % o Bank name
Standard VAT rate * 21 % 0 Constant symbol
Reverse charge * Yes s o Note 1 Tax is paid by the customer
Description of tax mode Tax is paid by the customer Note 2
Note 3
Note 4

11. Setarile privind informatiile de facturare

Inainte de a crea pentru prima datd bonuri de livrare si facturi din documentele anterioare, este
recomandat sd setati informatiile de facturare ale companiei dvs. in ORION (Figura 22). Aceste
informatii sunt apoi utilizate pentru pre-completarea documentelor emise, astfel incat sa nu
trebuiasca sa le completati in mod constant in timpul procesului de creare a documentelor.

Setati setdrile de facturare din meniu Setari > Informatii de facturare. Pentru salvarea setdrilor,
faceti clic pe ,Salvare”.

INVOICE DATA

Supplier name Kifl - demo suppler Sireet address (Address 1) Test street
Company ID 1 Location (Address 2) Test city

Postcode (Address 3) * 122

Country (Address 4) AT - Austria a

=
GENERAL | +
General settings will be used when no exception is found for the given partner GLN m

et T
Company ID, VAT ID Plititat recykiatni a autorskj poplatek?  Yes
Business Regrster record Payment method 42 - Payment to the bank account -
Invoice Type EDl invoice - Currency code K v
The method for calculating discounts  of prices after discount ¥ Bank account number
No of days to maturity 30 Bank code
No of decimal places in prices 2 -~ @ 1BAN
Defaull VAT rate Standard VAT rate - SWIFT
Reduced VAT rale * 15 % @ Bank name
‘Standard VAT rate * ETRY ] Canstant symbal
Reverse charge * No L ] Hote 1

Bescrintion of tax mode Taw ie naid b the o cinmer et



Figura 22: Setarile privind informatiile de facturare
Avertisment:

Modificarea configuratiei din acest meniu trebuie facuta in cazul in care compania dvs. face anumite
schimbari (modificarea informatiilor privind adresa, persoana juridica sau valoarea TVA-ului) sau
modificari ale conditiilor comerciale dintre dvs. si cumparator.

12. Cum sa ne contactati

12.1. Persoana de contact la Sezamo.ro

ANDREEA DAN < e-mail: supplychain@sezamo.ro

12.2. Asistenta pentru clienti OriON

Trimiteti intrebdrile de natura tehnicd (doar in limba englezd) catre
rohlik.support@grit.eu.

13. Despre companie

Companie ceha care se ocupa cu dezvoltarea de sisteme informatice incepand din anul 1992. Sisteme
care, datoritd automatizarii proceselor, contribuie la reducerea cantitatii de interventie umana
necesara in procesarea documentelor, bunurilor sau banilor si, facand acest lucru, contribuie la
economii ale costurilor de personal, la zero greseli, precum si la cresterea productivitatii.

De la infiintare, compania s-a dezvoltat treptat intr-un lider EDI pe piata cehd, iar solutia ORION,
utilizata de peste 2.000 de clienti, transfera lunar peste 3 milioane de documente. In plus, compania
a devenit si un furnizor de cel mai inalt nivel de sisteme de management al depozitelor (Lokia WMS)
si alte servicii cloud. A condus mii de proiecte IT legate de digitalizarea proceselor companiei si are
cunostinte despre cele mai bune practici, inclusiv despre diferentele specifice fiecarui domeniu.

®
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CONTACT
ORION

Kopecna 10, 602 00 Brno

T: +420 553 610 317
E: rohlik.support@grit.eu

www.grit.eu



