Guida rapida
perlo
scambio di
documenti
per via
elettronica
con
SEZAMO.IT
S.R.L.

Guida
2022

G R 'T Kopecna 10, 602 00 Brno, Czech Republic, T: +420 541 212 199, E: info@grit.eu, www.grit.eu
I Business ID: 46963740, Tax ID: CZ46963740



Sommario

I oY d 0 Yo (U4 oY g U= IR U U TP URPTTRTTT 3

1.1. Come si awvia lo scambio di documenti con Sezamo.it tramite

ORIONT <ttt et b et s bt et s st e s bt e b et e s bt e b e s st e s bt e bt eabesaee b e esbenbeenbesanenbeens 3
1.2.  Come funziona lo scambio di documenti utilizzando I'app ORION? ........cccceeervennene 3
2. Awvio corretto dell'applicazione ORION .......coiieiiiiirieiiienieeee et 4
2.1, Accesso all'applicazione ORION .....c.covieiiiiinieriieenie ettt sieesbeesiaesteesaee e 4
2.2. Home Page - DashbOoard .........ccoueviiiiiiiiinieciecseccecste ettt 5
3. OFAiNi FICEVULT .ttt ettt et e st e bt e st e et esab e e bt e sabeesbeesaneenneenas 6
4. Creazione di una risposta all'ordine .........cooueeiieiiiiiieeeee e 6
5. Creazione di una notifica di SPedIiZIONE........ccceviiiiieriiiiiiinieere e 8
6. Creazione di bolle di consegna Pallet.......cccceviiiiiiniiiiiiniee e 10
6.1. Suddivisione su piu pallet e spostamento di un articolo singolo su

UN @IEFO PAIIEE. ettt ettt st e e be e s b e e bee st e ebeessbeenbaesenaens 12
7. Creazione di UNa fattura......ocooeeieniereeeeeeee ettt 14
7.1, Cambio di valori iN DIOCCO....ccuuiiiiiiieieeee e 17
7.2.  Modifica dei SiNgoli €1eMENTi......cccueriiiiiriiiiciereeee e 17
7.3. Differenza di arrotondamento (arrotondamento al centesimo) .......cccooveevvvvereeeenn. 17
7.4. Altre funzionalita del registro delle fatture .......ccccovveeiieniincieneeeee e, 18
8. INVio di UNa NOtA di CreditO.....ccoiiiiieieeieeee et 19
9. Correzione di una fattura eSIStENTE .....ccuiiiireeeeee e 19
10. Trasferimento della responsabilita fiSCale ......cccveveeriiiiiiniii e 20
11. DOTS - Data di fornitura imponibile.........c.cocveriiiiieniiiiecieeeseeee e 21
12. Impostazioni delle informazioni di fatturazione..........coceevcieenieniienieneeeeeeene 21
13, COME CONTATEANC teeiuiriiiiiieiiiee ettt et et e st e st e st e sbbeesbeeesabeeesanee 22
13.1. Referente in SEZamO.it....c.eiiirieieeieeeeeeee et 22
13.2. Assistenza clienti ORION ....cocoiiiiiriiiieeeiesteee et 22
14, INformazioni SUI'AZIENAA......cc.eiiiiiiiieieeeeeete ettt 23

ORION

by GRIT



1. Introduzione

La soluzione EDI ORIiON, prodotta dell'azienda GRIiT, & stata progettata per lo scambio di
documenti tra i sistemi di SEZAMO.IT S.R.L. e i suoi fornitori. Al fine di garantire questo scambio,
si serve della comunicazione EDI, che rende possibile lo scambio automatico di documenti tra
diversi sistemi informativi.

1.1. Come si avvia lo scambio di documenti con
Sezamo.it tramite ORION?

Un prerequisito € aver firmato un contratto con SEZAMO.IT S.R.L..

1. Compilare il modulo di registrazione sul sito www.grit.eu/sezamo-it.

2. Con l'aiuto di Sezamo.it, aggregare le informazioni sull'elenco (dati principali) sulle merci.

3. Sulla base dei dati nel modulo di registrazione, GRIT creera un account nell'applicazione
ORION e inviera le credenziali di accesso.

4. Periodo di prova: Sezamo.it inviera i primi ordini sia direttamente a ORION che tramite e-
mail, esattamente come faceva in precedenza.

5. Se va tutto bene, Sezamo.it annullera l'invio di ordini via e-mail e li inviera unicamente a
ORION. Si verra awvvisati dei nuovi ordini in arrivo tramite una notifica e-mail con un
collegamento alla soluzione ORION.

Al momento del primo awvio dell'applicazione ORION, le informazioni di base sulla propria
azienda saranno state impostate nel campo e-mail (account) e I'account sara stato configurato
in modo da consentire di avviare la ricezione o l'invio dei primi messaggi nel formato
concordato. Verificare le informazioni nelle impostazioni.

1.2. Come funziona lo scambio di documenti
utilizzando l'app ORION?

1. In ORION, si riceve un ordine da Sezamao.it, di cui si verra informati tramite e-mail.

2. Accedere a ORION utilizzando I'account utente da qualsiasi browser Internet e sara possibile
visualizzare il nuovo ordine oppure scaricarlo dal registro degli ordini.

3. Elaborare I'ordine nel sistema e preparare la merce per l'invio.

4. In ORION, creare una notifica di spedizione dall'ordine ricevuto, compilare le informazioni
obbligatorie e/o modificare gli articoli se necessario se non si utilizza completamente
I'ordine. Inviare la notifica di spedizione tramite ORION a Sezamo.it prima dell'effettiva
consegna della merce.
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http://www.grit.eu/sezamo-it

o QualoraSezamo.itrichieda I'utilizzo di etichette per pallet con codici SSCC, questi
dovranno essere aggiunti alla notifica di spedizione e la merce deve essere loro
assegnata in ORION.

5. Inviare fisicamente la merce a Sezamao.it.

6. Non appena il corriere conferma la ricezione della merce da parte dell'acquirente, sara
possibile creare una fattura in ORION direttamente dalla notifica di spedizione; si
dovranno inserire le informazioni necessarie e inviarle digitalmente a Sezamo.it.

o Qualora Sezamo.it rifiuti la fattura per motivi formali o di contenuto, si ricevera
una notifica in merito tramite e-mail. In ORION si scopre qual e il problema con
la fattura, vi si pone rimedio e si provvede a un nuovo invio a Sezamo.it.

2. Avvio corretto dell'applicazione ORION

Per utilizzare ORION sono necessarie competenze informatiche di base, in particolare la
capacita di utilizzare un browser Internet. ORION & un'applicazione Internet, il che significa che
non e necessario installare alcun software sul computer e che tutto cio che serve per eseguirla
€ un qualsiasi browser Internet.

Ne esistono molti. Per ORION consigliamo di usare uno dei seguenti: Mozilla Firefox, Internet
Explorer, Google Chrome oppure Opera.

2.1. Accesso all'applicazione ORION

L'applicazione EDI ORION e disponibile su questo sito web: https://orion.ccv.cz.

Dopo aver compilato la barra degli indirizzi del browser Internet, verra visualizzata una finestra
di accesso (Figura 1).

Uzivatelské jméno

Heslo

l ‘ [] Ukdzat 1

PRnlast se. Zaslat zapomenuté heslo

Figura 1: Finestra per accedere a ORiON
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Inserire i dettagli di accesso ricevuti nell'e-mail inviata con le informazioni sulle impostazioni
della casella di posta ORiON.

Nota:

Se le informazioni di accesso per I'applicazione ORION sono andate perse, sara possibile ripristinarle
facendo clic su "Send forgotten password" (Invia password dimenticata) nella schermata di accesso
(Figura 1). Per I'account di accesso specificato, le istruzioni verranno inviate all'indirizzo e-mail con
la possibilita di rinnovare I'accesso alla soluzione ORION.

Qualora le informazioni inserite siano corrette, verra visualizzata la home page (Figura 2). Sara
possibile salvarla nei segnalibri del browser Internet.

2.2. Home Page - Dashboard

Nella home page dell'applicazione ORION é possibile visualizzare, tra I'altro, una panoramica
istantanea di ordini pendenti e fatture rifiutate, notizie ed eventi avvenuti dall'ultimo accesso,
barra di ricerca documenti, panoramica della cronologia del numero di documenti per tipo e
quantita, una rapida panoramica del capitale circolante disponibile nascosto nei crediti, tutorial
e documentazione utili, dove & possibile trovare le risposte alle domande, o magari cercare le
informazioni di contatto di Sezamao.it, I'azienda GLN, una persona con diritti amministratore o
una barra che fornisce informazioni di contatto per assistenza, feedback o assistenza clienti.

- o _©
ORION #  SALE~ COMMUNICATION ~  SETTINGS ~ =) [F] @S-

?=  UNCONFIRMED 9
RDERS

DOCUMENTS TRANSFERRED purchase @D saLe [ JULY 2021 - CIK ~
M Orcer [N Deiiverynote [N invwice Partner Orders

Amount for all 0

ALL MESSAGES

0 CZK on sent invoices before due date Manuals and documentation Features and services

Sum of fundable 0.00
invoices CZK

@ Financed @ Fundable

A GLN: Kifli_vzor #2 Administrator: VZOR KIFLI

Figura 2: Home page di ORIiON
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3. Ordini ricevuti

E possibile accedere agli ordini ricevuti in diversi modi:
1. facendo clic dall'e-mail della notifica di spedizione,

2. utilizzando la funzione di panoramica istantanea nell'angolo in alto a destra della
dashboard,

3. dal menu principale selezionando l'opzione Sales > Orders (Vendite > Ordini),

4. in alternativa tramite il riquadro in alto a sinistra sotto il menu principale.

Sara inoltre possibile visualizzare semplicemente quelli nuovi utilizzando il filtro rapido "New"
(Nuovo). Tutte le panoramiche degli ordini (basate sul filtro preimpostato) possono essere
scaricate anche sotto forma di tabella di Excel.

E possibile visualizzare i dettagli dell'ordine facendo clic sul numero del documento.

E importante confermare gli ordini in entrata come Received (Ricevuti).

Ogni ordine non confermato, che e stato consegnato con successo alla casella di posta ORION,

€ accompagnato dall'icona & nella colonna Action (Azione) e il numero del documento viene
contrassegnato con un = giallo con la descrizione New (Nuovo) (Figura 3).

DOCUMENT CREATION DATE OF CREATED

NUMBER DATE PURCHASER PLACE OF DELIVERY DELIVERY NOTE DOCUMENTS ACTION
22125 15:51:06 Gurkerl.at GmbH 9110028937958 07/06/21 Q +-
133417 15:48:10 Kifli.hu Shop Korlatolt Felelésségli Tarsasag 5990804531006 07/06/21 Q +-

Figura 3: Ordini ricevuti

Per confermare I'ordine, fare clic sull'icona @ . ORION ne modificherd lo suo stato in
Delivered (Consegnato) e il segno sul lato sinistro diventera di colore verde & .

4. Creazione di una risposta all'ordine

Il messaggio ORDRSP (risposta all'ordine) viene inviato dal fornitore all'azienda come conferma
di ricezione oltre che per dimostrare la conoscenza dell'ordine. Il fornitore ha la possibilita di:

e confermare 'ordine;
e rifiutare;

* madificare la quantita o la data di consegna di alcuni articoli rispetto all'ordine originale.

La risposta all'ordine (ORDRSP) puo essere creata in due modi:

Nel menu Sales > Orders (Vendite > Ordini):
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Nel registro corrispondente, cercare il documento fiscale da cui si desidera

-

creare unarisposta all'ordine nella colonna destra Action (Azione) , fare clic
sull'icona con la descrizione "Next Action" (Azione successiva), quindi su "Create
an order response” (Crea una risposta all'ordine) nel registro corrispondente,
cercare il documento fiscale da cui si desidera creare un ordine. Nella
colonna destra Action (Azione), fare clic sull'icona con la descrizione "Next Action"
(Azione successiva), quindi su "Create an order response” (Crea una risposta
all'ordine).

RECEIVED ORDERS

Quick filter

All

1171

DOCUMENT NUMBER

2060680112888

s 201909102

« 201909101

0BJ24894

0BJ12345

1171

Document number Purchaser Period Creation date
Q - Jan1,2019 £ - Mar1,2022 &
@ Cancel filter = Advanced filter
Number of records on the page: 10 v [1-5/5]

CREATION DATE OF
e PURCHASER PLACE OF DELIVERY DeLivery NOTE CREATED DOCUMENTS ACTION
11702120 Demo odbératel DEMO DP 1012820 DL, ORSP + -
0910119 Dema odbératel DEMO DP. 0916119 FA, DL, ORSP R
09/10119 Demo odbératel DEMO DP 0913119 ORSP + -
031219 Demo odbératel 8594010125416 03120119 DL o +-
03112119 Dema odbératel DEMO DP. 03122119 ORSP o +-

[1-5/5]

Figura 4: Ordini ricevuti - Selezione rapida

b. Nei dettagli del documento, selezionare I'opzione "Next Action" (Azione

successiva) nell'angolo in alto a destra, poi su "Create an order response” (Crea una
risposta all'ordine).

RECEIVED ORDER DETAILS: 2069680112888 Printdocmment

Document number 2069680112888 Creation date 11/02/2020 14:23:18 Message status 18 Delivered
Purchaser 8594027409967 Demo odbératel Date of issue 10/27/2020 Message 273064782
Supplier 8594027409981 Demo spolecnost Date of 10/28/2020 Consignment o 301029871
delivery
Place of delivery 8594027406965 DEMO DP Sender Demo odbératel
Created DL, ORSP
documents
HISTORY OF THE MESSAGE FLOW | EVENTS n HeickerDayved ESabi
DATE AND TIME EVENTS NOTE

02.11.2020 14:47:55

02.11.2020 14:47-47

02.11.2020 14:47:47

02112020 14:24:44

02112020 14:24:44

02.11.2020 14:23:18

Message delivery to recipient

Delivery of outgoing consignment

Potvizeni pfijeti zpravy z WWW formulsfe ADD COMMENT
Qutgoing consignment sending

Kyjovsky Marek 02.11
Consignment status 46 — Communication server processing Channel: Internal ﬂ TEST

Consignment sending Channel: Internal

Figura 5: Ordini ricevuti - Azione successiva
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» Create delivery note

» Create an invoice

» Export to PDF

» Export items to Excel

Figura 6: Menu: Create an order response (Crea una risposta all'ordine)

Nella colonna Action (Azione) per ogni elemento, selezionare una delle opzioni:
* Change (Modifica)

* Accepted (Accettato)

* Not accepted (Non accettato)

CREATING RESPONSE TO ORDER

rder response No: | 2059080112655 EScSe _ Save ami sond
SUPPLIER CUSTOMER

Code * Code*

Name Name

Commersial Register No. VATID Commercial Register No. T

‘Supplier code [} Address. ~ Detalls

Address ~ Detalls
PERSON PLACE OF DELIVERY

N Davd Reichel Code* 8504027400005 a
Pos Name

Phane Fax Address ~ Detais

Emai davidreiche|@orucz End paint of delivery ~ Detals

PLACE OF BILLING

Code 8504027400067 Q
=
DATE OTHER DATA
Date of delivery 28102020 & Contract number
11 Ordered - 15 || Ks Acoapted -
201 Ordered - 200 | Ks Acospted -

Figura 7: Accettazione

In caso di modifica, apportare le modifiche necessarie alla quantita, alla merce o alla data di
consegna.

5. Creazione di una notifica di spedizione

La notifica di spedizione deve essere inviata a Sezamo.it il giorno prima dell'effettiva
consegna.
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In ORION, la notifica di spedizione pu0 essere creata direttamente dall'ordine originale, che si
trova nel registro dell'ordine (menu Sales > Orders (Vendite > Ordini)), sia direttamente nel
registro utilizzando il pulsante + alla fine della riga con I'ordine,

1 1 Number of records on the page: 10 [1-2/2]
DOCUMENT CREATION DATE OF CREATED
NUMBER DATE PURCHASER PLACE OF DELIVERY DELIVERY NOTE DOCUMENTS ACTION /
22125 15:51:06 Gurkerl.at GmbH 9110028937958 07/06/21 (]
133417 15:48:10 Kifli.hu Shop Korlatolt FelelSsségi Tarsasag 5990804531006 07/06/21

| > Create delivery note

> Create an invoice

Figura 8: Menu - Create a delivery note (Crea una bolla di consegna)

oppure nel dettaglio dell'ordine selezionando I'opzione "Next Action” (Azione successiva)
nell'angolo in alto a destra.

RECEIVED ORDER DETAILS: 22125

Document number 22125 Creation date 07/04/2021 15:51:06 Message status 16 Sent

> Create delivery note
Purchaser 9110028937958 Gurkerl.at GmbH Date of issue 07/02/2021 Message 307526589

> Create an invoice
Supplier 9001232100002 Bacardi-Martini Date of delivery 07/06/2021 Consignment o 336012529
GmbH

> Export to PDF
Place of delivery 9110028937958 Sender Testovaci od

> Export items to Excel
Created documents

Figura 9: Menu - Create a delivery note (Crea una bolla di consegna)

Verra visualizzato il modulo di notifica di spedizione con le informazioni precompilate
dall'ordine (Figura 10).

CREATE DELIVERY NOTE FROM ORDER

Delivery note No. *

SUPPLIER PURCHASER
Code * Code *
Name- Name
Company 0 o Company D o
Supplier code o Recipients code
record in the CR Address ~ Details
ndress - oesis
DISTRIBUTION WAREHOUSE PLACE OF DELIVERY
cose cose
Hame Name
Address ~ Details Address ~ Detailt
PLACE OF BILLING
Code
Name
nddress « Dests
DATE OTHER DATA
Date of issue Jul 4,2021 M ‘Order number * dated
Deivey depatieedei & Time Supolis ot s e
Expected delivery date Jul6, 2021 M Time Curmency code
County ot atgin a
License plte number
Note 4
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Add lines 1

SUPPLIER UNITS IN
RC QY QuANTITY var COUNTRY
ITEM NAME* GTIN® unIT ITEM TYPE GOODS THE UNIT PRICE
NC ORD.*  SUPPLIED® RATE®  OF ORIGIN
DIFFERENTIATION PACKAGE

“«

1 Bacardi Breezer Hard Seltzer Lemon Lime 250m 761011301390 || CT 4715014271 12

2 Bacardi Breezer Pineapple 275m! 501067755228! | CT

4302000279 8

2
4715000798 24 2 2 036 v
2 | Bombay Sapphire 0.71 501087771410¢ | CT 1
1

501067780280:

o
(2}
‘

4741000027 12

501031902003 | CT

4708000130 12 8 6 086 v

& | Existoff Vodks 0.71 761011300529: || CT

4201008244 0 5 5 8.89 -

7 Martini Asti Collezione Speciale DOCG 0.751 763004042301 | CT 5147014139 e 3

2 Msrtini Bianco 0.751 763004040106 || CT

“

1102001478 6 1

9 | Mertini Fiero 0.751 800057004804t | CT

“

1121009718 e 2

10 | Martini Floreale Non Alcoholic 0.751 763004040367;

Q
1]
‘

5108011981

sllalinllalle
»
«

1 | Martini Rosso 0.751 783004040007 || CT

1101001472 8 1

plloflellslle|le|lo]le|la|ln|ie]]le

12 | Martini Vibrante Non Alcoholic 0.751 763004040385¢ | CT v | 5109011988 e 8 e 563 -

CHECK
Total price without VAT

Total price including VAT

Alcune caselle sono inaccessibili e grigie. Queste caselle sono precompilate in base alle
informazioni di fatturazione precompilate (vedere le impostazioni delle informazioni di
fatturazione), alle informazioni dell'acquirente o in base alle caselle pertinenti del documento
principale (ordine).

Durante la compilazione del modulo, attenersi alla seguente procedura (panoramica rapida):
e Inserire il numero della bolla di consegna.

e Fareclic sull'icona e selezionare la data di partenza della consegna.

e Verificare la quantita consegnata o I'unita di misura (se applicabile).

e Impostare I'IVA.

Se si deve modificare un elemento manualmente, fare clic sul pulsante m (Sblocca),
evidenziato nell'intestazione della Figura 4. Questo sblocchera tutte le caselle per la modifica.

Al termine della modifica, basta fare clic sul pulsante "Save and send" (Salva e invia). In questo
momento, il documento verra salvato in ORION e inviato a Sezamao.it. Sara possibile verificare
la notifica di spedizione inviata nel menu Sales > Delivery Notes (Vendite > Bolle di consegna),
che mostra una panoramica completa di tutte le notifiche di spedizione in uscita inviate da
ORION a Sezamo.it.

6. Creazione di bolle di consegna pallet

La bolla di consegna pallet (piu precisamente "notifica di spedizione") deve essere inviata a
Sezamo.it un giorno prima dell'effettiva spedizione fisica.

In ORION é possibile creare una bolla di consegna pallet direttamente dall'ordine originale, che
si trova nel registro degli ordini (menu Sale > Orders (Vendita > Ordini)). La stessa operazione,
in alternativa, e possibile direttamente nel registro degli ordini utilizzando il pulsante + alla fine
della riga dell'ordine, o nei dettagli dell'ordine utilizzando il menu "More actions" (Altre azioni)
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nell'angolo in alto a destra. In entrambi i casi, selezionare I'opzione "Create pallet delivery note"
(Crea bolla di consegna pallet) (Figura 11).

1 11 Number of records on the page: 10 [1-3/3]
DOCUMENT CREATION DATE OF CREATED
s i PURCHASER PLACE OF DELIVERY DeLiveRy NOTE SOCUMENTS  ACTION
031775571 . . .
® S0NTTSSTO0 051021  Albert Geskd republi, S0 Albert - DC Klecany 06/11/21
03177557 = . ’ H SpONS
¢ w D6/10/21 Albert Eeska republika_s ro Albert - DC Klecany, 06/11/21 » Create response to order
P » Create delivery note
O EATTERPTE 051121 Albert Ceska republika_s.ro Albert - DC Klecany 05/13121

89

» Create pallet delivery note

» Create an invoice

Alcuni campi sono inaccessibili e grigi. Questi campi sono precompilati dalle informazioni di
fatturazione preimpostate (vedere le impostazioni delle informazioni di fatturazione), dalle
informazioni sull'acquirente o dai campi corrispondenti del documento iniziale - ordine di
acquisto.

Se si deve modificare manualmente qualsiasi elemento, fare clic sul pulsante, tutti i campi
diventeranno disponibili per la modifica.

Seguire questa procedura per completare il modulo (panoramica rapida):
® Inserire il numero della bolla di consegna.

e Utilizzare l'icona per selezionare la data di partenza della consegna.

* Verificare la quantita consegnata o l'unita di misura.

® Impostare I'IVA.

Dopo la madifica, fare clic sul pulsante "Save and send” (Salva e invia). A questo punto il
documento verra salvato in ORION e inviato a Sezamo. E possibile controllare la bolla di
consegna pallet inviata nel menu Sale > Delivery notes (Vendita > Bolle di consegna), dove si
puo vedere una panoramica completa di tutte le bolle di consegna in uscita (notifica di
spedizione) che sono state inviate da ORION a Sezamo.

Nel menu Sale > Delivery notes (Vendita > Bolle di consegna) sara possibile visualizzare la bolla
di consegna inviata facendo clic sul dettaglio del numero del documento, quindi stampare i
codici SSCC. Sara possibile eseguire questa operazione facendo clic sul pulsante "More actions"
(Altre azioni), dove si seleziona I'opzione "Print SSCC labels" (Stampa etichette SSCC) (i codici
SSCC si basano sullo standard GS1-128).
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CREATE PALLET DELIVERY NOTE FROM ORDER

Delivery note No. *

@ You have No pre-generated SSCC code. Automatic line will be used

SUPPLIER
Code *
Name *
Commercial Register No. * VAT ID
Supplier code
record in the CR test

Address = Details

DISTRIBUTION WAREHOUSE

Code
Name

Address = Details

= ca e

PURCHASER
Code *
Name
Commercial Register No. VAT ID
Recipient's code

Address = Details

PLACE OF DELIVERY

Code *
Name

Address - Details

PLACE OF BILLING

Code
Name

Address - Details

6.1. Suddivisione su piu pallet e spostamento di un
articolo singolo su un altro pallet

Durante la creazione di un documento, potrebbero verificarsi situazioni in cui € necessario
suddividere la merce consegnata su piu pallet.

E possibile inserire un altro articolo singolo pallet facendo clic sul pulsante. Nella casella "Add
number of pallets" (Aggiungi numero di pallet), impostare quanti record di pallet aggiuntivi

verranno creati (Figura 12).
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ROW COMPANY CONTR.
NO. v PREFIX PALLET NUMBER NO. S8CC
1 1] 123456780 0000012 g
DELIVERED QTY PER TYPE OF COUNTRY
SPECIFICATIONS GTIN SUPPLIER CODE BATCH NO EXP. DATE AKCE o
aTy?* PACK. * PACKAGING OF ORIGIN
PALETACHEP 24599341 7 1 = Kkus - Q el
21 122456780 0000013 x|
DELIVERED QTY PER TYPE OF COUNTRY
SPECIFICATIONS GTIN SUPPLIER CODE BATCH NO EXP. DATE AKCE o
Qry* PACK. * PACKAGING OF ORIGIN

Figura 12: Anteprima del modulo per la creazione di una bolla di consegna pallet

Se e stato aggiunto un pallet e gli e stato assegnato il codice SSCC appropriato, sara possibile
spostare l'articolo consegnato sotto un altro pallet in due modi:

<

{? trascinando l'articolo singolo con il mouse sotto I'apposito pallet (premere nuovamente
l'icona di selezione e trascinare contemporaneamente l'articolo singolo e rilasciarlo sotto il
nuovo record di pallet).

facendo clic sull'icona di selezione,

@ oy Sialaw cisoeatery  EONTR goec

PREFIX
1 1 123456780 0000012 n
_ DODANE  POC.J.V . ZEME
SPECIFIKACE GTIN DODAVATELSKY KOD €is. 5ARZE DATUM TRV. TYP BALENI ) AKCE o
MN. * BAL.* plvoDU
PALETACHEP =~ 24699341 7 1 = KUS - Q o
2 1 123456780 0000013 u
L DODANE  POC.J.W | . ZEME
SPECIFIKACE GTIN DODAVATELSKY KOD Cis. BARZE DATUM TRV. TYP BALENI i CE o
MN. * BAL.* plvoDU

Prazdny seznam

Figura 13: Trascinamento dell'articolo singolo sotto il pallet

In entrambi i casi, questa azione verra seguita dalla finestra di dialogo "Move item"
(Sposta articolo) (Figura 14), in cui si specifica se si desidera spostare l'intera quantita
dell'articolo o solo una parte di essa su uno degli altri pallet. Questi metodi possono
essere utilizzati per spostare gli articoli singoli tra i pallet non solo in base alla
risoluzione dell'articolo, ma anche in base ai numeri di lotto o alle date di scadenza.
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GOODS TRANSFER x

NAME VALUE

Bt bafore Batch numbir

MOVE TO THE PALLET:

2 - S8CC: 112345673000000131 -

Figura 14: Spostamento delle merci

Per eliminare i record di pallet e gli articoli singoli, utilizzare il pulsante con I‘iconaa, mentre

per aggiungere articoli singoli sara necessario fare clic sull'icona o

Utilizzare la procedura sopra descritta per dividere tutti gli articoli tra i pallet in modo che la
bolla di consegna corrisponda al modo in cui si preleva e si spedisce la merce all'acquirente.

7. Creazione di una fattura

Le fatture possono essere create da tre documenti interconnessi:

1. llmodo migliore e crearla da una bolla di consegna confermata (a condizione che Sezamo.it
la invii tramite ORION). In tal caso, si fattura esattamente cid che il cliente ha ricevuto. In
questo modo si evita di dover creare note di credito. La creazione di una fattura & possibile
sia direttamente dal registro delle bolle di consegna nel menu Sales > Delivery Notes
(Vendite > Bolle di consegna), sia dai dettagli della bolla di consegna. Pertanto, prima di
creare la fattura si dovra attendere la bolla di consegna confermata.

2. Lafattura puo essere creata anche da una notifica di spedizione nel menu Sales > Delivery
Notes (Vendite > Bolle di consegna). In questo caso sara necessario attendere dal corriere
la bolla di consegna confermata a meno che 'utente e Sezamo.it non abbiano preso accordi
diversi.
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3. Se l'ordine non differisce dalla notifica di spedizione, e altrettanto facile creare una fattura
dall'ordine nel menu Sales > Orders (Vendite > Ordini). Anche in questo caso si deve
attendere la bolla di consegna confermata dal corriere, a meno che 'utente e Sezamo.it non
abbiano preso accordi diversi.

Nel registro corrispondente, cercare il documento fiscale da cui si desidera creare una fattura.
Nella colonna destra Actions (Azione), fare clic sull'icona * ~ | con la descrizione "Next Action"
(Azione successiva), quindi su "Create an invoice” (Crea una fattura) (Figura 15), oppure, nel
dettaglio del documento fiscale, selezionare l'opzione "Next Action" (Azione successiva)
nell'angolo in alto a destra.

v

DOCUMENT CREATION DATE OF CREATED

NUMBER DATE PURCHASER PLACE OF DELIVERY DELIVERY NOTE DOCUMENTS ACTION
22125 15:51:06 Gurkerl.at GmbH 9110028937958 07/06/21 (V]
133417 15:48:10 Kifli.hu Shop Korlatolt Felelésségi Tarsasag 5990804531006 07/06/21

> Create delivery note

> Create an invoice

Verra visualizzato il modulo fattura, precompilato con le informazioni dell'ordine (Figura 16).
Alcune caselle sono inaccessibili e grigie. Queste caselle sono precompilate in base alle
informazioni di fatturazione del fornitore (vedere le impostazioni delle informazioni di
fatturazione), alle informazioni dell'acquirente o in base alle caselle pertinenti del documento
principale. Possono essere modificate direttamente all'interno del documento fiscale solo dopo
che il modulo e stato "sbloccato” (pulsante blu nell'intestazione del documento).

CREATE INVOICE FROM ORDER

imoice 350 -] - R
SUPPLIER PURCHASER
Code * Code *
Name * Name
Company ID* VAT ID éﬂ’;‘:ﬂg Company ID VAT ID
Supplier code (i ] Recipient’s code
Address ~ Details Address ~ Details
Bank connection ~ Details
Distribution warehouse ~ Details
PLACE OF BILLING
Code
Name
DATE
Address ~ Details
Due date Aug 2, 2021 -}
Date of issue Jul 4, 2021 -]
Date of taxable supply * Jul 8, 2021 [ ]
PLACE OF DELIVERY
Date of shipment
Code *
Date of delivery Jul 8, 2021 -]
Name
Address ~ Details
OTHER DATA
Order number * dated
Supplier order number dsted
Delivery note dated [ ]
Payment method
Receipt note No
Serial number of invoice
Date of the previous transaction
o R . O N Kopecna 10, 602 00 Brno, Czech Republic, T: +420 541 212 199, E: info@grit.eu, www.grit.eu
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Asc linan

v TWO-LINE SPECIFICATION ettt ot o] TOTLL AFTER

DISCOUNT VAT RATE *

ROVY RFFORE
NO.

S s AFTFR Y TH
ITEM NAME onm unt  arr RAL 0 oCOUNT*  DISCOUNT » czK WITHOUT VAT

Dacars| Graazer Hard Saltzar Leman Lime 250m 7810112013008 || CT 2 120 120 0.00 (]

Racardl Resazar Pinaappie 278ml #01067788; 2298 || CT 2 one anes 000

Bombuy Supphire 0.71 5010677714106 | CT 1 1252 12.52 0.00 0

INVOICE DISCOUNTS CURRENCY SETTINGS

nveice curansy = - Comantic curmency c2ZK

notE X |

SUMMARY
1884 7K Fxce 000
000 C2K  Tux1500% 0.00

ooo C2K Tax 21.00 % 000

cazK Tax total
Rounding bolonce

Total involoed 168s GZK  Totalto pay

Q

Durante la compilazione del modulo, attenersi alla seguente procedura (panoramica rapida):
e Inserire il numero di fattura.

* Le informazioni di fatturazione del fornitore verranno compilate automaticamente in base
al modo in cui sono state impostate secondo il Capitolo 12.

* Anche i dati di fatturazione dell'acquirente vengono compilati automaticamente, questa
volta dal database interno di ORION.

* Inserire le informazioni su date di scadenza, date di creazione e date di fornitura imponibile
o date di consegna.

* Nelle righe della fattura verificare la quantita consegnata, compilare il campo "Price before
discount" (Prezzo prima dello sconto), le unita di misura e impostare I'IVA.

* Da ultimo, & necessario verificare se la somma delle basi e delle imposte corrisponde al
documento creato nel proprio sistema contabile interno.

* Se tutto e corretto sara possibile inviare il documento facendo clic sul pulsante “Save and
send” (Salva e invia).

Consiglio utile:

Se sono state inserite tutte le informazioni, & possibile visualizzare un'anteprima della fattura
prima di inviarla facendo clic sul pulsante "Preview" (Anteprima). Se ci si & dimenticati di
compilare una delle caselle richieste, verra visualizzato un messaggio su questo errore e le
caselle vuote nel modulo saranno sottolineate in rosso.
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E possibile controllare la fattura nel registro fatture, a cui si accede dal menu principale Sales >
Invoices (Vendite > Fatture), dove viene visualizzata una panoramica completa di tutte le fatture
in uscita inviate dalla casella di posta agli acquirenti.

7.1. Cambio di valori in blocco

Se la fattura contiene un numero elevato di singoli articoli che si desidera riempire con
informazioni identiche in blocco (come l'aliquota IVA o la valuta), fare clic sul pulsante "Bulk
change of values" (Cambio di valori in blocco).

Verra visualizzata una finestra in cui € possibile impostare le suddette informazioni nonché il
rapporto tra unita di misura, tipologia di articoli e percentuale di sconto nella riga della fattura
(Figura 17).

BULK CHANGE OF VALUES x

Set all units to

Set all item types to v

Set all measurement unit ratios to

Set all percentage discounts to %

Set all VAT rates to v %
x Cancel

Figura 17: Cambio dei valori in blocco

7.2. Modifica dei singoli elementi

Qualora non sia possibile fatturare la quantita di merce che l'acquirente richiede o se invece si
deve quantificare la merce che non faceva parte dell'ordine, sara possibile aggiungere o
eliminare singoli articoli. Fare clic sul pulsante "Unlock” (Sblocca) e una funzione per eliminare
le voci verra aggiunta alla sezione della riga m e il pulsante "Add lines" (Aggiungi righe)
diventera disponibile sopra le voci. Quando si inserisce il numero di righe che si desidera
aggiungere nella casella "Add lines" (Aggiungi righe) e si fa clic sul pulsante, il modulo di
creazione fattura aggiungera il numero di righe richiesto.

7.3. Differenza di arrotondamento (arrotondamento
al centesimo)

Se si deve quantificare la differenza di arrotondamento nell'importo totale della fattura, e
possibile farlo sbloccando il modulo dopo il ricalcolo automatico del prezzo e adeguando il
prezzo nella casella "Total invoiced” (Totale fatturato) (che si trova nella sezione della somma)
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per il valore richiesto. La differenza di arrotondamento finale verra visualizzata nella casella
"Penny rounding" (Arrotondamento al centesimo).

Avvertenza:

Se si utilizza questo metodo per modificare I'importo della fattura che é stato ricalcolato
automaticamente dal modulo, non fare clic sul pulsante "Recalculate" | &F | (Ricalcola). In tal
caso, l'importo fatturato verrebbe ripristinato all'importo originario.

Dopo aver verificato che sia tutto corretto, fare clic direttamente su “Save and send” (Salva e
invia).

7.4. Altre funzionalita del registro delle fatture

Dall'elenco delle fatture inviate visualizzato, e possibile visualizzare I'anteprima della fattura
(Figura 18) facendo clic sul numero del documento. Se si desidera lavorare con il documento
anche in formato cartaceo, € possibile stamparlo tramite il dettaglio del documento fiscale
facendo clic sul pulsante in alto a destra del modulo.

Se si deve accedere al file di archivio fatture, dotato di firma digitale per eventuale ispezione da
parte dell’Agenzia delle Entrate, e possibile farlo facendo clic sul pulsante e
selezionando "Download invoice archive" (Scarica archivio fatture).

Qualora si dovesse inviare il file di archivio fatture ad un indirizzo e-mail, & possibile farlo
nell'anteprima della fattura facendo clic su, quindi  selezionando  "Send
invoice to e-mail” (Invia fattura a e-mail). Il file di archivio fatture verra inviato all'indirizzo e-mail
scelto.

TAX DOCUMENT
Invoice no. 1111
Suppher: Purchaser

Kifli - vzorové schrénka pro portal Gurkerl.at GmbH

a gmoozmssTsss Saeatissoe o2

0000
Eament et No m 1250 viema

Fapment memoa 2-vakyansr

Price wHnout T 1 MU prios witnout
whout discount  inclucing @scount BT Inct ciscount

"
‘Purchaser code Ratio of unt quantitiss Detvery  Type oroer Dssverynote Piacs of cetvary Data of gssvery note.
1 Bacara Breazer raro Sezer Lemon Lime 250m 61013013908 s 2w o 2 o

# tomnams o Suppaer coce Quantty G

7

2 Bacara Breezer Prepie 275mi sovsmrsszzes arsoomss 20m cr oz oz m 0%
st

3 somoay Sapweant sowsrTTIeeS w000z 1 er 282 g2 ns2 0%
sz

+ Eneorrrezrsm sovosTrazan o 1w ot o3 o0 oz %
s

s EneTezrsm o307 aroe00mz0 60 cr 0z oz 516 0%
sus

& EnoTvodaon TE103005293 o0 s cr 6 5 s 0%

7 Mani Ast Cotezione Speciale DOCG 0751 700030 sumnn s T 631 631 1853 0%

v

3 MammiBE0 0TS 630040401067 12001478 ;e s s 51 0%

9 MammiFero 0781 ‘sonosToneznis 2100718 200 cr st 51 1 0%

10 Warmn Foreais Non Aloonolic 0751 TEs00u0EET2 stoa0rise! s cr s& s& = 0%

11 Wi Ross007S! 530040400077 otoouTs ;e st 5 st 0%

12 Martel Virane Non Alconoli 0751 7004045658 sisornoss 6w o 58 58 7 0%

Loe bems bt
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Total invoiced Total to pay

Taxbase 00.00 % 15601  Exclsedsy 000
Taxbase 15.00% 000 VAT 1500% 000
Taxbase 21.00% 000  WAT21.00% 000
Total price WEnou VT 15601 VAT total 000
Currency CZK  Rounding balance 000

Figura 18: Anteprima fattura

8. Invio di una nota di credito

Se € necessario creare una nota di credito nella soluzione ORION EDI, il processo di invio e
simile al processo di invio di una fattura. Dopo aver fatto clic sull'icona + ~| e selezionato
"Create an invoice" (Crea una fattura) si accede al modulo di creazione fattura. Nell'angolo in alto
a sinistra & presente una casella in cui e possibile selezionare due tipi di documenti:

\

l'impostazione predefinita € "Invoice" (Fattura).

Dopo aver fatto clic sul menu a discesa, sara possibile selezionare il tipo di documento corretto
tra le due opzioni: Invoice/Credit Note (Fattura/Nota di credito). Dopo aver selezionato "Credit
note" (Nota di credito), il modulo si riadattera automaticamente in modo da consentire
l'inserimento di un segno meno nella sezione della riga del campo "Quantity" (Quantita).
Moltiplicando I'importo negativo dell'articolo per quello positivo, il prezzo totale verra calcolato
in modo simile a come si crea un tipico documento fiscale.

Avvertenza:

Se si seleziona "Credit Note" (Nota di credito) come tipo di documento, nella sezione "Other
Information" (Altre informazioni) del documento verra visualizzato un campo per il numero di
riferimento del documento. Questo campo viene compilato con il numero di fattura che
corrisponde alla nota di credito, quindi non dimenticare di compilarlo. In caso contrario,
I'acquirente non sara in grado di associare la nota di credito alla fattura corrispondente nel
proprio sistema e la rifiutera in quanto errata.

9. Correzione di una fattura esistente

Quando si invia una fattura tramite EDI, si potrebbe commettere un errore nella fattura e finire
per doverla emettere e inviare di nuovo. In tal caso, e necessario notificare a Sezamo.it la fattura
errata via e-mail e creare nuovamente il documento corretto in ORION. In questo caso, basta
fare clic sull'icona r + ~ gistro delle fatture, poi su "Create the invoice again" (Crea di nuovo
la fattura). Successivamente, il metodo e simile a quello spiegato nel Capitolo 5, con una
differenza: tutte le informazioni sono state precompilate, quindi tutto cio che si deve fare e
correggere |'errore fatto o segnalato dall'acquirente.
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10. Trasferimento della responsabilita fiscale

Se si deve inoltrare una fattura in modalita di trasferimento della responsabilita fiscale (di
seguito TTL) all'acquirente, prima si deve impostare questa modalita per l'invio di documenti in
ORION, in particolare nel menu Settings > Billing Information (Impostazioni > Dati di
fatturazione) (Figura 19).

GENERAL | +

General settings will be used when no exception is found for the given partner GLN m
wio g s awieston [, —~
Company ID, VAT ID 123 Piicitat recyklagni a autorsky poplatek?  Yes
Business Register record Payment method 42 - Payment to the bank account -
Invoice Type EDI invoice - Currency code CZK ~
The method for calculating discounts  of prices after discount = Bank sccount aurmber
No. of days to maturity 30 Bank code
No. of decimal places in prices 2 - o IBAN
Default VAT rate Do not fill VAT rate - SWIET
Reduced VAT rate * 15 % @ Bank name
Standard VAT rate * 21 % @ Constant symbol
[ Reverse charge * Yes e o ] Note 1
Description of tax mode Tax is paid by the customer Note 2

Note 3

Note 4

Figura 19: Dati di fatturazione - Trasferimento della responsabilita fiscale

Durante la creazione di una fattura, verra caricato il modulo del documento fiscale insieme alla
configurazione TTL preimpostata. Non resta che impostare la relativa aliquota IVA, controllare
il documento e premere send (invia) (Figura 20).

INVOICE DISCOUNTS CURRENCY SETTINGS
Invoice currency CZK v Domestic currency CZK v
REVERSE CHARGE
Description of tax mode Tax is paid by the customer SUMMARY
Tax base 0 % 33264.00 CZK Excise 0.00 CzZK
Tax base 15.00 % 0.00 CZK Tax15.00 % 0.00 CzZK
NOTE1 ¥ | +
Tax base 21.00 % 0.00 CZK Tax21.00% 0.00 CzZK
1 Tax base PDP 15.00 % ( CZK
2 Taxis paid by the customer Tax base PDP 21.00 % ( CZK
. Total price without VAT 33,264 CZK Tax total CZK
4
Rounding balance 0.00 CzZK
5
Total invoiced 33,264.00 CZK Total to pay -~ 33.264.00 CZK

Figura 20: Fattura in modalita di trasferimento della responsabilita fiscale
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11. DOTS - Data di fornitura imponibile

In un rapporto d'affari ci si puo ritrovare a dover inserire una data di fornitura imponibile piu
recente rispetto alla data della fattura. Nelle impostazioni predefinite dell'applicazione ORION,
la data di fornitura imponibile viene generata automaticamente ed e identica alla data di
consegna della merce (secondo 821 della Legge sull'imposta sul valore aggiunto).

Se serve il modulo online per consentire una data di fornitura imponibile piu recente rispetto
alla data di creazione della fattura, si deve impostare questa opzione nel menu Settings > Billing
Information (Impostazioni > Dati di fatturazione) selezionando "Yes" (Si).

General settings will be used when no exception is found for the given partner GLN

e

Company ID, VAT ID 123 Pricitat recyklaéni a autorsky poplatek? Yes =

Business Register record Payment method 42 - Payment to the bank account v
Invoice Type EDI invoice w. Currency code CZK ¥

The method for calculating discounts of prices after discount ¥ Bank account number

No. of days to maturity 30 Bank code

No. of decimal places in prices 2 W o IBAN

Default VAT rate Do not fill VAT rate v SWIFT

Reduced VAT rate * 15 % o Bank name

Standard VAT rate * 21 % 0 Constant symbol

Reverse charge * Yes bic o Note 1 Tax is paid by the customer
Description of tax mode Tax is paid by the customer Note 2

Note 3

Note 4

Figura 21: Data di fornitura imponibile nella fattura

12. Impostazioni delle informazioni di
fatturazione

Prima di creare per la prima volta bolle di consegna e fatture da documenti precedenti, si
consiglia di impostare i dati di fatturazione della propria azienda in ORION (Figura 22). Queste
informazioni vengono quindi utilizzate per la precompilazione dei documenti emessi, in modo
da non doverli continuamente compilare durante il processo di creazione del documento.

Definire le impostazioni di fatturazione nel menu Settings > Billing Information (Impostazioni
> Dati di fatturazione). Per salvare le impostazioni, fare clic su "Save" (Salva).
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INVOICE DATA
Suppler name: Kifl - demo suppler Sireet address (Address 1) Test street
Company ID 1 Location (Address 2) Test city
Postcode (Address 3) * maz
Country (Address 4) AT - Austria a
GENERAL | #
General settings will be used when no exception is found for the given partner GLN « Save
wro el
Company ID, VAT ID Pichat recyldatini a autorsij popiatex?  Yes v
Business Register record Payment methad 42 - Payment to the bank account -
Invoice Type EDI invoice: - Currency code K v
The method for calculating discounts  of prices afler discount ¥ Bk AcCount Aumber
No. of days to maturity 0 Bank code
No. of decimal places in prices 2~ 0 1BAN
Default VAT rate Standard VAT rate - SWIFT
Reduced VAT rate * 15 % @ Bank name
Standard VAT rate * 2 %@ Canstant symbol
Reverse charge * No -~ 0 Note 1
Description of tax mode. Tau is paid by the customer MNote 2
Note 3
Note 4

Figura 22: Impostazioni delle informazioni di fatturazione

Avvertenza:

La modifica della configurazione in questo menu deve essere effettuata in caso di modifiche
apportate dall'azienda (modifica delle informazioni sull'indirizzo, personalita giuridica o
aliquota IVA) o modifiche alle condizioni commerciali tra I'utente e I'acquirente.

13. Come contattarci

13.1. Referente in Sezamo.it

»
ANTONIA PIETROMARTIRE e-mail: antonia.pietromartire@sezamo.it Sezamo'o
LY \

13.2. Assistenza clienti ORION

Inviare le domande tecniche (solo in inglese) all'indirizzo

rohlik.support@egrit.eu.
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14. Informazioni sull'azienda

Azienda ceca che sviluppa sistemi informativi dal 1992. Sistemi che, grazie all'automazione dei
loro processi, aiutano a ridurre la quantita degli interventi umani richiesti durante
I'elaborazione di documenti, merci o denaro e, cosi facendo, contribuiscono a risparmiare
denaro sul costo del lavoro, per non parlare di zero errori e aumento della produttivita.

Dalla sua fondazione, I'azienda si & gradualmente trasformata fino a diventare un leader EDI
sul mercato ceco: la sua soluzione ORION viene utilizzata da oltre 2000 clienti e trasferisce oltre
3 milioni di documenti al mese. Oltre a cio, I'azienda é diventata anche un fornitore leader di
sistemi di gestione magazzino (LOKIA WMS) e altri servizi cloud. Ha guidato migliaia di progetti
IT legati alla digitalizzazione dei processi aziendali e conosce le best practice, comprese le
differenze specifiche di ciascun settore.
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CONTATTA
ORION

Kopecna 10, 602 00 Brno

T: +420 553 610 317
E: rohlik.support@grit.eu

www.grit.eu



