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Schulung Hitobito 
 

Grundanforderungen an die Vereine 
 
 
 
 
Vereinsangaben 
§ Vereinsanschrift ist aktuell (wird z.B. für SBV-Mailings verwendet) 
§ Rolle „Vorstand → Präsident“ ist vergeben und aktuell 
§ Rollen „Dirigent“, „Administrator“ und „Verantwortlicher SUISA“ sind vergeben und aktuell 
 
Erfassung Mitglieder 
§ Aktivmitglieder werden in Hitobito geführt (Pflicht seit 2022) 
§ Personen sind nur einmal in der Datenbank erfasst. Vor der Neu-Erfassung einer Person 

ist zuerst sorgfältig zu prüfen, ob die Person ggf. bereits in der Datenbank exisiert. 
§ Geburtsdatum sind erfasst (hilft bei der Identifikation allfällig gleichlautender Namen) 
§ Persönliche, statt funktionale E-Mail-Adressen verwenden 
 
Logins 
§ Werden selbständig über die Administratoren der Vereine verwaltet. 
 
Zuweisung von Rollen 
§ Beim Erfassen der Mitglieder in «Rollen» denken (ein Vereinsmitglied ist auf der Ebene 

«Mitglieder» ein «Mitglied», somit bekommt er die Rolle «Mitglied» unter «Mitglieder») 
§ Die Rollen «Administrator» und «Verantwortlicher SUISA» ist jederzeit mindestens einem 

Mitglied zugeordnet → geben Personen mit diesen Rollen ihr Amt ab, müssen diese 
Rollen unbedingt anderen Personen zugewiesen werden 

 
Aktivjahre 
§ Die früheren Vereinstätigkeiten gemäss Musikerpass sind in Hitobito erfasst 
 
Löschen von Mitgliedern 
§ Bei Austritt eines Mitglieds werden dessen Rollen, aber nicht die Person selber gelöscht 
 
SUISA-Erfassung 
§ Gespielten Werke sind in der SUISA-Liste erfasst 
§ Die SUISA-Liste ist bis 31. Dezember jeden Jahres definitiv eingereicht 


