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Schulung Hitobito

Grundanforderungen an die Vereine

Vereinsangaben

Erfa

Vereinsanschrift ist aktuell (wird z. B. fiir SBV-Mailings verwendet)
Rolle ,Vorstand — Préasident” ist vergeben und aktuell
Rollen ,Dirigent”, ,Administrator” und ,Verantwortlicher SUISA" sind vergeben und aktuell

ssung Mitglieder

Aktivmitglieder werden in Hitobito gefiihrt (Pflicht seit 2022)

Personen sind nur einmal in der Datenbank erfasst. Vor der Neu-Erfassung einer Person
ist zuerst sorgfaltig zu priifen, ob die Person ggf. bereits in der Datenbank existiert.
Geburtsdaten sind erfasst (hilft bei der Identifikation allfallig gleichlautender Namen)
Personliche, statt funktionale E-Mail-Adressen verwenden

Zuweisung von Rollen

Akti

Beim Erfassen der Mitglieder in «Rollen» denken: Bei Ein-/Austritten werden die Rollen
vergeben und entzogen — nicht Personen erstellt oder geldscht

Die Rollen «Administrator» und «Verantwortlicher SUISA» ist jederzeit mindestens einem
Mitglied zugeordnet — geben Personen mit diesen Rollen ihr Amt ab, miissen diese
Rollen unbedingt anderen Personen zugewiesen werden

vjahre

Die friiheren Vereinstatigkeiten geméass Musikerpass sind in Hitobito erfasst

Hitobito berechnet die Aktivijahre nur dann korrekt, wenn auch die eingegebenen Daten
stimmen — stimmen die Daten, stimmt auch die Angabe ,Aktivjahre” in Hitobito

Loschen von Mitgliedern

Bei Austritt eines Mitglieds werden dessen Rollen, aber nicht die Person selbst geldscht
Wird ein Mitglied aus Hitobito geldscht, gehen dessen Aktivjahre verloren
Das Loschen von Mitgliedern kann nur der Kantonalverband und der SBV

SUISA-Erfassung

Gespielten Werke sind in der SUISA-Liste erfasst
Die SUISA-Liste ist bis 31. Dezember jeden Jahres definitiv eingereicht
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