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Uppsala studentkars ordning foér
hantering av personuppgifter

Syfte

Dokumentet beskriver hur Uppsala studentkar (US) hanterar personuppgifter. Viss
hantering berér medlemmar och fértroendevalda, annan berér de som deltar i kirens
aktiviteter eller tar del av kirens service. Oavsett vilket ssimmanhang hanteras
personuppgifterna professionellt, diskret i enlighet med de principer som anges i
dataskyddsférordningen:

Laglighet, korrekthet och 6ppenhet. All personuppgiftsbehandling ir laglig, korrekt
och priglas av 6ppenhet.

Andamilsbegréinsning: US hanterar uppgifterna pa de sitt som anges det hir

dokumentet.

Uppgiftsminimering: US samlar bara in de uppgifter organisationen behéver.
Riktighet: US behandlar bara riktiga och uppdaterade personuppgifter.
Lagringsminimering: US lagrar bara uppgifter sa linge de behévs.

Integritet och konfidentialitet: US sparar och hanterar uppgifterna pa ett sikert sitt.

Ansvarsskyldighet: US upprittar nédvindiga interna rutiner for att garantera att

ordningen f6ljs i hela organisationen.

Personer som har sina personuppgifter hanterade av kiren har rittigheter enligt
dataskyddsforordningen, som du kan lisa mer om nedan. Om man har frigor om
rittigheterna eller vill hivda dom kan man kontakta US organisationssekreterare och

dataskyddsombud pi org.sek@uskar.se.

Lis mer om dataskyddsférordningen pa Integritetsskyddsmyndigheten.
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Rittigheter
Rite till tillging (s.k. registerutdrag)

Om man vill veta vilka personuppgifter US behandlar om just dig kan du begira att fa
en kopia av uppgifterna. Tink pd att ifall vi mottar en begiran om tillging kan vi
komma att fraga om ytterligare uppgifter for att sikerstilla en effektiv hantering av

begiran och att informationen limnas till ritt person.

Ritt till rattelse

Man kan begira att personuppgifter rittas om uppgifterna ir felaktiga. Inom ramen
for det angivna dndamalet har man ocksa ritt att komplettera eventuellt ofullstindiga

personuppgifter.

Rite till radering
Man har ritt att begira radering av personuppgifter om:

e Uppgifterna inte lingre ir n6dvindiga for de indamal de har samlats in eller

behandlats.

® Man invinder mot en intresseavvigning karen har gjort baserat pa berittigat

intresse och ditt skil for invindning viger tyngre dn vart berittigade intresse.
® Man invinder mot behandling f6r direktmarknadsforingsindamal.
® Personuppgifterna behandlas pa ett olagligt sitt.

® Personuppgifterna maste raderas for att uppfylla en riteslig forplikeelse vi omfattas

av.

US har ritt att neka en begiran ifall det finns skyldigheter som hindrar oss frin att

radera personuppgifter.
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Skulle kiren vara forhindrade att tillmotesgd en begiran om radering kommer istillet
personuppgifterna blockeras fran att anvindas till andra syften 4n det syfte som

hindrar den begirda raderingen.

Ritt till begrinsning

Man har ritt att begira att vir behandling av personuppgifter begrinsas. Om man
bestrider att personuppgifterna vi behandlar ir korrekta kan man begira att
behandlingen begrinsas under den tid kiren behéver for att kontrollera huruvida

personuppgifterna ir korrekta.

Om kiren inte lingre behover personuppgifterna for de faststillda indamalen, men
man diremot behover dem for att kunna faststilla, gora gillande eller forsvara rittsliga

ansprak, kan man begira att vi inte raderar uppgifterna.

Om man har invint mot en intresseavvigning av berittigat intresse som kéren har
gjort som laglig grund for ett indamil kan man begira begrinsad behandling under
den tid karen behover for att kontrollera huruvida de berittigade intressen viger
tyngre 4n de intressen av att fi uppgifterna raderade. Om behandlingen har
begrinsats enligt ndgon av situationerna ovan fir kdren bara, utdver sjilva lagringen,
behandla uppgifterna for att faststilla, gora gillande eller forsvara rittsliga ansprak,

for att skydda ndgon annans rittigheter eller ifall samtycke har limnats.

Rite till dataportabilitet.

Om karens ritt att behandla personuppgifter grundar sig antingen pa samtycke eller
tullgérande av ett avtal har man ritt att begira att fi de uppgifter man har limnat till
kiren 6verforda till en sjilv eller en annan personuppgiftsansvarig i ett allmint anvint
format sa som .xls (s.k. dataportabilitet). En forutsittning for dataportabilitet 4r att

overforingen ir tekniskt mojlig och kan ske automatiserat.

Ritt att gora invindningar
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Berittigat intresse:

I de fall karen anvinder en intresseavvigning som laglig grund for ett indamal har

man mojlighet att invinda mot behandlingen. Fér att kunna fortsitta behandla

personuppgifterna efter en sadan invindning behéver kiren kunna visa ett tvingande

berittigat skil for den aktuella behandlingen som viger tyngre 4n dina intressen,
rittigheter eller friheter. I annat fall far kiren bara behandla uppgifterna for att

faststilla, utova eller forsvara ritesliga ansprak.

Direktmarknadsforing

Man har majlighet att invinda mot att ens personuppgifter behandlas for
direktmarknadsféring. Med direktmarknadsforing avses alla typer av uppsokande
marknadsforingsitgirder (t ex via post, e-post och sms). Om man invinder mot
direktmarknadsféring kommer karen att upphora med behandlingen av
personuppgifterna for det indamilet liksom upphora med alla typer av

direktmarknadsforingsatgirder.
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Forteckning av behandling av personuppgifter

Andamail 1: Medlemskapet

Medlemsregister. For att kunna verifiera medlemskap, t ex for att se att man ér
rostberittigad vid kirvalet och for att kunna informera om karen och

medlemsformaner.
Behandlingar som utfors:

Lagring i medlemsregister och delning med tredje parter sisom Studentkortet f6r att
de ska fa erbjuda studentanpassade rabatter. De tredjepartsforetag som hjilper US att
tillhandahilla tjinster sasom tryck och distribution av kar- och nationskort tar del av
information om vira medlemmar. Hanteringen av dessa personuppgifter ir sirskilt

reglerad i avtal med den relevanta parten. Uppgifterna delas med Uppsala universitet
vid en kérstatus ans6kan. Uppgifterna behandlas ocksd i enkitsystemet “Survey and

report” for att kunna genomfora karvalet. Personuppgiftsbitridesavtal har upprittats

med samtliga foretag som hanterar personuppgifterna it kiren.

Kategorier av personuppgifter vi sparar:

Namn och kontaktuppgifter (t ex adress, e-post och telefonnummer).
Personnummer, for att kunna verifiera att det dr du samt f6r att himta och uppdatera

folkbokforingsadress.
Laglig grund:

Enligt hogskolelagen 4 kap. 14 § dligger det en studentkar att fora ett register 6ver sina
medlemmar f6r att kunna genomf6ra kirval och soka karstatus respektive vart
berittigade intresse av att erbjuda vira medlemmar studentrabatter nir vi delar

uppgifter med Studentkortet.
Lagringsperiod:

Uppgifterna gallras terminen efter medlemskapet upphor.
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Andamail 2: Fortroendevalda

US sparar personuppgifter om sina fortroendevalda, det giller interna uppdrag,

uppdrag i externa organ och studentrepresentanter.
Behandlingar som utfors:

Hantering i malilen. Lagring i kdrens interna register. Delas med tredje part ifall

uppdraget ir i en annan organisation, till exempel Uppsala universitet.
Kategorier av personuppgifter vi sparar:

Namn och kontaktuppgifter (privat e-post).

Laglig grund:

Berittigade intresse av att kontakta karens aktiva i relevanta fragor samt att karen
behover informera andra organisationer ifall uppdraget innebir att man féretrider
kiren inom en annan organisation. Laglig grund f6r att férmedla

studentrepresentanternas personuppgifter ir hogskolelagen.
Lagringsperiod:

1 ir efter att mandatperioden ir 6ver. Det i syfte att kunna bereda eventuella

arbetsintyg och andra formaner.

Andamail 3: Bokforing

Vi sparar personuppgifter for att uppfylla bokféringskrav och for att kunna férsvara

oss mot rittsliga ansprak.

Behandlingar som utfors:

Lagring i 16nesystemet och bokf6ringssystemet.
Kategorier av personuppgifter vi sparar:

Namn, personnummer, kontaktuppgifter (t ex adress, e-post och telefonnummer),

betalningsinformation och képinformation (t ex vilken vara som har képts).
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Laglig grund:

Rittslig forpliktelse, bl.a. bokfoéringslagen och skatteforfarandelagen.

Lagringsperiod:

7 bokforingsar efter bokforingshindelsen, direfter i syfte att kunna hantera eventuella

kvarstiende reklamations- och garantiirenden upp till 10 ir (allmin preskriptionstid).

Andamail 4: Kirens tjanster

For att kunna hantera bestillningar/ kép sisom bokférmedling, bokning av Norreda,

administration av ligenhetesuthyrning och handlin.
Behandlingar som utfors:

Hantering av betalning och fakturering. Hantering av reklamations- och

garantidrenden.
Kategorier av personuppgifter vi sparar:

Namn, personnummer, kontaktuppgifter (t ex adress, e-post och telefonnummer),
betalningshistorik, betalningsinformation, képinformation (t ex vilken aktivitet som

har bestillts).

Laglig grund:

Intresseavvigning, samtycke och bokforingslagen.
Lagringsperiod:

Uppgifterna sparas i ett dr for att kunna fora statistik si lingre man inte behéver spara
det f6r bokféringen di det 4r 7 ar. Ifall man in betalat tillbaka handlanet sparar den

informationen i 5 ar for att undvika att lina ut till samma person.

Andamail 5: Mdten och handlingar
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For att moten ska kunna genomf6ras pa bista sitt. Namn i protokoll beh6vs f6r att

kunna visa vilka val har forrittas.
Behandlingar som utfors:

Utskick av kallelser, namn antecknade i protokoll, protokoll liggs upp pa vir hemsida.
Protokoll kan 4ven delas med banken da det behovs for att visa firmateckningsritt.
Fullmiktigeméten livesinds vilket gor att videoinspelningar och namn av de personer

som deltar sinds och sparas.

Kategorier av personuppgifter vi sparar:

Namn, imbete, ev. andra uppgifter som ir av vikt for métets natur.
Laglig grund:

Berittigade intresse av effektiv moteshantering.

Lagringsperiod:

Samtliga protokoll och méteshandlingar arkiveras. Sindningarna sparas pa den

plattformen dir sindningen skedde i tvé ir efter sindningen.

Andamil 6: Fallhantering

For att kirens anstillda ska kunna hantera de fall det dligger denne att hantera

personuppgifter.
Behandlingar som utfors:

Mottagande av fall, kontakt med den berérda. Kontakt med myndigheter relevanta
for fallhanteringen. Uppgifterna sparas i irendehanteringssystemet eller pa mail. Ett
personuppgiftsbitridesavtal har upprittats foretaget som hanterar drendesystemet.

Statistik fors anonymt 6ver fallen som kommer in.
Kategorier av personuppgifter vi sparar:
Namn och kontaktuppgifter, och uppgifter som personen sjilv uppger.

Laglig grund:
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Det berittigade intresset av att bedriva fallhantering, som en del av den
studiebevakning som aliggs en studentkar enligt hogskolelagen. Samtycke i fall av

kinsliga personuppgifter.
Lagringsperiod:

Max ett ar efter att fallet 4r avslutat.

Andamal 7: Marknadsforing med namn och bild
Behandlingar som utfors:

Publicering pa sociala media, mailutskick, publicering pa vir webbplats. Lagring pa

bildarkivet i Google drive och hemsidan.
Kategorier av personuppgifter vi sparar:
Bilder, videoinspelningar och namn.
Laglig grund:

Nir vi anvinder dina uppgifter for att marknadsfora vir verksamhet, t ex med hjilp av

en bild, 4r den lagliga grunden ditt samtycke.
Lagringsperiod:

Sa linge respektive verksamhet dr aktuellt f6r att marknadsforas.

Andamail 8: Stipendier
For att kunna hantera beredningen och utbetalningen av stipendier.
Behandlingar som utfors:

Uppgifterna tas emot genom formuliren pa karens hemsida varefter de sparas pi
kirens drive och behandlas av kansliet och kommittén. Kontoinformation begirs bara

av de som fir stipendiet.
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Kategorier av personuppgifter vi sparar:

Namn, personnummer, kontaktuppgifter (t ex adress, e-post och telefonnummer),

kontouppgifter samt 6vriga uppgifter sokande delar med kiren.
Laglig grund:

Samtycke och bokféringslagen.

Lagringsperiod:

Uppgifterna raderas si snart stipendien ir firdigt utbetalt.

Andamal 9: Studentboet

Studentboet hanterar personuppgifter fér anvindare som registrerar sig pi hemsidan,
for studenter som soker juridisk radgivning, for personer som soker tjinster inom

projektet och personer som kontaktar Studentboet via mail.
Behandlingar som utfors:

Juridisk radgivning: Uppgifterna hanteras av Studentboet for att kunna besvara
fragorna eller skickar dem vidare till handliggare pa Hyresgistforeningen. Studentens
personuppgifter och en sammanstillning av fallet skickas da till Hyresgistforeningen.
Statistik f6rs anonymt 6ver fallen som kommer in.

Annonser: Inskickade annonser som granskas och dir kompletterande material
behdvs, t.ex. ett inskickat hyreskontrake, publiceras. Annonsorens information fors in

i ett register 6ver godkinda annonsérer och mailet plockas bort.
Kategorier av personuppgifter vi sparar:

Namn, personnummer, kontaktuppgifter.

Laglig grund:

Samtycke.

Lagringsperiod:
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Nir fallet avslutats tas mailkonversationen och 6vrig information bort. Inaktuella
annonser raderas arligen. Annansorskonton raderas max tre dr efter att de slutar

anvindas.
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