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Na temelju odredbe članka 26. Statuta Veleučilišta Edward Bernays (dalje: Bernays), Stručno vijeće 

(dalje: Vijeće Veleučilišta Edward Bernays) na sjednici održanoj 19. prosinca 2022. donosi novi 

 

PRAVILNIK  

O STRUČNOJ PRAKSI I TERENSKOJ NASTAVI 

 

 

I. OPĆE ODREDBE 

Članak 1. 

(1) Ovim Pravilnikom uređuju se obveze studenata Veleučilišta Edward Bernays pri obavljanju 

stručne prakse i terenske nastave, a prema planu i programu stručnih prijediplomskih i 

diplomskih studija koji se izvode na Bernaysu.  

 

Članak 2. 

(2) Studenti Bernaysa obvezni su znanja stečena u nastavi tijekom studija upotpuniti praktičnim 

radom na nastavnom radilištu s ciljem povezivanja teorije i prakse odnosno znanja i vještina, 

kako bi postigli najbolje rezultate u učenju koje će im omogućiti veću konkurentnost na tržištu 

rada i bolju zapošljivost.  

 

 

II. CILJEVI STRUČNE PRAKSE I TERENSKE NASTAVE 

 

Članak 3. 

(1) Cilj stručne prakse je stjecanje novih spoznaja, znanja, vještina i kompetencija studenata te 

njihova prilagodba specifičnim zahtjevima tržišta rada nadopunom, provjerom i primjenom 

stručnih znanja u profesionalnom okruženju.  

(2) Stručnom praksom studenti se pripremaju za samostalan rad i rad u timu te im se omogućava 

obavljanje stručnih poslova u praksi kao i učenja iz iskustva drugih osoba koje imaju istaknuto 

iskustvo u području izvođenja studijskog i/ili obrazovnog programa.  
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Članak 4. 

(1) Cilj terenske nastave je studente upoznati s različitim praksama iz područja studija kako bi 

stekli iskustvo i uvid u rad na terenu te se pripremili na odgovarajuće stjecanje novih spoznaja, 

znanja, vještina i kompetencija. 

(2) Terenska nastava podrazumijeva organizirano posjećivanje organizacija, ustanova, tijela 

državne uprave, jedinica lokalne ili područne (regionalne) samouprave, poduzeća, udruga ili 

drugih pravnih osoba čija je primarna djelatnost vezana uz područje studija. 

 

 

III. NASTAVNA RADILIŠTA  

Članak 5. 

(1) Stručna praksa i terenska nastava obavljaju se u jednoj od tri vrste nastavnih radilišta:  

a) nastavna baza Bernaysa,  

b) partnerska organizacija Bernaysa, 

c) organizacija izvan partnerske mreže Bernaysa. 

 

Članak 6. 

(1) Nastavna baza je svaka organizacija, ustanova, tijelo državne uprave, jedinica lokalne ili 

područne (regionalne) samouprave, poduzeće, udruga ili druga pravna osoba s kojom je 

Bernays sklopio ugovor o suradnji na temelju kojeg ista može organizirati stručnu praksu i/ili 

terensku nastavu koja je sastavni dio nastavnog procesa na studiju ili obrazovnom programu 

koji izvodi Bernays. 

(2) Stručna praksa i/ili terenska nastava na nastavnoj bazi Bernaysa odvija se pod nadzorom 

nastavnika Bernaysa te uz odgovarajuće sudjelovanje stručnih osoba (mentora) zaposlenih u 

nastavnoj bazi, sukladno studijskom programu i izvedbenom planu nastave studija ili 

obrazovnog programa koji izvodi Bernays. 

 

(3) Nastavna baza Bernaysa ustrojava se ugovorom o suradnji koji sadrži:  

a) naziv i opis studija i/ili programa obrazovanja koji su predmet suradnje, 

b) nastavno opterećenje i oblik izvođenja nastave, 

c) popis zaposlenika koji sudjeluju u izvođenju nastave, s utvrđenim udjelom rada u 

nastavi, 

d) način financiranja izvođenja nastave, 

e) druga pitanja važna za izvedbu nastave. 
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(3) Stručne osobe (mentori) u nastavnoj bazi su nastavnici ili suradnici Bernaysa s odgovarajućim 

nastavnim, naslovim ili suradničkim izborom te imaju završen odgovarajući program edukacije 

za mentore Bernaysa. 

 

Članak 7. 

(1) Partnerska organizacija Bernaysa je svaka organizacija, ustanova, tijelo državne uprave, 

jedinica lokalne ili područne (regionalne) samouprave, poduzeće, udruga ili druga pravna osoba 

s kojom je Bernays sklopio ugovor o suradnji na temelju kojeg ista može organizirati stručnu 

praksu i/ili terensku nastavu koja je sastavni dio nastavnog procesa na studiju ili obrazovnom 

programu koji izvodi Bernays. 

(2) Stručna praksa i/ili terenska nastava u partnerskoj organizaciji Bernaysa odvija se pod 

nadzorom nastavnika Bernaysa te uz odgovarajuće sudjelovanje stručnih osoba (mentora) 

zaposlenih u partnerskoj organizaciji, sukladno studijskom programu i izvedbenom planu 

nastave studija ili obrazovnog programa koji izvodi Bernays. 

(3) Bernays s partnerskom organizacijom potpisuje ugovor koji sadrži:  

a) naziv i opis studija i/ili programa obrazovanja koji su predmet suradnje, 

b) vrste i oblik izvođenja nastave, 

c) profil zaposlenika ili suradnika partnerske organizacije koji sudjeluju u izvođenju 

nastave, 

d) način financiranja izvođenja nastave, 

e) druga pitanja važna za izvedbu nastave. 

 

(4) Stručne osobe (mentori) u partnerskoj organizaciji Bernaysa osobe su sa istaknutim praktičnim 

iskustvom u području izvođenja studija i/ili obrazovnih programa Bernaysa koji mogu imati 

završen odgovarajući program edukacije za mentore Bernaysa. 

 

Članak 8. 

(1) Organizacija izvan partnerske mreže je svaka organizacija, ustanova, tijelo državne uprave, 

jedinica lokalne ili područne (regionalne) samouprave, poduzeće, udruga ili druga pravna osoba 

s kojom Bernays nema sklopljen ugovor o suradnji, ali za koju se nedvojbeno može utvrditi da 

zadovoljava uvjete za izvođenje dijela nastave u vidu stručne prakse i terenske nastave.  

 

(2) Stručna praksa i/ili terenska nastava u organizaciji izvan partnerske mreže Bernaysa odvija se 

pod nadzorom nastavnika Bernaysa te uz odgovarajuće sudjelovanje stručnih osoba (mentora) 

zaposlenih u organizaciji, sukladno studijskom programu i izvedbenom planu nastave studija ili 

obrazovnog programa koji izvodi Bernays. 
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IV. UVJETI ZA OBAVLJANJE STRUČNE PRAKSE NA NASTAVNOM RADILIŠTU 

 

Članak 9. 

(1) Uvjeti koje nastavna baza Bernaysa treba zadovoljavati kako bi primila studente na stručnu 

praksu su sljedeći: 

a) imati potpisan Ugovor o ustrojavanju nastavne baze Bernaysa, 

b) obavljati djelatnosti koje su usklađene s područjem izvođenja studijskog programa i/ili 

obrazovnog programa Bernaysa, 

c) osigurati stručnu osobu (mentora) studentu zaposlenu u nastavnoj bazi koja je nastavnik 

ili suradnik Bernaysa s odgovarajućim izborom u naslovnog nastavnika odnosno 

suradnika te ima završen odgovarajući program edukacije za mentore Bernaysa, a koja 

usmjerava, prati i vrednuje rad studenta na praksi, 

d) osigurati studentu svakodnevno obavljanje poslova za vrijeme trajanja prakse 

usklađenih s ishodima učenja studijskog programa i izvedbenog plana nastave,  

e) osigurati radne uvjete za obavljanje prakse (računalo, radni stol i sl.). 

 

Članak 10. 

(1) Uvjeti koje partnerska organizacija Bernaysa treba zadovoljiti kako bi primila studenta na 

stručnu praksu su sljedeći: 

a) imati potpisan Ugovor o partnerstvu s Bernaysom, 

b) obavljati djelatnosti koje su usklađene s područjem izvođenja studijskog programa i/ili 

obrazovnog programa Bernaysa, 

c) osigurati stručnu osobu (mentora) studentu zaposlenu u nastavnoj bazi koja ima 

odgovarajuće praktično iskustvo u području izvođenja studija i/ili obrazovnih programa 

Bernaysa koja može imati završen odgovarajući program edukacije za mentore 

Bernaysa, a koja usmjerava i prati rad studenta na praksi, 

d) osigurati studentu svakodnevno obavljanje poslova za vrijeme trajanja prakse 

usklađenih s ishodima učenja studijskog programa i izvedbenog plana nastave,  

e) osigurati radne uvjete za obavljanje prakse (računalo, radni stol i sl.). 
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Članak 11. 

(1) Uvjeti koje organizacija izvan partnerske mreže Bernaysa treba zadovoljiti kako bi primila 

studenta na stručnu praksu su sljedeći: 

a) obavljati djelatnosti koje su usklađene s područjem izvođenja studijskog programa i/ili 

obrazovnog programa Bernaysa,  

b) osigurati stručnu osobu (mentora) studentu koja ima odgovarajuće praktično iskustvo u 

području izvođenja studija i/ili obrazovnih programa Bernaysa, a koja usmjerava i prati 

rad studenta na praksi, 

c) osigurati studentu svakodnevno obavljanje poslova za vrijeme trajanja prakse 

usklađenih s ishodima učenja studijskog programa i izvedbenog plana nastave,   

d) osigurati radne uvjete za obavljanje prakse (računalo, radni stol i sl.). 

 

(2) Procjenu ispunjava li uvjete iz prethodnog stavka organizacija izvan partnerske mreže 

Bernaysa vrši pročelnik nadležnog Odjela odnosno voditelj obrazovnog programa na temelju 

zahtjeva studenta za obavljanjem prakse u organizaciji izvan partnerske mreže Bernaysa. 

 

 

V. OPSEG STRUČNE PRAKSE I TERENSKE NASTAVE 

 

Članak 12. 

(1) Stručna praksa i terenska nastava sastavni su dio izvedbenih planova studijskih i obrazovnih 

programa Bernaysa čije se nastavno opterećenje određuje odgovarajućim brojem ECTS bodova 

pojedinačno za svaki pojedinačni kolegij na studiju na kojem se izvode.  

 

(2) Smatra se kako 1 ECTS bod podrazumijeva 25 do 30 sati rada u nastavnom radilištu, ovisno o 

studijskom programu, usmjerenju i poslovima koje student obavlja na praksi. 

 

(3) Stručna praksa i terenska nastava u pravilu se izvode u ljetnom semestru. Iznimno, uz 

odobrenje nositelja stručne prakse, student praksu može obaviti u zimskom semestru tekuće 

akademske godine, pri čemu će mu se priznati ECTS bodovi koji se odnose na stručnu praksu.  

 

(4) Nositelj stručne prakse može, na zahtjev studenta, odobriti realizaciju stručne prakse tijekom 

studija u opsegu i većem od predviđenoga ili u slučaju da nastavno radilište to zatraži. 

 

(5) Student praksu može, uz dopuštenje nositelja stručne prakse, odraditi kumulativno u jednom 

dijelu.  
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Članak 13. 

(1) Za izvanredne studente u radnom odnosu stručna praksa je fakultativne naravi, a ECTS bodovi 

se prema izvedbenom planu stječu, umjesto praksom, izradom stručnih projekata, odnosno 

projekata godine i/ili predajom potvrde o zaposlenju i stečenom radnom iskustvu iz područja 

studija. 

 

(2) Studenti koji su, najmanje šest mjeseci bili profesionalno ili honorarno angažirani na poslovima 

u području studija, oslobođeni su obveze odrade prakse, odnosno isti angažman priznat će im 

se u svrhu stjecanja navedenih ECTS bodova. 

 
 
VI. ORGANIZACIJA STRUČNE PRAKSE 

 

Članak 14. 

(1) Stručnu praksu provodi i organizira nositelj stručne prakse koji je u pravilu pročelnik Odjela u 

sklopu kojega se izvodi studijski program, a u okviru kojega se obavlja stručna praksa.  

 

(2) Stručna praksa se organizira u službenim prostorijama nastavnog radilišta, a može 

podrazumijevati rad na terenu izvan službenih prostorija nastavnog radilišta. 

 

(3) Nastavno radilište u okviru kojeg student obavlja stručnu praksu od prvog dana studentu 

dodjeljuje stručnu osobu (mentora) koja ga usmjerava, prati i, ovisno o vrsti radilišta, vrednuje 

njegov rad. Student je dužan držati se rasporeda prakse i savjesno izvršavati zadatke koju mu 

dodijeli mentor.   

 

Članak 15. 

Nastavno radilište može postaviti vlastite posebne uvjete koje student treba zadovoljiti kako bi bio 

primljen na praksu. Nastavno radilište ima pravo provesti i dodatni selekcijski postupak ili 

organizirati motivacijski razgovor za primanje studenta na stručnu praksu.  

 

Članak 16. 

(1) Studenti Bernaysa stručnu praksu obavljaju u cjelovitoj organizaciji Bernaysa, putem sustava 

Burze prakse koji podrazumijeva popis svih raspoloživih nastavnih radilišta za pojedinih 

studijski program u akademskoj godini.  

(2) Nositelj stručne prakse u ljetnom semestru studentima u okviru Burze prakse objavljuje 

slobodna mjesta i uvjete za prijam na stručnu praksu u nastavnom radilištu. 
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(3) Studenti se prijavljuju na slobodna mjesta na način koji propisuje nositelj stručne prakse i koji 

je detaljno objašnjen i objavljen uz slobodna mjesta u okviru Burze prakse.  

 

(4) U slučaju da se na jedno slobodno mjesto na nastavnom radilištu prijavi više zainteresiranih 

studenata, prednost pri odabiru imaju studenti koji se, prema redoslijedu prijave prvi prijavio.  

 
(5) Student može na vlastitu inicijativu predložiti nastavno radilište izvan Burze prakse u kojem 

želi obaviti stručnu praksu. U tom slučaju, primjenjuju se odredbe čl. 11. st. 2. ovog Pravilnika.  

 

Članak 18. 

Stručna praksa obavljena u inozemstvu može se, uz predočenje odgovarajućih dokaza, priznati kao 

dio stručne prakse prema programu Bernaysa. 

 
 
 
VII. EVIDENTIRANJE I VREDNOVANJE STRUČNE PRAKSE I TERENSKE NASTAVE 

 

Članak 19. 

(1) Tijekom stručne prakse, student vodi Dnevnik stručne prakse (u daljnjem tekstu: Dnevnik) koji 

služi za evidenciju obavljenih poslova na praksi. 

 

(2) Tijekom svakog studijskog posjeta u sklopu terenske nastave student je dužan voditi bilješke i 

popuniti Potvrdu o terenskoj nastavi koju predaje nositelju kolegija najkasnije sedam dana 

nakon posjeta. 

Članak 20. 

Nositelj stručne prakse, nakon provjere svih formalnih uvjeta, potvrđuje Dnevnik u roku od 30 dana 

i pohranjuje ga u arhivu.  

Članak 21. 

(1) Studenti sukladno obavezama propisanim silabusom nakon uspješno obavljene stručne prakse, 

predaje dokumenata i vrednovanja ishoda učenja pristupaju obrani stručne prakse pred 

povjerenstvom za obranu stručne prakse kako bi se utvrdilo je li i na koji način student 

izvršavao svoje obveze na stručnoj praksi. 

 

(2) Obrana stručne u pravilu se organizira u prostorijama Bernaysa, a na prijedlog mentora može 

biti organizirana i u prostorijama nastavnog radilišta. 
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(3) Povjerenstvo za obranu stručne prakse čine pročelnik Odjela u sklopu kojega se izvodi studijski 

program i jedan nastavnik Bernaysa. Povjerenstvu se može pridružiti i stručna osoba (mentor) 

studenta na stručnoj praksi. 

 

(4) Prije obrane stručne prakse student je dužan povjerenstvu predati svu propisanu 

dokumentaciju (Dnevnik i Potvrda o odrađenoj stručnoj praksi) te ispuniti anketni upitnik o 

stručnoj praksi. 

 

(5) Na obrani stručne prakse student prezentira stečena znanja i vještine kroz odrađene zadatke 

na stručnoj praksi koristeći odgovarajuću prezentaciju koju nakon obrane dostavlja 

povjerenstvu radi njezinog arhiviranja. 

 

(6) Obrana stručne prakse je javna. 

 

(7) Studenti koji su stručnu praksu pohađali u Nastavnoj bazi oslobođeni su obrane stručne prakse 

jer je njihov rad vrednovan od strane mentora-nastavnika tijekom prakse te su dužni 

Studentskoj referadi priložiti propisanu dokumentaciju (Dnevnik i Potvrda o odrađenoj stručnoj 

praksi u Nastavnoj bazi) i ispuniti anketni upitnik o stručnoj praksi. 

 

Članak 22. 

(1) Elementi obrane i konačna ocjena obrane stručne prakse evidentiraju se zapisnikom.  

 

(2) Uspješno provedenu praksu u tekućoj akademskoj godini nositelj stručne prakse, uz 

odgovarajuću bilješku i potpis, upisuje u elektronski indeks. 

 

Članak 23. 

(1) Nastavno radilište ima pravo izvanredno prekinuti stručnu praksu za studenta ukoliko student 

ne zadovoljava uvjete stručne prakse, ne poštuje dogovorene uvjete pohađanja stručne prakse 

i ne izvršava zadaće koju mu povjeri mentor. 

 

(2) Ukoliko student ne izvršava zadaće na nastavnom radilištu mentor prvo upozorava studenta, a 

zatim nositelja stručne prakse usmeno obavještava o problemu sa studentom. Nositelj stručne 

prakse u dogovoru s mentorom poziva studenta na razgovor te ga upućuje na proceduru 

obavljanja stručne prakse. 

 

(3) Ukoliko se ponašanje studenta ne promijeni u roku od 14 dana nastavno radilište pisanim putem 

obavještava nositelja stručne prakse o izvanrednom prekidu stručne prakse navodeći 
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konkretne razloge zbog kojih je došlo do prekida te obavještava studenta o prekidu prakse 

nakon čega prestaje svaka obaveza studenta prema radilištu. 

 

(4) Neuspješno obavljenu stručnu praksu student treba ponoviti tijekom sljedeće akademske 

godine, bez da mu se vrednuju odrađeni sati stručne prakse u nastavnom radilištu koje je 

prekinulo stručnu praksu. 

 

Članak 24. 

(1) Student ima pravo izvanredno prekinuti stručnu praksu ukoliko ima valjan razlog za to, te o 

svojoj namjeri prekida stručne prakse pisanim putem obavještava nositelja stručne prakse koji 

zahtjev na temelju argumenata može prihvatiti ili odbiti ukoliko argumenti za prekid nisu valjani.  

(2) Ukoliko student izvanredno prekine stručnu praksu i nositelj stručne prakse mu odobri 

obavljanje stručne prakse u drugom nastavnom radilištu, studentu se vrednuju ranije odrađeni 

sati stručne prakse u prethodnom nastavnom radilištu. 

 
 

VIII. ZAVRŠNE ODREDBE 
 

Članak 25. 

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana nakon objavljivanja na oglasnoj ploči, internoj 

platformi BEduca te mrežnoj stranici Bernaysa. 

 

(2) Pravilnik o stručnoj praksi donesen 13. travnja 2022. stavlja se izvan snage. 

 

 

 

izv. prof. dr. sc. Damir Jugo, prof. struč. stud. 
dekan 
 

 

Klasa: 602-04/22-07/09 
Ur. broj: 251-551-06-22-3627 
Zagreb, 19. prosinca 2022. 


