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Na temelju odredbe clanka 26. Statuta te ¢lanka 39. Pravilnika o studijima Veleucilista
Edward Bernays (dalje: Bernays), Strucno vijece (dalje: Vije¢e Veleudilista Edward
Bernays) na sjednici od 19. prosinca 2022. donosi novi

PRAVILNIK 0 ZAVRSNOM RADU

Uvodne napomene
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom o zavrsnom radu (dalje: Pravilnik) propisuje nacin prijave,
izrade i obrane zavrsnog rada na strucnim prijediplomskim studijima Veleucilista
Edward Bernays (dalje: Bernays).

Odabir mentora

Clanak 2.

(1) Svake akademske godine Vijece Veleucilista Edward Bernays definira popis
mentora i sumentora za tekucu akademsku godinu.

(2) Mentor je nastavnik u nastavnom ili znanstveno-nastavnom izboru koji predaje na
jednom od studijskih programa Bernaysa. Sumentor je suradnik u nastavi u izboru
asistenta ili viseg asistenta.

(3) Vijec¢e Veleudilista Edward Bernaysa moze u suradnji s utvrdenim mentorima
donijeti okvirni Katalog tema zavrsnih i diplomskih radova.

(4) Student bira mentora s kojim dogovara temu rada te uz njegovu suglasnost
prijavljuje temu. Odabir mentora i teme zavrsnog rada treba biti prema
znanstvenom podrucju i disciplini kojoj pripada odabrana tema rada.

(5) Postupak prijave teme pocinje pocetkom zavrsnog semestra prijediplomskog
studija uz uvjet da je student stekao najmanje 135 ECTS bodova.

Prijava teme
Clanak 3.
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(1) Prijava teme obavlja se putem obrasca ZR1, a sadrzi naslov i mentora. Student
popunjeni obrazac ZR1 predaje Studentskoj referadi u digitalnom obliku.

(2) Studentska referada provjerava ima li student preduvjet iz clanka 2. ovog
Pravilnika te prijavu teme upucuje nadleznom procelniku odjela. Procelnik odjela
nadlezan za studijski program odobrava prijavljenu temu.

(3) Procelnik odjela moze prihvatiti prijavu teme zavrsnog rada u cijelost ili je vratiti
na doradu.

Konzultacije mentora sa studentom
Clanak 4.
(1) Postupak izrade zavrsnog rada pocinje nakon odobrenja procelnika odjela.

(2) Mentorstvo je obvezujuce za studenta i nastavnika. Student izraduje svoj zavrsni
rad prema rasporedu mentora Sto uklju¢uje redovite susrete, pracenje rada,
pomoc i upute mentora te obveze studenta za vrijeme izrade zavrsnog rada.

Zavrsni rad

Clanak 5.

(1) Zavrsnirad je kvalitetan strucni rad s temom iz podrucja studijskog programa na
kojem student treba izraditi zavrsni rad.

(2) Zavrsni rad sadrzi odgovarajucu strukturu, sadrzaj, metodologiju, a moze biti

istrazivacki ili pregledni rad.

Opseg i struktura zavrsnog rada

Clanak 6.

(1) Opseg zavrsnog rada treba obuhvacati najmanje 53.000 slovnih znakova, pri cemu
su uracunati razmaci, velicina slova od 12 tocaka i prored od 1,5 tocaka. U
naznaceni opseg nisu ukljuceni popisi literature, slika i priloga te sazeci.

(2) Zavrsni rad sastoji se od slijedecih dijelova koji trebaju obuhvadati:
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Korice (naslovnica)
Potkorica (unutarnje stranice)
Izjava o autorstvu
Predgovor (nije obvezan)
Sazetak (na hrvatskom) i Abstract (na engleskom jeziku)
Sadrzaj (kazalo)
Uvod
Glavni dio teksta (podijeljen u poglavlja i potpoglavlja)
Zakljucak
. Popis literature
1. Popis tablica, slika, prikaza
12. Popis priloga (ako ih ima).

VENoON LN

—
o

Citiranje i parafraziranje

Clanak 7.

(1) Citiranje i parafraziranje u radu sluzi da se citatelj upozna s izvorima kojima se
autor sluzio pri izradi svojeg rada te da se na brz i pouzdan nacin omogudi
pronalazenje izvora.

(2) Svako navodenje tudih misliiideja koje se koriste u izradi zavrsnog rada treba biti
propisano oznaceno jer se u suprotnom tumaci kao plagijat.

(3) Priizradi rada, student treba koristiti harvardski stil citiranja.

Postupak obrane zavrsnog rada

Clanak 8.

(1) Prije postupka obrane zavrsnog rada student mora imati polozene ispite i upisane
ocjene, odradenu struénu praksu, podmirene financijske obveze te vracene knjige
u knjiznicu.

(2) Kada student zavrsi pisanje zavrsnog rada duzan je, uz suglasnost i odobrenje
mentora, predati u Studentsku referadu primjerka rada u elektronickom obliku,
ispunjen Zahtjev za pokretanje postupka obrane zavrsnog rada (obrazac ZR 2) i
ispunjenu lzjavu o autorstvu rada (obrazac ZR 3).
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(3) Studentska referada prosljeduje mentoru elektronicki oblik rada koji uz podrsku
Ureda za upravljanje kvalitetom Bernaysa provodi provjeru autenticnosti rada
putem antiplagijatorskog programa.

(4) Ako zavrsni rad zadovoljava standarde antiplagijatorskog programa i ostalih
sadrzajnih i formalnih uvjeta izrade zavrsnog rada, pokrece se postupak usmene
obrane.

Usmena obrana

Clanak 9.

(1) Termin obrane zakazuje Studentska referada u dogovoru sa studentom i
mentorom. Pri zakazivanju termina obrane, Studentska referada obavjestava
studenta o tijeku i hodogramu obrane. Student dostavlja u Referadu po jedan
primjerak tvrdo i meko ukoricenog rada.

(2) Obrana je javna i moze se odrzati samo jednom.

(3) Studentska referada, na dan obrane, dostavlja mentoru Zapisnik o obrani
zavrsnoga rada (obrazac ZR 3). Studentska referada pripremu organizaciju
usmene obrane.

(4) Zavrsna ocjena zavrsnoga rada donosi se na temelju pravila o ocjenjivanju
utvrdenih Pravilnikom o studijima, a sastoji se od aritmeticke sredine ocjene
pisanog dijela rada i ocjene s usmene obrane. Konacna ocjena evidentira se u
Zapisniku o obrani zavrsnog rada (obrazac ZR 3).

Jezik i obrana zavrsnog rada
Clanak 10.

(1) Jezik pisanja i usmene obrane zavrsnog rada moze biti na hrvatskom ili
engleskom jeziku.

(2) Student moze napisati zavrsni rad na francuskom, Spanjolskom, njemackom,
talijanskom ili jeziku priznate nacionalne manjine ako mentor ima odgovarajucu
razinu znanja odabranog jezika. U slucaju da je rad napisan dvojezicno (hrvatski i
drugi jezik), samo mentor ili sumentor trebaju poznavati drugi jezik.
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(3) Vijece Veleudilista Edward Bernays moze imenovati dodatnog sumentora izvan
suradnicke mreze Bernaysa za zavrsni rad koji je napisan na jeziku nacionalne
manjine za koju Bernays ima propisan posebni obrazovni program.

Javna objava zavrsnog rada
Clanak 11.

(1) Obranjeni zavrsni rad bit ¢e objavljen na digitalnom repozitoriju Bernaysa u roku
od 30 dana od dana usmene obrane.

Zavrsne odredbe
Clanak 12.

(1) Obrasci za Prijavu teme zavrsnog rada (ZR 1), Izjava o autorstvu rada (ZR 2) te
Zapisnik o obrani zavrsnog rada (ZR 3) prilozeni su ovom Pravilniku i ¢ine ga
sastavnim dijelom.

(2) Izrazi koji se za osobe u ovom Pravilniku koriste u muskome rodu su neutralni i
odnose se na osobe muskoga i Zenskoga spola.

Clanak 13.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosSenja, a primjenjuje se od 1. sijecnja
2023. godine.

(2) Pravilnik o zavrsnom radu donesen 8. ozujka 2018. stavlja se izvan snage.

Dekan
izv. prof. dr. sc. Damir Jugo, prof. struc. stud.

Klasa: 602-04/22-07/08
Ur. broj: 251-551-06-22-3626
Zagreb, 19. prosinca 2022.
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