
Na temelju dlanka 39. Statuta Geoparka ViSki arhipelag (u daljnjern tekstu: Naruditelj) te dlanka

12.iilanka 15., st.2.Zakonaojavnoj nabavi (NN 120116;NN 114/2022), SkupStinaGeoparka

ViSki arhipelag na sjednici Skup5tine (Urbroj: R4l1-23-003) odrZanoj dana28. srpnja2023.

godine donosi

Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave

I. Opde odredbe

ilanak l.

(1) U svrhu poStivanja osnovnih nadelajavne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog

troSenja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikorn o provedbi postupkajednostavne nabave

(u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji prethodi stvaranju Llgovornog odnosa za

nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura bez PDV-a te radova

procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura bez PDV-a (u daljnjem tekstu:jednostavna

nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (NN 120116, NN I 1 412022) (u

daljnjem tekstu ZJN) ne postoji obveza provedbe postupakajavne nabave.

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je

primjenjivati i druge vaiede zakonske i podzakonske propise, a koji se odnose na pojedini

predmet nabave, kao i opie i posebne akte Naruditelja te temeljna nadela javne nabave utvrdena

ZJN i rnoguinost prim.iene elektronidkih sredstava kornunikacije.

ebnak2.

(1) lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku i propisima koji se donose na temelju njega, a koji

imaju rodno znadenje,bez obzira na to.iesu li kori5teni u mu5kom ili Zenskom rodu, obuhva6aju

na jednak nadin mu5ki i Zenski rod.
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II. Sprjeiavanje sukoba interesa

elanak 3.

(l) O sukobu interesa na odgovaraju6i se nadin primjenjuju odredbe Zakona.

(2) lzjave o (ne)posto.ianju sukoba interesa aZuriraju se minimalno jednom godi5nje za stalne

osobe Strudnog povjerenstva za jednostavnu nabavn (zaposlenici Geoparka ViSki arhipelag), te

dlanove Skup5tine dok se zadruge osobe prikupljaju za pojedini postupak jednostavne nabave

procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 9.290,00 eura bez PDV-a u kojem one sudjeluju

kao dlan Strudnog pov.ierenstva zajednostavnu nabavu.

III. Plan nabave i registar ugovora jednostavne nabave

e lanak 4.

( 1) Odgovorna osoba Naruditelja obavezna je donijeti Plan nabave za poslovnu godinu sukladno

usvojenorn Financijskom planu. Naruditelj je obavezan aLurno voditi registar ugovora o javnoj

nabavi i okvirnih sporazuma za poslovnu godinu.

(2)Plan nabave iregistar ugovora o javnoj nabavi iokvirnih sporazuma koji mora sadrlavati

sve predmete procijenjene vrijednosti nabave u iznosu jednakom ili veiem od 2.650,00 eura

bez PDY-a, Naruditelj je duLan objaviti Lr Elektronidkom oglasniku javne nabave Republike

Hrvatske (u dallnjern tekstu: EOJN RH) i vlastitoj internetskoj stranici.

IV. Predmet postupka jednostavne nabave

e lanak 5.

(l ) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nadin koji osigurava

usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

(2) Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost nabave bezporezana dodatnu vrijednost (PDV-

a). Procijenjena vrijednost nabave rnora biti valjano odrederra u trenutku podetka postupka

jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo.



V. Postupci jednostavne nabave

e lanak 6.

Postupcijednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika jesu:

1. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manje od 9.290,00 eurabez PDV-a.

2. Jednostavna nabava procijenjene vrijednostijednake ili ve6e od 9.290,00 eurabez PDV-a, a

manje od26.540,00 eura bez PDV-a zanabavu roba i usluga, odnosno manje od 66.360,00 eura

bez PDV-a za nabavu radova.

VI. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manje od 9.290,00 eura bez PDV-a

elanak 7.

(1) U postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 9.290,00 eurabez PDV-

a Naruditelj moLe zatraZiti ponudu jednog ili viSe gospodarskih subjekata primjenom

elektronidkih sredstava komunikacije, putem ovla5tenog prulatelja po5tanskih usluga ili drugih

sredstava, sklopiti narudZbenicu i, ovisno o predmetu nabave, ugovor s jednirn gospodarskim

subjektom ili direktno nabaviti robu, uslugu i radove putem internet stranica ili fizidkim

odlaskorn na mjesto nabave roba, usluga ili radova u sluda.ievirna kada nije uobidajeno

izdavanje pisanih ponuda i narudZbi.

(2) Poziv na dostavu ponuda dostavljen pisanom komunikacijom rrora sadrZavati: podatke o

Naruditelju, podatke o predmetu nabave, roku i mjestu isporuke, nadinu i roku pla(,ania

VII. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 9.290,00 eura bez

PDV-a, a manje od 26.540,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno manje od

66.360,00 eura bez PDV-a za nabavu radova.

ilanak 8.

(l) Postupak.lednostavne nabave procijenjene vrijednostijednake iliveie od 9.290,00 eurabez

PDV-a, a manje od 26.540,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno rnanje od
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66.360,00 eura bez PDV-a za nabavu radova zapodinje Odlukom o podetku postupka

jednostavne nabave ko.iu donosi ovla5tena osoba Naruditelja i kojom imenuje Strudno

povjerenstvo zajednostavnu nabavu od najmanje tri (3) dlana koje priprema i provodi postupak.

Najmanje jedan (l) dlan Strudnog povjerenstva za jednostavnu nabavu rrora imati vaLeci

certifikat iz podrudja javne nabave.

(2) U postupku jednostavne nabave iz st. l. ovog dlanka, natemelju javno objavljenog Poziva

na dostavu ponuda, svaki zainteresirani gospodarski subjekt moZe podnijeti ponudu. Poziv na

dostavu ponuda objavljuje se na internet stranici Naruditelja, a moLe se objaviti i u EOJN RH,

ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja.

(3) Istovrerneno s objavom poziva na dostavu ponuda na web stranicama, poziv se upuduje na

adresu najmanje tri (3) gospodarska subjekta na dokaziv nadin putem elektronidke po5te ili

putem ov I a5tenog pruLatelja po Stansk i h u s I u ga.

(4) Poziv na dostavu ponuda za postupak jednostavne nabave iz st. L ovog dlanka obavezno

sadrZi:

Podatke o Naruditelju

Naziv predmeta nabave

Tehn idke specifi kac ij e (uko I iko j e prirnj enj ivo)

Procijenjenu vrijednost nabave

Kriterii za odabir ponude (ekonomski najpovoljnija ponuda ili najniLa cijena)

Uvjete i zahtleve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ukoliko je primjenjivo)

Rok za dostavu ponuda

Nadin dostavljanj a ponuda

Adresu na koje se ponude dostavljaju

Kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke poSte

Obrazac ponudbenog lista itroSkovnik (ako je primjenjivo)

Druge potrebne elemente prema procjeni Naruditelja

(5) Naruditelj moZe, u pozivu na dostavu ponuda, odrediti osnove za iskljudenje i uvjete

sposobnosti gospodarskih sLrbjekata te traZiti odredena jamstva (arnstvo za ozbiljnost ponude,
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jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jarmstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

i jamstvo za pokrice odgovornosti iz djelatnosti), ovisno o sloZenosti predn'reta nabave i

procijenjenoj vrijednosti, primjeniujuii na odgovarajuii nadin odredbeZakona.

(6) Rok za dostavu ponuda rnora biti primjeren predrnetu nabave i ne smije biti kraii od tri (3)

kalendarska dana od dana objave Poziva na dostavu ponuda.

(7) Za vrijeme roka za dostavu ponuda Naruditelj mole zahtijevati dodatna objaSnjenja ili

izmjene vezane uz Poziv na dostavu ponuda.

(8) Ako je Naruditelj tijekom roka za dostavu ponuda izmijenio Poziv na dostavu ponuda,

obavezan je bez odgode dostaviti izmjene gospodarskirn subjektima na isti nadin na koji je

dostavljen Poziv na dostavu ponuda te prirnjereno produZiti rokza dostavu ponude.

(9) Sve dostavljene ponude tretiraju se jednako.

ilanak 9.

(1) Cijeli tijek prikupljanja ponuda za postupak jednostavne nabave iz dl. 8. ovog Pravilnika

mora biti dokumentiran.

(2) Strudno povjerenstvo za jednostavnu nabavu sastavlja Zapisnik pregledu i ocjeni ponuda

koja minirnalno mora sadrLavati: Podatke o Naruditelju, podatke o ponuditeljima, naziv

predmeta nabave, cijenu svih pristiglih ponuda unutar roka za dostavu ponuda, podatke o

odabranom ponuditeliu, razloge odabira sukladno kriteriju za odabir odnosno za poni5tenje

postupka jednostavne nabave, prijedlog odgovornoj osobi Naruditelja za dono5enje Odluke o

odabiru/poniStenju.

(3) Za odabir ponude dovoljra je jedna (1) pristigla ponuda ko.ia udovoljava svim trai.enim

zahtjev ima i uvj etima N arud ite lj a.

(4) Odluku o odabiru/poniStenju potpisuje ovla5tena osoba Naruditelja. Na donesenu Odluku o

odabiru/poniStenju nije dozvolj enaLalba DrZavnoj komisiji za kontrolu postupka javne nabave.

(5) Po dono5enju Odluke o odabiru, ista se dostavlja svim ponuditeljirna, a s odabranin-t

ponuditeljem se sklapa Ugovor o nabavi.
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VIII. Sklapanje i izvr5enje ugovora

ilanak 10.

(1) U svim postupcima nabave, osim u sludajevima navedenim u dlanku 15. ovog Pravilnika,

izdaje se narudZbenica, a ovisno o predmetu nabave i vrsti postupkajednostavne nabave, sklapa

se i ugovor o nabavi s jednim gospodarskim subjektom najkasnije u roku 30 dana od dana

odabira ponude.

(2) Ovisno o predmetu nabave, narLrdZbenica i/ili ugovor mogu sadrZavati, sukladno odredbama

ZJN-a, podatke o jamstvu zaizvrienje predmeta nabave i Lrgovornoj kazni.

(3) Ugovor i narudZbenicu u ime Naruditelja potpisuje ovla5tena osoba Naruditelja.

IX. Poni5tenje postupka jednostavne nabave

e lanak 11.

(1) Odgovorna osoba Naruditelja moZe poni5titi postupak jednostavne nabave u sljedeiim

sludajevirna:

Ukoliko nije dostavljena nitijedna ponuda.

Ako dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelostitraLene uvjete i zahtjeve.

Ako je cijena na.ipovoljnije ponude veia od osiguranih sredstava za nabavu.

(2) lznilmno, postupak jednostavne nabave moZe se poni5titi prije ili nakon roka za dostavu bez

posebno pi sanog obrazloisnja.

X. i,alba

e lanak 12.

(l) Otvaranje ponuda u postupkujednostavne nabave nijejavno.

(2) Na postupak provedbe jednostavne nabave te donesenu Odluku o odabiru/poni5tenju nije

dozvolj ena Lalba DrLavnoj komisij i za kontrol u postupka j avne nabave.
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XI. Pravila nabave u provedbi projekata

e lanak 13.

(1) U provedbi postupakajednostavne ilijavne nabave u sklopu projekata, poStuju se pravila

javne nabave:

Na razini EU - direktive o javnoj nabavi

Programska pravila - specifidna programska pravila o javno.j nabavi u okviru pojedinog

programa Europske teritorijalne suradnje

Nacionalna pravila -Zakon o javnoj nabavi Republike Hrvatske

Interni pravilnici paftnera (ukoliko postoje)

ilanak 14.

(l) Ovisno o zahtjevima iuvjetirna definiranirna u skloplr programskih pravila pojedinih

Europskih programa ili ostalih natjedaja i.javnih poziva u kojima Naruditelj sudjeluje, moguie

je primjenjivanje posebnih pravila o jednostavnoj ilijavnoj nabavi.

(2) Prirudnici, smjernice ili upute o provedbi postupakajednostavne ilijavne nabave, prilog su

provedbenirn dokumentima u Uredu Naruditelja.

(3) Ovla5tena osoba Naruditelja, u provedbi postupaka nabave u sklopu projekta, potpisuje

dokumente i odluke yezane uz nabavu roba, usluga i radova sukladno procijenjenim

vrijednostima navedenima u dlanku 7.,11. i 14. ovog Pravilnika i sukladno posebnim pravilirna

o jednostavnoj ili javnoj nabavi ukoliko su isti propisani Europskim programima ili drugim

natjedajima.
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XlI.lzuze(a od primjene ovog Pravilnika

ilanak 15.

(1) Iznirnno, u postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veie od

9.290,00 etra bez PDV-a, a manje od 26.540,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga,

odnosno manje od 66.360,00 eura bez PDV-a zanabavu radova, Naruditelj moZe uputiti Poziv

na dostavu ponude.iednom gospodarskom subjektu u sludaju kada zbog tehnidkih, umjetnidkih

razloga povezanih sa zaStitom iskljudivih prava ili posjedovanja specifidnih znanja potrebnih

zaizvrienje predmeta nabave ugovor moZe izvr5iti samo odredeni poslovni subjekt.

(2) U sludajevima iz danka 15., st. 1., Naruditelj dostavlja Strudnom povjerenstvu za

jednostavnu nabavu izjavu s navedenim razlozirna zbog kojih nije bilo moguie prikupiti tri (3)

ponude.

(3) Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na: nabavu knjiga istrudne literature, nabavu i

pretplatu na dasopise, dlanarine u organizacijama, publikacije u dasopisirna, seminare,

reprezentaciju, popravak i odrZavanje automobila, radnih prostora, uredaja tijekom trajanja

jamstvenog roka, najam tehnidke/audio opreme, nabava protokolarnih poklona, najarn

dvorana/prostora, bankarskih i poStanskih usluga, hotelskih, restoranskih, odvjetnidkih i

javnobiljeZnidkih usluga, usluga zdravstvene i socijalne usluge, usluge obrazovanja,

konzultantskih i konzervatorskih usluga, koLizacija, srnjeStaja na sluZbenim putovanjima,

prijevoza na sluZbenim putovanjima (npr. avio, autobusne iZeljeznidke karte, usluge taksi

prijevoza, cestarina i sl.), licenca i sl., kada nije uobidajeno izdavanje pisanih ponuda i narudZbi.

(4) U sludaju kada u postr"rpku jednostavne nabave nije dostavljena niti jedna ponuda, a

postupak jednostavne nabave se ponavlja.

(5) Nabave izazvane dogadajima izvan kontrole ineovisno od volje Naruditelja, a koji se nisu

rnogli predvidjeti, sprijediti, otkloniti ili izbieii (viSa sila).

(6) Nabave ko.f e su nuZno potrebne izrazloga iznimne Zurnosti, zbog nepredvidenih dogadaja,

ako bi zbog vremena potrebnog za provedbu postupka propisanog ovim Pravilnikom za

Naruditelja ili zaposlenike nastala Steta.



XII. Zavr5ne odredbe

ilanak 16.

(l) Pravilnik stupa na snagu danom donoienja.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provodenju postupaka

jednostavne nabave (Urbroj : 1 6812020).

KomiZa, 28. srpnia 2023.

Urbroj: R0/l -23-001

Predsj ednica Skup5tine

Geopark ViSki arhipelag
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