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Na temelju ¢lanka 39. Statuta Geoparka Viski arhipelag (u daljnjem tekstu: Narucitelj) te ¢lanka
12.1¢lanka 15., st. 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16; NN 114/2022), Skupstina Geoparka
Viski arhipelag na sjednici Skupstine (Urbroj: R4/1-23-003) odrzanoj dana 28. srpnja 2023.

godine donosi

Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave

I. Opce odredbe
Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupka jednostavne nabave
(u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za
nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura bez PDV-a te radova
procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, NN 114/2022) (u

daljnjem tekstu ZJN) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazeée zakonske i podzakonske propise, a koji se odnose na pojedini
predmet nabave, kao i opce i posebne akte Narugitelja te temeljna nacela javne nabave utvrdena

ZJN i moguénost primjene elektronickih sredstava komunikacije.
Clanak 2.

(1) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku i propisima koji se donose na temelju njega, a koji
imaju rodno znadenje, bez obzira na to jesu li koristeni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju

na jednak nac¢in muski i zenski rod.
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II. Sprjecavanje sukoba interesa
Clanak 3.

(1) O sukobu interesa na odgovarajuci se na¢in primjenjuju odredbe Zakona.

(2) Izjave o (ne)postojanju sukoba interesa azuriraju se minimalno jednom godi3nje za stalne
osobe Stru¢nog povjerenstva za jednostavnu nabavu (zaposlenici Geoparka Viski arhipelag), te
¢lanove Skupstine dok se za druge osobe prikupljaju za pojedini postupak jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 9.290,00 eura bez PDV-a u kojem one sudjeluju

kao ¢lan Struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu.

ITI. Plan nabave i registar ugovora jednostavne nabave
Clanak 4.

(1) Odgovorna osoba Narucitelja obavezna je donijeti Plan nabave za poslovnu godinu sukladno
usvojenom Financijskom planu. Narucitelj je obavezan azurno voditi registar ugovora o javnoj

nabavi i okvirnih sporazuma za poslovnu godinu.

(2) Plan nabave i registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma koji mora sadrzavati
sve predmete procijenjene vrijednosti nabave u iznosu jednakom ili ve¢em od 2.650,00 eura
bez PDV-a, Narucitelj je duzan objaviti u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike

Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH) i vlastitoj internetskoj stranici.

IV. Predmet postupka jednostavne nabave
Clanak 5.
(1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nagin koji osigurava

usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

(2) Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost nabave bez poreza na dodatnu vrijednost (PDV-
a). Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka

jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo.
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V. Postupci jednostavne nabave
Clanak 6.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika jesu:

1. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manje od 9.290,00 eura bez PDV-a.
2. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 9.290,00 eura bez PDV-a, a
manje od 26.540,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno manje od 66.360,00 eura

bez PDV-a za nabavu radova.

VI. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manje od 9.290,00 eura bez PDV-a
Clanak 7.

(1) U postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 9.290,00 eura bez PDV-
a Narucitelj moZe zatraziti ponudu jednog ili viSe gospodarskih subjekata primjenom
elektroni¢kih sredstava komunikacije, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili drugih
sredstava, sklopiti narudZzbenicu i, ovisno o predmetu nabave, ugovor s jednim gospodarskim
subjektom ili direktno nabaviti robu, uslugu i radove putem internet stranica ili fizickim
odlaskom na mjesto nabave roba, usluga ili radova u sluajevima kada nije uobicajeno

izdavanje pisanih ponuda i narudZzbi.

(2) Poziv na dostavu ponuda dostavljen pisanom komunikacijom mora sadrzavati: podatke o

Narugitelju, podatke o predmetu nabave, roku i mjestu isporuke, na€inu i roku placanja.

VII. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 9.290,00 eura bez
PDV-a, a manje od 26.540,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno manje od

66.360,00 eura bez PDV-a za nabavu radova.
Clanak 8.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 9.290,00 eura bez

PDV-a, a manje od 26.540,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno manje od
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66.360,00 eura bez PDV-a za nabavu radova zapo€inje Odlukom o pocetku postupka
jednostavne nabave koju donosi ovlastena osoba Narutitelja i kojom imenuje Stru&no
povjerenstvo za jednostavnu nabavu od najmanje tri (3) ¢lana koje priprema i provodi postupak.
Najmanje jedan (1) ¢lan Struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu mora imati vazeéi

certifikat iz podruéja javne nabave.

(2) U postupku jednostavne nabave iz st. 1. ovog ¢lanka, na temelju javno objavljenog Poziva
na dostavu ponuda, svaki zainteresirani gospodarski subjekt moZe podnijeti ponudu. Poziv na
dostavu ponuda objavljuje se na internet stranici Naruditelja, a moZe se objaviti i u EOJN RH,

ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja.

(3) Istovremeno s objavom poziva na dostavu ponuda na web stranicama, poziv se upucuje na
adresu najmanje tri (3) gospodarska subjekta na dokaziv nagin putem elektroni¢ke poste ili

putem ovlastenog pruZzatelja postanskih usluga.

(4) Poziv na dostavu ponuda za postupak jednostavne nabave iz st. 1. ovog ¢lanka obavezno
sadrzi:

— Podatke o Narucitelju

— Naziv predmeta nabave

— Tehnicke specifikacije (ukoliko je primjenjivo)

— Procijenjenu vrijednost nabave

— Kriterij za odabir ponude (ekonomski najpovoljnija ponuda ili najniZa cijena)
— Uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ukoliko je primjenjivo)

— Rok za dostavu ponuda

— Nacin dostavljanja ponuda

— Adresu na koje se ponude dostavljaju

— Kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste

— Obrazac ponudbenog lista i troskovnik (ako je primjenjivo)

— Druge potrebne elemente prema procjeni Naruditelja

(5) Narucitelj moZe, u pozivu na dostavu ponuda, odrediti osnove za iskljuenje i uvjete

sposobnosti gospodarskih subjekata te traziti odredena jamstva (jamstvo za ozbiljnost ponude,
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jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
i jamstvo za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti), ovisno o sloZenosti predmeta nabave i

procijenjenoj vrijednosti, primjenjujuci na odgovaraju¢i nacin odredbe Zakona.

(6) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od tri (3)

kalendarska dana od dana objave Poziva na dostavu ponuda.

(7) Za vrijeme roka za dostavu ponuda Narucitelj moZe zahtijevati dodatna objasnjenja ili

izmjene vezane uz Poziv na dostavu ponuda.

(8) Ako je Narutitelj tijekom roka za dostavu ponuda izmijenio Poziv na dostavu ponuda,
obavezan je bez odgode dostaviti izmjene gospodarskim subjektima na isti nacin na koji je

dostavljen Poziv na dostavu ponuda te primjereno produziti rok za dostavu ponude.

(9) Sve dostavljene ponude tretiraju se jednako.
Clanak 9.

(1) Cijeli tijek prikupljanja ponuda za postupak jednostavne nabave iz ¢l. 8. ovog Pravilnika

mora biti dokumentiran.

(2) Struéno povjerenstvo za jednostavnu nabavu sastavlja Zapisnik pregledu i ocjeni ponuda
koja minimalno mora sadrzavati: Podatke o Naruéitelju, podatke o ponuditeljima, naziv
predmeta nabave, cijenu svih pristiglih ponuda unutar roka za dostavu ponuda, podatke o
odabranom ponuditelju, razloge odabira sukladno kriteriju za odabir odnosno za poniStenje
postupka jednostavne nabave, prijedlog odgovornoj osobi Naruéitelja za donoSenje Odluke o

odabiru/ponistenju.

(3) Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim

zahtjevima i uvjetima Narugitelja.

(4) Odluku o odabiru/ponistenju potpisuje ovlaitena osoba Narucitelja. Na donesenu Odluku o

odabiru/ponistenju nije dozvoljena zalba Drzavnoj komisiji za kontrolu postupka javne nabave.

(5) Po donogenju Odluke o odabiru, ista se dostavlja svim ponuditeljima, a s odabranim

ponuditeljem se sklapa Ugovor o nabavi.
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VIII. Sklapanje i izvrSenje ugovora
Clanak 10.

(1) U svim postupcima nabave, osim u slu¢ajevima navedenim u ¢lanku 15. ovog Pravilnika,
izdaje se narudzbenica, a ovisno o predmetu nabave i vrsti postupka jednostavne nabave, sklapa
se i ugovor o nabavi s jednim gospodarskim subjektom najkasnije u roku 30 dana od dana

odabira ponude.

(2) Ovisno o predmetu nabave, narudzbenica i/ili ugovor mogu sadrzavati, sukladno odredbama

ZJN-a, podatke o jamstvu za izvr§enje predmeta nabave i ugovornoj kazni.

(3) Ugovor i narudzbenicu u ime Narucitelja potpisuje ovlastena osoba Narugitelja.

IX. PoniStenje postupka jednostavne nabave

Clanak 11.
(1) Odgovorna osoba Narucitelja moze ponistiti postupak jednostavne nabave u sljede¢im
slucajevima:

— Ukoliko nije dostavljena niti jedna ponuda.
— Ako dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti traZzene uvjete i zahtjeve.

— Ako je cijena najpovoljnije ponude vec¢a od osiguranih sredstava za nabavu.

(2) Iznimno, postupak jednostavne nabave moze se ponistiti prije ili nakon roka za dostavu bez

posebno pisanog obrazloZenja.

X. Zalba
Clanak 12.

(1) Otvaranje ponuda u postupku jednostavne nabave nije javno.

(2) Na postupak provedbe jednostavne nabave te donesenu Odluku o odabiru/ponistenju nije

dozvoljena zalba Drzavnoj komisiji za kontrolu postupka javne nabave.
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XI. Pravila nabave u provedbi projekata
Clanak 13.

(1) U provedbi postupaka jednostavne ili javne nabave u sklopu projekata, postuju se pravila

javne nabave:

— Narazini EU — direktive o javnoj nabavi

— Programska pravila — specifi¢na programska pravila o javnoj nabavi u okviru pojedinog
programa Europske teritorijalne suradnje

— Nacionalna pravila — Zakon o javnoj nabavi Republike Hrvatske

— Interni pravilnici partnera (ukoliko postoje)
Clanak 14.

(1) Ovisno o zahtjevima i uvjetima definiranima u sklopu programskih pravila pojedinih
Europskih programa ili ostalih natjecaja i javnih poziva u kojima Narucitelj sudjeluje, moguce

je primjenjivanje posebnih pravila o jednostavnoj ili javnoj nabavi.

(2) Priru¢nici, smjernice ili upute o provedbi postupaka jednostavne ili javne nabave, prilog su

provedbenim dokumentima u Uredu Narucitelja.

(3) Ovlastena osoba Narucitelja, u provedbi postupaka nabave u sklopu projekta, potpisuje
dokumente i odluke vezane uz nabavu roba, usluga i radova sukladno procijenjenim
vrijednostima navedenima u ¢lanku 7., 11. i 14. ovog Pravilnika i sukladno posebnim pravilima

o jednostavnoj ili javnoj nabavi ukoliko su isti propisani Europskim programima ili drugim

natjecajima.
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XII. Izuzeca od primjene ovog Pravilnika
Clanak 15.

(1) Iznimno, u postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od
9.290,00 eura bez PDV-a, a manje od 26.540,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga,
odnosno manje od 66.360,00 eura bez PDV-a za nabavu radova, Naru¢itelj moze uputiti Poziv
na dostavu ponude jednom gospodarskom subjektu u slu¢aju kada zbog tehni¢kih, umjetnickih
razloga povezanih sa zaStitom iskljucivih prava ili posjedovanja specifi¢nih znanja potrebnih

za izvrSenje predmeta nabave ugovor moze izvrsiti samo odredeni poslovni subjekt.

(2) U slucajevima iz ¢lanka 15., st. 1., Naruditelj dostavlja Struénom povjerenstvu za
jednostavnu nabavu izjavu s navedenim razlozima zbog kojih nije bilo moguce prikupiti tri (3)

ponude.

(3) Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na: nabavu knjiga i stru¢ne literature, nabavu i
pretplatu na cCasopise, Clanarine u organizacijama, publikacije u Casopisima, seminare,
reprezentaciju, popravak i odrzavanje automobila, radnih prostora, uredaja tijekom trajanja
jamstvenog roka, najam tehnicke/audio opreme, nabava protokolarnih poklona, najam
dvorana/prostora, bankarskih i poStanskih usluga, hotelskih, restoranskih, odvjetni¢kih i
javnobiljezni¢kih usluga, usluga zdravstvene i socijalne usluge, usluge obrazovanja,
konzultantskih i konzervatorskih usluga, kotizacija, smjeStaja na sluzbenim putovanjima,
prijevoza na sluZbenim putovanjima (npr. avio, autobusne i Zeljeznicke Karte, usluge taksi

prijevoza, cestarina i sl.), licenca i sl., kada nije uobi¢ajeno izdavanje pisanih ponuda i narudzbi.

(4) U slucaju kada u postupku jednostavne nabave nije dostavljena niti jedna ponuda, a

postupak jednostavne nabave se ponavlja.

(5) Nabave izazvane dogadajima izvan kontrole i neovisno od volje Narucitelja, a koji se nisu

(6) Nabave koje su nuzno potrebne iz razloga iznimne Zurnosti, zbog nepredvidenih dogadaja,
ako bi zbog vremena potrebnog za provedbu postupka propisanog ovim Pravilnikom za

Narucitelja ili zaposlenike nastala Steta.
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XII. ZavrSne odredbe

Clanak 16.

(1) Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provodenju postupaka

jednostavne nabave (Urbroj: 168/2020).

Komiza, 28. srpnja 2023.

Urbroj: R0/1-23-001
Geopark
Viski
Ar“"ﬁSZM" :

Predsjednica Skupstine
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Geopark Viski arhipelag
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