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REGULAMENT PRIVIND ACCESUL PERSOANELOR iN SEDIUL
PRIMARIEI COMUNEI BRADU

Art. 1. Accesul personalului propriu :
Accesul personalului propriu se face pe la intrarea principali.

Salariatii proprii care au de indeplinit sarcini de serviciu in afara
programului de lucru, in zilele de simbdta, duminica si sarbitori legale, au
acces sau pot raméne in continuare in sediul institutiei, numai cu aprobarea
conducerii, ficindu-se mentiuni in registrul intriiri — iesiri persoane, cu privire
la ora intrérii i ora iesirii.

Art. 2. Accesul reprezentantilor mass-media.

Agentul de pazi va obtine in prealabil avizul serviciului,
compartimentului unde se solicitd accesul. In cazul conferintelor de presa sau
altor manifestdri la care este invitatd presa, accesul este permis pe baza de
acreditari emise de conducerea primdriei.Orice informatii publice legate de
activitatea Primariei Comunei Bradu se vor furniza numai prin intermediul
Compartimentului Relatii cu Publicul.

Art. 3. Accesul altor persoane.

Accesul justificat in sediul Primariei Comunei Bradu este permis oricérei
persoane fizice, pe la intrarea principald, numai insotit de functionarul public
solicitat sau cu acordul acestuia exprimat telefonic, exceptie fiind la
compartimentele Starea Civila, Impozite si Taxe Locale, Registrul Agricol si
Relatii cu Publicul, iar datele de identificare ale acestora, se vor consemna in
registrul de evident3 aflat la postul de control.

Nu este permis accesul persoanelor aflate in stare de ebrietate, violente, a
celor cu bagaje mari, ori care au un comportament suspect. Este interzisi



intrarea in sediul Primédriei Comunei Bradu a persoanelor care au asupra lor
arme, munifie, materiale explozibile sau inflamabile, precum si mijloace de
imobilizare pe baza de aerosoli.

Este de asemenea interzis accesul persoanelor care au asupra lor aparaturi
de inregistrare, fotografiere, ascultare sau transmitere la distantd, cu exceptia
telefoanelor mobile, in afara situatiilor cind astfel de mijloace sunt necesare
indeplinirii activitatii pentru care li s-a permis accesul, dacid s-a obtinut
aprobarea conducerii institutiei respective.Se interzice inregistrarea audio-video,
fotografierea 1n incinta primériei, cu exceptia spatiilor comune-holuri, sala de
sedinte a consiliului local. Persoanele care executd paza si controlul accesului la
obiectiv vor retine aceste obiecte, in caz de refuz, interzicAndu-se accesul. Pot
péstra asupra lor armament §i munitie sau mijloace de imobilizare numai cei
care asigurd protectia personalitifilor care au acest drept prin lege.lesirea din
cladire se va face numai prin punctul prin care s-a intrat, ficindu-se mentiunea
despre aceasta in registrul de intrare — iesire, precum si despre restituirea actelor
si obiectelor retinute la intrare. Cetitenilor care solicitid audientd, li se vor
inscrie datele de identitate in ,,Registrul de evidenti a persoanelor care solicita
audientd” accesul acestora fiind permis numai in zilele si la orele stabilite.
Persoanele care doresc sa depuna petitii le vor lisa la Compartimentul Relatii cu
Publicul, urménd si primeascd in termen legal, raspuns. In situatia cind exista
nemulfumiri cu privire la raspunsul primit se pot inscrie in audienti pentru
obtinerea unor ldmuriri suplimentare. Programul de audiente este urmitorul:
Primar, - marti, interval orar 9,00-12,00.

Accesul persoanelor fizice pentru rezolvarea solicitirilor acestora, se face
zilnic intre orele 8.00 -16.30, iar vinerea intre orele 8.00 -14.00, conform
programului de lucru.

La incheierea programului de lucru, fiecare compartiment, serviciu,
aparatele electrocasnice si mijloacele de incalzire/ventilatie/climatizare locali se
deconecteazi, iar iluminatul artificial §i alimentarea cu energie electrici a
calculatoarelor si a altor aparate cu alimentare electrici care nu necesiti
functionare permanenta se Intrerup, va incuia inciperile in care isi desfisoari
activitatea, luind totodati mésurile care se impun pentru protectia informatiilor
clasificate, conform prevederilor legale in vigoare.

Art.4. Atributiile personalului de pazi si protectie sunt urmstoarele :
- legitimeazd §i stabileste identitatea persoanelor care solicitd accesul in
obiectiv;

- consemneaza in registrul aflat la post, datele de identificare ale tuturor
persoanelor cérora li se permite accesul in obiectiv;



- efectueazd in conditiile legii, controlul corporal preventiv asupra

persoanelor si al bagajelor;

- nu permite accesul persoanelor cu bagaje voluminoase, celor aflate in
stare de ebrietate, a celor turbulente sau agresive;

- ia masura ridicarii temporare pe baza registrului de pastrare, a
obiectelor, armelor si materialelor periculoase care pot pune in pericol viata sau
integritatea fizicd a personalului institutiei, pe timpul cit cel care le detine se
afld in incintd, armamentul sau alte mijloace de imobilizare vor fi pistrate
asupra lor doar de cétre persoanele ce executa misiuni de protectie a persoanelor
pe care le Insotesc si cérora li se permite accesul;

- nu permite accesul persoanelor care au asupra lor aparaturi de
inregistrare, fotografiere, ascultare sau transmitere la distan{i, cu exceptia
telefoanelor mobile, in afara situatiilor cind astfel de mijloace sunt necesare
indeplinirii activitafii pentru care li s-a permis accesul, dacd s-a obtinut
aprobarea conducerii Primariei Comunei Bradu;

- intervine si acorda sprijin la solicitarea personalului institutiei, pentru
evacuarea din sediu a persoanelor recalcitrante, care impiedicd desfisurarea
normala a activitatilor;

- in afara orelor de program nu permite accesul persoanelor striine in
obiectiv; - In situatii deosebite (telefoane de amenintare, luare de ostatici,
depistarea unor pachete, colete suspecte, urgente civile, etc.) permite accesul
personalului specializat de interventie, cu aprobarea Primarului ;

- nu permite stationarea persoanelor si autovehiculelor in fata usilor de
acces in obiectiv;

- solicitd sprijinul fortelor de interventie in functie de situatia aparuti la
obiectiv;

Art.5. Personalului de paza si protectie 1i este interzis:

* sd primeascd spre pistrare obiecte, pachete, plicuri, etc., indiferent de
persoana care solicitd acest lucru;

* sd poarte discufii sau convorbiri telefonice in afara problemelor impuse
de nevoile serviciului;

* sd dea relatii sau informatii despre activititile din obiectiv, persoanelor
strdine sau reprezentantilor mass-media;



* sa stocheze date §i informatii de interes operativ din obiectivul in care
isi desfdsoara activitatea, in scopul folosirii lor in scop personal, ori si
deconspire continutul lor, persoanelor neavizate;

* sd execute alte activitati, In afara celor previzute in consemn;
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