PERFIL PERSONAL

DAFNE LORENA
CATANO

TECNOLOGA EN GESTION
EMPRESARIAL

Domino habilidades para trabajar en equipo con gran respeto, solidaridad, empatia y tolerancia, del mismo
modo poseo la destreza de comunicarme de manera asertiva, ademas, me desempeno como una mujer
emprendedora capaz de buscar nuevas oportunidades y soluciones para el desarrollo de ideas y me destaco
por la entrega, dedicacion y compromiso con mis responsabilidades.

EXPERIENCIA LABORAL

PLASTICOS TRUHER S.A

Aprendiz gestion Humana | Junio 2020 - Diciembre
2020

e Agendar examenes medicos, pruebas de
conduccion, entrevistas, apoyando el proceso
de reclutamiento y seleccion de personal

e Ayuda en la induccion de personal nuevo

e Verificar y archivar la documentacion de
ingreso de todos los empleados, vinculados y
temporales.

e Entrega al personal las diferentes cartas de
notificacion emitidas por la empresa
(terminacion de contrato, prorrogas, salarios,
prestaciones extralegales)

OTRAS HABILIDADES

Dar asistencia en la direccion general de la
empresa.

Ejecutar y supervisar procesos en el area
financiera.

La organizacion de eventos empresariales.
Desarrollar programas y dar asistencias en el area
de mercadeo.

Las relacionadas con el procesamiento de
informacion y la contabilizacion de hechos
economicos.

Analizar procesos y brindar asistencia en el area de
talento humano.

Desempenarse en el area de produccion de
servicios.

FORMACION ACADEMICA

SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE (SENA)

Tecnologia en Gestion Empresarial 2020
POLITECNICO GRANCOLOMBIANO

Administracion de Empresas, 2021
(Actual)

COMUNICATE CONMIGO

Fijo: 208 65 02
Celular: 319 405 4820
loretai087@gmail.com

Carrera 49 # 45-48 Bello,
Antioquia




