Vi skaber tryghed
om haveforeningens




Om Vores Administration

Vores Administration skaber tryghed om foreningens skonomi gennem
administrationsydelser skraeddersyet til haveforeninger og ejerforeninger

Vores Administration er et landsdaekkende administrationsselskab startet af
ejerforeningsformaend. Vores kontor ligger i Aarhus, men vi er ikke kun lokale -
vi udnytter teknologien til at levere attraktive lgsninger til foreninger i hele
Danmark.

Vi tror pa at saette de frivillige farst og er stolte af at arbejde pa de frivilliges
vilkar. Derfor har vi specialiseret os i at levere professionelle tjenester til frivilligt
drevne foreninger, herunder regnskab, bogholderi, administrativ stgtte og
opkraevning af havelgje.

Det betyder ogs3, at vi ikke arbejder med privatejede udlejningsejendomme,
ejendomsservice eller byggeri. | kan med andre ord regne med, at vi har fokus

pa jer.

Med Vores Administration kan | forvente rimelige priser, klar kommunikation
og nem adgang til de oplysninger, du har brug for, nar du har brug for dem.

VORES ADMINISTRATION | TAL

Vi er blandt de 30 stgrste administratorer af foreninger i

landet og servicerer 12.000+ husstande. Den stgrste
forening har 500+ medlemmer, mens den mindste har

3. Hver maned siger vi velkommen til 5+ nye foreninger.

Vores 8 dygtige medarbejdere har en gennemsnitlig svartid pa under 1
time pa hverdage. Hele 83% af foreningerne vurderer vores service som
decideret fantastisk. De resterende 17% vurderer den som god eller ok.



Professionel administration
til foreningsvenlige priser

Vi har en simpel prisstruktur med ens priser for alle. De er ssmmensat sadan,
at de fleste foreninger kan fa deekket deres administrative behov og derfor ikke

behgver at tilkgbe ydelser eller betale dyre timepriser for ekstra arbejde.

Alle de services | har behov for, fra indflytninger til arsregnskab er

: Vi har inkluderet alt, | behgver i vores pakker

inkluderet. Og vi stopper ikke arbejdet, fgr opgaverne er Igst.

Jeres kontaktperson sidder klar ved e-mailen og telefonen, sa |

8 Vi har en fast kontaktperson til alle foreninger

kan fa hjeelp med det samme og uden ekstraomkostninger.

* Vi giver jer et gratis medlemssystem med i pakken
*R* Medlemssystemet Vores Forening er inkluderet i pakken, sa | ikke
" skal betale for software, men kan nyde alle de digitale fordele.

Opstart af forening

Opstartsmgder og
overdragelse af materiale.

Abonnement for
haveforeninger

15.000 kr.

+ 300 kr. pr. have

Prisen er inklusiv moms og
opkraeves 1 gang arligt.

5.000 kr.

Betales én gang. Prisen er inklusiv moms.

Prisen inkluderer

e Medlemsadministration

e Opkraevning af haveleje og aconto

e Lgbende afstemning og bogholderi

» Bankafstemning og betaling

o Afregning af forbrugsregnskaber

e Udarbejdelse af regnskab og budget
e Online medlems- og bestyrelsesportal



Bliv en del af et voksende
faellesskab af foreninger

Hver eneste maned siger vi velkommen til 5+ nye foreninger. Foreninger, der
vaelger os, saetter pris pa attraktive standardlgsninger, der hjaelper med at
holde priserne nede og gennemsigtigheden hgij.

Garantien for en god overdragelse fra tidligere administrator

Vi giver ikke kgb pa kvaliteten, selvom vi vokser. Derfor har vi
et loft pa 6 nye foreninger om maneden, sa vi kan garantere en
god overdragelse og en personlig onboarding af bestyrelsen.
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Det har aldrig vaeret
nemmere at vaelge en
ny administrator

At skifte administrator eller overdrage fra en frivillig kasserer til
en professionel administrator kan virke som en uoverskuelig
opgave for mange. Heldigvis er det faktisk ganske nemt og ikke
saerlig tidskraevende for bestyrelsen.

Bestyrelsen skal nemlig kun traeffe den endelige beslutning om
at skifte - sa ordner vi resten. Nar skiftet er godt gennemfgrt, sa er
vi der ogsa til at hjaelpe jer godt i gang.

Indhentning af oplysninger fra administrator

Vi kontakter jeres nuveerende administrator eller
kasserer og sikrer overdragelsen af alle relevante
materialer. Der er her typisk tale om vedtaegter,
referater, regnskaber og lignende dokumenter.

Overdragelse og godkendelse af handbog

Vi udarbejder en administrationshandbog, hvor
bade | og vores bogholdere kan fa overblik over de
services, der skal leveres til jeres foreningen. Nar |
har godkendt handbogen, sgrger vi for at

igangsaette overdragelsen af bank og andre LSVANG
relevante services.

Onboarding af bestyrelse og medlemmer

Det er vigtigt for os, at bade | og medlemmerne er
godt informeret om aendringerne. Derfor afholder vi
et online mgde med bestyrelsen, hvor vi gar de
praktiske sager igennem.




Inkluderede ydelser i
administrationspakken

Generelle
ydelser

Medlems-
administration

Haveleje og
opkraevninger

@konomi og
regnskab

Online
bestyrelses- og
medlemsportal

Fast kontaktperson til sparring og radgivning
Online mgde med nyvalgt formand/ kasserer

Registrering af nye medlemmer og beboere
Opdatering af medlemsinformationer
Fjernelse af persondata efter gnske int. GDPR

Opkraevning af haveleje og a-conto via
kreditkort, EAN-faktura, elektronisk faktura,
Betalingsservice eller Mobilepay
Opkraevning af evt. ekstraordinaere bidrag
Udsendelse af 1. og 2. pakrav

Bogfgring af indsendte fakturaer

Kontrol og rettidig betaling af fakturaer
Afstemning af bankkonti

Afregning af aconto- og forbrugsregnskaber
Udarbejdelse af arsregnskab

Udarbejdelse af forslag til budget

Arligt online budget- og regnskabsmgde
Overlevering af regnskab til revisor

Fuld bestyrelsesadgang til regnskab,
posteringer og gkonomirapporter

Online opbevaring af dokumenter

Digital Kommunikation med medlemmerne



Ejerydelser

Ejerydelserne bliver betalt af den enkelte ejer direkte til Vores Administration i
forbindelse med salg af deres ejendom. Det er ikke et krav, at ydelserne kgbes
ved Vores Administration.

Oplysningsskema til maegler 3.500 kr.
Besvarelse af oplysningsskema til maegler inkl. bilag Inklusiv moms
Etablering af afdragsordning 1.000 kr.
Etablering og administration af afdragsordning Inklusiv moms

Tilkab til pakken

Vores administrationspakke er ssmmensat efter, at de skal kunne daekke
administrationbehovene for lang stgrstdelen af foreningerne. Skulle der veere
yderligere gnsker fra enkelte foreninger, kan de tilkgbes efter aftale.

Deltagelse pa bestyrelsesmgde 1.000 kr.
Online deltagelse i bestyrelsesmgade i arbejdstiden Inklusiv moms
Online generalforsamling 2.000 kr.
Online deltagelse pa generalforsamling inklusiv Inklusiv moms

online fremlaeggelse af arsregnskab

Fysisk generalforsamling 10.000 kr.
Fysisk deltagelse i generalforsamling inklusiv Inklusiv moms
registrering, referat og fremlaeggelse af arsregnskab



Kontakt os

Er du blevet nysgerrig pa, hvordan
Vores Administration kan ggre en
forskel for jeres forening?

Vores foreningskonsulent Mads
Hakonsson sidder klar til en
uforpligtende snak pa tIf. 5175 7225.

Vores Administration ApS
Kystvejen 37 part., 8000 Aarhus C

Hjemmeside
www.voresadministration.dk

Telefon
+45 7370 9832

Email
kontakt@voresadministration.dk

CVR
DK 41411953

Kontaktpersoner

Mads Hakonsson, Foreningskonsulent
Email: mads@voresadministration.dk
Telefon: +45 5175 7225

Kasper Frandsen, Administrationschef
Email: kasper@voresadministration.dk
Telefon: +45 7370 9832




