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Om Vores Administration

Vores Administration skaber tryghed om foreningens gkonomi gennem
administrationsydelser skraeddersyet til laug, grund- og ejerforeninger.

Vores Administration er et landsdaekkende administrationsselskab startet af
ejerforeningsformaend. Vi har specialiseret os i at levere professionelle tjenester
til frivilligt drevne foreninger, herunder regnskab, bogholderi, administrativ
stgtte og kontingentopkraevninger.

Vi tror pa at seette de frivillige fgrst og er stolte af at arbejde pa de frivilliges
vilkar. Vi arbejder for mere end 5.000 husstande i foreninger landet over, og vi
straeber efter at blive den foretrukne partner for dem, der ggr en forskel i deres
lokalsamfund.

Vores Administration har fokus pa administration af ejerforeninger,
grundejerforeninger og laug. Det betyder ogs3, at vi ikke arbejder med
privatejede udlejningsejendomme, ejendomsservice eller byggeri. | kan med
andre ord regne med, at vi har fokus pa3 jer.

Med Vores Administration kan du forvente rimelige priser, klar kommunikation
og nem adgang til de oplysninger, du har brug for, nar du har brug for dem.

Vores kontor ligger i Aarhus, men vi er ikke kun lokale - vi udnytter teknologien
til at levere attraktive lgsninger til foreninger i hele Danmark.



Vores priser

Vi har en simpel prisstruktur med ens priser for alle. De er ssmmensat sadan,
at de fleste foreninger kan fa daekket deres administrative behov og derfor ikke
behgver at tilkgbe ydelser eller betale dyre timepriser for ekstra arbejde. Pa
den made ved | altid, hvad administrationen vil koste foreningen.

Foruden det arlige abonnement har vi et opstartsgebyr, der er med til at sikre
en god og ordentlig overdragelse fra den nuveerende administrator til Vores
Administration. Opstartsgebyret betales kun én gang.

Opstart Abonnement for

grundejerforening/laug
. Kkr.
>-000 kr 10.000 kr.

+ 100 kr. pr. husstand
Betales én gang. Prisen er

inklusiv moms. Prisen er inklusiv moms og
opkraeves 1 gang arligt.

Prisen inkluderer

Prisen inkluderer
e Opstartsmgder med

bestyrelsen e Medlemsadministration

e Udarbejdelse af adm. e Kontingentopkraevning
handbog * Lgbende bogholderi

e |mport af informationer e Bankafstemning

e Overdragelse fra o Udkast til arsregnskab
administrator e Udkast til budget

e Oprettelse af e Online bestyrelses- og
bankadgang medlemsportal

¢ Mail og telefonsupport



Det har aldrig veeret
nemmere at veelge en
ny administrator

At skifte administrator eller overdrage fra en frivillig kasserer til
en professionel administrator kan virke som en uoverskuelig
opgave for mange. Heldigvis er det faktisk ganske nemt og ikke
saerlig tidskraevende for bestyrelsen.

Bestyrelsen skal nemlig kun traeffe den endelige beslutning om
at skifte - sa ordner vi resten. Nar skiftet er godt gennemfgrt, sa er
vi der ogsa til at hjeelpe jer godt i gang.

Indhentning af oplysninger fra administrator

1 Vi kontakter jeres nuvaerende administrator eller
kasserer og sikrer overdragelsen af alle relevante
materialer. Der er her typisk tale om vedtaegter,
referater, regnskaber og lignende dokumenter.

Overdragelse og godkendelse af handbog

2 Vi udarbejder en administrationshandbog, hvor
bade | og vores bogholdere kan f& overblik over de
services, der skal leveres til jeres foreningen. Nar |
har godkendt handbogen, sgrger vi for at
igangseette overdragelsen af bank og andre

relevante services.

. Onboarding af bestyrelse og medlemmer

s 3 Det er vigtigt for os, at bade | og medlemmerne er
godt informeret om aendringerne. Derfor afholder vi
et online mgde med bestyrelsen, hvor vi gar de
praktiske sager igennem.




Overblik over
administrationsydelser

Nedenstaende tabeller indeholder informationer om alt det, der er indeholdt i
vores administrationspakke. Nar der star inkluderet, sa betyder det, at vi
arbejder pa opgaven indtil, den er Igst. Hvis | er i tvivl om, hvad de enkelte
ydelser indeholder, sa er | altid velkomne til at kontakte os for uddybning.

Generelle * Mail- og telefonsupport

ydelser e Online mgde med nyvalgt formand og
kasserer

Medlems- e Registrering af nye medlemmer og beboere

administration e Opdatering af medlemsinformationer

* Fjernelse af persondata efter gnske iht. GDPR

Kontingent og e Opkraevning af kontingent via kreditkort,
opkraevninger EAN-faktura, elektronisk faktura,
Betalingsservice eller Mobilepay
e Opkraevning af evt. ekstraordinaere bidrag
e Udsendelse af 1. og 2. pakrav

@konomi og e Bogfgring af indsendte fakturaer
regnskab * Kontrol og rettidig betaling af fakturaer

e Afstemning af bankkonti

e Udarbejdelse af arsregnskab

e Udarbejdelse af forslag til budget

. Arligt online budget- og regnskabsmgde

e Overlevering til regnskabsgennemgang ved

foreningens revisor



Online e Fuld adgang til MinEjerforening og Vores
bestyrelses- og Forening
medlemsportal e Fuld bestyrelsesadgang til regnskab,
posteringer og gkonomirapporter
e Online arkivering og opbevaring af
foreningens dokumenter
e Kommunikation med medlemmerne
gennem e-mail- og beskedfunktionerne

Tilkeb til pakkerne

Vores administrationspakke er ssmmensat efter, at de skal kunne daekke
administrationbehovene for lang stgrstdelen af foreningerne. Skulle der veere
yderligere gnsker fra enkelte foreninger, kan de tilkgbes efter aftale.

Bankskifte 5.000 kr.
Skift af bank samt oprettelse af nyt bankforhold Inklusiv moms
Ekstra gkonomimgde 1.500 kr.
Ekstra online budget- og regnskabsmgde Inklusiv moms
Deltagelse pa bestyrelsesmgde 1.000 kr.
Online deltagelse i bestyrelsesmgade i arbejdstiden Inklusiv moms
Online generalforsamling 2.000 kr.
Online deltagelse pa generalforsamling inklusiv Inklusiv moms

online fremlaeggelse af arsregnskab

Fysisk generalforsamling 10.000 kr.
Fysisk deltagelse i generalforsamling inklusiv Inklusiv moms
registrering, referat og fremlaeggelse af arsregnskab

Foreningshjemmeside 2.000 kr. /ar
Drift og vedligehold af Wordpress-hjemmeside Inklusiv moms



Ejerydelser

Ejerydelserne er dem, som den enkelte ejer betaler direkte til Vores
Administration i forbindelse med salg af deres ejendom. Det er ikke et krayv, at
ydelserne kgbes ved Vores Administration.

Oplysningsskema til maagler 3.500 kr.
Besvarelse af oplysningsskema til maegler inkl. bilag Inklusiv moms
Etablering af afdragsordning 1.000 kr.
Etablering og administration af afdragsordning Inklusiv moms

Vores Administrations mal er at give
noget tilbage til de foreninger, der giver
sa meget til deres lokalsamfund. Vi saetter

de frivillige i centrum, sa vi arbejder pa
deres vilkar og sgrger for, at de ikke far
ekstra arbejde pa grund af os.

Vi ved, at foreningsarbejdet ikke altid
foregar mellem 8 og 16. Derfor er vi
tilstede online og kan mgdes med
bestyrelsen i aftener og weekender.
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Kontakt os

Er du blevet nysgerrig pa, hvordan
Vores Administration kan ggre en
forskel for jeres forening?

Vores foreningskonsulent Mads
Hakonsson sidder klar til en
uforpligtende snak pa tif. 5175 7225.

Vores Administration ApS
Kystvejen 37 part., 8000 Aarhus C

Hjemmeside
www.voresadministration.dk

Telefon
+45 7370 9832

Email
kontakt@voresadministration.dk

CVR
DK 41411953

Kontaktpersoner

Mads Hakonsson, Foreningskonsulent
Email: mads@voresadministration.dk
Telefon: +45 7370 9832

Kasper Frandsen, Administrationschef
Email: kasper@voresadministration.dk
Telefon: +45 7370 9832



