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BTS Notariat 
- Version 1 du 06/09/2023 -  

Le Etulaire du brevet de technicien supérieur « Collaborateur juriste notarial » s’insère au sein de l’acEvité 
notariale, acEvité réglementée, dont il doit comprendre la portée et les impéraEfs de la mission de service 
public. Il agit de manière autonome pour les actes à la fois simples et courants, ou sur instrucEons 
pour les actes plus complexes. 

L’ensemble des acEvités d’un office notarial ne trouve son abouEssement que dans la signature de l’acte 
authenEque par le notaire lui-même et dans la mise en œuvre des conséquences qui en découlent. Selon 
l’organisaEon, la taille et l’environnement économique et social de l’office notarial, le Etulaire du 
diplôme : 
• Traite des dossiers relevant de l’ensemble des domaines d’acEvités d’un notaire mais aussi peut être 

conduit à développer une experEse dans un domaine parEculier ; 
• Accomplit l’ensemble des tâches dans le cadre d’une véritable polyvalence et suit, ainsi, le dossier depuis le 

premier contact avec le client jusqu’à son archivage, ou bien se consacre exclusivement à la producEon 
d’actes dans une structure dotée de services effectuant toutes les opéraEons postérieures à la signature. 

L’acEvité notariale se situe au cœur de la vie des citoyens. En conséquence le Etulaire du diplôme doit être 
sensibilisé aux évoluEons qui touchent non seulement sa profession mais aussi, plus généralement, à celles 
de l’environnement économique et sociétal pour en mesurer l’incidence sur l’acEvité notariale. 

Ac@vités visées : 

• Accompagnement du client dans le respect des règles de déontologie 
• Conduite d’un dossier en droit des personnes, de la famille et du patrimoine familial 
• Conduite d’un dossier en droit des biens dans le domaine de l’immobilier ou de l’entreprie 

Compétences aGestées : 

• Analyser un dossier documentaire composé de ressources variées (donnée quanEtaEves, textes, décisions 
de jusEce, etc) 

• Structurer une réponse à une problémaEque donnée 
• Concevoir une réflexion argumentée 
• Maîtriser le raisonnement juridique : méthodes de qualificaEon juridique et d’interprétaEon de la règle de 

droit 
• UEliser les principaux codes juridiques  
• SélecEonner une informaEon perEnente au regard d’une situaEon donnée 
• Formuler et résoudre un problème juridique par la méthodologie du cas praEque 
• Analyser une décision de jusEce, en idenEfiant les enjeux et la portée 
• Analyser un acte juridique 
 
Durée :  

1 350.00 heures  
  
Profils des apprenants :  

Public avec une orientaEon vers l’économie/juridique 

Prérequis :  
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• Appétence pour le droit 
• RédacEon d’acte juridique 
• Un bon relaEonnel 
• Travail en équipe 
• Appétence pour les transacEons immobilières 
• Titre d'un diplôme de niveau 4 

  
Accessibilité et délais d’accès :  

• ObtenEon du baccalauréat requis et étude de dossier avec entreEen individuel et test écrit.  
• La rentrée scolaire se fait entre septembre et octobre.  
• Une rentrée décalée jusqu’en novembre peut être possible et est soumise à étude selon le dossier.  
  
Qualité et indicateurs de résultats :  

En cours d’analyse. 

• Analyser et qualifier les problémaEques juridiques 
• Exploiter une base documentaire 
• Proposer des soluEons argumentées en mobilisant les noEons juridiques adaptées 
• Faire preuve de rigueur dans le choix des techniques notariales uElisées 
• Conduire des raisonnements juridiques logiques et cohérents 

E1 Culture générale et expression (CGE) 

• Respecter les contraintes de la langue écrite 
• SynthéEser des informaEons 
• Répondre de façon argumentée à une quesEon posée en relaEon avec les documents proposés en lecture  
• S’adapter à la situaEon  
• Organiser un message oral 

E21 Compréhension de l’écrit et expression écrite 

• Favoriser la connaissance des patrimoines culturels des aires linguisEques étudiées 
• Susciter le goût et le plaisir de la praEque de la langue 
• Favoriser le développement d’une capacité réflexive 

E22 Compréhension de l’oral, produc@on orale en con@nu et en interac@on  

• Compréhension de l’oral 
• ProducEon et interacEons orales 

E31 Éléments fondamentaux du droit 

• Maîtriser le raisonnement juridique 
• UEliser les principaux codes 
• SélecEonner de l’informaEon juridique perEnente 

Objec@fs pédagogiques

Contenu de la forma@on
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• Formuler et résoudre un problème juridique par la méthodologie du cas praEque 
• Répondre de manière argumentée à une quesEon juridique  
• Analyser une documentaEon juridique, en idenEfier les enjeux et la protée  

E32 Environnement de l’ac@vité notariale 

• Analyser des données économiques et sociales de formes variées issues de sources insEtuEonnelles ou 
scienEfiquement fondées 

• Assurer une veille informaEonnelle à parEr de revues professionnelles du notariat  
• Prendre en compte l’actualité économiques et sociales 
• UEliser le vocabulaire conceptuel économique et managérial pour analyser les situaEons observées en 

office notarial 
• Construire un écrit argumenté et structuré 
  
E4 Accompagnement du client selon les règles déontologiques 

• Comprendre le principe de délégaEon d’une mission de service public 
• DisEnguer l’intérêt de l’authenEficaEon et de l’opposabilité des actes 
• Expliquer les composantes de la taxaEon des actes 
• Conduire les échanges avec les clients  
• IdenEfier les besoins du client 
• ParEciper à la résoluEon des conflits  
• ConsEtuer le dossier en adéquaEon avec la situaEon du client 
• Memre en oeuvre une veille juridique 
• Collaborer au sein d’un collecEf de travail 

E5 Conduite d’un dossier en droit des personnes, de la famille et du patrimoine familial 

• Rédiger des projets d’actes notariés spécifiques en maEère de filiaEon 
• Analyser les conséquences patrimoniales après établissement de la filiaEon  
• IdenEfier les condiEons de formaEon de chacune des unions 
• Contribuer au projet de rédacEon du contrat de mariage ou de la convenEon notariée de PACS 
• Apprécier les effets patrimoniaux de chacune des unions 
• Repérer une situaEon de vulnérabilité 
• Mener un dossier de libéralité 
• ParEciper au règlement d’une succession  
• Contribuer à la gesEon de l’indivision  

E6 Conduite d’un dossier en droit des biens dans le domaine immobilier ou de l’entreprise 

• Analyser le contexte d’une opéraEon immobilière  
• Analyser un bail déjà conclu 
• Établir un bail en veillant à la protecEon des parEes  
• Sécuriser la vente en garanEssant le paiement du prix 
• Déterminer les clauses en vue de la rédacEon d’un projet d’acte de vente 
• Assurer la communicaEon pour la mise en vente du bien 
• Réaliser les formalités et rédiger des projets d’actes nécessaires à la vie juridique de l’entreprise 
• Prendre en compte le statut juridique de l’entreprise dans la conduite d’un dossier 

  
Équipe pédagogique :  

Organisa@on de la forma@on
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Pour obtenir des informaEons détaillées sur notre équipe pédagogique, nous vous invitons à venir nous 
rendre visite à l’école, où nous serons heureux de vous présenter notre équipe pédagogique hautement 
qualifiée et expérimentée.  
  
Moyens pédagogiques et techniques :  

• Accueil des apprenants dans une salle dédiée à la formaEon 
• Documents supports de formaEon projetés 
• Exposés théoriques 
• Étude de cas concrets 
• Quiz en salle 
• Mise à disposiEon en ligne de documents supports à la suite de la formaEon 

  
Disposi@f de suivi de l'exécu@on de l'évalua@on des résultats de la forma@on :  

• Feuilles de présence 
• QuesEons orales ou écrites (QCM) 
• Mises en situaEon 
• Formulaires d'évaluaEon de la formaEon. 
• CerEficat de réalisaEon de l’acEon de formaEon 
• Fiches d'évaluaEon  
• Contrôle de connaissances 

  
Prix :  

5000.00 euros l’année 
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