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Reglement Informationsverwaltung / Informationsbestände / Datenschutz 

Anhang 

Verzeichnis der Informationsbestände (VIB) 

 
Bezeichnung des In-
formationsbestandes 

Bearbeitungszweck / 
Inhalt 

Betroffene Per-
sonen 

Personenda-
ten 
Ja  /  Nein 

Besonders 
schützenswerte 
Personendaten 
Ja / Nein 

Aufbewah-
rungsfrist 

Form 

Fachapplikation 
«GeoCon» 

Lohn- und Versiche-
rungs-Abrechnungen, 
Dienstplanung 

Mitarbeitende Ja Nein 5 Jahre d 

Fachapplikation 
«BESAdoc» 

Sicherstellung der me-
dizinischen und pflege-
rischen Betreuung 

Bewohnende Ja Ja 
- Gesundheit / In-
timsphäre 

5 Jahre d 

Fachapplikation «BHS» Verwaltung der Rech-
nungs-relevanten Da-
ten von Bewohnenden 

Bewohnende Ja Ja 
- Gesundheit / In-
timsphäre 

5 Jahre d 

Laufende Ablage 
dezentral 

Geschäftsrelevante 
physische und digitale 
Unterlagen aller Berei-
che des APZ 

Mitarbeitende 
Bewohnende 
Geschäftsleitung 
Verwaltung 

Ja Nein 10 Jahre a / d 

Ruhende Ablage (Vom Archiv getrennte) 
Aufbewahrung von ge-
schäftsrelevanten 

Bewohnende 
Mitarbeitende 

Ja Ja 10 Jahre a 
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Unterlagen und Dos-
siers im APZ Rosen-
gasse 

Archiv Aufbewahrung von be-
werteten Originalunter-
lagen gemäss Akten-
plan im Archiv der Ge-
meinde Russikon 

Keine Ja Ja (Dossier Be-
wohnende) 

10 Jahre a 

Webseite des APZ Vermittlung von Infor-
mationen an Externe 

Externe Ja Nein  d 

d: digital / a: analog 


