
BTM-Dokumentation 

Um die BTM-Dokumentation zu nutzen, muss diese unter  

System -> Systemparameter -> 001 Allgemeine Einstellungen -> BTM- Dokumentation  

aktiviert werden. 

 

 

 

Zur BTM-Dokumentation gelangen Sie über den Menüpunkt Warenwirtschaft und dem Punkt 

Dokumentation -> BTM-Dokumentation 

 

 

 

 

 

 



Aufbau 

 

 



Ist die BTM-Dokumentation aktiviert enthält sie noch keine Artikel. Dies lässt sich  

in der BTM-Dokumentation über Shift + F2 Abgleich anpassen. Durch diesen Abgleich werden die 

aktuell in aposoft vorhandenen Bestände in die Dokumentation übernommen.  

(Vor dem Abgleich empfiehlt sich eine Prüfung der Bestände.) 

Ausgehend von diesen Beständen können nun alle folgenden Buchungen durchgeführt und 

dokumentiert werden.  

 

Durch die Aktivierung der BTM-Dokumentation haben Sie die Möglichkeit direkt im Wareneingang, 

bzw. bei Abgabe an den Kunden eine entsprechende Dokumentation zu erfassen. 

Wird ein vorrätiger Artikel in der Kasse abgegeben erscheint nach Auswahl der Zahlart die Maske für 

die Abgabedokumentation: 

 

 

Diese Abgabebuchung sollten Sie, auch wenn 

die Belegnummer noch nicht eingegeben 

werden kann, sichern. Nur dann ist die 

Buchung in der BTM-Dokumentation 

festgehalten.  

Die Belegnummer lässt sich auch im 

Nachhinein einpflegen.  

Wird diese Buchungsmaske per ESC oder X 

geschlossen ist die Abgabe nicht in der BTM-

Dokumentation und muss manuell 

nachgepflegt werden.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Beim Wareneingang erscheint nach der Buchung (nach Eingabe der Rechnungsnummer und 

Bestätigung durch den Bediener) die Maske für die Wareneingangsbuchung: 

 

Auch diese Buchung sollten Sie sichern (wie 

bei der Abgabedokumentation). Nur dann ist 

die Buchung in der BTM-Dokumentation 

festgehalten.  

 

Auch hier lässt sich die Belegnummer im 

Nachhinein einpflegen.  

Wird diese Buchungsmaske per ESC oder X 

geschlossen ist die Abgabe nicht in der BTM-

Dokumentation und muss manuell 

nachgepflegt werden.   

 

 

Müssen Abgaben / Zugänge nachträglich gebucht werden, wird dies direkt in der  

BTM-Dokumentation eingegeben.  

Dies ist z.B. der Fall, wenn ein BTM für einen Kunden bestellt wurde, der Artikel also bei der Buchung 

keinen Bestand aufwies, oder ein Artikel in der Kasse storniert wurde. 

Über Warenwirtschaft – Dokumentationen – BTM-Dokumentation gelangen Sie in den 

Programmpunkt.  

(Beschreibung der Funktionstasten siehe unter „Aufbau“)  



 

Um eine Abgabe zu buchen suchen Sie zunächst den gewünschten Artikel.  

Ist der Artikel noch nicht in der BTM-Dokumentation vorhanden so wählen Sie F1 Neu um diesen 

hinzuzufügen: 

 

 

Wählen Sie F4 Abgabe, um eine Abgabe zu dokumentieren und F5 Zugang, um eine 

Wareneingangsbuchung zu dokumentieren. 

Eine Abgabe ist nur buchbar, wenn der Artikel einen Bestand aufweist. Buchen Sie daher der Reihe 

nach erst den Zugang und danach den Abgang.  

 

 



  

Achten Sie bei der manuellen Eingabe auf die Menge.  

Menge 1,0000 ist nicht gleich 1 Packung, sondern im Beispiel oben 1 Retardtablette. 

 

Listen zur Bestandsprüfung / Dokumentation drucken 

 

Mit F7 Liste lässt sich eine einfache Übersicht der Gesamtbestände Ihrer Dokumentation drucken.  

 

Tipp: Um die Dokumentationsbestände schnell mit den „aposoft-Beständen“ abzugleichen, können 

Sie zusätzlich eine Lagerbestandsliste mit Ihren vorrätigen BTM drucken.  

Siehe Helpdesk-Eintrag „Lagerbestände (Lager/Sortiment)“  

 

 

 

 

 

https://helpdesk.aposoft.de/helpdesk-item/lagerbestande-lager-sortiment


Möchten Sie Ihre Dokumentation / BTM-Buchungen ausdrucken wählen Sie F8 Drucken 

 

Geben Sie Ihren Wunschzeitraum ein und wählen Sie per Checkbox, wie Ihr Beleg aussehen soll. 

 

Vernichtungsprotokoll 

Zum Erstellen eines Vernichtungsprotokolls wählen Sie den zu vernichtenden Artikel an und nutzen 

die Taste F9 VernProto.  

Geben Sie die zu vernichtende Menge in das Eingabefeld ein 

und bestätigen dies mit der Enter-Taste. 

 

 

Geben Sie anschließend das Datum der Vernichtung ein und 

bestätigen dies erneut mit der Enter-Taste. 

 

Im Anschluss öffnet sich die Druckvorschau des Protokolls. 

Drucken Sie Ihr Protokoll aus.  

Wichtig: Das Drucken des Protokolls hat keine Auswirkung auf Ihren Artikelbestand. 

Dokumentieren Sie die Vernichtung mit einer Abgabebuchung in Ihrer BTM-Dokumentation und 

übergeben den Artikel anschließend wie gewohnt mithilfe der Retourenbearbeitung in die Liste der 

vernichteten Artikel. 

 

 

 

 


