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CRFUCG-001-2024

Ciudad y fecha: Bogota DC, 13 de enero de 2024

De: Registro y control

Para: Estudiantes antiguos proximos a grado
Asunto: Instructivo proceso de grado

Apreciado estudiante, recuerde que, para optar por su titulo académico, debe
cumplir con la totalidad de requisitos de grado que se detallan a continuacion.

Nota. Si el estudiante se postuld en semestres anteriores, pero no ha recibido
grado, deber realizar todo el proceso nuevamente.

1. ¢éEn qué fechas puedo radicar documentos para grado?

La solicitud de radicacién para grado estara activa en el campus virtual Unicamente
en las fechas indicadas a continuacion:

Ceremonias de grado y proclamacion 2024

% Entrega de documentos para grado primer periodo
(ceremonia colectiva marzo):

-Radicacién: desde el 13 de enero de 2024 hasta 16 de febrero 2024
-Paz y salvos: del 19 al 21 de febrero
Ceremonia Bogota: viernes 22 de marzo de 2024

*sujeto a disponibilidad logistica*

« Entrega de documentos para grado segundo periodo
(ceremonia colectiva septiembre):

-Radicacién: desde el 15 de julio de 2024 hasta 16 de

agosto de 2024.

-Paz y salvos: del 20 al 22 de agosto

-Ceremonia Bogota: viernes 27 de septiembre de 2024.
*sujeto a disponibilidad logistica *
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Grados ventanilla 2024

Para solicitar la postulacion correspondiente a este tipo de grado, es necesario llevar a cabo
el proceso de radicacion durante los primeros cinco dias del mes respectivo. El diploma
correspondiente sera entregado durante la primera semana del mes siguiente. No obstante,
es importante tener en cuenta que Registro y control informara mediante medios electronicos
la fecha entrega o envio. Es posible que, debido a cuestiones logisticas, la entrega del titulo
pueda experimentar algunos dias de retraso.

Desde el comité académico se autorizaron las siguientes fechas:

> Ventanilla febrero

Radicacién: Del 01 al 07 de febrero
Paz y salvos: Del 07 al 09 de febrero
Titulacion: 29 de febrero de 2024

> Ventanilla abril

Radicacién: del 01 al 05 de abril
Paz y salvos: del 08 al 09 de abril
Titulacion: 30 de abril del 2024

> Ventanilla junio

Radicacion: del 03 al 07 de junio
Paz y salvos: 11 de junio de 2024
Titulacion: 28 de junio de 2024

> Ventanilla agosto

Radicacién: del 01 de agosto al 09 de agosto
Paz y salvos: 12 y 13 de agosto
Titulacion: 30 de agosto del 2024

> Ventanilla octubre

Radicacion: 01 al 07 de octubre
Paz y salvo: 08 y 09 de octubre
Titulacion: 31 de octubre de 2024

> Ventanilla noviembre

Radicacion: 01 al 08 de noviembre
Paz y salvo: 12 de noviembre
Titulacion: 29 de noviembre de 2024
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2. ¢Que documentos debo radicar?

Para iniciar el proceso de grado, usted debera contar con la totalidad de
requisitos de grado, los siguientes documentos deben ser adjuntados en su
totalidad segun corresponda desde el campus virtual, en caso de que falte algun
documento o requisito la solicitud sera rechazada.

Tecnologias y programas profesionales

1.

PN A WN

Hoja de Vida de egresado (Formato 182) diligenciado con una foto
3x4 fondo blanco.

Resultado examen Saber Pro TYT o certificado de asistencia (original).
Acta de opcion de grado debidamente aprobada (original).

Acta evaluacion de practicas (original)

Certificacion nivel de inglés (original)

Presentacion de 1 electiva de bienestar segun reglamento estudiantil
Soporte presentacion encuesta OLE. CLICK AQUI

Encuesta egresados. (experiencia) CLICK AQUI

Especializaciones

1.

Hoja de Vida de egresado (Formato 182) diligenciado con una foto
3x4 fondo blanco.

2. Acta de opcion de grado debidamente aprobada (original)
3. Certificacion de nivel de inglés Bl(original)
4. Encuesta egresados (Experiencia) CLICK AQUI

NIVELES INGLES PROGRAMAS

Al Técnica Profesional

A2 Tecnologia

B1 Profesional Universitario

B1 Especializacién



https://encuestasole.mineducacion.gov.co/hecaa-encuestas/login_encuestas
https://docs.google.com/forms/u/4/d/1U8VSwqWzksXgMxvdJJq-0O7Uyz0uJzT8iB9RCbUZgnQ/edit?usp=drivesdk&chromeless=1
https://docs.google.com/forms/u/4/d/1U8VSwqWzksXgMxvdJJq-0O7Uyz0uJzT8iB9RCbUZgnQ/edit?usp=drivesdk&chromeless=1

WniGermana

Fundacién Universitaria Colombo Germana

Personeria Juridica - Resolucién No. 26827 de noviembre 29 de 2017 del MEN

3. éComo radico mis documentos?

Tenga en cuenta que la radicacion de documentos para grado debe realizarse
Gnicamente por el CAMPUS VIRTUAL en las fechas correspondientes,
documentacion enviada por correo u otros canales no sera tomando en cuenta.

Proceso:

*Entrando a la pag. principal de UniGermana encontrara el campus virtual a
través de este generara su solicitud.

https://www.unigermana.edu.co/campus/solicitudes-academicas

*Encontrara la solicitud con el nombre “Radicacion de documento grado (segun
elija)” estara activa Unicamente en las fechas establecidas por calendario

démico
T Desde esta seccion del campus virtual podras crear tus solicitudes
Crea tus solicitudes académicas, cumpliendo los parametros establecidos para cada
acadéemicas una, las condiciones las encontrarés descritas en la parte superior.

FUNDACION UNIVERSITARIA COLOMBO GERMANA Crear solicitud institud

mana
gy’

Nueva Solicitud institucional

Tipo de solicitud *

i6n de documentos (grado colectivo 2

Informacién solicitante

*Debe diligenciar la informacién solicitada de manera correcta de lo contrario su
solicitud seré rechazada.

Tipo de solicitud *

Radicacién de documentos (gradc ~

b acia un ca
tebe tener e enta c rer es OB, A L
Informacién solicitante
de W i - Nombres * Apellidos *
Correo electrénico * Programa =
Seleccione -~
Informacidén adicional
Numero de contacto * Porgrama del cual se va graduar * Sede *
Seleccione - Seleccione ~
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*Debe radicar la documentacién indicada de manera completa, recuerde que estos
documentos son obligatorios, de faltar alguno o no ser legible la solicitud sera
rechazada y debera realizar el proceso completo nuevamente.

*Tenga en cuenta su programa*

Documentos requeridos

Resultados de las pruebas saber TYT tecnologias o saber Acta de proyecto de grado o certificacién de seminario @

PRO profesionales @ *
& Cargar archivo &, Cargar archivo

Acta de practicas aprobada © * Evidencia de el finalizado ENCUESTA OLE @ *
& Cargar archivo . Cargar archivo

Certificacién de nivel de ingles segun su carrera @ * Hoja de vida del egesado @ *
& Cargar archivo £, Cargar archivo

Cedula de ciudadania ambos lados @ *

X Cargar archivo

*Una vez haya realizado la solicitud completa de acuerdo con lo explicado
anteriormente su solicitud entrard en proceso de aprobacion por las
dependencias correspondientes en orden. A este proceso usted podra hacerle
seguimiento ingresando desde el campus virtual en la opcién de “Consulta de
tus solicitudes académicas”

Desde esta seccion del campus virtual podrés crear tus

. o
c onsu I tur tu S SOI ICI tu des solicitudes académicas, cumpliendo los parametros establecido
ucudémicus para cada una, las condiciones las encontraras descritas en la

parte superior.

_

Consuttar estado de la solicitud

Niimero de Identificacién del Solicitante *

Radicado *

Consultar solicitud

©Q10
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6. ¢éEn qué momento puedo pagar mis derechos de grado?

jEsta a pocos pasos de terminar el proceso de radicacion de documentos de grado!

Una vez tenga la aprobacién de todas las dependencias Registro y control por
medio de la solicitud enviara la aprobacion para pagos de derecho de grado,
este pago debe realizarlo a través del campus virtual.

~ Seguimientos

Seguimiento Dependencia Usuario Estado Acciones
6/10/2022 - Buen Dia Estimado Estudiante Me permito informar desde |a parte académica se encuentra a paz y salvo, por  Vicerrectoria Académica Sanchez Moreno Procesada
lo cual puede dar continuidad a su proceso de grado, para ello remito al drea encargada. Yureines Maria

Nota Intemna: Se remite al rea encargada

7/10/2022 - Desde el rea de investigaciones se encuentra a paz y salvo, cuenta con su certificado de opcién de grado. Direccién de Giron Madrofiero Procesada
Nota Intema Investigaciones Diana Isabel  —
11/10/2022 - VoBo. de idiomas como requisito de grado. Direccién de Navarro Navarro Procesada
Nota Intera: VioBo. de idiomas como requisito de grado. Tl atian Yuneiry Katerin —
12/10/2022 - Buen dia, me permito informar que desde el drea de bienestar se encuentra a paz y salvo con las electivas Direccién de Bienestar Ninco Beltran Carolina Procesada
complementarias, por lo cual se puede dar visto bueno a su grado. Institucional Isabel

Nota Intemna: Se remite a drea que continua con Vo.Bo

13/10/2022 - Revisado los anexos, el estudiante se encuentra a paz y salvo con el aérea de proyeccién social y practicas Direccién de Proyeccion Segura Rojas Jairo Procesada
Nota Intena: Social Enrique —
14/10/2022 - Buen dia, desde el drea administrativa informamos que la estudiante NO presenta mora. Se aprueba paz y Vicerrectoria Administrativa Zea Diaz Joan Ricardo  Procesada
salvo financiero. S
Nota Intema: Aprobado

14/10/2022 - Cordial saludo Se da aprobacion a tu solicitud, por favor verifica el documento enviado, en el encuentras las Registro y Control Vargas Robles Malory _Aprobada

indicaciones Yanina
Nota Intemna:

Tenga en cuenta que esta solicitud la realizar4 Unicamente cuando
Registro y control por medio de la solicitud le dé aval para el pago, de lo
contrario el proceso realizado anteriormente sera rechazado en su
totalidad.

Desde esta seccién del campus virtual podrés crear tus solicitudes

oiis
c req !u S.SOI Ic ltUdes académicas, cumpliendo los paré@metros establecidos para cada
académicas una, las condiciones las encontrards descritas en la parte superior.

Conoce los tipos de solicitud

FUNDACION UNIVERSITARIA COLOMBO GERMANA

Nueva Solicitud institucional

Tipo de solicitud *

Pago De Derechos de grado v

Por medio d ud podra cancelar los derechos de ceremonia septiembre para tecnologias *Recuerde que este pago solo podra hacerlo una vez Registro y control haya dado

aprobacion luego de fa radicacion

Informacién solicitante

=——N © W=\ .
EFQME [« vy www.unigermana.edu.co | rex518 77 77

Committed to excellence O
star - 2015

SC.CER400STS




WniGermana

Fundacion Universitaria Colombo Germana

Personeria Juridica - Resolucién No. 26827 de noviembre 29 de 2017 del MEN

Lo valores autorizado por la Asamblea de Fundadores de la Fundacién
Universitaria Colombo Germana para el afio 2023 por concepto de derechos
de grados es:

GRADO VALOR 2024
Derechos de Grado Pregrado (incluye diploma y acta) S 660.000
Derechos de Grado Posgrado (incluye diploma y acta) ) 715.000
Ceremonia de Grado Privado (adicional a los derechos de grado) | $ 473.000
Grado por Ventanilla S 792.000
Duplicado de Diploma S 159.500
Duplicado Acta de Grado S 77.000

6. éDOnde reclamo mi titulo académico?

Si opta por realizar la radicacion para la ceremonia de grado, el diploma sera
entregado en el auditoria segun las fechas especificas establecidas. En cambio, si
decide llevar a cabo el proceso de grado a través de ventanilla. Tendra la opcion
de solicitar la entrega en la oficina de la secretaria general o requerir el envio a su
lugar de destino mediante la solicitud. Es importante tener en cuenta que los gastos
asociados al envio serdn asumidos por el estudiante.

s Desde esta seccién del campus virtual podrés crear tus solicitudes
c rea !u S.SOIICItUdeS académicas, cumpliendo los parametros establecidos para cada
academlcas una, las condiciones las encontrarés descritas en la parte superior.

FUNDACION UNIVERSITARIA COLOMBO GERMANA Crear solicitud

Nueva Solicitud institucional

Tipo de solicitud *
Envié de diploma y acta de grado ~

Por medio de esta podra solicitar el envio de su diploma al lugar de radicacion, recuerde que el costo de este envio lo asume el estudiante *el costo

del envic lo asume el estudiante®

Informacidn solicitante
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iFelicitaciones!

Apreciado estudiante, si cumpli6 con la totalidad de los pasos anteriores,
mediante correo electronico y la pagina web se estaré publicando los detalles de
la entrega (Ceremonia o Ventanilla, segun corresponda) de los diplomas y actas
de grado.

Para solicitudes o informacion adicional respecto a graduacion, podra
hacerla al correo de grados@unigermana.edu.co

Cordialmente,

M a[oryV

Registro y control
Fundacion Universitaria Colombo Germana
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