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» 20 aasta projektide
kirjutamise, juhtimise ja
aruandluse koostamise
kogemust

» Loov Euroopa Kultuur
koordinaator Eestis
2014-2017

» Projektide hindaja
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Millest alustada
» Mida me soovime teha ja mis peaks
olema tulemus
» Esialghe tegevuskava
» Esialgne eelarve

» Programmi tldine suund

» Kas minu projekti sobib sellesse
programmi?
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Kuidas lugeda
Programmdokumenti

» Programmi Uldised eesmargid
» Programmi spetsiifilised eesmargid
» Nouded taotlejale ja partneritele

» Nouded lisadokumentidele
» Kas ja kuidas sinu projekti siia pilti sobib?
» Kas ja kuidas ma saan oma ideed
kohandada?
» Mis vormis ja ajaks tuleb taotlus
esitada

_ — : ‘ ﬁ —
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Taotluse
koostamine

.... oN ka projekt, mida on vaja
juhtida!

Kes teeb, mida teeb, mis ajaks
teeb




Partnerid

** * ** LOOV
AN EUroopa
it Kultuur

» 1-2 |k projekti sunopsis
> koigi partnerite huvid ja voimekused

>

YV V VYV V

Mis on projekti keskne idee ja uldine
eesmark

mida projekt neile pakub
mida on neil projektile pakkuda
finantsvoimekus

Jargmise sammuna - milliseid
lisadokumente partneritelt on vaja
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Toojaotus

» Taustainfo kogumine ja
pohjendamine (Osa X taotluvormis)

» Tegevuskava/work packages (Osa Y
taotluvormis)

» Eelarve (Osa Z taotluvormis)

NB! Lisadokumendid
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Toojaotus

Job to be done Who is responsible Filled or not / deadline

Overall responsibility for submission of the proposal

APPLICATION FORM
Basic information

Title of the project, acronym
Brief summary of the project
Duration
Budget
Part A and B — coordinator
A 1-3 Organisation

B 1-3 Organisation's history
Part A and B — coorganiser




Lisadokumendid
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Documents to be eform/port| partner 01
provided description alllater Leader partner 02 | partner (3 | partner 04 |partner 05 |partner 06
paper + scan based
Mandate letters on EU model eform create sign sign sign sign sign
Declaration on
honour on exclusion |paper + scan based create,
criteria on EL/ model eform sign
Declaration on
honour on legal
status and
operational and paper + scan based create,
financial capacity on EL model eform sign
e-form pdf to be
submitted online, with create,
e-form documents attached |eform send
Project description | pdf eform create data data data data data
use in e-
Provide PIC numbers eform form provide provide provide provide provide
Legal entitiy form fill, sign, |fll, sign, [fill, sign,  [fill, sign,  [fll, sign,  [fill, sign,
uploaded in EU scan, scan, scan, scan, scan, scan,
participant portal online portal upload upload upload upload upload upload
Foreseen statistics  |for e-form eform compile data data data data data
Partnership provide provide provide provide provide
information based on EU model |eform compile data data data data data
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Taotluse sisu

» Projekti eesmargid vs programmi
eesmargid

» Projekti eesmargid <-> work packages
(s.h tegevused) <=-> eelarve <=->
tulemused

» Rollijaotus partnerite vahel
» Jatkusuutlikkus
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» Mida tahendavad ja mida tuleks sinna
kirjutada:
» Jatkusuutlikkus
» Horisontaalsed teemad

Keskkond

Vordsed voimalused/Vordoiguslikkus

Uued tehnoloogiad
Publik

Taotluse sisu

>
>
>
>
> .
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Projekti kirjeldus

> Pohjendus ja taust

» Ametlikud ja muud partnerid

» Work packages (n0 tooplaan)

» Vastavus programmi prioriteetidele
» Turundus

» Koostoo0 ja tulemuste hindamine

Liigendatud tekst, pildid, graafika -> NB!
LOETAVUS!
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Eelarve

> WP / tegevuste loikes
> Partnerite loikes
> Piisavalt detailne

> Vajadusel lisa ajaline moode (aitab
rahavoogusid planeerida)
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Eelarve

TIME schedule & BUDGET

Project: XXX

mai.22 juuni2?  juuli2?  awg.22? sept.22 okt22  nov.22  dets.22  jaan23  veebr.23

Activities by months

Workpackage 1 - Prepartion of accompanying

Exhibition tllustrative materials, mcl. ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
pictures x x
texts X X
translations X
techincal wotk with layout etc. X

Transport
packing cost 4000
msurance of paintings 7500
truck transportation 30000
Courier 3000

Tallinn
Installation, dismanthng 2000 I .I
Hardware for MM solution 8000
Lighting | | | |
Security
Marketing

exhtibiton time
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Soovitused

> Pohjenda - puust ette ja punaseks!
» Pane koik relevantne Kkirja

> Teksti ligendamine, et olulisim vélja
tuua

> Kindel koneviis
> Loe hindamistabelit!

> Kontrolli, et koik valja oleksid taidetud
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Soovitused

» Vahemalt Uks usaldatav hinnapakkumine

> Tegevuste/kulude abikolblikkuse
kontrollimine

» Lisadokumendid

> Qigesti saadetud

» Kui jaad ajahatta

» Kas omafinantseering peab juba pangas
olema?
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Elluviimine

» Raagi uuesti partneritega projekt labi
» Regulaarsed check-pointid
» Lipud, logod, fotod

» Statistika kogumine (planeeri ette nii
palju kui voimailk)

» Partnerite osa aruandluses

> Dokmentide/failide sailitamine
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Tanan kuulamast!




