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Die Hauenstein Hotels umfassen drei exklusive Hotels am 

Thunersee im 4- bis 5-Sterne-Bereich, Übernachtungsmög-

lichkeiten in ländlicher Idylle sowie sechs Restaurants in der 

Region Thunersee und zählen zu den grössten Arbeitgebern 

im Berner Oberland. 

 

 

Das Erlebnisland Grizzlybär gehört zu den Hauenstein Ho-

tels und ist direkt am Dittligsee, am Tor zum Naturpark Gant-

risch gelegen. Er ist das perfekte Ausflugsziel 15 Minuten von 

Thun entfernt: Der Grizzlybär bietet ein Rundum-Paket für die 

ganze Familie. Gutbürgerliche Küche zu fairen Preisen, Res-

taurant mit Platz bis zu 200 Personen, Seeterrasse, 10 zweck-

dienliche Hotelzimmer, 19 Camper-Stellplätze, Outdoor-Spiel-

platz, Indoor-Spielecke, Minigolf-Anlage, Tierpark und vieles 

mehr. 

 
 Wir suchen per 01. April oder nach Vereinbarung eine/n 

 
 

Mitarbeiter/in  
Administration 40% 

 
 

 

     
1 Indoor- & Out-

door-Spielplatz 

1 Tierpark mit 100 

Tieren 

1 Sonnenterrasse 

mit Seeblick 

1 Minigolfanlage 10 Hotelzimmer 

und 19 Camper-

Stellplätze 

https://www.grizzlybaer.ch/
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Ihr Wirkungsfeld 

 Kontrolle und verbuchen der Tagesabrechnungen  

 Vorbereitung der Monatsabschlüsse sowie Jahresabschluss  

 Kontrolle und Bereitstellung der Debitoren & Kreditoren  

 Kontrolle diverser Zahlungseingänge  

 Unterstützung von laufenden Marketingprojekten  

 Verwaltung der Personaladministration (Ein/Austritte, Verträge, Zeugnisse etc.)  

 Abwicklung bei Krankheitsfällen, Unfall, Kinderzulagen, Quellensteuer, Arbeitsbewilli-

gungen etc.  

 Diverse administrative Arbeiten 
 

Ihre Qualitäten 
Ihre fachlichen Qualitäten: 

 Kaufmännische Ausbildung oder Erfahrung in diesen Aufgabenbereichen (Buchhaltung 

& Personalwesen) in der Hotellerie  

 Kenntnisse der Programme Mirus HR 3.0 und Viktoria Data von Vorteil 

 Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
 

Ihre persönlichen Qualitäten: 

 Sie lieben Abwechslung in Ihrem Arbeitsalltag  

 Sie arbeiten gerne selbständig, diszipliniert und strukturiert  

 Sie sind pflichtbewusst und loyal  

 Ihre herzliche Art sowie ein Flair für Zahlen runden Ihr Profil ab 
 

Was wir Ihnen bieten 

 Verantwortungsvolle, interessante und vielseitige Aufgabenbereiche 

 Zeitgerechte Entlöhnung mit attraktiven Zusatzleistungen 

 Fachliche Unterstützung durch das Backoffice 

 Motiviertes und qualifiziertes Team 

 Attraktiver Arbeitsort in der Region Thunersee 

 Moderner Arbeitsplatz mit zeitgemässer Infrastruktur 

 Personalzimmer 

 Zahlreiche Nebenleistungen und Vergünstigungen im Bereich Fitness und Wellness 

 Vergünstigte Hotelübernachtungen für Familie und Freunde 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben, 

Lebenslauf, Foto, Zeugnisse und Referenzen) als PDF-Datei. Bitte senden Sie diese an Herr Alex 

Reichen an alex.reichen@grizzlybaer.ch oder an die untenstehende Adresse. 
 

ARBEITEN BEI DEN HAUENSTEIN HOTELS?   MEHR ERFAHREN > 

https://www.grizzlybaer.ch/
https://www.hauensteinhotels.ch/jobs-und-karriere

