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1. IDENTIFICAÇÃO DO PROJETO 

 

Nome do Projeto: 
Prestação De Serviços De Encarregado Pelo Tratamento De 

Dados Pessoais 

Cliente: SEM PROCESSO S.A. 

Período de 

Execução: 
Início 12/12/2023 – Término indeterminado 

 

2. OBJETIVOS 

 

O presente documento e seu anexo estabelecem a indicação do Encarregado pelo 

tratamento de dados pessoais, de modo a apoiar a criação de evidências de 

atendimento à Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (“LGPD”) – Lei n.º 13.709/2018 

pelo SEM PROCESSO S.A., sociedade anônima de capital fechado, inscrita no CNPJ/MF 

sob o nº 24.463.567/0001-62, com sede na Cidade e Estado do Rio de Janeiro, na Rua 

Voluntários da Pátria, nº 89, sala 803, parte, Botafogo, CEP 22.270- 000. 

 

3. CONSIDERAÇÕES GERAIS 

 

O SEM PROCESSO S.A., determina que a carta de Indicação do Encarregado pelo 

tratamento de dados pessoais (doravante “Carta de Indicação”) é composta por dois 

elementos: 

 

1. Carta de Indicação 

 

A Carta de Indicação conterá a qualificação completa do SEM PROCESSO S.A. e do 

Encarregado pelo tratamento de dados pessoais (“Encarregado”).  

 

Igualmente, a Carta de Indicação conterá a declaração de que o anexo único é parte 

integrante deste instrumento. 

 

Por fim, a Carta de Indicação conterá declaração de que o Encarregado dispõe da 
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expertise e qualidades profissionais necessárias ao desempenho de suas 

atribuições. 

 

2. Anexo Único 

 

O Anexo Único conterá a discriminação dos seguintes itens relativos ao Encarregado 

pelo tratamento de dados pessoais: 

 

a. Função na organização; 

b. Escopo de atuação; 

c. Atribuições específicas; 

d. Dever de confidencialidade; e 

e. Linha hierárquica. 
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4. CARTA DE INDICAÇÃO DO ENCARREGADO PELO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS 

 

CARTA DE INDICAÇÃO DO ENCARREGADO 

 

SEM PROCESSO S.A., sociedade anônima de capital fechado, inscrita no CNPJ/MF sob o 

nº 24.463.567/0001-62, com sede na Cidade e Estado do Rio de Janeiro, na Rua 

Voluntários da Pátria, nº 89, sala 803, parte, Botafogo, CEP 22.270-000 (“SEM 

PROCESSO”).  

INDICA 

 

LIMA & FEIGELSON SOCIEDADE DE ADVOGADOS (“LIMA FEIGELSON ADVOGADOS”) 

inscrito sob o CNPJ/ME nº. 13.403.313/0001-32 com sede na Rua Voluntários da Pátria, 

nº 89, Sala 803, bairro Botafogo, Cidade do Rio de Janeiro, Estado do Rio de Janeiro, 

22.270-000, para exercer a função de ENCARREGADO PELO TRATAMENTO DE DADOS 

PESSOAIS de acordo com o art. 41 da Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (“LGPD”). 

 

O SEM PROCESSO e LIMA FEIGELSON ADVOGADOS acordam que o anexo único é parte 

integrante da presente Carta de Indicação, de modo que ambos os documentos devem 

ser lidos e interpretados em conjunto.  

 

O SEM PROCESSO e LIMA FEIGELSON ADVOGADOS asseguram que o(s) indivíduo(s) 

responsável(eis) pelo exercício da função de Encarregado dispõe(m) a expertise e as 

qualidades profissionais necessárias para o bom desempenho das atribuições elencadas 

no art. 41, §2º, da LGPD, além de outras previstas no anexo único. 

 

 

 

Rio de Janeiro, 12 de dezembro de 2023. 

 

 

 

 

SEM PROCESSO S.A. 

 

LIMA & FEIGELSON ADVOGADOS 
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ANEXO ÚNICO 

 

SEM PROCESSO S.A., sociedade anônima de capital fechado, inscrita no CNPJ/MF sob o 

nº 24.463.567/0001-62, com sede na Cidade e Estado do Rio de Janeiro, na Rua 

Voluntários da Pátria, nº 89, Sala 803, parte, Botafogo, CEP 22.270-000 (“SEM 

PROCESSO”) e LIMA & FEIGELSON SOCIEDADE DE ADVOGADOS (“LIMA FEIGELSON 

ADVOGADOS”), inscrito no CNPJ/MF sob o nº 13.403.313/0001-32, com sede na Cidade 

e Estado do Rio de Janeiro, na Rua Voluntários da Pátria, nº 89, Sala 803, parte, Botafogo, 

CEP 22.270-000.  

 

Em conjunto, “Partes”. 

 

Acordam que o presente documento regulamentará o exercício da função de 

Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais no SEM PROCESSO, sem prejuízo de 

outros contratos validamente celebrados.   

 

1ª. DO PAPEL DO ENCARREGADO. O Encarregado será responsável por apoiar a 

empresa em questões relacionadas à Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais – Lei n.º 

13.709, de 14 de agosto de 2018, e demais regulamentos ou normas de proteção de 

dados pessoais eventualmente aplicáveis. 

 

1.1. Tratando-se de pessoa jurídica, o Lima Feigelson Advogados se compromete a 

indicar nominalmente um indivíduo como contato e principal responsável. 

 

1.2.  A indicação prevista acima não impede ou dificulta a delegação ou distribuição de 

tarefas dentro da equipe de suporte ao Encarregado. 

 

2ª. DO ESCOPO DE ATUAÇÃO. O Encarregado desempenhará a função nos limites da 

atuação do SEM PROCESSO, incluindo-se a empresa principal e demais empresas do 

grupo durante a vigência do contrato celebrado entre as Partes. 

 

3ª. DAS ATRIBUIÇÕES. O Encarregado será responsável por cumprir as seguintes 

atribuições, sem prejuízo de outras atribuídas por lei ou por contrato: 

 

3.1 Aconselhar e recomendar sobre a interpretação e a aplicação da LGPD e das 

demais leis aplicáveis, inclusive sobre os deveres do SEM PROCESSO e de seus 

colaboradores; 

 

3.2 Aconselhar e recomendar a adoção das medidas técnicas, administrativas e 

organizacionais necessárias para conformidade com a LGPD e às demais leis 

aplicáveis; 
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3.3 Revisar e atualizar, em alinhamento com o SEM PROCESSO, o registro das 

operações de tratamento de dados pessoais; 

 
3.4 Aconselhar sobre a realização de Relatório de Impacto à Proteção de Dados 

Pessoais, da Avaliação de Legítimo Interesse e outras avaliações e/ou relatórios 

que se fizerem necessários; 

 
3.5 Orientar os colaboradores e os contratados do SEM PROCESSO a respeito das 

práticas a serem tomadas em relação à proteção de dados pessoais;  

 
3.6 Auxiliar o SEM PROCESSO no treinamento e conscientização dos colaboradores a 

respeito das práticas a serem tomadas em relação à proteção de dados pessoais; 

 
3.7 Avaliar os riscos apresentados pelas operações de processamento de dados 

pessoais, especialmente quando necessário Relatório de Impacto à Proteção de 

Dados Pessoais; 

 
3.8 Acompanhar, em alinhamento com o SEM PROCESSO, o cumprimento e 

adequação das medidas técnicas e organizacionais adotadas pelo SEM PROCESSO, 

bem como o nível de conformidade com as normas de proteção de dados 

aplicáveis; 

 
3.9 Aconselhar o SEM PROCESSO a adotar, nos limites de sua competência, as 

providências necessárias quando da ocorrência de violações de dados pessoais, 

em conformidade com os prazos legais; 

 
3.10 Aceitar reclamações e comunicações dos titulares, prestar esclarecimentos e 

adotar providências, em conformidade com os prazos legais; 

 
3.11 Receber comunicações da Autoridade Nacional de Proteção de Dados – ANPD e 

adotar providências, em conformidade com os prazos legais; 

 
3.12 Executar as demais atribuições determinadas pelo SEM PROCESSO ou 

estabelecidas em normas complementares. 

 

4ª. ENVOLVIMENTO TEMPESTIVO E ADEQUADO. O Encarregado será informado de 

forma adequada, em tempo razoável e mais breve possível, acerca das questões 

relacionadas à privacidade e proteção de dados pessoais enfrentadas pelo SEM 

PROCESSO. 

 

5ª. RECURSOS. O Encarregado será aparelhado com os meios necessários ao 

cumprimento das respectivas atribuições, o que inclui, mas não se restringe, ao acesso 
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livre e desembaraçado, quando necessário, a todas as áreas de negócio do SEM 

PROCESSO, infraestrutura apropriada, treinamento contínuo, informações necessárias 

e orçamento adequado, conforme a capacidade, limites e planejamento estratégico do 

SEM PROCESSO. 

 

Para os fins desta previsão, também se incluem os serviços de aconselhamento ou legal 

opinion, ofertados por escritórios de advocacia inscritos na Ordem dos Advogados do 

Brasil, assim como outras opiniões e pareceres técnicos de áreas especializadas de 

conhecimento, inclusive de Segurança da Informação e Cibersegurança. 

 

6ª. CONFIDENCIALIDADE. O Encarregado cumprirá as respectivas atribuições amparado 

por sigilo e confidencialidade que: 

 

6.1. Com relação ao SEM PROCESSO, será aplicável com base na “necessidade de 

saber”, de tal modo que o Encarregado deverá avaliar a conveniência e a 

necessidade de publicizar informações; 

 

6.2. Com relação a terceiros terá caráter absoluto, salvo quando se tratar de 

atendimento à ordem legal ou regulatória ou quando expressamente autorizado 

pelo SEM PROCESSO. 

  

7ª. DO REPORTE. O Encarregado se reportará diretamente à equipe jurídica do SEM 

PROCESSO. 
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