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Disposiciéns xerais.

Introducion

Neste documento establécense as normas de funcionamento e a convivencia da EASD Antonio
Failde. O principio basico da educacion ¢ a formacion do alumnado e o desenvolvemento da vida
no centro, fundamentada no respecto dos dereitos e liberdades fundamentais dentro dos
principios democraticos, de conciencia e do exercicio da tolerancia e liberdade.

O presente documento, acordado no seo desta comunidade educativa, pretende precisar de forma
clara a sfia estrutura organizativa asi como os dereitos e deberes dos seus membros, sendo de
aplicacion para todos eles. SO poderd ser modificado pola Xunta da Escola, cando as
circunstancias da vida no centro asi o requiran.

A Comunidade Escolar estd constituida polo alumnado e as stias familias ou representantes
legais, o profesorado, o persoal laboral da administracién e servizos, os representantes da
Administracion, dos empresarios. Todos e todas que formen parte da comunidade educativa
deberan cofiecer este documento xa que o descofiecemento de todo ou parte do mesmo, non
eximira do seu cumprimento.

Ambito de aplicacién

2.1.

Identificacion do centro

A E.A.S.D. Antonio Failde xorde co Decreto 207/2005 que converte as escolas de arte en
escolas de arte e superiores de desefio, cumprindo os requisitos do Real decreto 389/1992 para os
centros que impartan ensinos artisticos:

Real Decreto 389/1992, de 15 de abril. polo que se establecen os requisitos minimos dos Centros
que impartan ensinanzas artisticas.

Este centro ¢ publico dependente da Conselleria de Educacion e Ordenacion Universitaria da
Xunta de Galicia, polo que as sfias ensinanzas tefien caracter oficial e validez académica e
profesional en todo o Espazo Comun Europeo, estando adaptados ao Real Decreto 96/2014 que
establece o Marco Espaiol de Cualificacions para a Educacion Superior (MECES):

www.escolarte.com
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Titulo Superior de las Ensefianzas Artisticas Superiores. BOE 5-2-14

A E.A.S.D. Antonio Failde ten adaptada a sua oferta formativa 4s directrices do Tratado de
Bolonia, e suma aos seus tradicionais ensinos profesionais, de ciclos formativos superiores e
medios, os titulos de nivel superior Desefio Grafico e Desefio de Interiores, equivalentes
academicamente ao titulo universitario de Grao.

E.A.S.D. Antonio Failde, esta dentro do funcionamento da Direccién Xeral de Educacion
Formacion Profesional e Ensinanzas Especiais, € conta cun Regulamento Organico propio
(ROC), Decreto 61/2011, do 24 de marzo, que establece o Regulamento organico das escolas de
arte e superiores de desefio da Comunidade Autonoma de Galicia:

Regulamento Organico das Escolas de Arte e Superiores de Desefio

Desenvolvemento do Regulamento organico do centro

2.2. Oferta educativa da EASD

Ensinanzas Artisticas Superiores de Desefio:
Normativa que as regula:

Orde (30 de setembro de 2010) do plan de estudos das ensinanzas de grao. Curriculo de Galicia
DOG 8/10/10

Correccions: Materias das ensinanzas artisticas de grao. Definitivo- DOG 17 abril 2012
Real decreto 633/2010 cos contidos basicos BOE 5/6/10
Materias das ensinanzas artisticas. DOG 17 abril 2012

DECRETO 172/2015. de 29 de outubro, polo que se establece o plan de estudos das ensinanzas
artisticas superiores de Desefio na Comunidade Autonoma de Galicia. DOG 23/11/15

ORDE do 21 de novembro de 2016 pola que se regula a ordenacidon das ensinanzas artisticas
superiores de Desefio en desenvolvemento do Decreto 172/2015, do 29 de outubro

Ensinanzas Superiores de Deseno Grafico.

A titulacion de desefio grafico ten como obxectivo formar futuros profesionais do desefio no
ambito da comunicacion grafica e visual. O programa formativo ¢ un sistema interdisciplinar que
ofrece diversas orientacions no desefio grafico: desefio editorial, desefio interactivo e desefio
audiovisual, entre outras, onde os/as estudantes desenvolven de maneira integradora, capacidades
artisticas, cientificas e tecnoloxicas.
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Ao longo destes estudos o alumnado adquirird as competencias necesarias para coordinar,
integrar e articular todos os factores que participan na xeraciéon de novas solucidéns para a
comunicacion grafica e visual.

Duracidn: 4 cursos académicos. 240 ECTS (créditos europeos)
Titulacion: Titulo Superior de Desefio, especialidade Grafico.

O desefiador grafico ten que xerar mensaxes e comunicar contidos de diversa natureza e
diferentes medios, utilizando a linguaxe grafica para as distintas canles de comunicacion.

Os principais ambitos onde desenvolve a sua actividade son a identidade corporativa e visual, o
desefio editorial e a producion grafica, o desefio de envases e embalaxes, direccion de arte, en
publicidade, no desefio audiovisual e o grafismo, en television, no desefio multimedia e web, no
desefio ambiental e o de comunicacidns aplicadas ao espazo.

Ensinanzas Superiores de Deseino de Interiores.

A titulacion de Desefio de Interiores ten como obxectivo formar futuros profesionais do desefio
capaces de solucionar cuestions que alcanzan & arquitectura interior € a organizacion do espazo.

O Desenio de Interiores ¢ unha profesion multidisciplinar na que solucidns técnicas e creativas
son aplicadas a un espazo co fin de conseguir un determinado ambiente interior. O mobiliario, o
tratamento de materiais ou a iluminacion forman tamén parte desta disciplina que axuda a
mellorar a calidade de vida.

Duracidn: 4 cursos académicos. 240 ECTS (créditos europeos).
Titulacion: Titulo Superior de Desefio, especialidade Interiores.

O desefador de interiores ¢ un profesional capaz de analizar, investigar e proxectar, dirixir
equipos de proxectos e de execucion de obras de desefio de interiores, asi como actuar como
interlocutor directo ante as administracions publicas no dmbito da sta profesion.

Desenvolvese principalmente no campo do desefio dos espazos interiores para o habitat, espazos
comerciais e de lecer, espazos administrativos ou culturais, educativos e lidicos; ou tamén no
desefio de espazos efémeros, rehabilitacion de vivendas, paisajismo, espazos interiores dos
distintos sistemas de transporte, asi como na direccion e xestion de obras, medicidons, orzamentos
e prevencion de riscos no ambito do desefio de interiores.

Criterios de admision para o cambio de especialidade nas Ensinanzas Superiores
de Deseno.

* S6 serdn permitidas a partir do segundo curso.

* En caso de ter asignaturas pendentes de 1° curso, os créditos destas non deben superar os
correspondentes aos das disciplinas matriculadas nos cursos seguintes. E dicir, para
cambiar de especialidade, deberase promocionar de curso (alumno/a de 2° con pendentes
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de 1°), en caso contrario o alumnado debera presentarse a unhas novas probas de acceso
ou continuar na especialidade actual.

* As solicitudes deberan entregarse durante a primeira quincena do mes de xullo e seran
examinadas unha vez concluida a matricula do antigo alumnado e a matricula de
setembro do alumnado de novo acceso.

* As solicitudes poderan ser autorizadas sempre que haxa dispoiibilidade de prazas
vacantes na especialidade pretendida.

* Seran consideradas prazas vacantes aquelas xeradas por falta de promocion de curso, por
recofiecemento masivo de créditos ECTS, por baixa de matricula ou por traslado de
expediente sobre as ofertadas no primeiro curso, que habitualmente soen ser 20.

*  Teré prioridade o alumnado con mellor expediente académico no curso anterior.

* Tera prioridade o alumnado da EASD Antonio Failde.

Ensinanzas Profesionais de Artes Plasticas e Deseiio:
Normativa que as regula:

REAL DECRETO de titulos e ensinanzas minimas (2012): Fotografia. [lustracién. Cémic.

DECRETO 95/2015, de 11 de xufio, polo que se establece o curriculo do ciclo formativo de grao
superior correspondente ao titulo de técnico superior de Artes Plasticas e Desefio en Ilustracion.

DECRETO 92/2015, de 11 de xufio, polo que se establece o curriculo do ciclo formativo de grao
superior correspondente ao titulo de técnico superior de Artes Pléasticas e Desefio en Fotografia.
6/7/15

RD Titulo de Técnico Superior de Artes Plasticas € Deseflo en Ebanisteria Artistica 23/ 04/ 2015

62-DECRETO 103/2017, de 7 de setembro- curriculo Ebanisteria Artistica. 24/10/2017

Titulos no boletin oficial do estado dos ciclos superiores de grafica publicitaria, ilustracion e
fotografia. BOE 6 outubro 1995 - RD 1456/1995

Ensinanzas Profesionais de AAPPeD. Fotografia

Este ciclo formativo ten como finalidade formar profesionais especialistas capaces de exercer a
sua actividade como profesional autdbnomo ou en areas relacionadas coa fotografia profesional.

Duracion: 2 cursos académicos + proxecto final + practicas en empresa. [2000 horas] Titulacion:
Técnico superior de artes plasticas e desefio en Fotografia

Lexislacion: RD 1432/2012; do 11 de outubro, polo que se establece o titulo de Técnico Superior
de Artes Plasticas e Desefio en Fotografia.
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Decreto 92/2015, do 11 xufo, polo que se establece o curriculo de ciclo formativo de grao
superior correspondente ao titulo de técnico superior de Artes Plasticas e Desefo en Fotografia.

O técnico superior de artes plasticas e desefio en Fotografia Artistica ten como competencia xeral
a de crear e interpretar obxectos estéticos orientados cara a actividade fotografica relacionada
coa publicidade, o desefio, a moda, a reportaxe social, a industria, a ciencia, o mundo editorial e
a arte.

O profesional deste nivel podera exercer a sia actividade como auténomo, integrarse como
fotégrafo de empresas que polo seu funcionamento asi o precisen (hospitais, industrias,
editoriais, xornais, etc.), realizar proxectos propios como actividade artistica libre ou
interpretando conceptos doutra persoa (director/a artistico/a ou desefiador/a) a través de
bosquexos, maquetas ou ideas. Igualmente, poderd exercer a a sua actividade en empresas e
talleres, xa sexan publicos ou xa persoais, relacionados co campo profesional da fotografia.

Ensinanzas Profesionais de AAPPeD. llustracion.

A Escola de Arte e Superior de Desefio Antonio Failde incorpora na stia oferta educativa o ciclo
de ilustracion, ademais e complementariamente, a posibilidade de impartir o ciclo de comic
solicitado se ¢ autorizado para o curso proximo, valorase a posibilidade de poder impartir ambos
mantendo desdobrelos basicos que se fan en ilustracion e ter polo menos un grupo para o ciclo de
comic.

Duracidn: 2 cursos académicos + proxecto final + practicas en empresa. [2000 horas] Titulacion:
Técnico superior de artes plasticas en Ilustracion.

Lexislacion: Decreto 95/2015 do 11 de xufio, DOGA n° 130 do Luns 13 de xullo de 2015, ¢ RD
37/ 2010 do 15 de Xaneiro, BOE do 6 de Febreiro do 2010.

O técnico superior de artes plasticas e desefio en Ilustracion ten como competencia prepararse
no desenvolvemento dos fundamentos técnicos, artisticos e estilisticos que lle permitiran
interpretar un concepto e traducilo graficamente mediante a solucién que mellor se adapte ao
perfil do proxecto. A sua formacion oriéntase o exercicio da sta actividade profesional no &mbito
publico ou persoal, en empresas relacionadas coa comunicacioén e a ilustracion, axencias de
publicidade, editoriais e estudos de desefio, prensa, television, ou noutras empresas ou
instituciéons que o requiran como parte dun equipo de traballo ou ben como profesional
auténomo.

Ensinanzas profesionais de Grao Superior de Ebanisteria artistica
Duracidn: 2 cursos académicos + proxecto final + practicas en empresa. [1950 horas]
Titulacion: Técnico superior de artes plasticas e desefio Ebanisteria artistica

Lexislacion: Decreto 103/2017, do 7 de setembro, DOGA n°202, 24 de outubro de 2017

EASD Antonio Failde. R &%  8deds
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O técnico superior de artes plasticas e desefio de Ebanisteria artistica ten como competencia
dotar ao alumnado dos cofiecementos necesarios para o desenvolvemento do seu labor
profesional no ambito da restauracion de mobiliario ou artesania da madeira.

No seu proceso de formacion o ebanista educase no rigor técnico e na sensibilidade plastica para
construir e elaborar mobiliario e pezas de calidade técnica e artistica, a partir do propio proxecto
ou dun encargo profesional determinado, ademais de colaborar co conservador e restaurador para
reconstruir elementos de ebanisteria artistica a partir das instrucions da documentacion elaborada
por conservadores ou restauradores de bens culturais.

EASD Antonio Failde. R &R 9dess
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Capitulo Il
Réxime de funcionamento

1 Horario de apertura e peche

O horario da Escola ¢ de 9,00 h até as 21,00 h , funcionando de maneira ininterrompida 12 horas,
durante as cales transcorren as horas lectivas.

Os venres o horario sera de 9 a 15 h, estando as tardes dos mércores dedicadas desde as 16 horas
a 21 h a reuniéns do profesorado.

Durante as vacacions escolares o horario de apertura e peche pode variar, xeralmente vese
reducido segundo as necesidades do centro. Durante os meses de Xullo e Agosto o horario da
Escola ¢ unicamente de mana.

2 Entradas e saidas

2.1. Asistencia e puntualidade

As clases organizanse en sesions de 60 minutos, sendo a maior parte de clases de tipo practico
nos exercicios de materias que duran dtas ou tres horas dispofien de pequenos descansos entre 0s
€Xercicios.

Requirese puntualidade & hora de entrar en clase tanto por parte do profesorado como do
alumnado, se o/a alumno/a chega tarde & aula para acceder deberd ser autorizado polo
profesorado que lle permitira a condicion de que non interrompa o normal desenvolvemento das
actividades, deixando constar tamén o profesorado no seu parte de faltas, a impuntualidade.

A Comision reiterada de faltas de puntualidade poderd figurar na programacion do moédulo
disciplina para influir no seguimento do alumnado.

Por motivos de seguridade o alumnado non podera permanecer na aula taller que contefia
material perigoso sen estar acompafiado do profesorado correspondente.

O profesorado reflectird segundo o procedemento establecido no Sistema de Xestion de Calidade
as comunicacions e as avarias que se atope na aula ou taller.

De ningunha maneira poderan acceder as aulas persoas alleas ao centro.

EASD Antonio Failde. R &R 10de 44
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Os teléfonos mobiles deberan estar desconectados no interior das aulas salvo que o profesorado
autorizase o uso do mesmo dentro delas.

2.2. Control de asistencia

Dentro da escola de arte Antonio Failde existen distintos tipos de ensinanzas con regulacions

distintas, por iso € necesario diferenciar o control de asistencia do alumnado atendendo as
normativas que o regulan.

O profesorado estd obrigado a levar un control de asistencia de todo o alumnado establecendo un
rexistro diario dese control que permita ao alumnado cofiecer o nimero de faltas de asistencia
que ten e os efectos que teran sobre o seu rendemento educativo.

Para facer efectivo o control das faltas do profesorado debera utilizar o método que estime mais
conveniente, debendo facer accesible ao alumnado toda a informacion mediante 0 uso dunha
aplicacion informatica como Codex Pro ou calquera outra ferramenta que se habilite para iso,
podendo o alumnado obter a informacion que repercutira na stia avaliacion.

Alumnado matriculado en Ciclos Formativos
Normativa Orde de avaliacion. DOG 9 decembro 2008

Anulacion da matricula

Se unha vez iniciadas as clases, ¢ antes do 31 de outubro, acontecese unha falta continuada de
asistencia dun alumno/a, requiriraselle por escrito (mediante carta certificada ou correo
electronico) a sta incorporacion nun prazo maximo de tres dias. De non producirse esta, excepto
por causa debidamente xustificada, procederase 4 anulacion da sua matricula, e a praza vacante
cubrirase polo alumnado en listaxe de espera.

Baixa de oficio da matricula

A partir do 31 de outubro e até o final do curso, a Escola podera realizar baixas de oficio do
alumnado que deixe de asistir a clase sen xustificacion de forma continuada durante 25 dias
lectivos, ou 35 dias lectivos se ¢ de forma descontinua. Esta baixa de oficio supord a perda da
condicion de alumno/a e as correspondentes convocatorias computaranse como consumidas.

Perda do Dereito de Avaliacion Continua
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O numero de faltas que implica a perda da avaliacion continua nun determinado modulo sera do
10% respecto da sua duracion total. Para os efectos de determinacion da perda deste dereito, o
profesorado valoraré as circunstancias persoais, laborais, etc., do alumnado, asi como o caracter
tedrico ou practico do mddulo. En todo caso, o profesorado nas stias respectivas programacions
didacticas fara constar os criterios € métodos de avaliacion cando un alumno ou alumna perde
este dereito.

Comunicacion da Perda do Dereito de Avaliacion Continua

O profesorado deberd comunicar as reiteradas ausencias ao titor/a de cada curso e este farao a
Xefatura de Estudos. No caso de perder o dereito a avaliaciébn continua, este, & sua vez,
notificarao de forma oficial ao alumno/a, segundo establécese no SXC das E.A.S.D. de Galicia.

Renuncia 4 matricula.

Aqueles alumnos e alumnas que por causa xustificada (enfermidade prolongada, deberes
familiares, incorporacion a un posto de traballo) desexen renunciar 4 matricula, por unha soa vez,
do ciclo formativo no que estivesen matriculados, deberan solicitalo & Direccion da Escola cunha
antelacion minima de dous meses 4 avaliacion final dos modulos nos que estivese matriculado. A
solicitude deberd ir acompanada de documentacion acreditativa que justifique tal renuncia. Se a
Direccion acepta a renuncia, iso NON IMPLICARA RESERVA DE PRAZA PARA O
SEGUINTE CURSO, de tal forma que se o alumnado desexa reincorporarse a estes estudos
debera someterse a un novo proceso de admision.

Alumnado matriculado nas Ensinanzas Superiores de Desefo.

A normativa que regula estas ensinanzas especifica o caracter presencial destes estudos, E
preciso que o profesorado estableza nas respectivas programacions os efectos que a non
asistencia tera na avaliacion das materias , determinando tamén nas mesmas, 0s sistemas que se
van a utilizar para o control da asistencia do alumnado.

2.3. Normas de permanencia no centro

Permanencia na titulacion: Titulo Superior de Deseiio.

Non se podera realizar matricula na mesma especialidade durante mais de oito anos académicos
nun centro oficial dependente da Conselleria competente en materia de ensinos artisticos
superiores da Comunidade Autonoma de Galicia, sen prexuizo das convocatorias adicionais ou
anulacions de convocatoria que lle fosen concedidas. Para estes efectos computaranse todos os
anos académicos en que o alumnado realizase matricula, con independencia da eventual renuncia
a esta, o nimero de disciplinas en que se matriculou ou o numero de créditos ECTS asociados a
estas.
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Permanencia nas Titulacions Ensinanzas profesionais

A permanencia nestas Titulacions vén marcada pola lexislacion, quedando afectada esta por o
numero de convocatorias que a norma permita.

3 Biblioteca

3.1. Horario

A apertura da sala de lectura ¢ coincidente co horario do centro durante o periodo lectivo,
exceptuando os mércores de 16.00h a 21.00h asi como todas as datas que, por funcionamento do
centro, precisense, sendo publicados estes en a porta de entrada da biblioteca con anterioridade.

O horario de funcionamento do servizo de préstamo de libros (retirada ou devolucion) estan
condicionados anualmente polos horarios dos docentes asignados a esa tarefa, a informacion sera
exposta na porta de entrada da biblioteca. En periodos non lectivos o servizo de préstamo queda
suspendido.

O horario de emprego da méaquina de reproducion ou ploteado serd o do horario da sala de
lectura.

3.2. Atencion

O préstamo de libros estard supervisado polos docentes asignados a esa tarefa, en periodos non
lectivos o servizo de préstamo queda suspendido.

3.3. Normas de uso

De forma xeral, NON estara permitido:

* Introducir ou consumir comida.

» Utilizar teléfonos mobiles.

* Desprazar ou mover do seu lugar mesas ou outras pezas de mobiliario.

* Facer ruido ou falar nun ton de voz que moleste ao resto dos usuarios.
Ademais, ¢ necesario ter en conta que, cando haxa un profesor/a asignado na sala:

* O acceso aos andeis ¢ libre e poderanse consultar as obras asi como levar 4 mesa ou posto
de estudo que o usuario estea a utilizar na sala de lectura.
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Non hai limite no nimero de obras de acceso directo que poden consultarse
simultaneamente en sala.

Cando hai un encargado na sala pddese solicitar a consulta de cuantos exemplares requira
o alumnado.

Os exemplares non poden sair das instalacions da biblioteca, sen pasar previamente polo
mostrador de préstamo, para ser debidamente controlados.

Unha vez terminada a consulta, o usuario debe devolver os exemplares a poder ser ao
andel.

O usuario mantera en todo momento unha actitude respectuosa co persoal da biblioteca, o
resto dos usuarios e as instalacions.

3.4. Préstamos

Para poder utilizar o servizo de préstamo ¢ necesario ser alumno/a ou docente do centro e
presentarase o carné de estudante ou outro documento xustificativo.

As normas referidas ao préstamo e devolucion dos libros son as seguintes:

O profesorado poderd sacar en préstamo a domicilio os libros cun prazo maximo de
quince dias ainda que poden renovalos sempre que non sexan solicitados eses titulos por
outro docente.

O alumnado podera sacar en préstamo a domicilio até un maximo de 2 fondos da
Biblioteca e/ou das Bibliotecas de aula, cun prazo maximo de sete dias.

O servizo de préstamo dos Fondos da Biblioteca queda reflectido nun rexistro de
préstamos, manual que cumprimentara o profesor/a responsable.

Préstamos: 2 semanas prorrogables; o servizo préstamo queda rexistrado no Meiga, non
hai rexistro manual.

Incumprimento das normas de préstamo:

A deterioracion ou perda de materiais bibliograficos ou documentais debe ser reposto por
parte do usuario e, se isto non fose posible, procedera a indemnizar polo prexuizo
causado.

Os usuarios tefien a obrigacion de devolver os materiais nos prazos estipulados. O atraso
na devolucion penalizarase con dous dias de suspension do dereito ao préstamo por cada
dia e obra de atraso. O atraso reiterado na devoluciéon comporta a suspension temporal
ou definitiva do dereito a préstamo.

Quedan excluidos do préstamo:
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* Obras de referencia: dicionarios, enciclopedias, etc.
* Revistas e outras publicacions periddicas.

* Documentos antigos, raros, valiosos...

*  Documentos dificilmente reemplazables.

* Aqueloutros materiais que, a xuizo da biblioteca, deban ser preservados.

Profesorado

41.

4.2.

Control de asistencia e criterios para as substituciéns

Todo o profesorado, incluindo o equipo directivo, cumprira con puntualidade o horario asinado a
principio de curso. A xustificacion da sua asistencia quedara reflectida coa firma persoal nos
documentos establecidos ao efecto,

Cando un profesor/a ou membro do equipo directivo tefia prevista unha falta de asistencia ao
centro informara anticipadamente e polo medio madis fiable e rapido 4 xefatura de estudos (ou
directivo presente no centro), que informara ao delegado/a do curso, se fose preciso. En todo
caso a comunicacion de inasistencia debera producirse nun prazo non superior a 24 horas,
excepto forza maior.

A xustificacion da asistencia do profesorado seguira as instrucions da Xefatura de Estudos, tendo
en conta da normativa vixente. O profesorado solicitara permiso ao director/a para calquera falta
de asistencia prevista. Asi mesmo, avisard coa debida antelacion a xefatura de estudos.

O profesorado avisard a xefatura de estudos ou membro do equipo directivo presente, se por
algunha causa debe ausentarse do centro no seu horario.

As substitucions que poidan ocasionarse durante o curso escolar seran xestionadas pola
direccion, mediante a aplicacion informatica que a Conselleria ten para o efecto.

Avaliacions. Deseio procedimental de las sesions de avaliaciéon

O deseno procedimental das sesions de avaliacion desenvolveranse de acordo coas seguintes
normas comuns para todas as especialidades impartidas no centro:

Misions e responsabilidades:

Direccion
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* Cursar as reclamacions presentadas polo alumnado contra as cualificacions obtidas.
* Trasladar a reclamacion o departamento correspondente para que emita informe.

*  Emitir resolucion o respecto.

Xefatura de estudos.

* Organizar, coordinar, publicar e supervisar as actividades e as probas de avaliacion das
actividades formativas impartidas no centro.

* Elaborar e publicar o calendario coas datas das sesions de avaliacion.

Secretaria.
* Revisar e arquivar as actas de avaliacion.

* Manter actualizado o expediente académico do alumnado .

Titores/as dos grupos:

* Presidir as sesions de avaliacion do seu grupo, coordinando as informacidons que o
profesorado postie do alumnado do grupo.

* Comprobar que esta debidamente cumprimentada a acta de avaliacion coas cualificacions
e que esta asinada por todo o profesorado do grupo correspondente.

* Entregar en secretaria a acta de avaliacion coas cualificacions.

* Entrega das listaxes de alumnado que se titula, que promociona, alumnado que accede a
fase de FPEET e PI 4 Xefatura de Estudos.

Profesorado.
* Realizar a avaliacion do alumnado tal como establece na sta programacion.

* Introducir a través do programa de xestion de cualificacions, as cualificacions do seu
modulo/materia, dos distintos grupos e nas datas establecidas.

* Asistir e participar activamente nas sesions de avaliacion de cada grupo.
* Asinar as actas de avaliacion.

* Analizar os resultados da avaliacion e acordar as medidas necesarias para a mellora dos
resultados.
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Xefatura de departamento didactico.

*  Emitir informes, a peticion da direccion, sobre as reclamacions efectuadas polo alumnado
contra as cualificacions obtidas.

O procedemento de avaliacion estd desenvolvido na sua totalidade no Procedemento PRE5AVC,
integrado no SXC das redes de E.A.S.D. de Galicia e avaliacion que serdn aplicados.

Para evidenciar a adquisicion das competencias establecidas no curriculo, asi como os contidos
minimos exixibles.

O profesorado facilitara ao alumnado que o reclame ver o seu exame, probas traballos,... todos
os exercicios corrixidos e cualificados, ten asi mesmo a obrigacion de facer explicitos os
obxectivos e criterios de avaliacion que seran aplicados para evidenciar a adquisicion das
competencias establecidas no curriculo asi como os minimos que se esixen.

En cada curso realizaranse as sesions de avaliacion e cualificacion que regularmente se estableza,
elas estan fixadas pola Xefatura de Estudos e seran publicadas ao comezo do curso nos taboleiros
e na paxina web da Escola.

O profesorado ten a obrigacion de introducir as cualificacions no programa informatico
Codexpro e nos erpas de avaliacion que se atopan 4 sua disposicion en secretaria. Os/as titores/as
de cada grupo presidiran nas reunions de avaliacion e deberan cubrir as actas que se especifican
no sistema de xestion de calidade.

5 Alumnado

5.1. Reclamacions contra as cualificacions

Reclamacions alumnado Ensinanzas Superiores de Desefio

No caso de que o alumnado desexe facer unha reclamacion contra unha cualificacion, dispora
dun prazo de 2 dias, contados a partir do dia seguinte ao da comunicacidn da cualificacion,

A reclamacion podera presentarse cando se considere que a cualificacion se outorgou sen a
obxectividade requirida debido a:

* Inadecuacion da proba proposta ou dos instrumentos de avaliacion aplicados en relacion
cos obxectivos e contidos da disciplina.

* Incorrecta aplicacion dos criterios de avaliacion establecidos na programacion didactica.
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No suposto de reclamacion contra as cualificacions finais, o director ou directora do centro
someteraa ao departamento correspondente. Despois de recibido o informe do departamento, o
director ou directora do centro emitird resolucion motivada ao respecto no prazo de cinco dias,
contados a partir da sua recepcion.

No suposto de reclamacion contra as cualificacions das probas de acceso e do TFE, o director ou
directora do centro someteraa ao tribunal evaluador correspondente. Despois de recibido o
informe do tribunal, o director ou directora do centro emitira resolucion motivada respecto diso
no prazo de cinco dias, contados a partir da sua recepcion.

Para as probas de acceso, o prazo serd de dous dias. Contra a resolucion do director ou directora
do centro, o interesado poderd presentar recurso de alzada ante a xefatura territorial da
Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria no prazo maximo dun mes a partir
da sua notificacion. No caso de que o recurso preséntese a través do centro, a direccion
tramitarao xunto coa documentacién correspondente nun prazo non superior a 48 horas. A
resolucion da xefatura territorial pord fin 4 via administrativa.

Reclamacions do alumnado de ciclos formativos.
As referidas reclamacions deberdn basearse nalgiin dos seguintes aspectos:

a) A avaliacion que levou a cabo como resultado do proceso de aprendizaxe do alumnado
non foi adecuada aos obxectivos, contidos, criterios de avaliacion e nivel, recollidos na
correspondente programacion didéctica.

b) Os procedementos e os instrumentos de avaliacion aplicados foron inadecuados,
conforme o sinalado na programacion didactica.

¢) A aplicacién dos criterios de avaliacion establecidos na programacion didéactica para a
superacion dos médulos non foi correcta.

O procedemento e os prazos para a presentacion e a tramitacion das reclamacions serdn os
seguintes:

a) A reclamacion presentarase por escrito ante a direccion do centro, no prazo maximo de
dous dias habiles a partir daquel en que se produza a comunicacion da cualificacion final
ou da decision adoptada.

b) O director ou directora do centro trasladard a reclamacion ao departamento
correspondente para que emita o oportuno informe sobre os aspectos sinalados no punto
anterior, no cal deberd formularse proposta de ratificacion ou rectificacion na
cualificacion outorgada.

Unha vez recibido o devandito informe, o director ou directora do centro emitira resolucioén ao
respecto. Este proceso estard rematado nun prazo méaximo de 10 dias naturais, incluida a
comunicacion ao alumnado, contados a partir do seguinte ao da presentacion da reclamacion.
Contra a resolucion do director ou directora do centro, o solicitante poderd presentar recurso de
alzada ante o delegado ou delegada provincial da Conselleria de Educacion e Ordenacion
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Universitaria no prazo maximo dun mes a partir da sta notificacion. Dita resolucion esgotard a
via administrativa.

5.2. Protocolo de actuacién para solicitar a intervencion do EOE

No Decreto 120/1998, do 23 de abril, polo que se regula a orientacion educativa e profesional na
Comunidade Auténoma de Galicia, créanse os Equipos de Orientacion Especificos (EOE).

Na Orde do 24 de xullo de 1998, establécese a stia organizacion e funcionamento e en diferentes
Circulares da Direccion Xeral de Educacion, Formacion Profesional e Innovacion Educativa,
recollense as actuacions prioritarias para cada curso.

A E.A.S.D. Antonio Failde, non conta cun departamento de Orientacién propio e por tanto, en
virtude do establecido na normativa (Decreto 120/1998, do 23 de abril, polo que se regula a
orientacion educativa e profesional na Comunidade Autonoma de Galicia, e Orde do 24 de xullo
de 1998,) no caso detectar situacions que ao seu xuizo aconsélleno, solicitard a intervencion do
EOE, tal e como se desprende do contido na normativa, asi:

As intervencions das persoas especialistas do Equipo de Orientacion Especifico nun determinado
centro educativo poden seguir tres lifias basicas de actuacion:

Como desenvolvemento ou execucion do establecido no plan anual (tanto na parte xeral como na
referida a cada especialidade), elaborado ao comezo do curso escolar.

En resposta 4s demandas concretas da comunidade educativa, seguindo o procedemento previsto
no punto 2 do artigo 24° da Orde do 24 de xullo de 1998, que sinala o seguinte:

Por motivos debidamente xustificados a intervencion das persoas integrantes dos equipos de
orientacion especificos nun determinado centro podera producirse por requirimento do xefe ou
xefa do departamento de orientacion, do director ou directora do centro (xuntando o informe do
xefe ou xefa do departamento de orientacion), co visto e prace do/a inspector/a de zona, ou por
proposta deste ultimo. Estas intervencions organizaranse en funcion das prioridades establecidas
no plan anual dos devanditos equipos.

Por todo isto, si o profesorado ve necesaria a intervencion dos EOE debera tramitalo deste xeito:

O profesorado que detecta algunha situacion na que necesite asesoramento, ou ben intervencion
directa do Equipo de Orientacion especifica, pedird ao/a titora do curso que se incliia na orde do
dia da reunion do equipo docente mais proximo, nesta reunion tratarase o tema e solicitarase que
conste na acta a solicitude de intervencion do Equipo de Orientacion especifico cara a direccion,
para que este inicie os tramites oportunos, a direccion iniciara o tramite mediante o impreso que
a Conselleria ten habilitado para iso na stia paxina web, comunicando simultaneamente a
Inspeccion Educativa a necesidade de intervencion do Equipo de Orientacion especifico, para a
sua aprobacion.
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6 Organizacion de espazos, instalacions e circulacion

de persoas

6.1. Aulas especificas

A escola conta, coas seguintes instalacions:

¢ Aulas tedricas
¢ Aula de informatica

e Aulas taller

* Salon de usos multiples

* Laboratorios fotograficos

¢ Aulas de tutorias
¢ Informatica

e Talleres

* Aulas de usos multiples

* Sala do profesorado
* Conserxeria

* Oficina

* Despachos

* Direccion

* Secretaria

* Xefatura de estudos

¢ Vicedireccion

* Departamento de ensinanzas superiores de desefio grafico

* Departamento de ensinanzas superiores de desefio de interiores
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* Departamento de ensinos profesionais de comunicacion gréafica e audiovisual
* Departamento de ensinos profesionais de desefio de produto

* Biblioteca

* Sala de exposicions

* Local arquivo de DOG - BOE

* Local arquivo proxectos fin de carreira

* Servizos

» (Cafetaria

e Almacén

6.2. Uso das instalacidns e equipamento do centro

a) Os membros da comunidade educativa deben coidar e utilizar correctamente os bens mobles,
as instalacions do centro e respectar as pertenzas dos outros membros.

b) O material existente no centro ¢ de uso de toda a comunidade educativa, por tanto a sta
conservacion e mantemento € responsabilidade de todos e todas. No caso de observancia de
deterioracion, avaria etc., dos bens, tanto mobles como inmobles da escola, deberan ser
notificados segundo se establece no procedemento regulado no SXC.

¢) Ninguén podera entrar no centro portando calquera tipo de obxecto potencialmente perigoso.

d) Estd especificamente prohibido entrar ou consumir no recinto escolar calquera tipo de
substancia sometida a prohibicion legal e con bebidas alcoholicas,

e) A entrada e permanencia no interior do centro de persoas alleas ao centro estara s6 motivada
por algunha xestion ou actividade formativa relacionada coa docencia impartida.

f) A permanencia nas instalacions do centro permitird en todo momento a identificacién correcta
das persoas.

g) Por motivos de seguridade e control non se permite o uso de aulas / talleres ao alumnado se
non hai profesorado responsable presente, no caso de que o alumnado necesite o uso da
aula/taller para realizar traballos, proxectos finais, etc., serd necesaria a previa autorizacion do
profesorado implicado, sendo en todo momento este, o responsable en ultima instancia, do
que ocorra na aula/taller.

h) A utilizacion dos espazos do centro para actividades que non sexan as propias derivadas do
seu funcionamento, sera autorizada previamente pola direccion, quen asignard o espazo
adecuado e o horario a4 actividade a realizar, o fin de non interromper o normal
desenvolvemento das actividades propias do centro.

EASD Antonio Failde. R &R 21de 44

% XQ CObeo 2021 Avenida da Universidade, 18. 32005. Ourense.

www.escolarte.com



http://www.escolarte.com/

K20 XUNTA DE GALICIA EASD Antonio Failde j slic1s

(] .
4 4| CONSELLERIA DE CULTURA, o
EDUCACION E UNIVERSIDADE P
de Ourense

1) O profesorado e o persoal non docente podera celebrar reunidons no recinto escolar para tratar
asuntos relacionados coa sua vida profesional ou marcha do centro, sen perturbar o normal
desenvolvemento da actividade lectiva e comunicandoo previamente & direccion.

j) En cada reuniéon haberd un responsable da convocatoria ou organizacion da mesma, que se
encargara de que o local quede en condicions de uso para as actividades posteriores habituais,
e que quede pechado tras a finalizacion da reunion.

k) Para a celebracion de reunions de alumnado nas instalacions do centro deberan contar coa
autorizacion da xefatura de estudos, presentando por medio dos seus representantes legais a
correspondente solicitude & xefatura de estudos, coa orde do dia da reunion e lugar onde
desexan que se celebre.

6.3. Tenencia e uso das chaves dos accesos

A tenencia e uso das chaves de acceso corresponde ao persoal de conserxeria.

O persoal de conserxeria € o encargado da apertura e peche das instalacions da escola, tanto de
accesos, aulas taller, etc.

No caso de que o profesorado solicite o uso das chaves da sta aula taller para facer apertura con
fins sociais ou didacticos durante os descansos necesarios naquelas materias ou moédulos de
duracion superior a 2 horas, deberd solicitalo previamente a direccion ao comezo do curso
escolar, debendo devolver as copias das chaves que lle foron facilitadas durante os periodos de
vacacions, especialmente ao finalizar o curso escolar.

6.4. Control de acceso

O control de acceso corresponde ao persoal de conserxeria.

A entrada e permanencia no interior do centro de persoas alleas ao mesmo estara s6 motivada por
algunha xestion ou actividade formativa relacionada coa docencia impartida. A permanencia nas
instalaciéons do Centro permitira en todo momento a identificacion correcta das persoas, non
permitindo a entrada ao recinto a persoas alleas ao centro, de producirse altercados ou outros
actos contrarios as normas de convivencia, seran subsidiariamente responsables o alumnado que
os acompaiie no recinto.

6.5. Aulas, zonas comuns e corredores

A principio de curso xestionarase o uso das aulas e de zonas comuns para unha mellor
optimizacion dos recursos, desde a xefatura supervisarase que grupo ou curso ¢ adecuado en
cada momento para poder facer uso das distintas aulas e zonas comuns.
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6.6. Organizacién nas aulas

A organizacion e uso das aulas estard indicada no horario de cada profesor/a, tendo en conta os
fins a que son destinados € o nimero de alumnos e alumnas que deberan usalos. No suposto caso
de ser necesarios cambios, comunicarase esta necesidade 4 xefatura de estudos.

6.7. Prevencion de riscos

En base ao R.D. 393/2007 e D. 171/2010, polo que se aproba a Norma Basica de Autoproteccion
dos centros, establecementos e dependencias dedicados a actividades que poidan dar orixe a
situacions de emerxencia, a E.A.S.D. Antonio Failde elaborou un Plan de Autoproteccion e de
emerxencias que se pode consultar na sta integridade na documentacioén que consta no SXC da
Escola.

Plan de autoprotecciéon

Planos do centro

Plan de emerxencia e evacuacidén

Formularios
O Plan de Autoproteccion comprende varios capitulos:
1: IDENTIFICACION DOS TITULARES E DO EMPRAZAMENTO DA ACTIVIDADE.

Neste capitulo do Plan, definese o emprazamento, as caracteristicas xerais do edificio e os seus
usos, asi como os titulares da actividade e o director ou directora do Plan de Autoproteccion.

2: DESCRICION DETALLADA DA ACTIVIDADE E DO MEDIO FiSICO EN QUE SE
DESENVOLVE.

Aqui mostrase unha descricion detallada de cada unha das actividades que se desenvolven, do
centro ou establecemento onde se desenvolven, clasificacion e descricion dos usos, da contorna
urbana ou natural e descricion dos accesos e condicions de accesibilidade para a axuda externa.
Este capitulo inclie igualmente o plano da situacion e planos descritivos das plantas do edificio.

3: INVENTARIO, ANALISE E AVALIACION DE RISCOS.

Descricion e localizacion, dos elementos, instalacions, procesos produtivos, etc., que poden dar
orixe a unha situaciéon de emerxencia. Tamén se identifican, analizanse e avalianse os riscos
propios da actividade e os riscos de orixe exterior que puidesen razoablemente afectalo.
Igualmente cuantificase e identifica as persoas afectas 4 actividade e alleas a ela pero con acceso
as instalacions. Incliense os planos de localizacion, por plantas, de elementos e/ou instalacions
de risco.

4: INVENTARIO E DESCRICION DAS MEDIDAS E MEDIOS DE PROTECCION.
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Neste capitulo determinanse en funcidon dos riscos avaliados no capitulo anterior, os medios
materiais ¢ humanos dispoiiibles e precisos, definense os equipos e as suas funcions e outros
datos de interese para garantir a prevencion dos riscos € o control inicial das emerxencias, asi
como as condicioéns de uso e mantemento das instalacions. Inclie os planos da localizacion de
medios de autoproteccion, de percorridos de evacuacion e de compartimentacion de areas ou
sectores de risco.

5: PROGRAMA E MANTEMENTO DE INSTALACIONS.

Descriciéon do mantemento preventivo das instalacions de risco, instalacions de proteccion e as
inspeccions de seguridade de acordo 4 normativa vixente.

6: PLAN DE ACTUACION DE EMERXENCIAS.

Neste capitulo contémplase as diferentes hipdteses de emerxencia e os plans de actuacion para
cada unha delas. Clasificacion das emerxencias en funcién do tipo de risco, gravidade e
ocupacion dos medios. Indicaranse os procedementos de deteccion e alerta de emerxencias, asi
como os mecanismos de alarma. Tamén se identifican as funcidons das persoas e equipos que
levaran a cabo os procedementos e a identificacién do responsable da posta en marcha do Plan de
Autoproteccion.

7: INTEGRACION DO PLAN DE AUTOPROTECCION NOUTROS DE AMBITO
SUPERIOR.

Desde este capitulo establécense os protocolos de notificacion da emerxencia, a coordinacion da
direccion do Plan de Autoproteccion e a direccion do Plan de Proteccion Civil, asi como as
formas de colaboracion entre ambos.

8: IMPLANTACION DO PLAN.

Establécense os criterios e actuacions para a divulgaciéon xeral do plan, a realizacion da
formacioén especifica do persoal incorporado ao incluso, a sinalizacidén e normas para a actuacion
de visitantes e o programa de dotacion.

9: MANTEMENTO DA EFICACIA E ACTUALIZACION DO PLAN.

Con este capitulo especificanse as revisions do plan para a sua actualizacion, dividindo estas
modificaciéns en programas de reciclaxe de formacién, substitucion de medios e recursos,
simulacros, auditorias e inspeccions.

As normas de actuacion en caso de emerxencia figuran no anexo do Proxecto Funcional da
Escola que ma for parte do SXC
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Capitulo IV

7 Normas de convivencia

As normas sobre convivencia nos centros docentes establecidas na lei 4/2011 do 30 de xufio de
convivencia e participacion da comunidade educativa oriéntanse aos seguintes fins:

a) A garantia dun ambiente educativo de respecto mutuo que faga posible o cumprimento dos
fins da educacion e que permita facer efectivo o dereito e o deber de aproveitar de maneira
excelente os recursos que a sociedade pon & disposicion do alumnado no posto escolar.

b) A educacion no respecto dos dereitos e liberdades fundamentais, na igualdade de dereitos e
oportunidades entre homes e mulleres e na igualdade de trato e non discriminacion das persoas.

¢) A prevencion e o tratamento das situacions de acoso escolar mediante medidas eficaces.

d) O recoiniecemento ao profesorado, en especial aos membros dos equipos directivos dos centros
docentes, das facultades precisas para previr e corrixir as condutas contrarias & convivencia, asi
como da proteccion xuridica adecuada as suas funcions.

f) Promover a resolucion pacifica dos conflitos e fomentar valores, actitudes e practicas que
permitan mellorar o grao de aceptacion e cumprimento das normas, avanzar no respecto entre
todos os membros da comunidade educativa e a mellora da convivencia escolar.

g) Avanzar no respecto entre todos os membros da comunidade educativa e na mellora da
convivencia escolar.

h) A promocion da sensibilizacion dos distintos sectores que intervefien na educacion sobre a
importancia da convivencia como parte fundamental para o desenvolvemento persoal e social do
alumnado.

No marco do establecido pola lexislacion basica de educacion, os membros da comunidade
educativa son titulares dos dereitos e deber de convivencia e participacion seguintes:

7.1. Dereitos e deberes do alumnado.

1. Reconécenselle ao alumnado os seguintes dereitos basicos de convivencia escolar, sen
prexuizo dos establecidos nas leis organicas de educacion:

a) A recibir unha formacion integral e coeducativa que contriblia ao pleno desenvolvemento da
sua personalidade nun ambiente educativo de convivencia, liberdade e respecto mutuo.

b) A que se respecten a sua identidade, integridade e dignidade persoais.
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¢) A proteccion integral contra toda agresion fisica ou moral, e en particular contra as situacions
de acoso escolar.

d) A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola Administracion
educativa, nos termos previstos no titulo IV desta lei.

e) A participar na confeccion das normas de convivencia e na resolucion pacifica de conflitos e,
en xeral, a participar na toma de decisions do centro en materia de convivencia.

2. Son deberes basicos de convivencia do alumnado:

a) Participar e colaborar na mellora da convivencia escolar e na consecucion dun adecuado clima
de estudo no centro, respectando o dereito dos seus compafieiros ou compaiieiras 4 educacion.

b) Respectar a dignidade e as funcions e orientacions do profesorado no exercicio das suas
competencias, recofiecéndoo como autoridade educativa do centro.

c) Respectar a liberdade de conciencia, as conviccions relixiosas e morais, a igualdade de
dereitos entre mulleres ¢ homes e a dignidade, integridade e intimidade dos restantes membros
da comunidade educativa.

d) Respectar as normas de organizacion, convivencia e disciplina do centro docente.
e) Conservar e facer un bo uso das instalacions e dos materiais do centro.

f) Intervir, a través das canles regulamentarias, en todo aquilo que afecte a convivencia dos seus
respectivos centros docentes.

g) Seguir as directrices do profesorado respecto da stia educacion e aprendizaxe.

h) Asistir a clase con puntualidade e co material preciso.

7.2. Dereitos e deberes do profesorado.

1. Ao profesorado, dentro do marco legal establecido e no ambito da convivencia escolar,
recofnécenselle os seguintes dereitos:

a) A ser respectado, recibir un trato adecuado e ser valorado polo resto da comunidade educativa
e pola sociedade en xeral no exercicio das stas funcions.

b) A desenvolver a sua funcion docente nun ambiente educativo adecuado no que se preserve en
todo caso a sua integridade fisica e moral.

¢) A participar e recibir a colaboracidon necesaria para a mellora da convivencia escolar e da
educacion integral do alumnado.
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d) A que se lle recofiezan as facultades precisas para manter un adecuado ambiente de
convivencia durante as clases e as actividades e os servizos complementarios e extraescolares.

e) A proteccion xuridica adecuada &s stias funcions docentes.

f) A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola Administracion
educativa, nos termos previstos no titulo IV desta lei.

g) A acceder a4 formacion necesaria na atencion 4 diversidade e na conflitividade escolar e recibir
os estimulos madis adecuados para promover a implicacion do profesorado en actividades e
experiencias pedagoxicas de innovacion educativa relacionadas coa convivencia e a mediacion.

2. Son deberes do profesorado:

a) Respectar e facer respectar as normas de convivencia escolar ¢ a identidade, integridade e
dignidade persoais de todos os membros da comunidade educativa.

b) Adoptar as decisions oportunas e necesarias para manter un adecuado ambiente de
convivencia durante as clases e as actividades e os servizos complementarios e extraescolares,
corrixindo, cando lle corresponda a competencia, as condutas contrarias & convivencia do
alumnado ou, no caso contrario, péndoas en cofiecemento dos membros do equipo directivo do
centro.

c) Colaborar activamente na prevencion, deteccion e erradicacion das condutas contrarias a
convivencia e, en particular, das situacions de acoso escolar.

e) Informar os responsables do centro docente e, de ser o caso, & Administracion educativa das
alteracions da convivencia, gardando reserva e discrecion profesional sobre a informacion e as
circunstancias persoais e familiares do alumnado.

7.3. Dereitos e deberes do persoal de administracidon e de servizos.

1. Ao persoal de administracion e de servizos dos centros docentes, dentro do marco legal
establecido e no &mbito da convivencia escolar, reconiécenselle os seguintes dereitos:

a) A ser respectado, recibir un trato adecuado e ser valorado polo resto da comunidade educativa
e pola sociedade en xeral no exercicio das suas funcidns.

b) A desenvolver as stias funcidons nun ambiente adecuado no que se preserve en todo caso a sua
integridade fisica e moral.

¢) A participar, no exercicio das stias funcions, na mellora da convivencia escolar.

d) A proteccion xuridica adecuada as suas funcions.
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e) A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola Administracién
educativa, nos termos previstos no titulo I'V desta lei.

2. Son deberes do persoal de administracion e de servizos:

a) Respectar e colaborar, no exercicio das suas funcidns, para facer que se respecten as normas
de convivencia escolar e a identidade, integridade e dignidade persoais de todos os membros da
comunidade educativa.

b) Colaborar activamente na prevencion, deteccion e erradicacion das condutas contrarias a
convivencia e, en particular, das situacions de acoso escolar.

¢) Informar os responsables do centro docente e, de ser o caso, a Administracion educativa das
alteracions da convivencia, gardando reserva e discrecion profesional sobre a informacion e as
circunstancias persoais ¢ familiares do alumnado.

d) Gardar sixilo e confidencialidade respecto das actuacidns relacionadas co ambito educativo
das que tefia conecemento.

7.4. Condutas contrarias a convivencia.

1. As condutas contrarias 4 convivencia nos centros docentes clasificanse en condutas
gravemente prexudiciais para a convivencia e condutas leves contrarias 4 convivencia, de acordo
co establecido nesta seccion.

2. Cando calquera membro da comunidade educativa entenda que os feitos poden ser
constitutivos de delito ou falta, debera comunicarllo 4 direccion do centro educativo para a sua
remision & Administracion educativa e ao Ministerio Fiscal, sen prexuizo de tomar as medidas
cautelares oportunas.

3. De acordo co establecido no artigo 28 da Lei 4/2011, do 30 de xufio, considérase acoso escolar
calquera forma de vexacion ou malos tratos continuados no tempo dun alumno ou alumna por
outro ou outra ou outros, xa sexa de caracter verbal, fisico ou psicoloxico, incluido o illamento
ou baleiro social, con independencia do lugar onde se produza. Teran a mesma consideracion as
condutas realizadas a través de medios electronicos, telematicos ou tecnoloxicos que tefian causa
nunha relacion que xurda no dmbito escolar. O acoso escolar terd a consideracion de conduta
gravemente prexudicial para a convivencia, consonte o establecido no artigo 38 deste decreto.

4. Para o caso de comision de condutas que deriven en actos que puidesen ser constitutivos de
delito ou falta penal, a direcciéon do centro, por instancia propia ou de calquera membro da
comunidade educativa, deberao por en cofiecemento da Administracion educativa e dos corpos
de seguridade correspondentes, ou do Ministerio Fiscal, sen prexuizo de tomar as medidas
preventivas oportunas. Facilitaranse o modelo e o procedemento para trasladar esa informacion e
coordinar as actuacion pertinentes.
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Condutas gravemente prexudiciais para a convivencia.
Considéranse condutas gravemente prexudiciais para a convivencia nos centros docentes:

a) As agresions fisicas ou psiquicas, as inxurias e as ofensas graves, as ameazas € as coaccions
contra os demais membros da comunidade educativa.

b) Os actos de discriminacién grave contra membros da comunidade educativa por razén de
nacemento, raza, sexo, orientacion sexual, capacidade econdmica, nivel social, conviccions
politicas, morais ou relixiosas, discapacidades fisicas, sensoriais ou psiquicas, ou calquera outra
condicidn ou circunstancia persoal ou social.

¢) Os actos individuais ou colectivos de desafio a autoridade do profesorado e ao persoal de
administracion e de servizos que constituan unha indisciplina grave.

d) A gravacion, a manipulacion e a difusion por calquera medio de imaxes ou informacidns que
atenten contra o dereito 4 honra, a dignidade da persoa, a intimidade persoal e familiar e a propia
imaxe dos demais membros da comunidade educativa.

e) As actuacions que constitiian acoso escolar acorde ao establecido polo artigo 28 desta lei.

f) A suplantacion de personalidade en actos da vida docente e a falsificacion, alteracién ou
subtraccion de documentos académicos.

g) Os danos graves causados de forma intencionada ou por descoido grave 4s instalacions e aos
materiais dos centros docentes, incluidos os equipos informaticos e o software, ou aos bens
doutros membros da comunidade educativa ou de terceiros, asi como a sua subtraccion.

h) Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal desenvolvemento das actividades
do centro, incluidas as de caracter complementario e extraescolar.

1) As actuacions gravemente prexudiciais para a saude e a integridade persoal dos membros da
comunidade educativa do centro, ou a incitacion a elas.

j) Portar calquera obxecto, substancia ou produto gravemente perigoso para a saide ou a
integridade persoal de calquera membro da comunidade educativa. En todo caso, imputarase
indisciplina grave 4 resistencia ou a negativa a entregar os obxectos a que se refire o punto
terceiro do artigo 11 desta lei cando se ¢ requirido para iso polo profesorado.

k) A reiteracion, nun mesmo curso escolar, de condutas leves contrarias & convivencia.

1) O incumprimento das sancions impostas.

Condutas leves contrarias a convivencia.

Considéranse condutas leves contrarias 4 convivencia:
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a) Os actos de discriminacion, os actos de indisciplina, os danos, os actos inxustificados, as
actuacions prexudiciais e conductas tipificadas como inxuria ou ofensa que non alcancen a
consideracion de grave.

b) Portar calquera obxecto, substancia ou produto expresamente prohibido polas normas do
centro perigoso para a saude ou a integridade persoal do alumnado ou dos demais membros da
comunidade educativa ou que perturbe o normal desenvolvemento das actividades docentes,
complementarias ou extraescolares, cando non constitia conduta gravemente prexudicial para a
convivencia.

c) A inasistencia inxustificada a clase e as faltas reiteradas de puntualidade, nos termos
establecidos polas normas de convivencia de cada centro docente.

d) A reiterada asistencia ao centro sen o material e equipamento preciso para participar
activamente no desenvolvemento das clases.

Prescricion das condutas contrarias a convivencia.

1. As condutas gravemente prexudiciais para a convivencia nos centros docentes tipificadas nesta
seccion prescriben aos catro meses da stia comision e as condutas leves contrarias 4 convivencia,
ao mes.

2. O prazo de prescricion comezara a contarse desde o dia en que a conduta leve a cabo, salvo
cando se trate dunha conduta continuada, caso no que o prazo de prescricion non se empezara a
computar mentres aquela non cesamento.

3. No caso das condutas gravemente prexudiciais para a convivencia, interrompera a prescricion
4 iniciacion, con cofiecemento do interesado ou da interesada, do procedemento para a
correccion da conduta, e continuarase o cémputo do prazo de prescricion para o caso de
producirse a caducidade do procedemento.

Gradacion das medidas correctoras

Para a gradacion das medidas correctoras previstas nestas NOF tomaranse en consideracion
especialmente os seguintes criterios:

a) O recofiecemento espontaneo do cardcter incorrecto da conduta e, de ser o caso, o
cumprimento igualmente espontaneo da obriga de reparar os danos producidos.

b) A existencia de intencionalidade ou reiteracion nas condutas.

c) A difusioén por calquera medio, incluidos os electronicos, telematicos ou tecnoloxicos, da
conduta, as sias imaxes ou a ofensa.

d) A natureza dos prexuizos causados.
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e) O caracter especialmente vulnerable da vitima da conduta, de tratarse dunha alumna ou dun
alumno, en razon da sua idade, da recente incorporacion ao centro ou calquera outra
circunstancia que se considere propiciadora desta vulnerabilidade.

Reparacion de danos causados

1. O alumnado estd obrigado a reparar os danos que cause, individual ou colectivamente, de
forma intencionada ou por neglixencia, as instalacions e materiais dos centros, incluidos os
equipamentos informdticos e o software, e aos bens doutros membros da comunidade educativa,
ou a facerse cargo do custo econdmico da sua reparacion. Asi mesmo, esta obrigado a restituir o
subtraido ou, se non fose posible, a indemnizar o seu valor. As nais e pais ou as titoras ou titores
legais seran responsables civis nos termos previstos pola lexislacion vixente.

2. Cando se incorra en condutas tipificadas como agresions fisicas ou morais, debera repararse o
dano moral causado mediante a presentacion de escusas e o recofiecemento da responsabilidade
dos actos, ben en publico ou en privado, segundo corresponda pola natureza dos feitos, ¢ de
acordo co que determine a resolucion que impofia a correccion da conduta.

3. O réxime de responsabilidade e reparacion de danos establecidos nos dous pardgrafos
anteriores ¢ compatible coas correccidns disciplinarias que, de ser o caso, correspondan.

Ambito de correccion

1. Deben corrixirse as condutas do alumnado contrarias & convivencia escolar que se produzan
en calquera tipo de actividade que se desenvolva dentro do recinto escolar ou durante a
realizacion de actividades complementarias e extraescolares que se desenvolvan fora do citado
recinto, asi como durante a prestacion dos servizos de comedor e transporte escolar.

2. Asi mesmo, poderan corrixirse as condutas do alumnado producidas fora do recinto escolar
que estean directamente relacionadas coa vida escolar e afecten outros membros da comunidade
educativa.

7.5. Correccion de condutas contrarias a convivencia

Os seguintes procedementos ¢ medidas correctoras son de aplicacion ao alumnado e foron
trasladados do DECRETO 8/2015, do 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a Lei 4/2011, do 30
de xurio, de convivencia e participacion da comunidade educativa en materia de convivencia
escolar

Para o persoal docente e non docente estarase ao disposto no Real Decreto Lexislativo 5/2015,
de 30 de outubro, polo que se aproba o texto refundido da Lei do Estatuto Basico do Empregado
Publico.
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Aspectos formais dos procedementos correctores

1. No exercicio das funcions de correccion de condutas contrarias 4 convivencia, a constatacion
de feitos constitutivos de condutas gravemente prexudiciais para a convivencia reguladas nestas
NOF deberan formalizarse por escrito, logo da tramitacion dos procedementos de correccion
regulados nas mesmas

2. O documento de constatacion dos feitos elaborado polo profesorado considérase, agas proba
en contrario, acreditacion suficiente deles e, polo tanto, contara coa presuncion de veracidade de
acordo co establecido no artigo 11.2 da Lei 4/2011, de convivencia e participacion da
comunidade educativa, e debera conter como minimo os seguintes datos:

a) Lugar, data e hora da comision da accidon ou omision que dé lugar ao procedemento.
b) Descricion da accion ou omision que determina a incoacion do procedemento.

¢) A norma que se considere infrinxida, sen que esta mencién implique a cualificacion definitiva
da accion ou omision que da lugar ao procedemento.

d) Nome, apelidos, enderezo e datos académicos da alumna ou do alumno incurso/a no
procedemento, ¢ se non fose maior de idade, tamén os datos identificativos das persoas
proxenitoras ou representantes legais desta/e.

e) De ser o caso, identificacion das persoas que presenciasen a accién ou omision que da lugar ao
procedemento ou que puidesen achegar datos de interese para a comprobacion dos feitos.

f) Identificacion e sinatura da persoa docente que elabore o documento.

3. A incoacién do procedemento notificarase 4 nai ou ao pai, a titora ou ao titor legal da alumna
ou do alumno, ou a este, se fose maior de idade, con indicacion da conduta que o motiva, as
correccions que puidesen corresponder € o nome da persoa docente instrutora. Asi mesmo,
comunicarase 4 Inspeccion Educativa.

4. As citacions as alumnas ou aos alumnos ou, se fosen menores de idade non emancipadas/os,
tamén as persoas proxenitoras ou representantes legais delas/es, realizaranse por calquera medio
de comunicacion inmediata que permita deixar constancia fidedigna de terse realizado e da sua
data.

5. A non comparecencia sen causa xustificada das alumnas ou dos alumnos ou, de ser o caso, das
persoas proxenitoras ou representantes legais delas/es, ou ben a negativa a recibir comunicacions
ou notificacions, non impedira a continuacion do proceso de correccion.

6. As audiencias e comparecencias das nais e pais ou das titoras ou titores legais do alumnado
menor de idade nos procedementos regulados no capitulo IV deste titulo son obrigatorias para
elas e ecles, e a stia desatencion reiterada e inxustificada sera comunicada as autoridades
competentes, para os efectos da sua posible consideracion como incumprimento dos deberes
inherentes 4 patria potestade ou 4 tutela.

7. A resolucion do procedemento notificarase 4 nai ou ao pai, 4 titora ou ao titor legal da alumna
ou do alumno, ou a propia alumna ou alumno se fose maior de idade, nun prazo méaximo de doce
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dias lectivos desde que se tivo cofiecemento dos feitos que deron lugar & incoacion do
procedemento, e comunicarase igualmente & Inspeccion Educativa.

Medidas correctoras das condutas gravemente prexudiciais

1. As condutas gravemente prexudiciais para a convivencia na EASD Antonio Failde poden ser
corrixidas coas seguintes medidas:

a) Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases por un periodo de entre catro dias
lectivos e duas semanas. Durante o tempo que dure a suspension, o alumnado debera realizar as
actividades ou traballos que se determinen para evitar a interrupcién no proceso formativo. A
este respecto, no relativo ao computo de faltas de asistencia serd de aplicacién o contemplado nas
normativas especificas que rexen as Ensinanzas Profesionais de Artes Plasticas e Desefo e as
Ensinanzas Superiores de Desefio.

b) Suspension temporal do dereito de asistencia ao centro por un periodo de entre catro dias
lectivos e un mes. Durante o tempo que dure a suspension, o alumnado deberd realizar as
actividades ou traballos que se determinen para evitar a interrupcién no proceso formativo. A
este respecto, no relativo ao computo de faltas de asistencia sera de aplicacion o contemplado nas
normativas especificas que rexen as Ensinanzas Profesionais de Artes Plasticas e Deseflo e as
Ensinanzas Superiores de Desefio.

2. Aquelas condutas que atenten contra a dignidade persoal doutros membros da comunidade
educativa que tefian como orixe ou consecuencia unha discriminaciéon ou acoso baseado no
xénero, orientacioén ou identidade sexual, ou unha orixe racial, étnica, relixiosa, de crenzas ou de
discapacidade, ou que se realicen contra o alumnado mais vulnerable polas stas caracteristicas
persoais, sociais ou educativas, terdn a cualificacion de condutas gravemente prexudiciais e
levaran asociadas como medidas correctoras as establecidas nas alineas e) ou f) do punto
primeiro deste artigo.

Aplicacién das medidas correctoras

1. A direccion do centro, por proposta da persoa que instria o procedemento corrector, impora as
correccions de conformidade cos procedementos previstos nestas NOF

2. Unha alumna ou un alumno podera ser readmitida/o nas clases ou no centro antes de cumprir
todo o tempo de suspension se a direccion constata que se produciu un cambio positivo na sta
actitude e na sta conduta, para o cal consignard por escrito no correspondente expediente as
razOns ou motivos que permitiron apreciar o antedito cambio na stia actitude e na stia conduta.

Medidas correctoras

As condutas leves contrarias a convivencia poderan ser corrixidas coas medidas correctoras que
se enumeran a continuacion:
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a) Amonestacion privada ou por escrito.

b) Comparecencia inmediata ante a persoa que ocupe a xefatura de estudos ou persoa que exerza
funcions equivalentes nos centros concertados.

g) Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases por un periodo de ata tres dias
lectivos. Durante o tempo que dure a suspension, o alumnado habera de realizar os deberes ou os
traballos que se determinen para evitar a interrupcién no proceso formativo. A este respecto, no
relativo ao cémputo de faltas de asistencia serd de aplicacion o contemplado nas normativas
especificas que rexen as Ensinanzas Profesionais de Artes Plésticas e Desefio e as Ensinanzas
Superiores de Desefo.

h) Suspension temporal do dereito de asistencia ao centro por un periodo de ata tres dias lectivos.
Durante o tempo que dure a suspension, o alumnado debera realizar os deberes ou traballos que
se determinen para evitar a interrupcion no proceso formativo. A este respecto, no relativo ao
computo de faltas de asistencia serd de aplicacion o contemplado nas normativas especificas que
rexen as Ensinanzas Profesionais de Artes Plasticas e Desefio e as Ensinanzas Superiores de
Desefio.

Responsables da aplicacion das medidas correctoras

1. A imposicion das medidas correctoras de condutas leves contrarias & convivencia levaraa a
cabo:

a) A persoa que ocupe a xefatura de estudos

b) A persoa titular da direccion do centro. A imposicion destas medidas correctoras comunicarase
4 comision de convivencia do centro e no caso do alumnado menor de idade, & nai ou ao pai ou &
titora ou titor legal da alumna ou alumno antes de que estas se fagan efectivas.

Solicitude de revision e execucion de medidas

1. As alumnas ou os alumnos 4s/aos cales se lles apliquen as medidas correctoras dunha conduta
contraria as normas de convivencia recollidas nestas NOF ou, de ser o caso, se fosen menores
non emancipadas ou emancipados, as persoas proxenitoras ou representantes legais destas/es
poderan mostrar o seu desacordo coa sta aplicacion, no prazo de dous dias lectivos, mediante
escrito dirixido & direccion do centro que, logo de analizar e valorar as alegacions presentadas,
ratificara ou rectificara a medida correctora.

2. A resolucion que impona algunha das medidas correctoras pon fin & via administrativa e sera
inmediatamente executiva.
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7.6. Procedementos de correccidn das condutas gravemente prexudiciais
para a convivencia do centro

1. A correccion de condutas gravemente prexudiciais para a convivencia do centro require a
instrucion dun procedemento corrector e poderd realizarse mediante dous procedementos
diferentes: conciliado ou comun.

2. Utilizarase un ou outro procedemento dependendo das caracteristicas concretas da conduta
que se vaia corrixir, das circunstancias en que se produza e da idade, as circunstancias persoais,
familiares ou sociais do alumnado e os seus antecedentes en relacion coa convivencia escolar.

3. Correspondelle & direccion do centro decidir a instrucion e o procedemento que se vai seguir
en cada caso, logo da recollida da necesaria informacion.

4. A direccion do centro informara o profesorado titor/a da alumna ou alumno corrixida/o e ao
consello escolar das condutas gravemente prexudiciais para a convivencia que fosen corrixidas.

5. No centro docente quedard constancia da correccion das condutas gravemente prexudiciais
para a convivencia coa finalidade de apreciar a reincidencia de condutas, de ser o caso.

Determinaciéon do procedemento de correccion

1. A direccion do centro, unha vez que tefia coflecemento dos feitos ou condutas que vaian ser
corrixidos, se o considera necesario, poderd acordar a apertura dun periodo de informacién
previa, co fin de cofiecer con madis exactitude as circunstancias concretas en que se produciu a
conduta que se vai corrixir e a oportunidade ou non de aplicar o procedemento conciliado. Esta
informacion previa deberd estar realizada no prazo maximo de dous dias lectivos desde que se
tivo cofiecemento dos feitos.

2. A direccion do centro, asesorado, de ser o caso, pola persoa que exerza a xefatura do
departamento de orientacion e polo profesorado titor/a da alumna ou do alumno a que se vai
corrixir, analizard e valorard a conduta producida tendo en conta como se produciu, a idade e as
circunstancias persoais, familiares ou sociais da/o alumna/o e os seus antecedentes en relacion
coa convivencia escolar.

3. Ao iniciarse o procedemento ou en calquera momento da stia instrucion, a direccion, a vista
das repercusions que a conduta da alumna ou do alumno puidese ter na convivencia escolar,
podera adoptar as medidas correctoras provisionais que considere convenientes. As medidas
provisionais poderan consistir no cambio temporal de grupo ou na suspension do dereito de
asistencia a determinadas clases, actividades ou ao centro por un periodo que non sera
superior a tres dias lectivos.

4. A vista das conclusions obtidas na valoracion, a direccién do centro determinard o
procedemento de correccion madis adecuado para cada caso, tendo presente que, sempre que
concorran as circunstancias necesarias, se propiciard a correccion das condutas gravemente
prexudiciais para a convivencia mediante o procedemento conciliado. Asi mesmo, sempre que
sexa posible, debera intentarse a conciliacion entre a alumna ou o alumno e os outros membros
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da comunidade educativa cuxos dereitos fosen lesionados, € a reparacion voluntaria dos danos
materiais ou morais producidos.

Inicio do procedemento de correccion

1. No prazo de tres dias lectivos, contados desde que se tivo cofiecemento da conduta
merecedora de correccion, a direccion do centro notificaralle esta por escrito a4 alumna ou ao
alumno ou, de ser menor non emancipada/o, 4s persoas proxenitoras ou representantes legais
desta/e, e se cumpren os requisitos exixidos para iso daralles a posibilidade de corrixila mediante
o procedemento conciliado, informandoos das stas peculiaridades e das obrigas que comporta.
Noutro caso, notificaraselles a utilizacion do procedemento comin para a stia correccion.

2. Nos casos en que se lles ofrecese 4 alumna ou ao alumno ou 4s persoas proxenitoras ou
representantes legais desta/e a posibilidade de correccion da conduta mediante o procedemento
conciliado, estes comunicardn por escrito 4 direccion do centro a aceptacion ou non deste
procedemento no prazo dun dia lectivo seguinte & recepcion da notificacion. De non
comunicarselle nada 4 direccion do centro nese prazo, aplicaraselle o procedemento comun.

3. Independentemente do procedemento de correccion que se vaia utilizar, a direccion do centro
educativo designard unha persoa docente para que actue como instrutora ou instrutor do
procedemento corrector.

4. A direccion do centro educativo deberda encomendar a instrucion dos procedementos
correctores ao profesorado que tefia un bo cofiecemento do centro e da sua comunidade educativa
e, a ser posible, que tefia experiencia ou formaciéon en convivencia escolar, mediacion e
resolucion de conflitos no ambito escolar. En todo caso, correspondera aos centros educativos
concretar nas normas de organizaciéon e funcionamento do centro os criterios polos que se
realizara a dita designacion.

A persoa instrutora tera as seguintes funcions:

a) Practicar cantas dilixencias considere pertinentes para a comprobacion da conduta do
alumnado e para determinar a stia gravidade e o seu grao de responsabilidade.

b) Custodiar os documentos e efectos postos & sua disposicion durante a instrucion.

¢) Propor & direccién do centro a adopcioén das medidas provisionais que considere pertinentes,
as medidas correctoras que se vaian aplicar e, se proceden, as medidas reparadoras.

d) Propor & direcciéon do centro o arquivamento das actuaciéns se logo das indagacions
realizadas considera que non procede corrixir a conduta.

6. A incoacion do procedemento, asi como a sua resolucion, notificaranse na forma prevista no
artigo 37, nimeros 3 ¢ 7, do DECRETO 8/2015, do 8 de xaneiro ¢ comunicaraselle & Inspeccion
Educativa.
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7.7. Procedemento conciliado

1. O procedemento conciliado pretende favorecer a implicacion e o compromiso do alumno ou
alumna corrixido/a e da stia familia (no caso dos menores de idade) ofrecer a posibilidade de que
a persoa agraviada se sinta valorada, axudar a consensuar as medidas correctoras e facilitar a
inmediatez da correccion educativa.

2. O procedemento conciliado podera aplicarse de se cumpriren os seguintes requisitos:

a) Que a alumna ou o alumno responsable dalgunha das condutas gravemente prexudiciais para a
convivencia recofieza a gravidade da stia conduta, estea disposta ou disposto a reparar o dano
material ou moral causado e se comprometa a cumprir as medidas correctoras que correspondan.

b) No caso de que haxa outros membros da comunidade educativa afectados pola sta conduta,
que estes mostren a sua conformidade a acollerse ao dito procedemento.

O procedemento conciliado non procedera nos seguintes casos:
a) Cando se aprecie que a conduta presenta unha especial e notoria gravidade.

b) Cando a persoa agraviada ou, para o caso de alumnado menor de idade non emancipado/a, as
persoas proxenitoras ou representantes legais deste non comuniquen a sua disposicion a acollerse
ao procedemento conciliado.

¢) Cando a alumna autora ou o alumno autor da conduta ou, de ser menor de idade non
emancipada/o, as persoas proxenitoras ou representantes legais desta/e non comuniquen a sua
disposicion para acollerse ao procedemento conciliado.

d) Cando xa se fixese uso deste procedemento de correccion durante o mesmo curso escolar, coa
mesma alumna ou co mesmo alumno, para corrixir unha conduta semellante.

O procedemento conciliado require da instrucion dun procedemento corrector, de acordo co
previsto neste decreto.

Desenvolvemento do procedemento conciliado

1. Cando a alumna ou o alumno ou, de ser menor non emancipada/o, as persoas proxenitoras ou
representantes legais desta/e opten por corrixir a conduta polo procedemento conciliado, a
direccion convocara a persoa docente designada como instrutor/a do procedemento corrector e as
persoas afectadas a unha reunion, no prazo maximo dun dia lectivo contado desde o remate do
prazo para a comunicacion da opcion elixida.

2. Na reunion, a persoa instrutora recordaralles &s afectadas e aos afectados ou, de ser menor non
emancipada/o, 4s persoas proxenitoras ou representantes legais destas/es que estan a participar
nun procedemento conciliado a que se someteron voluntariamente, € que iso supon acatar o
acordo que derive deste. Tamén advertira a alumna ou o alumno e, de ser o caso, as persoas ou
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representantes legais desta/e que as declaracions que se realicen formaran parte do expediente do
procedemento corrector no suposto de que non se alcance a conciliacion.

3. Posteriormente, a persoa instrutora expora e valorara a conduta que ¢ obxecto de correccion
facendo fincapé nas consecuencias que tivo para a convivencia escolar e para os demais
membros da comunidade educativa e, oidas as partes, propora algunha das medidas correctoras
para aquela conduta. A continuacidn, a persoa instrutora dard a palabra 4 alumna ou ao alumno e
as persoas convocadas para que manifesten as suas opinions sobre a conduta que se pretende
corrixir e realicen as consideracions oportunas sobre a stia correccion.

4. A peticion de desculpas por parte da alumna ou do alumno serd tida en conta como
circunstancia que condiciona a sua responsabilidade, 4 hora de determinar a medida correctora
que se vaia adoptar.

5. Finalmente, as persoas participantes no procedemento deberdn acordar a medida correctora
que consideren mais adecuada para a conduta da alumna ou do alumno e, se procede, as medidas
educativas reparadoras referidas no artigo 35 deste decreto. Debera quedar constancia escrita da
conformidade coas medidas correctoras fixadas por parte do alumno ou da alumna autor/a da
conduta e da persoa agraviada ou, de ser menor non emancipado/a, das persoas proxenitoras ou
representantes legais deste/a.

O acordo consensuado polas partes sera ratificado pola persoa que exerza a direccion do centro.

6. O incumprimento por parte da alumna ou do alumno das medidas correctoras acordadas dara
lugar 4 correccion da sua conduta mediante o procedemento comun.

7. O procedemento conciliado finalizara unha vez obtido o acordo entre as partes. No caso de
que non se logre o acordo, continuarase a correccion polo procedemento comun desenvolvido
conforme o previsto no artigo 53 deste decreto.

Intervencién dunha persoa mediadora no procedemento conciliado

1. No procedemento conciliado, a direccion da EASD Antonio Failde designara para que actue
como persoa mediadora a un/unha alumno/a da Xunta do Alumnado ou a un/unha representante
do alumnado na Xunta da Escola.

2. A persoa mediadora non substituird a instrutora do procedemento, senén que colaborard con
ela para lograr o achegamento entre as persoas afectadas e o seu consenso na medida correctora
que se vaia aplicar.

3. As funcions que podera desempeniar a persoa mediadora neste procedemento seran as
seguintes:

a) Contribuir ao proceso de conciliacion.

b) Axudar a que cada unha das persoas afectadas comprenda cales son os intereses, necesidades e
aspiracions das outras partes para chegar ao entendemento.

¢) Apoiar o adecuado cumprimento do acordado no procedemento conciliado.
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7.8. Procedemento comun

1. O procedemento comun de correccion de condutas gravemente prexudiciais para a
convivencia do centro utilizarase cando a alumna ou o alumno ou, de ser o caso, as persoas
proxenitoras ou representantes legais desta/e opten por el, ou cando non sexa posible
desenvolver o procedemento conciliado.

2. O procedemento comun require da instrucion dun procedemento corrector, de acordo co
previsto neste decreto.

Desenvolvemento do procedemento comun

1. A persoa responsable da tramitacion deste procedemento corrector sera unha persoa docente
do centro designada como persoa instrutora.

2. A persoa instrutora debera precisar no expediente o tipo de conduta da alumna ou do alumno,
asi como a correccion que corresponde en funcion dos feitos probados, das circunstancias
concorrentes € do seu grao de responsabilidade.

A persoa instrutora dispord de cinco dias lectivos para a instrucion do procedemento corrector,
contados a partir da sua designacion.

3. Finalizada a instrucion do procedemento, a persoa instrutora formulard a proposta de
resolucion e dara audiencia 4 alumna ou ao alumno e, se fose menor de idade non emancipada/o,
as persoas proxenitoras ou representantes legais desta/e, convocandoos a unha comparecencia
que terd lugar no prazo maximo de tres dias lectivos contados a partir da recepcion da citacion.
Na referida comparecencia poderan acceder a todo o actuado e do resultado expedirase acta.

7.9. Resolucion do procedemento de correccidn, reclamacions e
execucion de medidas

1. A vista da proposta da persoa instrutora, a direccion do centro ditard a resolucion escrita do
procedemento de correccion, que considerard polo menos os seguintes contidos:

a) Feitos probados.
b) De ser o caso, circunstancias que reduzan ou acentlien a responsabilidade.
¢) Medidas correctoras que se vaian aplicar.

d) Posibilidade de solicitar ante a Xunta de Escola, no prazo de dous dias lectivos desde a
recepcion da resolucion, a revision da medida correctora imposta.

2. A direccion da escola notificaralle por escrito 4 alumna ou ao alumno ou, de ser menor de
idade non emancipada/o, 4s persoas proxenitoras ou representantes legais desta/e a resolucion
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adoptada no prazo dun dia lectivo a partir da recepcion da proposta da instrutora ou do instrutor,
e remitiraa a xefatura territorial correspondente.

3. As correccions que se imponan por parte da direccion do centro en relacion coas condutas
gravemente prexudiciais para a convivencia poderan ser revisadas pola Xunta de Escola por
instancia das alumnas ou dos alumnos ou, de ser o caso, das persoas proxenitoras ou
representantes legais destas/es, de acordo co establecido no artigo 127.f) da Lei organica 2/2006,
para os centros publicos.

4. Arbitraranse medidas para o seguimento dos causantes da situacion de acoso que impidan a
continuacion de eventuais condutas acosadoras.

5. As correccions que se impofan por este procedemento serdn inmediatamente executivas.
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Capitulo V

8 Procedemento de atencion ao alumnado accidentado /
con patoloxias

8.1. Directrices e criterios xerais de actuacion co alumnado accidentado

En casos de accidentes leves, o profesor/a ou persoa que estea nese momento presente, levarao
até onde se garda o botiquin e realizaralle as curas que procedan, lavando as feridas sempre con
auga e xabon neutro.

No caso de enfermidade ou accidente grave, calquera membro do equipo directivo que estea
presente, ou en caso de ausencia, alguén do profesorado chamard ao 061 6 ao 112 para que o
alumno/a poida ser atendido/a inmediatamente ou ben sexa trasladado a un centro médico
acompafiado sempre por alguén do equipo directivo ou o profesor/a en caso de ausencia destes.

O/a alumno/a serd levado/a , preferentemente, a unha institucion da Seguridade Social. Os
desprazamentos que se realicen aos centros sanitarios faranse sempre nun vehiculo publico:
ambulancia ou taxi.

8.2. Protocolo de actuacion co alumnado con patoloxias cronicas

Principios basicos

Na atencién ao alumnado con enfermidade cronica seguir unha serie de principios xerais de
intervencion:

* Adecuar todas as actuacions as caracteristicas do/a alumno/a.
* Facilitar apoios para a sua adaptacion.
* Esixirlle como ao demais alumnado sempre que sexa posible.

* Sempre que sexa posible, tentar ter unha relacion constante coa familia ou persoa que nos
indique o alumno/a con o fin de axudar na medida do posible na integracion e obtencion
dos mellores resultados académicos.
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Capitulo VI

9 Actividades Complementarias a Formacion

9.1. Normas para visitas e viaxes

As actividades complementarias a formacion (ACF) son aquelas que complementan a actividade
da aula nas diferentes disciplinas ou modulos, incluidas aquelas que se poidan desenvolver fose
do centro ou do horario lectivo.

Segundo o artigo 12 da ORDE do 8 de agosto de 2011 pola que se desenvolve o Decreto
61/2011, do 24 de marzo, polo que se establece o Regulamento organico das escolas de arte e
superiores de desefio da Comunidade Auténoma de Galicia, son actividades complementarias as
desenvolvidas durante o horario lectivo e actividades extraescolares as desenvolvidas fora deste.

Son actividades complementarias 4 formacion as recibidas polo alumnado, tales como:

* Asistencia a charlas, conferencias e talleres dentro e fora do centro.

* Asistencia a exposicions, mostras ou eventos culturais ou profesionais alleos ao centro.
E tamén aquelas desenvolvidas directamente polo alumnado, tales como:

* Exposicions e mostras do traballo do alumnado dentro ou fora do centro.

* Traballo do alumnado, de maneira aberta ao publico, dentro ou foéra do centro.

* Participacions do alumnado en feiras, congresos ou concursos en representacion do
centro.

9.2. Actividades complementarias a formacion

As actividades complementarias & formacion que non requiran achega de recursos economicos
do centro nin ocupen espazo ou alumnado fora do grupo e aula habitual da materia ou disciplina,
non precisan de autorizacion do departamento nin da direccion. Neste caso, ¢ suficiente coa sta
inclusion na programacion didéactica do curso.

As actividades complementarias 4 formacion que requiran a achega de recursos econémicos do
centro ou ocupen espazo ou alumnado fora do grupo e aula habitual da materia ou disciplina,
precisan de autorizacion do departamento e da direccion. Neste caso, estas actividades tefien que
desenvolverse segundo o procedemento das actividades extraescolares.
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9.3. Actividades extraescolares

O profesorado, xefatura de departamento ou coordinador que desexe desenvolver unha
actividade extraescolar, ten que comunicalo aos departamentos didacticos afectados pola mesma,
en reunion comun e cubrindo o modelo MD85ACF202.

Cada actividade exposta aos departamentos didécticos precisa da aprobacion maioritaria dos
compoiientes do mesmo. A xefatura de departamento informa a direccion das actividades
aprobadas polo seu departamento, sometendo estas a stia aprobacion. A aprobacion definitiva vén
dada pola inclusion da xefatura do departamento no rexistro de actividades (modelo
MDS85ACF02).

Este procedemento levard a cabo de igual maneira ao comezo do curso (previo a redaccion das
programacions didacticas). A aprobacion definitiva dunha actividade extraescolar debera
involucrar a todo o profesorado afectado polo desenvolvemento da mesma, a facilitar a sua
realizacion en canto a disposicion de alumnado, recursos ou todo o que sexa preciso para iso.

Criterio de aplicacion do cociente profesorado / alumnado.

O criterio xeral ¢ dun/ha profesor/a por cada 20 alumnos/as ainda que as particulares
circunstancias dos ensinos aconsellan a presenza de ao menos 2 docentes en cada actividade
extraescolar fora do centro.

O alumnado participante colaborara co custo do transporte segundo o aprobado no seu dia pola
Xunta da Escola, en proporcion & distancia.

Criterio de aprobacion do custo engadido a realizacién de actividades
extraescolares:

A aprobacion da asuncion do custo do desprazamento colectivo asociado ao desenvolvemento
dunha actividade extraescolar por parte do centro ¢ a dunha minima participacién de 10 alumnos/
as, no entanto, podese aprobar a asuncion do custo se as circunstancias particulares da actividade
0 requerisen.

A E.A.S.D. Antonio Failde fai habitualmente unha achega econdémica para o custo dos
desprazamentos do alumnado participante nas actividades extraescolares. As contias da achega
son aprobadas nunha reunion da Xunta de Escola e revisables periodicamente.

O aloxamento nocturno nunha localidade afastada do centro docente xestionarase segundo as
indicacions da direccion do centro, podendo obrigar ao alumnado participante a xestion directa
do seu reserva e ao abono dos gastos.
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Capitulo VII

10 Difusién, aplicacion e revision das NOF

Difusion das NOF

As normas de convivencia do centro, despois da stia aprobacion, seran de obrigado cumprimento
para toda a comunidade educativa.

Estratexias para a difusion das NOF:

* As presentes normas faranse publicas entre a comunidade educativa para o seu
cofiecemento.

* As canles para a sua difusion seran as seguintes:
* Publicacién na web do centro.

* Informaciéon ao alumnado por parte do equipo directivo na sesion de acollemento do
inicio de cada curso.

* Informacién por parte dos titores/as aos respectivos grupos.

Procedemento para a aplicacion das NOF

Estas normas entraran en vigor o dia seguinte tras a sia aprobacion pola Xunta da Escola.

Revision das NOF

Estas normas seran revisadas se fose necesario, debido a cambios na lexislaciéon na que se
basean. Do mesmo xeito, seran revisadas cada vez que se produza unha proposta de mellora por
parte dalglin dos colectivos que integran a comunidade escolar e modificadas se asi o considera
unha maioria de dous terzos dos/das integrantes da Xunta da Escola.

Ourense, Maio de 2021

www.escolarte.com

EASD Antonio Failde. R & 44 de 44

% XQ CObeo 2021 Avenida da Universidade, 18. 32005. Ourense.



http://www.escolarte.com/

	Capítulo I 4
	Disposicións xerais. 4
	1 Introdución 4
	2 Ámbito de aplicación 4
	2.1. Identificación do centro 4
	2.2. Oferta educativa da EASD 5

	Capítulo II 9
	Réxime de funcionamento 9
	1 Horario de apertura e peche 9
	2 Entradas e saídas 9
	2.1. Asistencia e puntualidade 9
	2.2. Control de asistencia 10

	Alumnado matriculado en Ciclos Formativos 10
	Alumnado matriculado nas Ensinanzas Superiores de Deseño. 11
	2.3. Normas de permanencia no centro 11

	3 Biblioteca 12
	3.1. Horario 12
	3.2. Atención 12
	3.3. Normas de uso 12
	3.4. Préstamos 13

	4 Profesorado 14
	4.1. Control de asistencia e criterios para as substitucións 14
	4.2. Avaliacións. Deseño procedimental de las sesións de avaliación 14

	5 Alumnado 16
	5.1. Reclamacións contra as cualificacións 16
	5.2. Protocolo de actuación para solicitar a intervención do EOE 18

	Capítulo III 19
	6 Organización de espazos, instalacións e circulación de persoas 19
	6.1. Aulas específicas 19
	6.2. Uso das instalacións e equipamento do centro 20
	6.3. Tenencia e uso das chaves dos accesos 21
	6.4. Control de acceso 21
	6.5. Aulas, zonas comúns e corredores 21
	6.6. Organización nas aulas 22
	6.7. Prevención de riscos 22

	Capítulo IV 24
	7 Normas de convivencia 24
	7.1. Dereitos e deberes do alumnado. 24
	7.2. Dereitos e deberes do profesorado. 25
	7.3. Dereitos e deberes do persoal de administración e de servizos. 26
	7.4. Condutas contrarias á convivencia. 27
	7.5. Corrección de condutas contrarias á convivencia 30
	7.6. Procedementos de corrección das condutas gravemente prexudiciais para a convivencia do centro 34
	7.7. Procedemento conciliado 36
	7.8. Procedemento común 38
	7.9. Resolución do procedemento de corrección, reclamacións e execución de medidas 38

	Capítulo V 40
	8 Procedemento de atención ao alumnado accidentado / con patoloxías 40
	8.1. Directrices e criterios xerais de actuación co alumnado accidentado 40
	8.2. Protocolo de actuación co alumnado con patoloxías crónicas 40

	Capítulo VI 41
	9 Actividades Complementarias a Formación 41
	9.1. Normas para visitas e viaxes 41
	9.2. Actividades complementarias á formación 41
	9.3. Actividades extraescolares 42
	Criterio de aplicación do cociente profesorado / alumnado. 42
	Criterio de aprobación do custo engadido a realización de actividades extraescolares: 42

	Capítulo VII 43
	10 Difusión, aplicación e revisión das NOF 43
	Difusión das NOF 43
	Procedemento para a aplicación das NOF 43
	Revisión das NOF 43

	Capítulo I
	Disposicións xerais.
	1 Introdución
	2 Ámbito de aplicación
	2.1. Identificación do centro
	2.2. Oferta educativa da EASD

	Capítulo II
	Réxime de funcionamento
	1 Horario de apertura e peche
	2 Entradas e saídas
	2.1. Asistencia e puntualidade
	2.2. Control de asistencia

	Alumnado matriculado en Ciclos Formativos
	Alumnado matriculado nas Ensinanzas Superiores de Deseño.
	2.3. Normas de permanencia no centro

	3 Biblioteca
	3.1. Horario
	3.2. Atención
	3.3. Normas de uso
	3.4. Préstamos

	4 Profesorado
	4.1. Control de asistencia e criterios para as substitucións
	4.2. Avaliacións. Deseño procedimental de las sesións de avaliación

	5 Alumnado
	5.1. Reclamacións contra as cualificacións
	5.2. Protocolo de actuación para solicitar a intervención do EOE

	Capítulo III
	6 Organización de espazos, instalacións e circulación de persoas
	6.1. Aulas específicas
	6.2. Uso das instalacións e equipamento do centro
	6.3. Tenencia e uso das chaves dos accesos
	6.4. Control de acceso
	6.5. Aulas, zonas comúns e corredores
	6.6. Organización nas aulas
	6.7. Prevención de riscos

	Capítulo IV
	7 Normas de convivencia
	7.1. Dereitos e deberes do alumnado.
	7.2. Dereitos e deberes do profesorado.
	7.3. Dereitos e deberes do persoal de administración e de servizos.
	7.4. Condutas contrarias á convivencia.
	7.5. Corrección de condutas contrarias á convivencia
	7.6. Procedementos de corrección das condutas gravemente prexudiciais para a convivencia do centro
	7.7. Procedemento conciliado
	7.8. Procedemento común
	7.9. Resolución do procedemento de corrección, reclamacións e execución de medidas

	Capítulo V
	8 Procedemento de atención ao alumnado accidentado / con patoloxías
	8.1. Directrices e criterios xerais de actuación co alumnado accidentado
	8.2. Protocolo de actuación co alumnado con patoloxías crónicas

	Capítulo VI
	9 Actividades Complementarias a Formación
	9.1. Normas para visitas e viaxes
	9.2. Actividades complementarias á formación
	9.3. Actividades extraescolares
	Criterio de aplicación do cociente profesorado / alumnado.
	Criterio de aprobación do custo engadido a realización de actividades extraescolares:

	Capítulo VII
	10 Difusión, aplicación e revisión das NOF
	Difusión das NOF
	Procedemento para a aplicación das NOF
	Revisión das NOF


