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....................................... Zatacznik nr 5

(piecze¢ Zamawiajacego) do Regulaminu udzielania

zamowiern publicznych

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY

Na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz.U. z
2021 r. poz. 1129 z péin. zm.),

» Zakup i dostawa artykutéw biurowych oraz érodkéw czystosci na potrzeby MOPS WOtOW w 2022 roku ”

(nazwa przedmiotu zaméwienia)

1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Zamawiajacy: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Wotowie
Adres do korespondencji: ul. Trzebnicka 6, 56-100 Wotdw

Godziny pracy Zamawiajgcego: poniedziatek —piatek: 7.30 — 15.30, wtorki : 8.00 — 16.00

Tel.: 71 384 51 94 fax.: 71 383 26 88

2.0pis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywna dostawa artykutéw biurowych i papierniczych okreslonych
przez Zamawiajacego na podstawie orientacyjnej ilosci szacunkowej w zataczniku nr 2 do zapytania
ofertowego.

2. Warunki realizacji dostaw i wymagania jakosciowe:

* artykuly musza by¢ dostarczane w oryginalnych i nieuszkodzonych opakowaniach jednostkowych o
gramaturze nie mniejszej niz opisana przez Zamawiajgcego,

* artykuty powinny by¢ opakowane w spos6b zabezpieczajacy przed zniszczeniem i zamoczeniem,

* los¢ asortymentu bedzie wynika¢ z biezacego zapotrzebowania Zamawiajacego. llosci podane w
zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego sg szacunkowe. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
zwigkszenia ilosci zamawianych w trakcie realizacji umowy towaréw jednego asortymentu oraz do
zmniejszenia ilosci innego asortymentu. Powyzsze zmiany nie moga spowodowaé zmian cen
jednostkowych wynikajgcych z oferty Wykonawcy,

* Zamawiajacy nie bedzie ponosit ujemnych skutkéw finansowych spowodowanych zmniejszeniem iloéci i
wartosci dostaw,

* dostawa asortymentu odbywac sie bedzie na podstawie dyspozycji Zamawiajacego, zgtoszonych na
pismie drogg elektroniczng lub faxem,




« czas realizacji dostaw poszczegélnych zaméwien nie powinien przekroczy¢ 3 dni roboczych od daty
ztozenia zmowienia,

+ dostawa obejmuje zatadunek, transport i roztadunek dostarczonych artykutéw do pomieszczenia
wskazanego przez Zamawiajacego w jego siedzibie lub filiach na terenie miasta Rumia,

*  koszty i ryzyko transportu ponosi Wykonawca,

+ w przypadku dostarczenia asortymentu niezgodnego rodzajowo z warunkami zamoOwienia, kartg
charakterystyki produktu lub dostarczenia wadliwego towaru, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
reklamacji, ktéra powinna by¢ zrealizowana w ciggu 3 dni roboczych od daty zgtoszenia. Wykonawca
zobowiazany jest wymieni¢ niezgodny rodzajowo lub wadliwy towar na nowy, zgodny z formularzem
cenowym, wolnym od wad,

+  ceny produktéw w okresie trwania umowy nie moga ulec zmianie, w stosunku do wskazanych w ofercie
cenowej.

+  Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé dokonania zamdwienia innych artykutéw niz wskazane w zatgczniku
nr 2 do zapytania ofertowego, bedacych w ofercie Wykonawcy, za cene jakg w dniu zamdwienia bedzie
oferowat Wykonawca.

3. Organizator nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

4. Organizator nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

5. Organizator nie zamierza zawiera¢ umowy ramowej.

2) Wspdlny stownik zamdwiert CPV: 30190000-7  Rézny sprzet i artykuty biurowe
39.80.00.00-0. Dostawa srodkow czystosci myjgcych, czyszczacych i polerujacych,
39.22.40.00-8. Dostawa artykutéw gospodarczych do utrzymania czystosci,
33.76.00.00-5. Dostawa recznikow papierowych i papieru toaletowego,

19.64.00.00-4. Dostawa workow foliowych .

3) Termin wykonania zamdwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2022r

3. Informacja o srodkach i dokumentach, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatu w postepowania.

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Oferenci, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:

1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowigzek ich posiadania;

Organizator nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie;

1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia

Organizator nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie;



1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym.
Organizator nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie;
1.4. dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.
Organizator nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie;
1.5 sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Organizator nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie;

4. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw

Wszelkie oswiadczenie, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i wykonawcy moga przekazywac
pisemnie, za pomoca, faksu lub drogg elektroniczna.

5. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami

1) Osoba uprawniona do kontaktowania sie z wykonawcami i udzielania wyja$nien dotyczacych
postgpowania jest w sprawach proceduralnych i merytorycznych: Pan/Pani Elzbieta Krzykwa

Tel/fax. 71 384 51 94: e-mail.: mopswolow@poczta.onet.pl

6. Spos6b zaadresowania oferty.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie / opakowaniu, w sposob gwarantujgcy
zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnoéé do terminu otwarcia ofert.
2. Koperta / opakowanie zawierajgce oferte winno by¢ zaadresowane do zamawiajgcego na adres podany

w pkt I niniejszej specyfikacji i opatrzone nazwa, doktadnym adresem Wykonawcy oraz oznaczone w
sposob nastepujacy:

»Oferta — Zakup i dostawa artykutéw biurowych oraz srodkéw czystosci na potrzeby MOPS WOtOW
w 2022 roku ”, z dopiskiem: ,,nie otwieraé przed 27.01.2022 r., przed godz. 10:00”,

3. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego oznakowania koperty /
opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informaciji.

7. Miejsce i termin sktadania oraz otwarcia ofert

a. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Wotowie
ul.Trzebnicka 6 56-100 Wotéw w terminie do dnia 27.01.2022 roku do godz.10.00 - lub faksem na nr 71
383 26 88 lub emaliem: mopswolow@poczta.onet.pl, potwierdzone nastepnie w formie pisemne;j.

b. Zamawiajacy dokona otwarcia ofert w dniu 27.01.2022 roku o godz.: 10.30 w swojej siedzibie ( adres
jak wyzej).

c. Otwarcie ofert jest jawne.



[

8. Opis sposobu obliczenia ceny

Na formularzu ofertowym nalezy przedstawi¢ cene netto i brutto przedmiotu zamowienia oraz stawke podatku
VAT.

Wartoé¢ cenowa nalezy wpisa¢ w polskich ztotych z precyzja do dwéch miejsc po przecinku oraz stownie.
Cena zawiera¢ ma wszystkie koszty przedmiotu zaméwienia.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

9. Kryteria oceny ofert

1) Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
-100 % cena

10. Informacja dotyczaca walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia migdzy
Zamawiajgcym a wykonawca

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a wykonawcg beda prowadzone w polskich ztotych.

1. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

1 .Zamawiajacy na kazdym etapie ma prawo uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

2. O wyborze oferty Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie o
udzielenie zamodwienia.

3. Zamawiajgcy zawrze umowe niezwtocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty.

4. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze

wybrac oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania kolejnej ich oceny lub
przeprowadzi¢ nowe postepowanie.

5. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja srodki ochrony prawnej (protest, odwotanie, skarga)
okreslone odpowiednio w przepisach ustawy Prawo zamdwien publicznych.

6. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych bez zastosowania obowigzujgcych w innych wypadkach, przepiséw ustawy Pzp

12. Zataczniki do zaproszenia

-Formularz ofertowy

- klauzula RODO

Jost oy, “tpliy

(data, podpis Kierownika jednostki organizacyjnej)



Zalnr. 1
FORMULARZ OFERTOWY

NAZWA TADRES WYKONAWCY

.........................................................................................

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:Zakup i dostawa artykutéw biurowych oraz srodkéw czystoéci na potrzeby
MOPS WOLOW w 2022 roku

Oferuje dostawe materiatéw biurowych za kwote Brutto = ............ovvoeeooooooooooo z
(stownie z&otych),
B comsmmmrrnrs summntpsmns s somamsisnmbad s st ey v s S et z! netto.
W oparciu o:
| ‘ ' CENA . WARTOSC
LP. | ASORTYMENT ILOSC NETTO e 'BRUTTO
, s : VAT A)
1 | Papier ksero, format A4, 80g, ryza/500szt | 300 ryz
Segregator A4, szer. 70-75 mm, z
2 | mechanizmem dzwigniowym, otwor na 50 szt.
palec
3 S?gr.ege.ltor A4,' szer. 50 mm, metalowa 30 szt.
dzwignia, otwor na palec
4 B{bu}a krera, wym. 50x250 cm, 180 g, 20 szt.
mix kolorow
Bibuta dekoracyjna, mix koloréw, wym.
2 min. 50x200, w opak. min 10 rolek 10k
Skoroszyt tekturowy z zawieszka, 1/1, na
i dokumenty w formie A4 = 5
Talerzyk papierowy, $r. min. 18 cm,kolor
) bialy, opak./100szt. e
Talerzyk papierowy, sr. min. 18 cm,kolor
; bialy, opak./100szt. Sy
Tacka papierowa, wym. min. 14x25 cm,
- opak./100szt. Lo
Kubek plastikowy, biaty, poj. Min. 200 ml,
1 opak./100szt. JopaR:




Kubek plastikowy, biaty, poj. Min. 200 ml,

n brazowy, opak./50 szt ek
Widelec plastikowy, biaty, di. min. 17
= cm,w opgk/IOOSX.y g i
N6z plastikowy, baty, dt min. 17 cm, w
. opak?/lOOszthy g Lapak
Lyzka plastikowa, biata, dt. min. 17 cm,
i ogak./ II:)Oszt. lopee.
L.vzeczka plastikowa, biata dt. 12 cm,
i ogak./mo izt. lqpak.
16 Serwetki gastrqnomiczne, qulfowane, lopak.
wym. 15x15, biate, w opak. Min. 200 szt.
Serwetka gastronomiczna, sktadana, wym.
min. 30x30 cm, kolor:baly, zielony, z6tty,  lopak.
2-warstwowe, celuloza, opak. min 100 szt
etykieta do segregatora wsuwana,
R sz}(,erokoéc’ grzgietgu 75mm B pat
etykieta do segregatora wsuwana,
18 53 ;
szerokos¢ grzbietu 50mm
19 Blok rysunkowy, format A4, kolorowy , 5 szt
mix koloréw, 80 g, min. 15 kartkowy ;
20 Blok rysunkowy, format A3, kolorowy , 5 szt
mix koloréw, 80 g, min. 15 kartkowy E
27 Blok rysunkowy, format A3, bialy min. Gy
100 g, min. 15 kartek !
2 Blok rysunkowy, biaty A4 250g, min. 10 ey
kartkowy
Blok techniczny, biaty, format A4 ,250
s min. 10 kartkov}:fy : i e
24 Blok techniczny,A3, bialy, min. 170g, min. & &
70 cmx100cm, min koloréw :
25 Karton bristol, min 250 g, wym. min. 70 5
: = Szt.
cmx100 cm, mix koloréw
Pinezki do tablicy
26 | korkowej,kolorowe,plastikowe glowki, 2 opak.
50szt/opak
27 Zakreslacze, rozne kolory, grubos¢ linii
2oais ;5 =5 15 szt.
pisania 1-5 mm, Scieta konicowka
28 | TaSma klejgca, przezroczysta, 24/20 5 szt
29 ngzyt 16- kartkowy, w kratke, format A5, i
min. 60 g
30 | Sznurek jutowy, 1 mm,min. 100m 1 szt.
31| Sznurek jutowy, 3 mm,min. 100m 1 szt.
32 | Brulion A4, 96 kartek, min 60 g 6 szt.
33 | Tasma klejaca, dwustronna 38mmx5m 2 szt.
34 Teczka z gumka z twardego, gladkiego 1080t

kolorowego polipropylenu




notatnik A5, klejony od géry w kratke,

35 ilosé kart. 100 i

36 | Koperta biata, format C4 100 szt
Zszywki stalowe, biurowe 24/6, w opak.

= min. 1000 zszywek 4 opak.

38 Kartki samoprzylepne, wym. 76 mm x76 50szt
mm, kolor zétty, bloczek min. 90 kartek =
Spinacze biurowe, metalowe, okragte, 28-

a5 33 mm, 100 szt/opak 4 opak.
Spinacze biurowe, metalowe, okragtle, 50-

&) 55 mm, 100 szt/opak 2 opak.
Spinacze biurowe, metalowe, krzyzykowe,

41 70mm, 50 szt/opak 2 opak.

42 | Szpilki 28 mm, 50g 1 opak.
Skoroszyt z pev, z wysuwanym paskiem

43 do opisu, z performacja umozliwiajaca 30 szt
wpiecie do segregatora, przednia okladka 4
przezroczysta, druga kolorowa
Klej w tubie, uniwersalny, typu Magic lub

44| - . 5 szt.
rownowazny, min. 45 g

45 9Klge] w sztyfcie, do papieru, tektury, min 8- 5 sat.
Teczka z gumka, na dokument, A4, 30 szt
tekturowa

46 Balon’y latgksowe pastelowe, mix 10 szt.
koloréw,min 23 cm

47 Przek}adkl. do segregatora, 1/3, A4, w opak 2 opak.
100 szt, mix koloréow

48 | skorowidz 96kart D St

49 | pocztowa ksigzka nadawcza A5 30 SZT

50 qule}ka do archiwizacji, 5 $cian 1szt.
opisowych

51 dhugopis kolor niebieski, koricowka o grubosci 0,7 40 szt
mm, dhugos¢ linii pisania na ok 1,500m np.. flexi B
diguopis kolor niebieski, koricéwka o grubosci

52 | 1,0mm,szerokos¢ linii pisania ok 0,4mm np..
,round stic”bic 40 szt.

53 | Bateria paluszki cienkie, AAA,1,5V 1 opak.
Bateria paluszki grube, alkaiczne, AA, 1,5

54
\% 1 opak.

55 dwustronny marker do plyt CD kolor
czarny 5 szt.

56 | otowek HB z gumka 20 szt.

57| Tusz czarny do pieczatek, min. 25 ml 3 szt

58 | Tusz czerwony do pieczatek, min 25 ml 3 szt

59 | gumka do wymazywania 10 szt.




60 temperéwka pojedyncza, klasyczna, byt
metalowa
61 | korektor w piorze 5 87k
62 korektor w taémie o sze. 5SMm i dtugosci 20 szt.
12 mm
63 | rozszywacz biurowy 1 szt
64 | zszywki rozmiar 10 20 opak.
65 | nozyczki o diugosci ostrza 7,3 cm 2 szt.
66 | worki na $mieci 351 10 szt.
67 | worki na $mieci 601 20 szt.
68 gabka kuchenna, dwustronna, 5 szt w 5 opak.
opak/
69 | reczniki papierowe,3-warstwowy 20 opak.
70 papier toaletowy 3-warstowowy, 8 rolek w 50 opak.
opak.
71 | kostki do WC 30 szt
72 | mydto w plynie 5l 5opak.
73 | plyn do mycia naczyn 51 4 opak.
74 | plyn do mycia podtogi 51 4 opak.
75 | ptyn do czyszczenia”domestos” 1,251 20 opak.
76 | odéwierzacz powietrza 0,31 10 szt.
77 | mleczko do czyszczenia ,,cif” 0,71 6 szt.
rekawice nitrylowe rozm. S,M,L w opak.
il P 200pak
79 | rekawice gumowe, grube rozm S,M 10 opak.
80 puge}ka do archiwizacji, 5 Scian 100 szt
opisowych
81 | wasy skoroszytowe 150 x 38 mm 100 szt
82 | teczki do akt osobowych 5 szt.
83 | kalendarz tréjdzielny 5 szt.
84 | polecenie wyjazdu shuzbowego 1 szt
85 | naboje do piorka parker QUINK BLUE 2 opak.
86 | kalendarz biurkowy 2023 25 szt
Suma wartosci X

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega, ze podane w formularzu ilosci moga ulec zmianie. Zamawiajacy
zaplaci za faktycznie zaméwione i dostarczone materialy.

imie, nazwisko, podpis wykonawcy
(0s6b upowaznionych do wystepowania w imieniu
wykonawcy)



Zatnr. 2

Zgodnie z art.13 o

2016r. Informuje,iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej z
siedzibg w Wolowie, ul. Trzebnicka 6

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Wolowie
mozliwy jest adresem email: andrzej@e-direction.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji uméw na dostawe towaréw lub
ustug $wiadczonych Przez osoby fizyczne prowadzace wiasng dzialano$¢é gospodarcza, na
podstawie Art.6,ust1,lit.b- przetwarzanie niezbedne do realizacji umowy.

4) Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych bedzie Bank w zakresie przelewéw oraz wylacznie
podmioty na podstawie przepisow prawa.

5) Pana/Pani dane osobowe przechowywane beda przez okres 6 lat( art. 8681 Ordynacji
podatkowej).

6) Posiada Pani/Pan prawo do: zadania od administratora dostepu do danych osobiowych,
prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie.

UWAGA: Prawo do przeniesienia danych stosuje sie, jesli przetwarzanie opiera sie na

podsawie zgody lub umowy. Nie obejmuje ona administratoréw, ktorzy przetwarzaja dane

niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznych lub w ramach

Sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi.

7) Ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (UODO, ul Stawki 2
00-193 Warszawa

8) Posiadanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym/umownym/warunkiem zawarcia
umowy.dobrowolne.

9) Pana/Pani dane nie  beda  poddawane zautomatyzowanemu  podejmowaniu
decyzji(profilowaniu).

10) Pani/Pana dane nie beda przekazane odbiorcy w panswie trzecim lub organizacji
miedzynarodowej.

ch z dnia 27 kwietnia

b






