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ALPHA SPORTS ist der fiihrende Prozessfinanzierer, wenn es um die Geltendmachung von Anspriichen gegentiber der
gesetzlichen und privaten Unfallversicherung geht. Unsere Mandantinnen und Mandanten sind Berufssportlerinnen und
Berufssportler aus den Bereichen FuRRball, Eishockey, Handball, Basketball und Boxen. Aus dem Herzen Berlins kdmpfen wir
fur ihre Anspriiche und teilen dabei die Liebe zur gleichen Leidenschaft: dem Sport.

Dein Verantwortungsbereich

» Professionelle Korrespondenz via Telefon, E-Mail oder auch per WhatsApp

=  Ansprechperson fiir unsere Mandantinnen und Mandanten (hauptsachlich Sportlerinnen und Sportler)
»  Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost

»  Eigenverantwortliches Wiedervorlagenmanagement

»  Rechnungserstellung

»  Erledigung allgemeiner Sekretariatsaufgaben

" Enge Zusammenarbeit mit unseren Kooperationspartnern

Dein Profil

»  Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder einen vergleichbaren Hintergrund
»  Gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift

»  Sicherer Umgang mit MS-Office Programmen

»  Selbststandige und zuverlassige Arbeitsweise

= Spald am taglichen Umgang mit Menschen

=  Eine gewisse Sportaffinitat ist gewiss von Vorteil - allerdings keine Grundvoraussetzung

Unser Angebot

. An die individuellen Bediirfnisse angepasste Benefits (z.B. Firmenkreditkarte, Urbans Sports Club Mitgliedschaft, BVG-
Ticket, Concierge-Paket Service u.v.m.)

»  Einen modernen, eigenen Arbeitsplatz in exklusiver Lage mit der Option 1-2-mal pro Woche im Homeoffice zu arbeiten

=  Wertschatzung Deiner Arbeit

=  Einen unbefristeten Arbeitsvertrag

» RegelmaRige, abwechslungsreiche Teamevents

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung. Bitte sende Deine Bewerbungsunterlagen an
In unserem Karriereportal erfahrst Du noch mehr tber uns und den Weg zur Zielgeraden.

Besuche uns unter oder melde Dich direkt telefonisch bei unserem Teamleiter,
Pit Perschall unter



