
 

WE FIGHT FOR PROFESSIONALS. 

 

Teamplayer gesucht! 

Ausbildung zum Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d) 

 

 
ALPHA SPORTS ist der führende Prozessfinanzierer, wenn es um die Geltendmachung von Ansprüchen gegenüber der 
gesetzlichen und privaten Unfallversicherung geht. Unsere Mandantinnen und Mandanten sind Berufssportlerinnen und 
Berufssportler aus den Bereichen Fußball, Eishockey, Handball, Basketball und Boxen. Aus dem Herzen Berlins kämpfen wir 
für ihre Ansprüche und teilen dabei die Liebe zur gleichen Leidenschaft: dem Sport. 

Dein Profil 
 
• Mind. einen mittleren Bildungsabschluss 
• Gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift 
• Erste Erfahrungen im Umgang mit MS-Office Programmen 
• Selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise 
• Spaß am täglichen Umgang mit Menschen 
• Eine gewisse Sportaffinität ist gewiss von Vorteil - allerdings keine Grundvoraussetzung 

Was Du bei uns lernst.../ Deine Aufgaben bei uns: 
 
• Professionelle Korrespondenz via Telefon, E-Mail oder auch per WhatsApp 
• Beratung unserer Mandantinnen und Mandanten (hauptsächlich Sportlerinnen und Sportler) 
• Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost 
• Mitarbeit in unserer Rechnungsabteilung, im Backoffice und im Frontoffice 
• Erledigung allgemeiner Sekretariatsaufgaben 
• Enge Zusammenarbeit mit unseren Kooperationspartnern 
 

Unser Angebot 
 
• Täglicher Kontakt zu Sportstars 
• Eine attraktive Ausbildungsvergütung und die Übernahme der AFBB-Schulgebühren 
• Ausbildung durch hochqualifizierte Fachkräfte → ein spitzen Team an Deiner Seite! 
• Täglich kostenfreie Getränke und gesunde Snacks für zwischendurch 
• Regelmäßige, abwechslungsreiche Teamevents u.v.m. 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung. Bitte sende Deine Bewerbungsunterlagen an bewerbung@alpha-sports.de 
 
In unserem Karriereportal erfährst Du noch mehr über uns und den Weg zur Zielgeraden.  
 
Besuche uns unter www.alpha-sports.de/karriere oder melde Dich direkt telefonisch im Karriereoffice bei  
Frau Anja Christina Scheytt unter +49 30 844 16 55-870 


