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Flexibel, unkompliziert, kompetent … das zeichnet uns, die mainactio GmbH aus. Schnelle 
Entscheidungswege, maßgeschneiderte Dienstleistungen und innovative technische Lösungen, darauf 
können unsere Kunden vertrauen. Unsere Kunden sind Sparkassen aus ganz Deutschland, für die wir die 
Marktfolgetätigkeiten im Aktiv- und Passivbereich, die Abwicklung des Zahlungsverkehrs sowie 
Digitalisierungstätigkeiten übernehmen. Als Arbeitgeber von 115 Mitarbeitern haben wir unseren Standort in 
der Kitzinger Innenstadt, im Gebäude der Sparkasse Mainfranken. 

 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir in Vollzeit oder Teilzeit einen 

Sachbearbeiter Digitalisierung (m/w/d) 

Ihre Aufgaben 

- Aufbereitung und Sortierung von Dokumenten zur Digitalisierung 

- Scannen der Belege 

- Indizierung der gescannten Dokumente nach individuellen Vorgabe unserer Mandanten  

- Überwachung der automatisierten Indizierung im System 

- Qualitätssicherung der gescannten/indizierten Dokumente in Stichproben 
 

Ihre Qualifikationen 

- Kaufmännische Ausbildung von Vorteil 

- Schnelle Auffassungsgabe 

- Zuverlässigkeit sowie Kommunikations- und Teamfähigkeit 

- Sicherer Umgang mit MS-Office 

- Genaues und gewissenhaftes Arbeiten 

- Zeitliche Flexibilität 

- Ausgeprägte Kunden- und Dienstleistungsorientierung 

Wir bieten 

Es erwartet Sie eine interessante, vielseitige und anspruchsvolle Tätigkeit mit hoher 

Eigenverantwortung. Genießen Sie flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege. Sie erhalten 

eine attraktive, leistungsbezogene Vergütung sowie eine Vielzahl weiterer Sozialleistungen. Unsere 

flexiblen Arbeitszeiten ermöglichen eine gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf. Durch 

Schulungen und Weiterbildungen ergeben sich auch zukünftig Aufstiegsmöglichkeiten im 

Unternehmen. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung mit 

Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des möglichen Eintrittstermins an personal@mainactio.de. Für 

eine erste Kontaktaufnahme stehen wir Ihnen unter Tel. 09321/2685-2111 zur Verfügung. 

mainactio GmbH  
Herrnstraße 10 

97318  Kitzingen 

www.mainactio.de 

mailto:personal@mainactio.de

