
Condividi i 

tuoi file

SELEZIONA UN FILE O UNA 

CARTELLA E CLICCA SU “CONDIVIDI”
1

2

3

Le persone di *nome

dell’azienda* con il 

collegamento per permettere a 

chiunque abbia un account della

tua azienda di accedere al file

Persone specifiche per dare 

accesso al file solo alle 

persone che desideri. 

Successivamente dovrai

indicarne gli indirizzi email

DECIDI PER CHI VUOI CHE IL 

LINK AL FILE FUNZIONI:

SCEGLI LE IMPOSTAZIONI:

4 CLICCA SU “APPLICA”

5 CONDIVIDI IL LINK AL FILE

Seleziona:

Spunta “Consenti modifica” 

per permettere alle persone di 

modificare il documento

Scegli se impostare o meno una data 

di scadenza o una password

Cliccando su “Copia

collegamento” e 

incollandolo dove preferisci

Cliccando su “Invia”: sarà 

automaticamente inviata

un’email alle persone 

desiderate


