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Tarkistuslista pelastaa hanurisi

odellinen tapahtumia jarjestava ammattilainen ei koskaan luota muistiinsa tai
kokemukseensa. Tarkistuslista onkin ehka hyddyllisin dokumentti, jota voit tydssasi
kayttaa.

Se vapauttaa aivosi pohtimasta turhia yksityiskohtia. Paaset keskittymaan varsinaiseen
luovaan ty6hdsi, josta sinulle palkkaa maksetaan.

Tarkistuslista on Boeingin lentokone-
tehtaan keksinté ajalta ennen toista
maailmansotaa NS

Boeingin kokenut koelentédjé romutti uuden
pommikoneen prototyypin lokakuussa 1935.
Kone murskautui maahan, koska kapteeni unohti
vapauttaa perdsimen siivekkeiden lukituksen.
Yritys oli menné konkurssiin.

Onnettomuustutkinnassa selvisi, etta lentéja joutui valvomaan
lédhtévaiheessa neljdd moottoria, polttoaineseoksia, laskutelineitd, siivekkeit,
vakauttimia ja potkureiden lapakulmien sdatéja. Tehtavia

oli liikaa kokeneellekin kipparille.

Yhtiéssa hoksattiin, etta tarkistuslistan avulla lentajat valttaisivat
kohtalokkaat unohdukset. Boeingin onnettomuus muutti ilmailua pysyvasti.
Nykyisin yksikddn ammattimainen lentédja ei nouse

kentéalta ilman tarkistuslistan apua.

Nykyisin tarkistuslistat auttavat — lentéjien ja ladkéreiden liséksi — myds
meitd aivan tavallisia pulliaisia valttdmaan isoja ja pienia katastrofeja
téissdmme.

Tarkistuslistan idea ei ole se, etta pakottaisit itsesi tekemaan tehtévid, joissa ei ole jossain
tietyssa tilanteessasi mitaan jarkea.

Sen sijaan tarkoitus on se, ettd joko paatat tehda jonkin tarkistuslistalta |6ytyvan tehtavan —
tai sitten tietoisesti paatat, ettet aio tehda sita. Silloin se ei unohdu sattumalta.
Kenelle tdméa opas on tarkoitettu?

Téama opas on tarkoitettu yrityksesi tai orgnisaatiosi markkinoijalle, viestinndn ammattilaiselle,
projektipaallikélle tai tuottajalle.



Haluat jarjestada suoran lahetyksen seminaarista, koulutuksesta tai muusta
yleis6tapahtumasta verkon valityksellad etékatsojille.

Meilla Kepit Systems Oy:ssé on 15 vuoden kokemus siitd, miten suoria verkkolédhetyksia
kannattaa toteuttaa. Olemme tiivistdneet havaintomme tarkistuslistoiksi, jotka voit ottaa
kayttddsi valittdomasti.

Jotkin tarkistuslistojen kohdat saattavat nayttaa sellaisenaan hamarilta. Siksi jokaiseen
tarkistuslistaamme liittyy selitysosa, jossa tarkennamme kunkin kohdan taustaa ja tarkoitusta.

Kun olet kerran tutustunut selitykseen, seuraavalla kerralla muistatkin jo helposti, mita tuo
tehtava tarkoitti.

Loydat oppaan lopusta myds selkokielisen sanaston kaikista nailla sivuilla kaytetyista
termeista ja kasitteista.

Kenelle tata opasta ei ole tarkoitettu?

Emme ole laatineet taté opasta muusikoille, teattereille, uutistoimituksille, pelien striimaaijille
tai urheilukilpailujen jarjestajille.

Niilla kaikilla on omia erityisvaatimuksiaan, joilla aika vdhan yhteista yritystilaisuuksien kanssa.

Myds tallenteiden, kuten vaikkapa YouTube-videoiden kuvaaminen on hyvin erilaista
verrattuna ammattimaisen suoran lahetyksen tuottamiseen.

Kuinka kaytat opasta?

Heti tdman johdannon jalkeen |6ydat kuusi tarkistuslistaa. Ne on jaettu aiheittain seuraavasti:
1. Etadtapahtuman kuvaus- ja lahetystekniikka

2. Etatapahtuman tuotantotiimi

3. Etatapahtuman tilajarjestelyt

4. Etatapahtuman esiintyjat

5. Etatapahtuman vieraat

6. Etatapahtuman tallenteet

Jokaisen tarkistuslistan oikeasta reunasta I16ydat tehtavat, jotka etdtapahtuman jarjestajan
kannattaa muistaa.

Jos luet tata dokumettia PDF-muodossa, keltaisesta ympyrasta klikkaamalla péaset suoraan
kyseisen kohdan tarkempaan selitykseen ja vastaavasti selitysosasta takaisin tarkistuslistaan.



Enté jos padadyt tilaamaan tekniset jarjestelyt palveluna?

Tehtavan vasemmalta puolelta [6ydat sarakkeet, joihin olemme merkinneet kahden
palvelupakettimme sisaltdmat tehtavat jo valmiiksi. Kolmanteen sarakkeeseen olemme
merkanneet meilté saatavissa olevat lisédpalvelut.

Oppaan lopusta ldydat myds sanaston, joka kertoo tarkistuslistoista tai niiden selityksista
I6ytyvien termien suomennokset. Sanaston oikeaan kohtaan paaset suoraan klikkaamalla
linkiksi merkittya termia.

Olen kiitollinen, jos lahetat kehitysehdotuksia ja palautetta tésta oppaasta I6ytédmistasi
puutteista tai virheista suoraan minulle.

Vaasassa 27.5.2020

KEPIT SYSTEMS OY
Jussi Uljas

toimitusjohtaja

jussi.uljas@kepit.fi

p. 044 3321322
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Lahetyksen tarkoituksenmukainen viive tiedossa

Lahetyksen jakelujarjestelma
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Videokamerat
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Esityspaikan valaisimet
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Vastaava tuottaja
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Mikrofonien juoksuttajat
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Aikavaraus tekniikan rakentamiseen

Aikavaraus tekniikan purkamiseen
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Avaimet & kulkuoikeudet

Laitteiden lastausreitit

Tuotantotilat

Mikrofonien latauspiste

Laitteiden vartiointi

Tilan pimennys
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Virtakaapelit ohjaamoon, kameroille ja esiintyjalle

Tietoliikennekaapelointi ohjaamoon
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Videokaapelointi kameroille
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Videokaapelointi aulatilojen monitoreille
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Esiintyjat
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Esiintyjien tekijanoikeudet

Esiintyja etana vai paikalla?
Langattomat mikrofonit

Esityskone + kauko-ohjain
Varakone

Erillinen presentaatiomikseri
Sisaltavatko esitykset animaatiota?
Sisaltavatko esitykset videokuvaa?
Sisaltavatko esitykset audiota?
Prompterit ja lavamonitorit

Etana osallistuvan esittajan tekniset ohjeet

Paikalla osallistuvan esittajan tekniset ohjeet
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Aénestys- tai palautejarjestelman osoite

Some-kanavat ja tilaisuutesi #tunniste

Ohjelma taukoineen

Ohjeet yleisdmikrofonien kaytosta

Etaosallistujien tunnukset ja kirjautumisohjeet

Ohjeet etéosallistujien kysymysten kasittelysta
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Monitorit aulatiloihin ja ravintolaan
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Versiointi
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Valiotsikot ja kanavatunnukset

Spiikkaus
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Tekniikka e

Léahetyksen tarkoituksenmukainen viive tiedossa

Tyypillisesti lahetyksesi jakeluun kdyttamasi palvelu lahettaa videostriimin katsojille hiukan
viivastettyna. Kannattaa varautua ainakin 30 sekunnin viiveeseen.

Asialla on merkitysta etenkin silloin, jos valitat kysymyksia etayleison ja esiintyjien valilla.
Kuten olet esimerkiksi tv-uutisista nahnyt, jo muutaman sekunnin odotus aiheuttaa kiusallista

tuijottelua tietoliikenneyhteyden molemmissa paissa.

Toisaalta liian lyhyella viiveellda on myds haittapuolensa:

Mitd pienempi viive, sitd herkemmin ldhetyksesi alkaa péatkia.

Vastaavasti mitad pidempaa viivetta voit kayttaa, sitd helpompi lahetysvirtaa on puskuroida
niin, etta se toimii nykimattd myds heikkojen verkkoyhteyksien kautta.

Léhetyksen jakelujarjestelma

Ohjelmasi tarvitsee jonkin nettipalvelun tai —osoitteen, josta katsojat voivat seurata suoraa
l[ahetystasi.

Jakelupalvelut voidaan jakaa karkeasti kolmeen eri ryhmaan:

1. Videneuvottelujarjestelmat kuten Zoom, Google Meeting tai Microsoftin Teams.

2. limaisen streaming-alustat kuten YouTube Live, Periscope, Twitch tai Facebook Live.
3. Maksulliset streaming-alustat kuten Kepit EventStream, Vimeo, Kaltura tai DaCast.

Teknisesti suurin ero videoneuvottelujarjestelmien ja streaming-alustojen valilla piilee
lahetystekniikassa. Videoneuvottelujarjestelmissa viive on hyvin lyhyt. Se helpottaa esiintyjien
ja yleisdén vuoropuhelua, mutta heikentaa kuvan ja dédnenlaatua. Liséksi lahetys alkaa helposti
patkia.

Videoneuvottelut vaativat myds paasantodisesti erillisen sovelluksen - ainakin mobiililaitteilla
kaytettaessa.

lImaisissa ja maksullisissa streaming-alustoissa tekniikka on paaosin hyvin samankaltainen.
Yleensa maksulliset palvelut tarjoavat enemman tapoja rajoittaa kutsumattomien vieraiden
paasya lahetykseen. limaiset alustat taas saattavat olla toimiva vaihtoehto silloin, kun lahetys
on avoin kaikille ja haluat mahdollisimman paljon katsojia.

Toinen ongelma ilmaisissa alustoissa liittyy musiikkiin ja muuhun tekijanoikeuksilla suojattuun
sisaltoon. Vaikka kaikki lahetyksen sisaltdjen tekijanoikeudet olisi hankittu ja sovittu,
palveluiden automaattiset tekijanoikeuksien alaista sisaltoa etsivat suodattimet voivat milloin
tahansa sulkea lahetyksen. Pahimmassa tapauksessa ne saattavat lukita koko tilin.
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Kannattaa myds ottaa huomioon, ettd monissa ilmaisissa palveluissa sisallén omistus- tai
kayttdoikeus saattaa siirtyd palvelun tuottajalle.

Jos haluat pitéa lahetyksen taysin omassa hallinnassasi, kdyta maksullista streaming-alustaa
tai videoneuvottelupalvelua.

Videokamerat

Yhdellakin kameralla on mahdollista parjatéa, vaikka silloinkin olisi hyva varata mukaan
varakamera.

Tarvitset useita kameroita, jos lahetyksesséa on a) useita esiintyjia kerrallaan, b) paljon
vuorovaikutusta yleisén ja esiintyjien valilla tai ¢) haluat lopputuloksesta muuten vain
nayttavan ja vaihtelevan. Siita edelleen seuraa, etta tarvitset myds ohjaajan, joka ohjeistaa
kuvaajia ja valitsee kulloinkin lahetyksessasi nakyvan kuvakulman.

Jokaiselle kameralle on hyva maarittaa jo etukateen rooli, jota kyseinen kamera ja kuvaaja
kuvaa. Nain ohjaaja tietda valmiiksi, millaista kuvaa mistéakin kamerasta tulee ja voi suunnitella
vaihtoja sen mukaan. Rooleja voi olla esim. laaja kuva, tiukasti rajattu lahikuva tai jopa tiettya
henkil6a seuraava kuva.

Videomikseri ja PIP-kuva

Jos tilaisuutesi kuvataan useilla kameroilla, lahetykseen on voitava valita kulloinkin aktiivisen
kameran kuva. Siihen tarvitaan videomikseri, jota kayttaa joko ohjaaja itse tai isommissa
tuotannoissa ohjaajan apuna toimiva miksaaja.

Videomikserilla voidaan tehdd myés ns. PIP-nakyma eli kuva kuvassa -nakyma, jolloin voidaan
nayttada esimerkiksi puhujan kuvaa ja presentaatiokuvaa vierekkain.

Videomiksaajan tyd saattaa ndyttaa yksinkertaiselta, mutta todellisuudessa lahetyksen kulku
tulee suunnitella huolellisesti. Reaktio jokaiseen mahdolliseen tilanteeseen taytyy miettia
etukateen. Muuten miksaaja on aina mydhassa. Se nékyy katsojille heti.

Videomikserin avulla voit myds nayttaa esimerkiksi useita etdosallistujia yhtéaikaa tai lisata
kuvaan kanavatunnuksia ja erilaisia siirtymaefekteja.

Videomikseri sisaltdd usein myods jonkinalisen audiomikserin — tai sitten on mahdollista
kayttaa sellaista erikseen.

Audiomikseri & danen ja kuvan yhdistédminen

Audiomikseri saattaa olla hyddyllinen esimerkiksi esitystilan mikrofonien ja kaiuttimien
danentasojen sdatamiseen joka tapauksessa. Silloin mikseriltd [dhteva audiosignaali taytyy
littéda osaksi lahetysta videomikserilla tai erillisella embedder-laitteella.

Videomikseri tosin saattaa sisaltdd myds audiomikserin jo valmiiksi. Silloin kenties parjaat
ilman erillista laitetta.
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YleisOkaiuttimet

Useimmista seminaaritiloista 16ytyvat kaiuttimet valmiina. Mutta vaikka seinille olisi pultattu
miten hienot Genelecit, varaudu kuitenkin siihen, ettet pysty ohjaamaan niita Iahetyksesi
vaatimalla tavalla.

Testaa asia etukateen tai ota mukaan omat kaiuttimet, jotka riittavat toistamaan esiintyjien
aanen koko tilaan. Varaudu siihen, etta tarvitset myos viivelaitteen, jonka avulla estat danta
kiertdamasta kaiuttimista mikrofoneihin.

Enkooderi striimausta varten

Kameroilta tuleva (ja mahdollisesti miksattu) videokuva taytyy viela kasitella erikseen niin,
ettd se kelpaa videoldhetyksesi jakelusta vastaavalle palvelulle. Siihen tarvittava ohjelmisto tai
laite on nimeltdan enkooderi. lIman sité edes YouTube Live ei ndytad mitaan.

Videon ja ddnen enkoodauksen liséksi enkoodeeri hoitaa myds signaalien paketoinnin
sopivaan streaming-formaattiin, jotta se voidaan lahettda vastaanottajille. Varmista siis etta
kayttamasi enkooderi pystyy valittdmaan signaalin valitsemaasi streaming- tai
videoneuvottelupalveluun.

Datatykit ja monitorit

Turvallinen datatykki pystyy nayttaméaan vahintaan Full HD -kuvaa (1920 x 1080 kuvapistetta)
ja se on varustettu HDMI-kaapeloinnilla langattoman yhteyden sijaan.

Yleensa suoraan valkokankaalta kameralla kuvattu esitysmateriaali nakyy etékatsojille heikosti.
Siksi datatykille meneva HDMI-signaali kannattaa kaapata videomikserille yhdeksi
videoladhteeksi. Silloin se on yhdistettavissa osaksi lahetysta laadukkaasti.

Tarvitset siis erilliset laitteet, joilla kaappaat kuva- ja
aanisignaalit esiintyjén tietokoneen ja datatykin vélisté
reaaliajassa mukaan ldhetykseen.

Tarkka tuottaja huolehtii myds siité, etta projektorille on tarjolla varaprojektori.

Isossa tilassa saattaa olla hyoddyllista nayttaa esiintyjada myds sivumonitoreilla.

Kiinted nettiyhteys + erillinen Ethernet-verkko

Laadukas suora ldhetys edellyttda nopeita tietoliikenneyhteyksia. Edes yhteyden hurja
huippunopeus ei viela takaa hyvaa tulosta. Ratkaisevaa on se, ettd kaistanleveyttéa on tarjolla
tasaisesti koko ajan.

Jos suinkin mahdollista, eristéa lahetystekniikan kdyttdma verkko muusta lahiverkosta. Muuten
saattaa kdyda niin, ettd muut samaan verkkoon kytkeytyvat kayttajat nakertavat lahetyksesi
tarvitsemaa kaistaa kriittisella hetkella.



Esimerkiksi tilaisuutesi vieraiden kayttama langaton verkko ei ole langaton kuin lahimpé&an
WiFi-yhteyspisteeseen tai -reitittimeen saakka. Sen jélkeen liikenne siirtyy lankaverkkoon joka
tapauksessa.

Kannattaa siis varmistaa, ettet yrita tunkea lahetysvirtaasi samaan putkeen tuhannen
matkapuhelintaan raplaavan vieraan tuottaman lilkkenteen kanssa.

Varayhteydet

Ammattimainen kuvausryhma on varautunut myds siihen, etta kaytettavissa on varayhteyksia.
Jos esityspaikalta lahtee ulos vain yksi kiinteé yhteys, varayhteytena saattaa toimia
esimerkiksi useiden eri matkapuhelinoperaattoreiden verkkoihin samanaikaisesti kytkeytyva
nippu langattomia yhteyksia.

Esityspaikan valaisimet

Ani harvan seminaaritilan oma valaistus soveltuu kuvaamiseen. Kiinteiden valaisinten sijoittelu
on yleensa huono. Liséksi loisteputkien ja muiden kattovalaisinten varildmpétila on milloin
mitakin.

Varmista siis, ettd esiintymispaikka on a) ensin pimennettavissa ja b) sitten valaistavissa
oikeilla kuvausvalaisimilla.
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Vastaava tuottaja

Tuottaja vastaa viime kadessa tekniikan lisaksi kaikista muistakin suoran ldhetyksen
jarjestelyista. Hanella voi toki olla paljonkin apulaisia, mutta silti vastuu kokonaisuudesta sailyy
aina tuottajalla.

Kuvaus- ja tekniikkaryhman jasenet

Mita laadukkaamman ldhetyksen haluat, sitd todennakdéisemmin kannattaa palkata avuksi
ulkopuolinen kuvausryhma kalustoineen. Vaikka jokainen meistéa kuvaa nykyisin videoita, se ei
tarkoita, ettd tyOpaikaltasi tai l&hipiiristasi 16ytyvat innokkaat maallikot olisivat muuta kuin
haitaksi.

Some-moderaattori

Sosiaalisen median moderointi vaatii tehtavaan pyhitettya henkil6a, joka osaa reagoida
nopeasti. Se ei luultavasti onnistu niin, ettad joku yrittda hoitaa viestivirtaa tilaisuuteesi
littyvien muiden tehtaviensa ohessa.

Mikrofonien juoksuttajat

Téama saattaa tuntua yllattavalta, mutta usein yleis6kysymykset ovat etenkin isossa tilassa
teknisesti kaikkein vaativin hallittava asia.

llman mikrofoneja yleisési puheenvuorot eivét kuulu suoran
léhetyksesi katsojille. Siitd taas seuraa kitkerdd palautetta
aivan varmasti.

Sekaan ei ole kummoinen ratkaisu, etta pyydat etukateen, ettéd esiintyjat toistaisivat
kysymykset. Suurin osa heistd unohtaa ohjeesi kuitenkin. Lisaksi saattaa olla, ettei puhujakaan
kuule mutinaa kaukaa takarivistad — tai ymmartaa sen vaarin.

Ainoa mahdollisuus on juoksuttaa (tai heitelld pehmustettuja) mikrofoneja yleisélle. Se ei
onnistu riittavan ripeasti ilman, etté olet delegoinut tehtavan yhdelle tai useille avustajillesi.

Esiintyjien vastaanottaja / mikittaja
Mikali esiintyjid on enemman kuin mikrofoneja, tarvitset avuksi mikittajan. Han huolehtii, etta

mikrofonit kiertévat tehokkaasti esiintyjalta toiselle. Jos puhujat eivat vaihdu kesken
tilaisuuden, mikitys voidaan tehda etukateen. Silloin parjaat ilman erillistd henkil6a.



Kulkuoikeuksista vastaava henkil®

Selvita etukateen, kuka tulee avaamaan ovet kuvausryhmalle jo esimerkiksi edellisena paivana,
kun sen pitaa paasta rakentamaan lahetystekniikkaa kuntoon.

lt-tuesta vastaava henkild

Luultavasti esitystilan avainten tai kulkuoikeuksien haltija ei ole sama henkil® kuin paikan
tekninen yhteyshenkil6. Selvitg, kuka tuntee talon oman esitystekniikan, it-laitteet ja
tietoliikenneyhteydet.

Kalustuksesta vastaava henkil

Esityspaikalla tarvitaan luultavasti kalusteiden siirtelya ja muita jarjestelyja. Selvita, kuka
vastaa tilan sisustamisesta niin, ettd han ottaa huomioon myds kuvausryhman tarpeet.



Tilat

Aika tekniikan rakentamiseen

Etenkin useilla kameroilla kuvattava tilaisuus tarvitsee rakennus- ja testausaikaa muutamista
tunneista jopa useisiin paiviin. Esitystilaan on siis paastéava reilusti etukateen.

Aika tekniikan purkamiseen

Tekniikan purkaminen ja pakkaaminen kuljetusta varten kay alle puolessa ajassa siihen
verrattuna, mité rakentamiseen tarvittiin. Tilan on silti oltava kaytettavissa purkutdihin
tilaisuuden jalkeen.

Ota tdma huomioon erityisesti silloin, jos ajattelit jarjestdd samaan saliin vaikkapa coktail-
tilaisuuden heti virallisen ohjelman jalkeen. Et varmasti halua tekniikkaryhmaa huhkimaan
vieraittesi sekaan samaan aikaan.

Avaimet & kulkuoikeudet

Luultavasti juuri tallakin hetkelld jonkin Iahetystekniikkaryhman vetdja metséastaa tiukasti
lukitun esitystilan avaimia, kulunvalvontakortteja tai niisté vastaavia vahtimestareita jossain
pain maailmaa.

Laitteiden lastausreitit

Jarean lahetystekniikan kuljettaminen saattaa edellyttaa raskaan kaluston tarvitsemia
purkupaikkoja, lastaussiltoja ja tavarahisseja. Selvita reitti etukateen.

Tila ohjaamopdydalle ja miksereille

Lahetystekniikka on lattialla kdyttdkelvotonta. Jos tilaisuutesi kuvataan useilla kameroilla,
tekniikkaryhma tarvitsee vahintaan yleisoélta eristetyn ison péydan miksereitaan ja muita
laitteitaan varten.

Jos tapahtuman tiloissa ei ole paikkaa ohjaamolle, se voi sijaita myds ulkotuotantoautossa tai
muusta ulkopuolisessa tilassa. Tall6in ulkotuotantoautolle pitda varata sellainen paikka, josta
video ja danikaapelit ovat vietavissa tuotantotilaan.

Mikrofonien latauspiste
Yleisin mikrofonin hairié johtuu akkujen tai paristojen tyhjenemisesta. Rakenna mikrofoneille

laitteille latauspiste, josta I0ytyy nopeasti tayteen ladattuja varamikrofoneja ja langattomien
ldhetinten paristoja.



Laitteiden vartiointi

Lahetystekniikka kameroineen saattaa maksaa satojatuhansia euroja. Sita ei voi jattaa
vartioimatta ainakaan paikkaan, jota ei voi lukita kunnolla.

Tilan pimennys

Usein esitystila pitaisi voida pimentaa kunnolla, etta se voitaisiin valaista kunnolla.
Esiintymispaikkaan ulottuva auringonpaiste ja vaihteleva pilvisyys on hankala yhdistelma.

Naapurit & muut melulahteet

Yllattavan usein kuvattavan tilaisuuden naapuriksi sattuu poraansa raivoisasti vinguttava
remonttireiska tai marssilauluista innostunut toinen kokousporukka.

Lisaksi tilaan saattaa kuulua lilkkenteen tai lentokoneiden melua. Tilassa danentoistoa
hairitsevat usein projektorien puhaltimet ja ilmastointijarjestelman kohina.

Virtakaapelit ohjaamoon, kameroaille ja esiintyjalle

Joskus etenkin siirrettavilla seinilla varustetusta isosta tilasta voi olla vaikea 16ytaa riittavasti
virtapistokkeita. Tosin ammattimainen tekniikkaryhma on varautunut vetamaan séhkot
kaukaakin niin, etta virtakaapelit eivat pyori yleisdn tallottavana.

Tietoliikennekaapelointi ohjaamoon

Valvomo- tai ohjaamopdydan aaresta tarvitaan tietoliikennekaapelointi ja kiinted nopea
yhteys tilasta ulos.

Usein ainoa kiinted verkkoyhteys 16ytyy tilan etuosasta. Se on usein jo muussa kaytdssa.
Selvita siis, miten se on jaettavissa ja reititettavissa ohjaamoon.

Jos kiinteda yhteytta ei ole saatavana, varaudu langattomien yhteyksien
rakentamiskustannuksiin.

Yleison kulkureittien poikki kulkevat johdot on suojattava erillisilla kaapelisuojilla.

Videokaapelointi monitoreille & tykeille

Selvita, mista datatykille ja tilan monitoreille meneva signaali on kaapattavissa osaksi
lahetysta.

Usein tdma on tehtava erillisessa laitehuoneessa, joka voi olla kaukana videotuotantosi
ohjaamosta. Myos signaalityyppi voi olla mité tahansa VGA:n ja DisplayPortin valilta. Tarvitset
monesti useita erilaisia videosovittimia ja -splittereita.



Videokaapelointi kameroille

Kamera voi hyvin toimia pelkkien muistikorttien varassa — paitsi, jos haluat esittda suoran
ldhetyksen verkossa. Silloin kamerat on voitava kytkea Ethernet- tai SDI-kaapeleilla
valvomopodydan miksereihin.

Videokaapelointi aulatilojen monitoreille

Olisiko myds esiintymispaikan aulatiloissa hyva nayttda suoraa lahetysta itse
esiintymispaikalta? Silloin tarvitset kaapeloinnin myd&s naille nayttélaitteille.



Esiintyjat

Tekijanoikeudet

Kuvattavan tilaisuuden esiintyjat tulevat usein ajatelleeksi vasta jalkikateen, ettad heidan
esitysmateriaalissaan oli jotain "ihan vain netista napattua” aineistoa. Toisin sanottuna puhuja
saattaa ilmoittaa, ettéa jokin hénen esityksensa osuus taytyykin sensuroida.

Siind vaiheessa suora lahetys on tietenkin jo ohi. Mahdollisesta tallenteesta on ehka
mahdollista leikata jarjellinen versio, mutta jo rikottuja tekijanoikeuksia se ei enaa paikkaa.

Ohjeista esiintyjia jo hyvissa ajoin etukateen niin, ettd heidan on hoidettava oman
esitysmateriaalinsa tekijanoikeudet kuntoon. Se koskee niin teksteja, kuvia, videoita kuin
esitykseen sisaltyvaa musiikkia.

Lisdksi ehdota etukateen sopimusta siitd, missa laajuudessa ja kuinka kauan sinulla on oikeus
jaella esityksesta tehtya tallennetta. Enta haluatko antaa esiintyjalle itselleen oikeuksia
tuottamaasi tallenteeseen?

Jotkut esiintyjat ovat joviaaleja ja huolettomia. Toiset taas ovat hyvin mustasukkaisia
tuottamastaan sisallésta. On erittain vaikea etukateen arvata, kumpaan ryhmaan esiintyjasi
sattuu kuulumaan.

Esiintyja etana vai paikalla?

Osa esiintyjistasi saattaa osallistua etdyhteyden valityksella. Se saattaa kuulostaa
yksinkertaiselta, etenkin kun kaikki ovat tottuneet kayttdamaan videoneuvotteluja.

Pelkastaan tama yksityiskohta saattaa ratkaista sen, etta tilaisuutesi ei ole teknisesti
enaa maallikoiden voimin toteutettavissa.

Aanentoisto isossa tilassa ja puheenvuorojen reititys myéds etakatsojille on mutkikkaampi
juttu kuin saattaisi akkia kuvitella.

Langattomat mikrofonit

Vanha nyrkkisdant® sanoo, etta katsojat suostuvat kylla katsomaan aika huonoakin
videokuvaa. Mutta surkea aani polttaa yleisdn pareet saman tien.

Niinpé esiintyjasi joutuvat kdyttdmaan mikrofoneja joka tapauksessa. Muuten et saa aikaan
laadukasta lahetysta.

Puhujapontdssa voi toki olla kiinted mikrofoni. Mutta viisainta olisi kdyttaa langattomia
mikrofoneja, jotka eivat sido esiintyjid seisomaan suolapatsaan lailla yhteen paikkaan.

Jotkut esiintyjat suosivat kddessa pidettavaa mikrofonia. Usein huolettomin on ratkaisu olisi
kuitenkin laadukas paitaan kiinnitettava pieni kaulusmikrofoni (eli Lavalier-mikrofoni).



Jokainen konkari on térmannyt simahtaneeseen mikrofoniin. Yleenséa se johtuu tyhjentyneista
akuista tai paristoista.

Joka tapauksessa nopeinta olisi vaihtaa koko mikrofoni sen enempéaa ihmettelematta.
Huolehdi siis, etta tarjolla on varamikrofoni tai useita. Puhujapdntén kiinteédkin mikrofoni kay
hatatilassa.

Esityskone + kauko-ohjain

Paata, kayttavatko kaikki esiintyjat sinun maarittdmaasi konetta, vai voivatko he kayttda omia
lappareitaan.

Jos kaikki puhujat kayttavat Windowsia, tilanteesi on kohtalaisen huoleton. Mutta jos edes osa
esiintyjistd onkin vannoutuneita Apple-kayttajia, kuvio mutkistuu heti.

Applen koneilla tehtyjen esitysten kirjasimet eivét yleensé
siirry esitystiedoston mukana.

Jos siis aiot kayttaa Apple-kayttajan esitysmateriaalia Windows-koneella, esityksen
sisaltamat tekstit saattavat juosta esitystilanteessa miten sattuu.

Myd&s animaatiot, videot, audio ja muut tekniset yksityiskohdat menevat helposti pain
prinkkalaa, jos yritat pakottaa Applen koneilla tehdyt esitykset Windows-ymparistdon.

Sekaan ei ratkaise kaikkia ongelmia, etta tarjoat sekd Windows- ettd Apple-esityskoneita.
Varmista ainakin se, onko jokin esiintyjista kayttanyt esityksessdan muita kuin Applen
macOS:n vakiokirjasimia. Selvita esiintyjien kayttamat esitysohjelmat

Voit tietenkin maarata, etta kaikki esiintyjat kayttavat vaikkapa PowerPointia Windows-
ymparistdssa ja silla sipuli.

Toki ammattimainen puhetydlainen saattaa ilmoittaa, ettei han kayta esitysmateriaalia
lainkaan. Varaudu my®os siihen.

Jotkut taas tuottavat materiaalinsa Applen Keynotella tai Prezilla. Sellainen aineisto on harvoin
muunnettavissa PowerPoint-muotoon vaikeuksitta. Edes Applen koneissa pyérivé PowerPoint-
versio ei ole identtinen Windows-version kanssa.

Varakone
Jokainen esityskone paukahtaa jonain paivana. Se tapahtuu aina yhta yllattaen.

Varaa kayttddsi varsinaisen esityskoneen lisaksi myds varakone, jonka toimivuuden olet
testannut etukateen.

Lisaksi ota mukaan kaikki mahdolliset ja mahdottomat videosovittimet. Esiintyjillasi niita ei
valttdmatta ole.



Erillinen presentaatiomikseri

Jos annat esiintyjille mahdollisuuden kayttda heidédn omia koneitaan, teknisen sahellyksen
riski kasvaa tuntuvasti.

Yksi tilannetta hiukan helpottava ratkaisu olisi kytkea eri koneet jo etukateen videomikseriin
tai -kytkimeen niin, ettd videosignaalin ldhde vaihtuu h-hetkelléd yksinkertaisesti nappia
painamalla.

Sisaltavatkd esitykset animaatiota?

Jos esitys sisdltéda animaatiota, ala laske sen varaan, etta esimerkiksi Applen Keynotea tai
Prezia kayttava esiintyja voi muuntaa esitystdan PowerPoint-muotoon tai painvastoin. Pdf-
muotoinenkaan esitys ei ole ratkaisu, silla animaatiot eivat luultavasti toimi lainkaan.

Sisaltavatkd esitykset videokuvaa?

Varmista mahdollisten esityksiin upotettujen videoiden tekijanoikeudet. Varo langattomia
projektoreita, silla ne eivat valttamatta pysty esittamaan laadukasta videokuvaa patkimatta.

Jos video sisaltda myds dant3, sen reitittdminen mikserille ja lopulta osaksi lahetysta
kannattaa varmistaa erikseen.

Sisaltavatkd esitykset audiota?
Jos esitys sisaltdad musiikkia, varmista sen tekijanoikeudet.

Tarkista erikseen, etta audio on reititettavissa mikserille ja lopulta osaksi lahetysta.

Prompterit ja lavamonitorit

Usein esiintyja haluaisi liikkua esiintymislavalla. Silloin voi olla hyodyllista, etta lavan
etureunassa on lattialle asennettuja monitoreja, josta han ndkee oman esitysmateriaalinsa (ja
kenties puhujan ohjeita).

Tasta on se hyoty, ettd puhujan ei tarvitse kurkistella niska kenossa taakseen kenties hyvinkin
suurelle valkokankaalle heijastettua kuvaa.

Huippuluokan tilaisuudessa kannattaa tarjota puhujille myds telepromptereita.

Etédna osallistuvan esittajan tekniset ohjeet

Laadi etédna osallistuvien esiintyjien ohjeet, joiden avulla he osaavat kytkeyté osaksi
l[&hetystasi.

Mutta kuten kaikki hyvin tieddamme, etenkin kotitoimistojen etdyhteydet ja "kuvauspaikat”
vaihtelevat aivan holtittomasti.



Siksi yksikdan ammattituottaja ei jata testaamatta etayhteytta kunkin puhujan kanssa
etukateen kahteenkin kertaan: ensin a) paivia etukateen ja uudelleen b) tuntia ennen
varsinaista lahetysta.

Varmista myds varayhteys matkapuhelimen avulla. Silloin esiintyjasi pdasee mukaan siinakin
tilanteessa, ettd hanen tavallinen tietoliikenneyhteytensa pettaa.

Lopulta voit taata etéané osallistuvan esiintyjan laadukkaan &anen ja kuvan vain niin, etta
toimitat hanelle kaikki tarvittavat laitteet ohjeineen. Tai vield mieluummin niin, etta joku kay ne
hanelle asentamassa.

Paikalla osallistuvan esittdjan tekniset ohjeet

Toimita myos paikalle saapuville puhujille tekniset ohjeet etukateen.

Perustele, miksi esitat jonkin tekniikkaa koskevan rajoituksen. Muuten esiintyjasi saattaa
ajatella kaikesta huolimatta, etta "joopa joo, mindhan teen niin kuin aina ennenkin’.



Yleiso

Aadnestys- tai palautejarjestelman osoite

Kaytatkd aanestysjarjestelmaé tai muuta palautekanavaa? Kerro sen lyhyt ja helppo osoite
osallistujille viimeistaan esityksen alussa. Voit kadyttad myds QR-koodia esimerkiksi
PowerPoint-esityksesi aluksi niin, etta osallistujat voivat kuvata sen matkapuhelintensa
kameroilla.

Some-kanavat ja tilaisuutesi #tunniste

Mieti etukéateen tilaisuutesi #tunniste, joka jaa mieleen. Kenties tarjoat useita some-kanavia.
Kerro niista yleisollesi.

Ohjelma taukoineen

Julkaise tilaisuutesi ohjelma niin, etta kiinnitat erityistd huomiota taukoihin. Nimittain jos
lahetyksesi katsoja ei nae tai tieda, mita tapahtumatilassa on meneillaan, odottelu tuntuu
todella tuskalliselta. Katselukokemus kérsii varmasti.

Ohjeet yleisémikrofonien kaytosta

Yleisdn kysymykset ovat vuorovaikutteisen lahetyksen kannalta oleellisia. On
epatodennakoistd, etté pystyisit tallettamaan yleisén kommentteja ilman, etta hekin saavat
kateensa mikrofonin.

Se voi olla perinteinen kapula, tai sitten voit kayttaa vaahtomuovista kuutiota, eli langatonta
heiteltavaa kotimaista Catchbox -mikrofonia.

Yleisémikrofonien idea kannattaa vaantaa rautalangasta seka yleisolle ettéa esiintyjille.

Varaudu siihen, ettéa kaikesta huolimatta osallistujat yrittadvat huudella ilman mikrofonia. Pyyda
esiintyjia siina tapauksessa aina toistamaan kuulemansa. Se saattaa toisinaan onnistua,
etenkin jos esiintyja on kokenut konkari.

Muuten saat varmasti kipakkaa palautetta lahetyksesi etékatsojilta, jotka eivat kuulleet
alkuperaista valihuutoa tai kysymysta.

Etaosallistujien tunnukset ja kirjautumisohjeet
Kerro lahetyksen katsojille osallistumisohjeet mieluiten jo ilmoittautumisen yhteydessa.
Ennen varsinaista lahetystasi olisi hyodyllista kertoa etéosallistujille, etté naytat "testikuvaa” ja

soitat odotusmusiikkia esimerkiksi puoli tuntia ennen h-hetkea. Silloin kaikilla on tilaisuus
testata puhelintensa tai tietokoneidensa kuva- ja daniasetukset hyvissa ajoin.



Ohjeet etdosallistujien kysymysten kasittelysta

Kerro seka paikalle tulleelle yleisélle, lahetyksesi katsojille etta esiintyjille, miten olet ajatellut
kasitella yleisdkysymykset — tulivat ne sitten etakatsojilta tai live-yleisoltasi.

Monitorit aulatiloihin ja ravintolaan

Laajassa tilassa voi olla hyddyllistd, ettd voit ndyttaa esiintyjaa, hdnen aineistoaan tai
esimerkiksi some-kanavia myds sivumonitoreilla lahella yleis6a.

Sekin on vieraittesi kannalta hyvaa palvelua, ettéd he pystyvat tarvittaessa seuraamaan
tilaisuutesi kulkua myd&s esiintymispaikan ravintolassa, aulatiloissa jne.



Tallenteet @

Julkaisu- ja sailytysaika

Kerro yleisollesi selkeasti etukateen, miten kauan tarjoat tallennettasi. Muuten joku aina palaa
jopa vuosia myéhemmin vaatimaan nauhoitusta, "koska sellainen silloin luvattiin”.

Lyhentdminen
Seminaaritallenne on harvoin sellaisenaan riittavan tiivis jakelua varten. Jos tilaisuutesi on

kuvattu usealla kameralla, leikkaaja koostaa eri kuvakulmista sopivan kiinnostavan ja
vaihtelevan kokonaisuuden.

Versiointi

Tallenteesta kannattaa tiivistad myos eri mittaisia lyhennettyja versioita ja parhaita paloja eri
kayttotarkoituksiin, kuten firmasi blogiin, seuraavan tilaisuutesi markkinointia ja sen
sponsoreiden hankintaa varten, myyntiesityksiin jne.

Tekstitys

Mobiililaitteen kayttaja saattaa katsoa tallennettasi ilman aanta esimerkiksi junassa tai linja-
autossa. Silloin on hyddyllist3, jos tallenteesi on tekstitetty.

Véliotsikot ja kanavatunnukset

Ammattimaisesti tuotettu tallenne saattaa sisaltaa alku- ja lopputeksteja, sisaltda rytmittavia
véliplannsseja (otsikkosivuja), siirtymaefektejs, logoanimaatioita jne.

Spiikkaukset

Tallenteesi saattaa sisaltdd myds jalkikateen aanitettyja puheosuuksia.

Tunnus- ja taustamusiikki

Varmista aina mahdollisesti kdyttamasi tunnusmusiikin tai taustamusiikin tekijanoikeudet.

Projektitiedostojen arkistointi

Talleta varmuuskopiot tallenteen alkuperaisista kasittelemattdmista videotiedostoista. Vaadi
itsellesi myds videon editointiin kéytetyn sovelluksen (esim. Final Cut Pro X, DaVinci Resolve,
Adobe Premiere Pro) projektitiedostot ja kirjastot.




Videotiedosto jakelupalvelimelle

Lataa editoitu ja viimeistelty videotiedosto esim. firmasi YouTube-kanavalle. Taydennéa
tiedoston otsikot, sisaltékuvaukset ja muut metatiedot niin, etta tallenteesi 16ytyy
hakukoneella mahdollisimman helposti.

Huomaa, etta esimerkiksi DropBox ei valttamatta sovellu videotiedostojen jakamiseen.
Palvelu rajoittaa videoiden enimmaiskestoa 15 minuuttiin, tuntiin tai neljaan tuntiin riippuen
siitd, millaisen sopimuksen olet tehnyt. Rajoitukset voivat toki muuttua, tassé ne perustuvat
kevaan 2020 tilanteeseen.

Suuria videotiedostoja on hankala jakaa mydskaan Google Driven kautta. Katsojasi saavat
eteensa nayttavan & pelottavan varoituksen, ettei Google pysty tarkistamaan isoja tiedostoja
virusten varalta.

Lahes kaikki varsinaiset streaming-palvelut osaavat jakaa myds striimattavia tallenteita.
Kayttajan ei siis tarvitse ladata videotiedostoa itselleen ennen kuin han voi katsoa sen. Tama
on suositeltava tapa myos tallenteiden jakeluun.

Paasyoikeudet

Jos tallennettasi ei ole tarkoitus julkaista kenen tahansa néhtévéksi, rajaa jakelua esimerkiksi
salasanasuojauksella. Toimita salasana kohderyhmallesi.



Sanasto \)
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Projektitiedostot

Videoiden leikkaamiseen ja muokkaamiseen kaytettavat ohjelmistot tallentavat paljon tietoa,
joka ei sisélly lopulliseen videotiedostoon.

Etukateen ei voi koskaan tietada, milloin haluaisit muokata vaikkapa tallenteen teksteja tai
aaniraitoja uuteen uskoon. llman projektitiedostoja se on kdytanndssa mahdotonta. Silloin on
usein ainoa mahdollisuus aloittaa koko homma alusta raakamateriaaleista lahtien.

Pyyda projektitiedostot aina itsellesi arkistoivaksi, oli tallenteesi kenen tahansa leikkaama.
Siita ei ole mitaan takeita, ettad ne |0ytyvat alkuperaiseltd editoijalta endad edes muutaman
viikon paasta — saati etta niista tietaisi kukaan enaa mitdan vuoden tai kahden kuluttua.

Muutenkin kannattaa sopia editoijan kanssa selkeasti jo etukateen, etta sinulla on oikeus
omiin tiedostoihisi. Muuten tulet huomaamaan, ettd moni alan ammattilainen ei haluaisi
luopua tydnsa tuloksista mukisematta.

QR-koodi

QR-koodi (eli ruutukoodi) on matkapuhelimella luettava
suorakaiteen muotoinen mosaiikkikuvio, johon on tyypillisesti
talletettu verkko-osoite.
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Aikaisemmin QR-koodin lukemiseen tarvittiin erillisia
mobiilisovelluksia. Nykyisin kdytanndssa kaikkien modernien
matkapuhelinten kamerat tunnistavat QR-koodin ilman erillista
sovellustakin. Sen jalkeen puhelin tarjoaa kayttéjalle suoraan mahdollisuutta siirtyd QR-
koodissa mainittuun verkko-osoitteeseen.

QR-koodi on helppo upottaa esimerkiksi PowerPoint-esitykseen niin, etta yleisdsi ei joudu
erikseen naputtelemaan vaikkapa verkkoaanestyksesi osoitetta selaimiinsa.

SDI-kaapeli

Laadukasta videokuvaa ei ole helppo kuljettaa hairiétta. Kotoa tuttu HDMI-kaapeli on
tyypillisesti vain pari metria pitka. Mutta tapatumissa se harvoin riittda. HDMI-kaapelilla on
mahdollista siirtda laadukasta videokuvaa enintdan noin 10-20 metrié.

Siksi ammattilaisten videojarjestelmat kayttavatkin pyoreilla liittimilla varustettuja SDI-
kaapeleita. Niiden avulla siirtoetaisyys kasvaa jo sataan metriin tai ylikin.

SDI-videosignaalia on mahdollista siirtdd myods valokuiduilla, jolloin hairiéttdmat etaisyydet
yltavat jo kilometreihin.



Siirtymaefekti

Siirtymaefekti tarkoittaa tapaa, jolla lahetyksesi ohjaaja tai tallenteesi muokkaaja paattaa
siirtya kuvakulmasta tai otoksesta toiseen.

Tavallisin efekti on vain vaihtaa kuvasta toiseen ja silla selva. Mutta kuva voi myés haipya
vahitellen mustaksi, vaihtua liukuvasti uuteen tai se voi vaikkapa rajahtaa seuraavan otoksen
alta pois. Tapoja on kymmenittain.

Suuri osa siirtymaefekteistd on luultavasti jo tuttuja huonoista PowerPoint-esityksista, joiden
suunnittelija on innostunut kokeilemaan kaikkea mahdollista.

Teleprompteri

Suomalaisissa tilaisuuksissa hyédynnetaan harvoin telepromptereita, joita esimerkiksi
uutisankkurit kayttavat tv-studiossa joka paiva. Prompteri on kdytdnndssa kameran eteen
asennettu lasilevy, jolle heijastetaan puhujan vuorosanat.

My6s seminaaritiloissa kdytetyt prompterit ovat lasilevyja, mutta silloin ne sijoitetaan
tyypillisesti puhujan oikealle ja vasemmalle puolen héanen silmienséa korkeudelle varsien paihin.
Esiintyja nakee niistd puheensa tahdissa liukuvan tekstin. Yleis® nékee vain lapinakyvat
paperiarkin kokoiset lasilevyt.

Prompteritekstin etenemisesta vastaa yleensa erikseen oma operaattorinsa, joka seuraa,
missé kohdassa puhuja on kulloinkin menossa.

Varilampatila

Varilampédtila tarkoittaa valaisimen tai lampun sateilemaan valon varia. Kdytédnnossa valon vari
voi vaihdella kylman valkoisesta tai sinertavasta lampiman kellertédvaan tai punertavaan.

lhmisen silmat (tai oikeammin aivot) mukautuvat nopeasti erilaisiin valaistusoloihin. Kamera
on armottomampi. Usein kuvassa jokin sopivasti kohdalle sattunut kattovalaisin varjaakin
esiintyjan hiukset tai kasvot kellertaviksi.

Onkin viisasta, ettd ensin pimennat kuvauspaikan. Sen jalkeen valaiset sen — tai ainakin
esiintyjan — omilla kuvausvalaisimillasi niin, etta varit toistuvat etayleiséllesi mahdollisimman
neutraalisti.

Kepit SYSTEMS



Nain viet tapahtumasi
verkkoon ammattimaisesti

Téma opas on tarkoitettu markkinoijalle,
viestinnan ammattilaiselle, projektipaallikélle tai
tuottajalle, joka haluaa jarjestda oman suoran
ldhetyksensé seminaarista, koulutuksesta tai
muusta yleisdtapahtumasta verkon valityksella.

Meilla Kepit Systems Oy:ssé on 15 vuoden

kokemus siitd, miten suoria verkkolahetyksia kannattaa toteuttaa. Olemme
tiivistdneet havaintomme tahan oppaaseen kuudeksi tarkistuslistaksi, jotka
voit ottaa kayttddsi valittdomasti.

Tarkistuslistamme sisaltavat yhteensa 62 tarkeaa kohtaa, joista moni
unohtuu alan ammattilaisiltakin.

Lisaksi jokaiseen kohtaan liittyy selitys, joka kertoo tehtdvan taustasta ja
tarkoituksesta.

Oppaan lopussa on myos selkokielinen sanasto niin, ettet joudu
googlailemaan outojen ammattitermien merkitysté netista.

Kepit Systems Oy on perustettu vuonna 2006. Olemme erikoistuneet
ohjelmistopohjaisten TV-tuotantojarjestelmien kehittdmiseen. Tarjoamme ne
kayttddsi 14 vuoden aikana hiottuina palveluina, jotka sisaltavat kaiken
tarvittavan tekniikan ja tuotantohenkildston.

Toteutamme vuosittain yli viisituhatta suoraa lahetystéa verkkoon ja
televisioon Suomesta ja ulkomailta. Tyéllistdmme suoraan yli 16 videoalan
tuotantotekniikan ammattilaista ja tuotantokumppaniverkostomme kautta
satoja media-alan ammattilaisia Suomessa ja ulkomailla.
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