,@sistansbokesr;

2019-09-06

Anvandarmanual for anvandare

(Till dig som inte ar en utbildningsadministrator)



Utbildning - Boka/Avboka kurs

Meddelande = Utbildning

Nar du loggar in hamnar du i menyn Utbildning.

Utbildning  Alla kurser : Hér Ser du en Iista
pa utbildningar att
valja mellan. Bade
utbildningar av

D)

: Assistansboken
TR IR TR s
A - Atwrath och j it inom personii och ditt foretag
.ommunikation assistans
Underlatta brukarens kommunikation. Utbildning inom akutsjukvard. Hur du vardar en anhérig. Syn S h é r.

| faltet Utbildning kan du filtrera utbildningarna efter samtliga kurser eller alla
som du ar eller har varit bokade pa.

For att boka dig p3
en kurs: klicka pa

Akutsjukvard

| den hér utbildningen fr du kunskaper om hur du utfér akutsjukvard vid hjartstopp, luftvégsstopp, medvetsléshet, blédning

och chocktillstdnd och hur du ger férsta hjélpen enligt L-ABC. Efter genomgéangen utbildning vet du hur du genomfér d en oc h Vé lJ Bo ka
medvetande- och andningskontroll, hur du skapar fria luftvégar, hur du utfér Heimlich-manéver och hjért- och lungraddning, :
hur du placerar en person i stabilt sidoldge och vad du ska téanka pé i 6vrigt vid akuta situationer. D U a rn u b O k a d p é

Praktisk utbildning med utbildad instruktér bér genomféras en gang per &r av bade privatpersoner och yrkesverksamma

inom varden. kU rsen.

Klicka har for att komma till utbildningens hemsida

Innehall

v Forsta hjélpen utifran L-ABC

v Kedjan som raddar liv

v Medvetandekontroll

v Andningskontroll

¥ Hantering av blédning

¥ Hijart- och lungraddning

v Att motverka chock och cirkulationssvikt
v Behandling vid luftvagsstopp

v Att vanda en person i stabilt sidolage
v Larmrutiner

Langd: 2 h
Kurstyp: Kurs
Kursansvarig: Axel Olsson

Kurstillfzlle: 23 september 2019, ki 10:00

Plats: Sjokortsgatan 4, 120 71
Max deltagare: 12
Sista anmalningsdag: 2019-09-16

Utbildare: Axel Olsson
Kontaktperson: Nina Persson



Nar du har bokat dig skickas ett e-postmeddelande till din arbetsledare som
meddelar detta. Om din arbetsledare istallet har bokat dig sa skickas ett
meddelande till dig. Om din arbetsledare skulle stalla in ett kurstillfalle sa skickas
ocksa ett meddelande ut till dig.

For att avboka dig: klicka pa kursen och sedan pa Avboka.

Kurstillfille: 23 september 2019, ki 10:00

Plats: Sjokortsgatan 4, 120 71
Max deltagare: 12
Sista anmalningsdag: 2019-09-16

Utbildare: Axel Olsson
Kontaktperson: Nina Persson

Du dr bokad pa detta kurstillfalle

o 1 . . - A
Statusen pa din bokning visas i listan.

Om kurstillfallet ar installt eller genomfort sa visas det &) |
istallet. Datumet som visas ar det datum da kurstillfallet
ager/skulle aga rum.

) /

YAQAQAQAQA

Akutsjukvard

Utbildning inom akutsjukvérd.

Kurstillfalle 2019-09-23 10:00 - Avbokad

Meddelande - Lasa/Skicka

Om du har olasta meddelanden visas en notifikation i
menyraden.

2
Meddelande

For att lasa meddelanden i din inkorg: ga till Meddelande > Inkorg. Klicka sedan
pa ett meddelande for att lasa det.

Du kan skicka meddelanden till dina medarbetare.
Ga till Meddelande > Nytt meddelande.

Om du matar in text i faltet Till kan du valja en eller flera personer att skicka till.



Du kan ocksa valja att skicka till

alla medarbetare eller alla hos ~ <und/ Alla kunaer v
en specifik grupp eller brukare. O

En grupp kan innehalla flera ‘C‘)flivia Andersson Ej anstallda
. William Johansson

medarbetare. Detta gor du ‘

uppe till hoger.

Du valjer antingen det tomma faltet eller en grupp och klickar pa Lagg till.

Om du vill avmarkera en mottagare kan du antingen klicka pa krysset pa
mottagarens namn eller anvanda backsteg pa tangentbordet (nar du befinner
dig i mottagarfaltet).

| faltet Amne skriver du meddelandets &mne.

Det gar att valja mellan internt (meddelandena skickas inom Assistansboken), e-
post och SMS.
Observera: med SMS kan bara 160 tecken skickas ivag.

Skicka som Internt [JE-post [JSMS »
Du kan ocksa bifoga filer genom att klicka pa gemet. Stodda filformat ar .pdf,
.docx, .doc, .xlsx, .xls, .png, .jpg, .jpeg och .zip. Max filstorlek ar 25 MB.

Nar du ar fardig med meddelandet klickar du pa Skicka for att skicka ivag det.

Om du valde fler an en mottagare sa kommer de andra mottagarna vara dolda
for andra. Detta galler bade for internt skickade meddelanden, e-post och SMS.

Om ett meddelande skulle misslyckas med sitt utskick till en e-postadress eller
ett nummer sa visas en lista pa personerna med dessa adresser eller nummer.

For att se dina skickade meddelanden gar du till Meddelande > Skickade

meddelanden. Klicka sedan pa meddelandet for att lasa det.

Denna manual kommer att dndras allteftersom nya funktioner har blivit
fardigutvecklade samt utifran kundasikter.



