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2. Mahnung




Sehr geehrter Herr Mustermann,

leider konnten wir trotz Zahlungserinnerung und Mahnung vom TT.MM.JJJJ zu unserer Rechnung AB-1234 vom TT.MM.JJJJ über den Betrag von XX,XX Euro noch keinen Zahlungseingang feststellen.

Daher bitten wir Sie erneut, die Gesamtforderung in Höhe von XX,XX Euro bestehend aus

Rechnungsbetrag XX,XX Euro
zzgl. Verzugszinsen XX,XX Euro
zzgl. Mahngebühren XX,XX Euro

bis zum TT.MM.JJJJ auf unten genanntes Bankkonto zu überweisen.


[bookmark: _GoBack]Bei Rückfragen können Sie sich gerne telefonisch bei uns melden oder uns eine E-Mail schreiben.

Mit freundlichen Grüßen,
Unterschrift


Hinweis:
Geschäftliche Dokumente, die mit Word oder Excel erstellt werden, sind nicht GoBD-konform. Laut GoBD müssen elektronisch erstellte geschäftliche Aufzeichnungen unveränderbar bis zu zehn Jahre digital archiviert werden.
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