	[bookmark: Text2]Nombre de la Organización
>> Minutas Para Reuniones de Seguridad	

	
Cada reunión del comité de seguridad debe estar documentada. Estas minutas resumirán las actividades del Comité. Deben ser colocadas en un lugar designado en el tablón de anuncios del empleado y una copia será dada a la administración. Aunque las minutas no necesitan ser escritas a máquina o ajustadas a un formato estricto, deberían como mínimo incluir los nombres de las personas que asisten junto con los siguientes elementos: 
Agenda Recomendada 
· Revisión de las minutas de la reunión anterior y el estado de las recomendaciones.
· Inspección(es) reciente(s) de instalación(es) con elementos de acción: incluir fecha, hora, lista de los elementos de inspección y nombres del inspector(s) y la(s) persona(s) responsables de completar los elementos de acción.
· Próxima inspección programada - incluir fecha, hora e inspector asignado(s).
· Revisión de las tendencias de lesiones e incidentes, junto con recomendaciones para mejoras, incluyendo la  cronología para implementar las recomendaciones y la(s) persona(s) responsable.
· Revisión de sugerencias de empleados junto con la(s) acción(es) recomendada(s).
· Entrenamiento en seguridad previo (con comentarios, si aplica) y recomendaciones para futuros temas de entrenamiento.
· Otros elementos de seguridad misceláneos.

Puede utilizar el formulario suministrado para documentar las minutas de cada reunión.





	Nombre de la Organización 
>> Minutas de Reuniones de Seguridad

	
Ubicación: ________________________           Moderador: ______________________

Hora de Inicio de la Reunión: _________


Miembros Presentes (en letra de molde): 	Miembros ausentes (en letra de molde):
________________________________               _______________________________
________________________________               _______________________________
________________________________               _______________________________
________________________________               _______________________________
________________________________               _______________________________
________________________________               _______________________________
________________________________               _______________________________
________________________________               _______________________________
________________________________               _______________________________
________________________________               _______________________________
________________________________               _______________________________
________________________________               _______________________________


Minutas de la reunión anterior del ___________________ fueron leídas.
Fecha



Revisión de Minutas de la Reunión anterior:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________



Revise el estado de todas las recomendaciones anteriores:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________

	






	Nombre de la Organización 
>>  Minutas de Reuniones del Comité de Seguridad (continuación)

	
Elementos de seguimiento de la inspección de seguridad y la(s) persona(s) responsable(s):
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Próxima Inspección de Seguridad Programada: ______________________
                                                                                            Fecha

Inspector(s):	__________________________________
__________________________________
__________________________________
__________________________________
__________________________________


Revisión de Incidentes Previos, Casi accidentes y el Estatus de las Acciones Correctivas:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Revisión de Nuevos Incidentes, Casi accidentes, Recomendaciones de Medidas Correctivas y Miembro(s) del Comité(s) Responsable(s) de Asegurar que se Aplique la Acción Correctiva :
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________






	Nombre de la Organización 
>> Minutas de Reuniones de Seguridad (continuación)

	
Sugerencias o Comentarios y Acciones Recomendadas por los Empleados: 
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Entrenamientos de Seguridad que han Ocurrido :
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Ideas para Entrenamientos de Seguridad en el Futuro :
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________




Puntos Adicionales para Discusión :
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________




Próxima Reunión Programada del Comité de Seguridad : __________________
                                                                                                       Fecha




