
 

 

Teilnahme für Externe an Teamsbesprechungen 
Auf dem Handy oder Tablet empfiehlt sich die Installation der App „Microsoft Teams“, die Sie 

im jeweiligen Appstore herunterladen können. Auf einem Computer können Sie im Browser 

(am besten funktionieren Chrome und Edge) teilnehmen oder das Programm installieren. 

Klicken Sie auf den Link, den Sie von uns bekommen haben, oder kopieren Sie ihn in die Adresszeile 

Ihres Browsers. Sie werden auf folgende Seite weitergeleitet.  

 

Wenn Sie Teams (z.B. beruflich) installiert haben, können Sie die „Microsoft Teams-App“ öffnen. 

Ansonsten wählen Sie „In diesem Browser fortfahren“ 

Es öffnet sich folgendes Fenster: 

 



Geben Sie bitte einen aussagekräftigen Namen ein. Bevor Sie teilnehmen, werden Sie noch gefragt, ob 

diese Seite Ihre Kamera und Ihr Mikrofon benutzen darf. 

 

Dies sollten Sie sowohl für die Kamera als auch für das Mikrofon zulassen, wenn Sie nicht nur passiv 

zuhören wollen. 

 

Wenn Sie dann auf „Jetzt teilnehmen“ klicken, werden Sie zum Warteraum weitergeleitet. 



 

Wenn die eigentliche Veranstaltung beginnt, lassen wir Sie in die Videokonferenz eintreten. 

 

Bitte beachten Sie, dass die Fenster und Dialoge sich in den unterschiedlichen Browsern oder unter den 

unterschiedlichen Betriebssystemen unterscheiden können, aber sich insgesamt sehr ähneln.  

 

 

 


